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BASIN YAYI N VE HALKLA KLKKKKLER M!
G¥REV VE ¢ALI KkMA Y¥NETMELKJK

BKRKNCK B¥L! M
GENEL H! K! MLER

AMAC
MADDE 1: Bu y°netmelijin amaceéeé, Basén Yayeén
gy, sor uml ua luabukubveees aisllear énée bel irl emektir.
KAPSAM
MADDE 2: Bu y°netmeli k Karkéyaka Bel ediye
KI i kMeidgerrl ¢ ¢0n¢éng¢ dyforigvimersioriulmd ummaeméiryu veger - e k
di Jjer per gsyetkiiel ismrag°rlaiM ukl arénée kapsar.
DAYANAK

MADDE 3: Bu y°netmeli k,58830%ag@08 Beaefeldilye
15/bomaddesi ne dayanél arak hazeérl anmékter.

TANIMLAR
MADDE 4:
Bu Y°netmeli kte ge-en;
Bel edi ye :Ba&Kkk xrelyéakeak kBaen led]i & ,e
Bakkamar K éy alkkaak kBeel ee,di y e
M¢degr Bas@em WwWeayHal kl a Klikkiler Mgder ¢,
M¢ dg¢r:l ¢Bkas énne YRAgIlelnl a Kl i kkiler Megderl ¢ ¢
kef Basén Yayén ve Hal kla Klikkiler M¢dyg
Memur: Basén Yayén vel HpbehdeKg?kk&vI er mdm
B ¢ r oersoRel Baseén Yayeén vV e Bakbhde KQP klkewv
personelinifade eder.

rol
deg
|l e

TEKKKLAT VE BAJLILIK

MADDE 5:
Basén vYaylal kl a Kl i kkd imgd syMr dl @ meféhgag | € m
birimlerin sorumlul armemurdved, pper sonel i ndgaer okk

M¢ d¢rBed edi ye bBaajklkéa noélnaar ak - al ékeér .
M¢derBagken Yayélal Bi ai Wil i ,KTkaislaerré mB$Bsyat mimi
Medya Birimi, ¢ aj r & M®OEelkezSahave BRar k myakaodneéen Filiz

Birimindeno | uk ur .

KKKNCK B¥L! M
GY¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLAR

M! D! RL! J! N G¥REVLERK
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t‘t

MADDE 6: Basén YaayeéeKl ivkek i Helrk IM¢ d Belediyenig, 6 n ¢ n
yazéel é, szl ¢, g°rsel basén kuruluklaréeyl a i
sajalam il gili kanunl ar il e bu y°netmeli]jin

yerine getirmektir.

BASIN YAYI N BKRKMK

Belediyemiz ile baséak&kwemnué usdijalr@y am alsiémnid
Belediyemiz ile ilgiliulusal ve yerel gazewide, internet haber sitelerinde ve televizyonlarda
- €& khaberleri takip eder. Gazete habepkyr | € 0 ji aliBeladiyaBka K &ve B a K k a n
Yardémcél aranai ul akt eéovbanak,

Bunun dékeénda;

Radyo vetelevizyonk anal | ar eénda KaKrzkrd ya kBa;, yB elkeachii yre sE
v e Bdlediylerileilglihaber |l eri n ve wkipredirmesi, Konul ar @énén

Belediye ile ilgil:@i t¢em organi zasyonl ar é
kayetlarénéen arkivlenmesi |,

Bel edi yemi z i Ire iblagiélni meals@apinalr&nén dav
bil gilendiril mesi i -1 n b&uédnulhuxll tagrelner isreirn i e

Basénda -ékan hatal é ve eksy&pélamesgd,erin

Radyo vetelevizyonk anal | ar énda Karkéyaka Bel ediyes
ve Bdedyeletyl e il gili te¢m konularén takip ediler

Yerel ve ulusatelevizyonka n a | htakip éditeeckh a b e r t ayragon@d sméanséeen,

Basén elrdl teernadbced ledjiéyelm zin ul usal ve yere

sajl anmaseé,

Hal kl a Kl ikkil er hi zmetl erinde be¢tenl ¢k,
katéelem gi bi il kel erin uygulanmaseéndayli dev:
ol uktur mak, hal kén belediyeye ve belediyeni
yapélan -al ékmal ardan hal kén d¢gkegncesini a l
kamuoyu °I -me ve dejerlendirme yapeéel masé,

D¢zenl enecek -ewintldiuyargamibz dsngeml|l aarmac ey
koordineli ol arak -alékmal arén yapeéel masé@,

Kimizenk ¢ 1 t ¢r el zeng4d all e krha&lrami v esethpbagdmeEc &n s
sergivb. etkinliklerin hazérl anmaseé,

Medyaya servis ediilmreinn tviem vhiacdbeea ¢ rl g retng lee
yapé) mBae€én Yayéen Birimiodonin g°revlieridir.

HALKLA KLKKKKLER BKRKMK

Genel ol arak, baatvanda k lelakiraeih @gdtaynluyla gelen
isteklerine- © z ¢ metammyi | ayan HalmgKak KM, DamnkEaBiigaBi r
Edinme, BKMER( Bakbakanl ék, Yklnat i xeiTaayeMimlerednid)e n
ol ukmakt ad-€al. é kBnarhignd@dl @ di yemi ze gelen vatant
etmek telefonla aram, elektronik posta yoluylagele sor ul ara cevap ver mek

Ayr éc a;

Belediyemizegel en vatandkkl|l arBayet ve °neril eri
alarak il gildi m¢ederl ¢kl ere 11 eedrnleikk ,ilglicee eak vy
biriml ere en héezlé kekilde ul akmal aréné sajl
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Vat andakl|l ar @émeée z&ary alrierti rdlag réd égrféryd a 11 gi | i

Bel edi ye il e i bgili konklvaer dwanVy &@tka nalralkd
d¢zel amayil amak, ®° Ineerineurnd yg@er d¢egzeyl erini b
Ki kayetklagdiené tut mak,

Karkéyaka hal kénén beliddiiye nhmezsmenti| esrai] | kaa

Kl -emi zi ve belediye tesislerimizi, taneét

Vatandaxkl!| ar ésnféezldianvegelyaméel é I stekl eri i
cevapl andér él melfart@&n é | saan] |vaemayke n i bebej i de¢n
Bakkanéméz adéna Halyklrat Kleirkli bat uBmaikmi dni n

Kl 'k M¢ramiaat Biri

Bel edi yeye gelen vatandaklareéen il k talepl
alteéena al ar ak ibgi | mederl ¢kl er e y°nl endi
cevaplareé vatandakl|l ara bil di r iverr. Belediyeraizeet | er |
el ektroni k ortamda yapélan ki kayet ve istekl

Makbuz Masasé aracéjéeyla Belediyemizden
makbuz karkélejée °deme al er.

Karkéyakabyé gezmek isteyen gruplara rehb

Dané Kk ma

Bel edi yeye gel en vatandaxkl!| ar én yenl endir
sosyal ve k¢glterel etkinlikleriyle ilgili va

Bilgi Edinme Birimi

4982 sayel e Bil gi Edi nme Hakk é Kanunu k
hakkderdcakrati k ve keffaf y°netimin gereji o |
uygunol ar ak Dbil gi sahi bi Billmgail aveénme spaik amlapl d
kanunda yer alan istisnadlagevceahawm&n ha&mratl
sunmak ve bil gi edinmesbakwvbubaodarenk&k gzeat] i

tekni k tedbirllearématzarhkhikz mat asndmaar .

BKMER (Bakbakanl ék Kletikim Merkezi)
Vat anama&a aafBKnvlEaRnGaéanéve Bel edi yemi zi konu a

al énar ak, S¢resi i -inde il gildi@ birim tarafén
gel en bilgi ve cevaplar, yine yasal s¢resi i

Yeni Dojan Biri mi

Karkéyakadda yeni dojan ve N¢fus M¢der |l ¢
bil gileri her g¢e¢n al enép; Bel ediye Bakkan
Ahokgel din bebek -antaséo verilir.

Taziye Birimi
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Karkéyakaododa vefat n eden gihseinkie hrhielrer igmgin:
M¢derl ¢ ¢6nden al ér ve ailelerine Belediye
Cenaze t°renine katélanlara camide veya cena

TANI TI' M BKRKMK

Bel edi yemi zin -aleeamallagiéi vg°rs &liineéi klhar
i -indeki bill board, raket ve megalight arace

Bel ediyemiz ve Karkeéeyaka ile il gildi her
hazérl & éné yapar ve basémé sajl ar

Belediyemizfaa et | er i nin duyurul abi |l mesi i -1 n tg¢
yapél masée, b°ykel mkdgadazéhéekeadg?ek yarat el

SOSYAL MEDYA BKRKMK

Bel ediyemi z faaliyetlerinin, duydrlualrar € n
Yine sosyal medyada Bel ediyemiz ile ilgili vy

¢ AJRI MERKEZK

Vatandakl|l aréemézén 24 saat boyunca Bel edi
ul akmaséné sajlar. ki kayeltet iirs.t el&i rvieml®enredreinl e
sonu-1lareéené, i st emde bul unan vatandaxkl!l ar &
Belediyemizin sunduju hizmetlerle ilgili g°r

DIk SAHA BKRKMK

Kar kéyaka n ebedtiardtil ayerd-ear ald, Bel edi

i vatandakl|l aréméza bil

one
faaliyetleriyle |
Keh akinlerine dajéeteéel maséneée

| g
esnaf émeéeza, (S

i
ir

KARKI YAKAONI N FKLKZLERK PROJE BKRKMK

Karkéyakaodda oturan ve ihtiyacé ol an ¢ n
apartman y°neticilerd:i ve sakinler:i ol mak ¢z
hemkehrilerimizle °Jrenci bursuna 1L htiyacé o

M! D! RL! J! N YETKKSK

MADDE 7: Basén Yayeén Hal klbas Kl°inkekimednn k tMeg d
g°revi5e8mMi3 way é lasunuBedayarthingly BeK e di ye aBakkaheme z

ge°reXdnuwlad er - evesinde yapmaya yetkilidir.

M! D! RL! J! N SORJIML UL
MADDE 8: Bu y°net mel ik dojrultusunda °ng°r,
makaménca verilen g°revlierin yerine getirilm

M! D! R!' N G¥REV, YETKK VE SORUMLULUJU

MADDE 9:

Basén Yayéen ve Halkla Klikkiler M¢ederl ¢
konuaén Bel edi ye Bakkanédndan gelen talimatl ar
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mevzuat h¢kemlerine uygun ol arak yerine gef
per sonel ile 11 gili ger ekl i g°revliendirmeler
M¢ d¢jreln® net i saiumlaber.n
M¢ederl ¢ én her terl ¢ -al ékmalaréené de¢gzenl
M¢ederl ¢ én yeéell ék begt-esini hazeéerl ar .
M¢derl ¢ én strateji k plan ve performans p
M¢edegrl ¢7é¢n harcama yetkilisidir.
Basén Yayén vV e Hal klea dKiljiekrki med ¢ rMéedkélrelr,
koor di nasyonu sajl ar.
M¢ederl ¢ én i kKl evlerine malkiamkinea guUygwinerg
progamd o] rul tusunda ye¢r et el mesini sajl ar.
Bakkanl ék makaména g°r ¢k bildirir.
M¢ederl ¢k 1T -1n gerekl i personel ve dijer i
Kanun t¢ezek ve y°netmeli kler -er-evesinde
getiril mesinden, Breevzeiatlar y € e B b ® knaankBaanal nai vka kar
sorumludur.

PERSONELKN G¥REV, YETKK VE SORUMLULUJ

MADDE 10:
BASIN YAYIN B KR K MK

Basl@Ean ékimané

Basén Yayéen ve Hal kl aoKumkudYaeyeé BlgBigmicminm
i Kl eyi kinHey¢t ¢tlbaséeéhr bt ¢ eméerinin deneti mi
ilbgi | kitap, cd,yawe néeri dieé eidlagni -1 éelma @ m§ aBrmaksé k
haberlerin tespitini yapar ve tekziplerinil et i r . Bel ediyemiz il e Bas
il eti ki mi sajl ar.

Fotojg eraf -
Bel edi yemi z ve Bakkanéméz il e fiot@ijlriaft gm:¢
-eker mMw®tarar Ki Vi

Kameraman:

Bel edi yemi z vV e Bakkaneémez i1 e i khngeral i t ¢
gerént el erini -eker ve arkivini tutar .

Muhabir

Bel edi yemi zin etkinlikleri Ve -al ékxmal a

Danékmanédna sunar .
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Kurgu:
Belediyemizin faaliyetleri ve orgam z a sy o nil lagielyil ag®elkint gher i
kurgul ayairrauk ulkdsa&émenka g°nderir.

B¢ero Personel i

Bel edi yemi z il e i Lgi 1 -al ekxmal Baaénbasé
b¢el tenlerinin haasggél yrapmledteabbBlber haaeamanan
ayl ek etkinlik programénén son oKkpemsankliar éneén
gerevl eri araséendadeér .

HALKLA KLKKKKLER BKRKMK

Hal k1 a Birimi Sokumliuse r
Basén waHalklanKI i kki |l er Msaumhugud n dHa kklalr & € i | i &
personelinin al é Kveg % eaekee Kk €éné taki p eder .

Bero Personel i

Gel en i st ek Ve Ki kayetl eri dejreerslienidd ir @
me¢derl ¢kl erden gerivatdd® aglkdre& | bitladkii Ipe neddierri rv. e
i Kl erin y¢é¢reéegtel mesinde gerev al éer .

Kl k M¢racaat Biri mi

Vat andakl ardan gelen isyakélemaseéenrea ¢ wnaibludra
kel terel et kimbt Rhdak|haleknEraEa il lggi kapder itr
Vatandaxkl aréméez ile Belediyemiz araséndaki i

Danékma G°revlileri

Bel edi yemi ze greglzieéan r kvéd taarn d akil mlr ie lelkerkil rair € a
denetlerBel edi yemi zi ziyaret edenlerin y°nlendir

Bilg i Edi nme: G°revlisi

Bil gi ver me yekeml gl ¢7 ¢ g erhelgi ive belgeyii snal :
vatandakl|l arén yararl|l anmasé i - i n hzanetaearr . Bakvu

BKMER G°%revl i si
Vat andaxkl ar taraf énldamv ugreu |eanyesye gegédl vee Vi en i s
(9]

kayétl|l aBenedtyeambiri mlerinden BKMER aracél e

takibiniyaparK st at i st i ksel r apordeanreétnl eanleébni nhanseés ivnei I
Yeni Dojan Biri mi Gorevlileri
Kaork e yakabdda vyeni dojan bebeklerin tespitd.i

ziyaretlerde bulunurlar.

Taziye Biri
Karkéyakadd
Bel edi ye Bakka

‘mi Gorevlileri
a vefat bedgnl édreimkiehm@il leer iviei z¢
néméz adeéena taziyede bulunur v
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Gezi Gerevlisi

Kl -emi zi ve belediye tesisl ertiamiéziért.anét é

Santral :G°revl i si

Beledi yeye sangela¢n ktapmal €e¢ell @af onl ardan sort
verebil mek i1 -in gelen istekdreanam¢kdigkillgekrl eerae

TANI TI' M BKRKMK
Bel ediyemizin yaptéjée -al ékmalar én, pr oj
tanétém -al ékmal aré yapar.

SOSYAL MEDYA: BKRKMK
Bel edi yemizin sosyal medya aracél éjéyla v

¢ AJRI' MERKEZK
24 saat boyunma Bwdtean d/aeuni &reé med&f on yol uy

DI Kk SAHA :BKRKMK
Bel edi yemi zin yapt éj
vatandakl aréméza dajéeteéel masén

KARKI YAKAONI N FKLKZLERK PROJE BKRKMK
Karkéyakadda iehrtsiiytaece’jaleaarci baerwvne bur s
sorumluluk projeleri ye¢reter.

1 ¢} NC! B¥L! M
Kk BKRLKJK VE KOORDKNASYON

BKRKMLER ARASI KkKkBKRLKJK

MADDE 11: Basén Yayén ve Halkla Klikkiler M,
i KbiM¢dg¢ri t asragfl@mpdéan | ¢J e gel eapltgméepvdaky alr a
sontraM,d¢re MJdkdgri |l ger ej i i -in eGeakkarir i pdusan
hal kén sorunl aréné -°9zmek i1 -in dijer m¢gderl ¢

DKJER KURUM VE KRIRULKKQARDKNASYON
MADDE 12: Basén Yayén ve Halkla Klikkiler
Kaymakaml ék veurudk If r &€ kialmei kapadafi é veg aBed ma

Bakkanédnén imzasé ile ye¢regteol or.
D¥RD| NC| B¥L,| M
¢CEKKTLK VE SON H} K} MLER
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MADDE 13:

Bu y°netmeli kte ade ge-en g°revlilerin ©°I
ayréel malaré durumunda g°r vhregidgeyaji ypasel s
Zi mmet i altenda bulunan exkyal ar &eavir teslimni - i z el
yapmal aré zorunludur

¢al ékanén °1 ¢mg halinde, kendi sine verile
hazéerl ayacajé bir tutanakla yeni g°revliiye t

Y, Ry RL; KTEN KALDI RMA

MADDE 14: Bu Y°netme|i]in ybargeh¢j’encegkir me:
KarKéB/eaIkeadiyesi Baseén ayen Hal kl a KIlikkil e
kal der él méxter .

Y| R} RL| K:

MADDE 15: Bu Y°net mel i k, 5393 sayél e Kanuni
BelediyeMe c |l i si 6 nde kabul eedliél dKk&knwemunsoar an@&i0 1l
mahallindee e kan gazete veya dijer yayén yoll areée i

Y! R! TME:
MADDE 16: Bu y°netmel i k h¢gkegmlerini Bel edi ye Ba
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BKLGK KkKLEM M! D! RL! J!
G¥REV VE ¢ AMMNBWAME L KJ K

BKRKNCK B¥L! M

Ama - , Kapsam, Tanéemlar ve Kurul uk
Ama -

Madde 1:

Bu y°netmelijin amacé,; Karkéyaka Bel ediy
go°rev, yet ki ve sousmlulviekl eageés lialreéne aldgrkma
ama-|laré dojrultusunda Bel ediyedeki bil gi ot
kar ar alma yetkinlijini artter mak Ve hi zme

yé¢ksel t mektir.

Kapsam
Madde 2:
Bu nye°t mel i k, Karkéyaka Bel ediyesi Bil gi
yetki ve sorumluluklaré ile -alékma esasl ar é
Madde 3:

Bu y°netmeli k 5393 Sayeélé Belediye Kanuna

Tanéml ar
Madde 4:
Bu y°net mel ekt

BelediyeeKar keyaka Bel ediyesini,
BakkakKdekéyaka Bel ediye Bakkanl éj ene,

M¢ deBi:l gi Kkl em M¢cgder ¢éng,

M¢der B kogi Kkl em M¢gderl ¢ éngé,

Personel:Bi | gi Kkl em M¢gderl ¢ ¢nde gl°revli t ¢m
ADSL: Asi metri k SHytitsatlerAkednebajl antésé i -

tekniklerinden biridir.
GSHDSL:Si metri k Y¢ksek Hézl & Sayésal Abone |
DHCP: Dynamic Host ConfigurationProtokol. Sistemdeki bilgisayarlara [P

adresl erini ve buna ek ol arak dejikik parame
Kesintisiz G¢ - aYXna H&r hangi bir el ektrik, el ek
besl emesinin kesil mesini,getmeasiamns °thhéwrgendlb:
ci hazder.
Switch: Aj an.alhatjaértée c é , bil gisayarl arén ve d
bajl anmaséna ol anak veren aj donanémlar éndan
Server: Sunucu. Bl gi sayar ajlaréenda, erdikjedn | eacje ]
kull anéména ve/veya payl akéména a-éeék kaynakl
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Kabinet: Bi | gi sayar sistemlerinin d¢gzenini vV e
isim.

Firewall: G¢ venl i Bi dukwamra&l. k¢mesi t eneetl itnrdeef iajjia
kontrol eden donaném tabanl é& aj g¢é¢venl i i si

LAN: Local Area Network. Terel Bilikim Ajén

WAN:Wi de Area Network. Genik Al an Aj e,

MRTG: Mu | t i Router Traffic Grapher. WAN ve
kalitesinfiikhS8esltegesntgriam progr ameé,

EBYS:El ektroni k Bel ge Y°netim Sistemi uygul

E-imza:El ekt roni k 1 mza. 5070 sayélée kanun ge
sahip ol an, akredite ol muk yazéelém firmalar
kaydedilen imza -exidini,

M-imza: Mo b i | i mz a. 5070 sayéel earkanuol Igemrél
kaydedi len imza -exidini,

KAMUSM: Kamu Sertifikasyon Merkezini,

SDP: St andar 't Dosya Pl ane. 26938 sayeéelé v
yayeénl anarak y¢rerl ¢je giren,

DETSKR&vI et Tekkil ateé Merkezi Kayeét Sisten

Kurumsal SOME: Kurumda bul unan siber g¢venl i k ris
meydana geldijinde g°rev tanéménda yer al an
M¢idahal e EKibini,

Sektorel SOME:Kr i ti k altyapé veya kamu sisteml el
-ek-igallakmal ar yapan Sekt©°rel Siber Ol ayl ar a
SiberOlay:Bi | i ki m ve endg¢gstrivyel kontr ol Si st
i Kkl enen bilginin gizlilik, b¢tenl ¢k veya eri
Siber Ortam: T¢m d¢ nyuazyaay aveyayél mék bilikim sis

birbirine bajlayan ajlarén olukturduju ortam
USOM: Ul us al Si ber Ol aylara M¢dahale Mer kezi

ISO: I nternati onal Organi zati on for Stand
Organizasyonu),

Kz K&®&8ydéaskismemlerinin ikletilmesi veya si.l

ifade eder.

Kur ul uk
Madde 5:
Bil gi i kKl em megderl ¢ ¢ Megdegr ve aka] éeédaki
a) Yazl ém,
b) Donaném ve Tekni k Dest ek,
c) Ver i Hazeér | ama,
d Kdar i Kkl er,
e) Si ber Ol ayl ara M¢dahal e Eki bi
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T.C.
KARKI YAKA BEISKEDKYE I o

* Star City *

« Yildiz Sehri -

t‘t

KKKNCK B¥L! M

G°rev, Yetki ve Sorumlul uk
Bil gi Kkl em M¢cgderl ¢ ¢negn GPrevl eri
Madde 6:
Bel edi yedbnin ama-1|ar e, prensip ve politi
Bakkanédneén belirl eyecefji esasl ar -er-evesir

dojrultusunda;
Karkéyaka Bel edi yre¢g nBeakykaamtl &jjeedkank drgéarg L

b¢nyesinde i htiya- duyulan ve bilgi sistemler
bil ginin, dojr u, i stenilen d¢zey, niteli k v
ver i mli bimadvéné miaej] -Fama&kt an;
Belediye birimleri tarafeéendan kull anél mak
donanémlaré koordine etmek ve veri mli bir ke
Belediye otomasyonunun her an faal ve yed
Ger ekl i konul arda sistem analizi, progr a

yapél maséeneée sa
Kent bil gi
gel i kKtirme v

em - &ltéeknmal abéehgi ksosde meer

| amakt an;
I
térém kararl arénén uygul amay

|
[
e ya
Bel edi ye Bakkanénén vel veya g°revliendird
denetimi altéenda g%rkewvwldear i° zieftd evédeilldmrasd emaj

1-Bel edi yenin il gil. birimleriyle T kbirlifji
ve onarémlaréené yapmak veya yapteér mak bun
yér ¢t mek,

2-Bi | gi i K|l em lpr ogledreak Bdleediilygei Biri mler.
i kKbirliji esasl aréené belirl emek,

3-Bilikim teknolojisindeki gel i kmel ere uygl
d¢zenini kurmak, buna y°neli k yazél émlareé ge
4—Be|ed|eweag°amé a giren konularda ulusal ve
-evrimi-i ve -evrimdékeée veri akékéné ve koor
55 Knsan Kaynaklaré M¢cgderl ¢j ¢ i le i kbirlifji
per sonel Il e uygmi ayésaj] bamakn ej

6-Gel i Ken bilikim teknolojisini izl emek Vo€
konusunda g°r¢k ve °nerilerde bul unmak,
7-Proj el eri gel i ktirmek, projeleri i Kl et me
projelere yardéemagyohmagkajleakwmaby d

8-Knternet czerinden bil gi paydaxttanéy b .bii g
i Kl eml erini i -in gerekld] her te¢rl ¢ -al ékmayé
9-Bel edi yenin veri vV e bil gil erliiniin pgo¢lvietnilki
ol ukturmak, geliktirmek ve Belediye -al ékanl
100 Ver i gevenl igi politikal aréneén uygul an
11- Bel edi yenin BilgapmMak embielngiant eFemi si ster
mal zeme i htiyacénée belirl emek, i htiyaca g°°re
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KARKI YAKA BEISKEDKYE I o

* Star City *

« Yildiz Sehri -

12 Bel edi yenin dijer Dbirimlerinin bilgisayar
konul arda ikbirlijJi yapmak,

13 Bel edi yemi zm nm¢bdi¢lrglic ] € K |vee dijer birimler
programl ar én al énmasénda gerekl:i i ncel emey.i
metinlerini hazeéer |l amak, ekonomi k ve ayné zam
14 Vat andak odakl enbi ygr ¢tmmmeé&m gese&mieriti ba
15> Bakka kurumlarla olan bil gi Pkl em il ixkkil
16 Bel edi yemi zin t¢egm birimlerini bil gi sayar
artérmak, zaman kaybéqwen agladnlmarkg n &@m hyaa eé lkma
17-Bi | gi Kkl em M¢ederl ¢ ¢neén stratejik pl a
yér et el mesi ni sajl amak,

18 Bel edi yenin merkeze wuzak birimlerindeki I
gevenl i keki l@amk,yapéel masénée sajl

19 Uzak birimlerdeki bilegi dayamdsai ot enall e iémié
20 EBYS ile i1ilgili -aleéxkxmalaré koordine et me
21- 1 st Y°neticinin vereceji dijer g°revleri
Bil gi Kkl em M¢igder ¢egnegn G°°rev Yet ki ve Soru
Madde 7:

M¢der, bu y°net mel i k vV e ilgili mevzuat
d¢zenl i, hézlé, Etkin ve mevzwuata uygun Yy¢ir ¢
- Her te¢rl ¢ dézenl eyi ci tedbiri al mak,

2- Di siplini vkeordmasyonutgdsieatmelg r a s é

3- ¢al ékmal ar a, personele ve hizmet eki pman
4- Hi zmetl e ve personell e Plhgi i Fyi |l ekt
icstl erine °ner mek,

5- Bu y°netmeli kte belrrbhi hemramgdegntdak var ezn
Kekil e y¢é¢retel mesini saj |l amak,

6- M¢gde¢rl ¢k servislerinin planlé ve program
per sonel arasénda uyumlu bir i kbirlifji ortan
denetlemek,

7- ¢al exma verimini arttérma amacéyl a, kanu
bunlarla il gil:i yayénl aréné satén al mak, ab
saj |l amak,

8 Bakkanl ék-a onayl anan -al @&kma pizemgyiaméné.l
temin etmek,

9- M¢gderl ¢kte yapélan -al éxkmalarla i1 gild9 ol
-al ekxmal aréné dejerlendir mek,

100 Mg der |l ¢ e ait be¢tén késémlar én -al ékxmal
direktifleri vermek,

1- M¢gd¢é¢ri yekumakweuyaptéje g°revlier i-in i
122 M¢gderl ¢ ¢n g°rev alanl aréna giren konul ar
ilikkin farkl é& yollar ve -°z¢;mler arasénda s
13 M¢ dgér g°rev vV e -Bael | éekdmayl ea r B a Kyk®ann¢] nédjeénn a Kk
Bakkanl ék Makaménca; mevzuat h¢kemlerine uyg
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KARKI YAKA BESKEDKYE i n *

* Star City *

« Yildiz Sehri -

a) Yazélém Biriminin G°revleri

Madde 8:

- Kurul acak bil gi sistemlerinin -°z¢;mleme -
ver i ttaasbaarnéémé ol ukt ur mak,

2- Tasarl anan sistemlerin gerektirdiij.i kayn
bunl arén etkin ve veri mli kull anémlareée i -1in
3- Tasarl anan sistemlerin ger ekekjtendniefimek bi | gi
ve uygulanabilir duruma getirmek,

4- Yazeél éem kull anémda karkeéel akélan sorunl ar e
5- Kendi sine teslim edilen demirbak ekyaneén
6- Kar kéyaka Belediyesi vV e bajl e nalizlerinml er i r
yapél maséné ve bilgisayar programlarénén yaz
7- Otomasyona ge-irilecek i1 klerle ilgild@ t ¢m
8 Kk akék kKkemal arénée -eékart mak,

9- Bel ediye otomasyon ve kent bil gi Si st emi

yvapma k [/ yapt ér mak,

10- Ver i Tabanéné ol ukturmak ve sorunsuz ol ar
z é |l
|

11- Ot omasyon yazél ém proje ve uygul amal ar do
ejitimlerin veril mesi i Kl eml erinin ya&mél maseé
saj |l amak,
12 Si st e mi t¢em yazéleéem programlaré il e ent
i Kl emleri yapmak,
13 Ger ek Bel edi ye ot omasyonundan ger ekse K
vatandakl ar é& i | giBled rediiryen kkaésseuapheskrdéageéskla ye2 n € n
g¢encel l emeleri takip et mek,
14 Bi | gi sayar si st emi kurul acak birimlerin ¢
programlarénén yazélmaseée iklemlerinin yapeéelm
15> Bel edi ye birimler:. taraféndam Kkuwlm aynaézl émaé
koordine etmek ve veriml.i bir kekilde wuygul a
16 Bel edi yedbnin yazeéeleén hizmetlerinin s¢rekl
17-Biri mlerden gelen yazélém ihtiya-1areéené ¢
ederekonuolml u bul unan konuda i stenen -al é&kmal ar é
18 Mevcut tanémlanmék sistemin ama-I|arénén v
sisteminin ayreéentel e tasar eéméné, nitelikler
yar démcaey rod mtcamalkar én hazeéerl anmaséné sajl amak,
19 Mevzuatén °ng°rd¢je¢ difjer ge°revl er il e
edi |l mesini sajl amak,
200 Bi | gi Kkl em faaliyetleri i -1 n programl an
-al exkxmal ar éné t eenki,n eektlmekk ,e tymenkl evned idcetm et | e me |
2-Yazél ém al anéndaki gel i kmel er i izl emek, 0
&St y°netime °ner mek,
22- M¢gdegreéen verdiji dijer g°revieri yerine ge
b) Ver i Hazérl ama Biriminin G°revleri
Madde 9:
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* Star City *

« Yildiz Sehri -

1. Belediye internes ayf asénén i -eri k standartl ar énée
yapmak,

2. Web sayfasénén g¢ncellijini sajlamak,

3. Knterneti a-élacak yayenl aré hazérl amak,

4. Hazérl anan t¢m belge ve bilgileri kul I anc¢
yapmak,

5. Ket net web sunucusunun ar ézalaréneée il gi
kull anécélaréen istek ve KikOyetlerini dej

6. Kul l aneceél ara ait |l og k¢gteklerini kontr ol

7. Bel ediye birimlempiosdraanasdndakiunsluaktrad rikkna

8. G°revlierine y°neli k kurum ve kuruluxklarl a

9. M¢gde¢ereéen verdi ] dijer g°revlieri yerine ge

c) Donaném ve Tekni k Destek Biriminin G°rev
Madde 10:

-Masag¢st ¢ bil gi sayar ,yéeyxa&zéegiebi monha?2lar\we
kull anél abilir ol maséné sajl amak,

2-Bel ediyemizin t¢egm birimlerini bil gi sayar
artter mak, zaman kaybéné azalt mak, daha et
etmek,

3-Donamdmnéndacki gel i kmel er i izl emek, ger e
czere ¢st y°netime °ner mek,

4-Mevcut sistem kull aneéecé bil gi sayarl ar &n
gidermek,

5-Bel edi ye i - u- kull anécélaréen®zgzgmbualar é&i
oSt amirine il et mek,

6- U - kull anéceélara ai'¢t donaném <ci hazl aréné
ger¢ldegjée¢nde yerinde -°z¢me ul akmaséneé sajl
7-Biriml erden gelen arézalé donanémlareén ar
bir kekilde takibini yapmak,

8-Arezalara ilikkin sebep, analiz ve aracktée
yedek par-a tedarik ve muhafaza et mek,
9-Kull aném déké kalan veya verim al é&namayan
yér ¢t mek,

100 Bi | 4giemj Kk si st em, kayet, operat?©or ve pano
gevenl i Jioni temin et mek. Ke s iafirewall, ADSIlg ¢ - k a
modem,GSHDSLmo d e m, monit°r ve tarayéceée gibi Ci
ol masa&jnléea mak ,

1- T¢m bil gi sayarl a vir¢gsten korunmaseéneé

122 Dékar édan Bel edi

re

y e gel en mesajlarén vir
13 Si stem Sunucu Bilg

e k

e

[

e
sayarl arénén her tg¢rl ¢
[

n

y

[

kor unmas é tedbirlerimlmgke r I
[ m

14 Uzak birimler il erkez bina araseéndaki
-ekmek i -in gerekl teknolojileri takip etn
15 Si stem Sunucu Bilgisayarl aréenén al eéme, K

pl anl aérrél naémahka, z
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16 Bi |l gi sayar Il eti Kim aj éneén Kurul umu, yor
pl anl ama -al éekmal aré yapmak,

17- Si stem yedeklerinin g¢nl ¢k ve haftal ek ol
géevend o bir kekil de muhafaza et mek,

18 Sistemk onf i g¢rasyonunu yapmak ve sistemi k u
akékéné ve -alékmakta olan sistemlerin i«kl
gereken d¢gzenl emel erx i c.stl erine °ner mek,

19 Daha il er.i akamal ar d &k iamaalééggyd mag | atré¢em ksoil sa
gel i ktirme ve uygul amal arénée, M¢cderl ¢k tara
uygun ol arak ger-ekl exktirmek,

200 Bi l gi ve veri g¢venliji standartl aréené te
21- Bi | gi i Kl em teknol ojyenindtekknagledji iklmediem i M
-al ekxmal ara wuygul anabilirlijinin arakter mak
22-Donanémén Kor unmascenargéem eykap §li nmadseé biakkleemml|
kontrol ve takip edilerek sonu-Ilandeér él maseé

2 EBYS wuygul amal pteri kukharetakéhaer sorunl ;
y°net mek.

24- E-imza, Mi mza il e i1l gil i Kk akéklaréenée (yeni

yér ¢t mek.

25> M¢gdegréen verdijJi dijer g°revieri yerine ge
d Kdar i Kkl er Biriminin G°revleri

Madde 11:

1. Kk leerml i K prograména uygun ol arak ve d¢zet
2. Bilgisayar ortaména al énmasé gerekli bilg
3. Bil gi Kkl em M¢gderl ¢J éneén arkivlerini d¢ .
modern sistemle ikletmesini yapmak,

4. Bi | gi Kk emi saijnede y¢r et el en bil gi gi ri ki
raporl ama i kKlemlerinin hézlé ve g¢venilir
5. Kurum i -in gerekl:. verinin toplanmaseéneée k
veri halinegetrme , r apor |l amak, gizliliJini di si pl i
6. M¢gderl ¢j e gel en Ve M¢egderl ¢kt en gi den t ¢
yaparak il gili yerl ere d¢gzenl i ve zamanén
7.Birimde kalan M¢gderl ¢] e airtake v ryaakslad r ésng rdec
saklamak,

8. Sonu-l anmayan evrak|l aré arakteéerarak, yasa
9. M¢gderl ¢ én degzenl edi i ejitim ve seminer
10M¢ederl ¢ ¢n takener kayét i Kl eml erini yér ¢
11.Mederl ¢ ¢n sat@geralkimaekegli emled&r i ni
12M¢ederegn verdiji dijer g°revlieri yerine ge

e) Si ber Ol ayl ara M¢dlaihal e Eki binin G°rev
Madde 12:

Si ber olayl ara M¢dahale Ekibinin (SOME) €
belirtildiji gibidir,;
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* Star City *

« Yildiz Sehri -

1. Kuruma dojrudaml| gnakiay admpdlayd éveya yapeél
sal deréelara karké gerekl:/ °nl emlerin al én
mekani zmayé ve s¢rece ait olay kayeéet sist

2. Kurumun bil gi géevenl i Jioni ()] SsCa j2 7a0nPaly aB iyl °g
-al ekxmal ar yapmak,

3. Siber olaylarén °nl enmesi vel/ veya zararl
ger ekl i bilikim sistemlerinin kurul masé@,
idar i -al ekxmal arén y¢r et el mesi,

4. Siberd ayl ara y°neli k faaliyetlerin varsa bi
i -erisinde y¢regtel mesi, gerektijinde duru
5. Si ber olayla karkeéel aktéjénda USOM ve var s
verilerk ©°ncel i kI i olaye kendi ol anakl ar é& i
ol mamasé halinde varsa birlikte -aléxkeéela

yardém talebinde bul unmak.

6. Bi ri m, si ber olaya m¢dahale ederken su-
kak el akéel déjéeénda geci kmeksi zin dur umu kar
bildirmek,

7. Bi rim, kuruma yapeéelan siber ol ayl aré r arg
-al ékteéeje sekt°rel SOMEG ye bildirir.

8. Bi ri m, USOM vel/lveya birli&ft@nd-aanl éiklt €f iel e
olaylara ilikkin alarm, uyaré ve duyurul
al er ,

9. Bi ri m, bil gi gevenl g ve siber g¢venlik
i -in personelin ejitlidervée tkakrsillalrear i(,s éahlz
bilikim hukuku vb.) kateél éemlarénée sajlar,

100Kurum ©°zelinde belirl enecek, siber gé
sajl anmasé,

11.Bi li kim sistemlerinin ¢zerinde ssemwvigk]I i ol
kabl osuz aj, g¢venlik duvareée, URL ve i-er
dék ajlarda olasée zayéfl ék testleri vb.)

12.Bi r i m, faaliyet s¢recinde gerekli gord¢j
paydatwrlydralk& rp

13.Bi r i m, siber g¢venli k ve bil gi gevenl g
-al exmal ar éne, periyodi k ol arak ye¢régteor.

' ¢} NC}, B¥L| M
Cexki tli He ke mloer

Yererl ¢kten Kal kan YPnet mel i k

Madde 13

Bu y°netmeli k ydhnteml djte bairredchi Bii |tgar Kk |
eski g°rev ve -alékma y°netmelikleri ye¢eregrl ¢
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KARKI YAKA BEIKEDKYE Il BEEEREE

* Star City *

~ Yildiz Sehri -

**t

Bu y°netmeli k 5393 sayélé Kanunun 18/ n
Mecl i sinde kabul edil di kten ve ayné kanunun
sayél e Kanunun 2. maddesi gereji ma fealdnl i nde
edildiji tarihte ye¢rerl é¢je girer.

Yeéer ¢t me
Madde 15

Bu y°netmelijin h¢gkegmlerini Bel edi ye B
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« Yildiz Sehri -

¢EVRE KORUMA VE KONTROL M; D]
GY¥REV ve C¢ALIKMA Y¥NETMELKJK

BKRKNCK B¥L! M

GENEL H! K! MLER

AMAC

Madde1:Bu Y°netmel i k, Karkéyaka Bel ediye Bakkar
M¢ederl ¢7¢66 negn hizmet tegreg ve i kKleyikiyle il
sorumlulukl aréené belirlemek ¢zere hazérl anmeé
KAPSAM

Madde2:Bu y°net mel m& YevKenkKoolu Migderl ¢ ¢6ndeki
Sorumlusu, Memur ve dijer personelin g°rev,
esasl aréné kapsar.

DAYANAK

Madde3:Bu y°netmeli k 03.07.2005 tarihli ve 539:¢<
maddesi hardakydma ér | anméxkt er .

TANIMLAR

Madde4:Bu y°netmeli kte ge-en;

Bakkan|l e KaMakgam&a Bel edi ye Bakkanéedne,
Bakkan Y&mndamgak@a: Bel edi ye Bakkan Yardéemceéeseé
M¢ d ¢ relevkr:e Koruma ve Kontrol M¢ederl ¢ ¢06nyg,
Birim:M¢derl ¢k alt birimlerini

PeasonelM¢ d¢r |l ¢J e bajl e -alékanlaréen te¢gmegngeg tane

TEKKKLAT VE BAJLILIK

Madde 5:
1. ¢tevre Koruma ve Kontrol M¢ederl ¢7 ¢ Karkeéeyak
Bakkan Yardéemcéséodona bajlé olarak -al ékeér.
2. ¢evre Koruma ve Mgodnitrr,o IM¢Mg¢éednedrilse,] ¢Bi yol og ve
ol ukur .
KKKNCK B¥L; M

G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLAR
M! D! RL! J! N G¥REVLERK
Madde 6:
1. Kanunl ar -er-evesinde -evresine fiziksel,
y°nl erden az ya dda v-eadkmez aorl aars éMerjeen ojlaan ve dc
kirlenmesine sebep olabilecek kuruluklar ol a
senéfl aréenén, ruhsat komi syonunda g°rev alar
2. Vatandakl arén v-eevrexyda liil ikwukiun ukil lagle nve «ki |}
dejerl endirmek, gerejini yerine getirmek;
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t‘t

3. ¢evre konusunda g°rev verilmik kamu kurum
i kbirliji ve koordinasyon sajl amak;

4. ¢evrenin korunmpbspBRi me°nkenmekirbmhcéyl a ka
geliktirilebilir teknolojiyi belirl emek ve b
etmek;

5. ¢tevre uygul amal aré ve yatereéem et kinlik
izlemek, deste | emek, y°nlendirmek, yap ve proje
yapmak, -evre sorunlaré konusun amuoyu ar
6. ¢cevre koruma ve kontrolg¢ i le il gili ol ar ak
konusunda il gil. mevzuata uygun ol arak bel edi
kanuni vy Kk kull anmaya ilikkin ik ve 1K
kapsamén te¢e kirlilijineni Pindlkinmewi h@y
y°nel ik k al eéxmal ar é

7. ¢al exma konularéna ilikkin yasal mevzuat -
ger -ekl ektirmek, i K ve 1 kKl emler:i yér ét mek;

8. ¢evre ejitimi konusunda il gili bliarienl er | e
hazéerl ayép y¢re¢tmek, gerektijinde bilgilendi
9. Yas al mevzuat -er-evesinde olukturulan kom
yér ¢t mek;

10. Géda il e il
11. cal ekxma kon
temsil etmek

12. Topl umda
belirl emek, Kk
yardémceée ol mak;

13. Hava Kalitesinin Korunmasé Y°netmeliJi e
baca temi zl eme uygul amal aréné ki kaye
esel g ¢nrégnl tegtykei Inmearriunzi nk anhimai mum dg¢ zey
i kayetleri dejerlendir mek;

pillerin bertaraf edil mesi ve ger.
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vermek;

24. Salgénlara vyol a-abilecek her t¢grl ¢ hake
25. eKarkka Bel edi ye Mecl i si once al énan 07.05. 2
alanlarda( k onut , i kKyeri Vv.b.) ¢creti karkel é] énda

M! D! RL! 3! N YETKKSK

Madde7:5216 sayeéel é B¢gyeckkehsay8eéeBeledi y&aKanu
sayéel e Umumi Hef zésséhha Kanutevive Y°net meli
Bakanillegiél,i Bakanl ékl ar, Valilik Talimatl ar é
Hef zeésséhha Kurulu kararllaear Kar aur Belme Kioyp e
Enc¢men Kararlaré dojrultusunda g°rev yapmak

M! D! RL! J! N SORUMLULUJU

Madde 8:

Sajl ekl e, géevenld o ve s¢rderelebilir bir kent
1. G¢er ¢l t ¢, hava, su kirlilikIleri Kkideyebi |, kent
-evresel fakt°rlerin olumsuz etkilerini gi de
yerl ekmesinin sajlanmasé;

2. Kl -emi zde geri d°n¢gkem °zellijine sahip t¢
bertaraféna kadar|l &ojpbriwuddn-vendae &Gd €écé ort ama
ejitim -al ékmalaréyla toplum bilincinin geli
al ékkanl ekl ar haline getiril mesidir

M, D R N G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLARI

Madde 9:M¢ der |l ¢ ¢n yPpretsiomiehd ean bwe y°net mel i kt e
-er-evesinde -al éktéréel maséndan sorumludur .

yeéererl ¢kteki yasalaréen ve il gili y°netmeli kl
y°net meli kte belilgilienmglzeatltleacén bel edi ye
G°revleri:

1. Karkéyaka Belediye Bakkané adéna M¢cderl ¢ ¢
2. M¢gdegrl ¢ é¢n i dari ve teknik her te¢grl ¢ 1 Kl er
bakkanl &k tlusundmidareletneké doj r u

3. Kl gi | mevzuat, yetki ve y°netmelikler -er
4. M¢ederl ¢jén -al ékma esasl aréné g°zden ge-ir
-al ekxmal arén programa uygunlujunu sajl amak

5. Birimleramsénda koordinasyonu sajlayéceée tedbirl
6. M¢gderl ¢k i1 e i1 gildi yazékmal arda birinci d
7. Yapéel acak ikl eri pl anl amak ve plograma uygun i
uyumu dengemek.

8. M¢egderl ¢ ¢n faaliyet alanéna giren konul ard

yetkisine sahiptir.

9. M¢derl ¢k emrinde g°rev yapan b¢gro sorumlul
zamanl|l aréené tespit et mek.

10. Mpdarl htiya-1l aréné (ara-, gere-, dokg¢man
sajl amak.

11. Y°netmeli k, talimat, yélleéek b¢t-e, strat
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plan, b¢t-e, 1 K yatérém programleasajvVvamak&s al
12 M¢ederl ¢ é¢n Yatérém Programlaréné hazeéerl a
13. Toplumu bilin-1lendirmek amaceéeyla m¢gderl ¢
yazél é ve g°rsel ol arak hal ké bvblbgsmdkendi r ece
vel veya bastér mak

14 M¢ederl ¢ én i Kl evlierine ve yeéereéeteéel mesine
yetkilerin alénmaseé i-in Bakkanl ék Makaméedna
15 Kurumun mevzuaté, yasavVari venbg®°yéwkegin
yerine getirilmesinden, Yetkilerinin zamaneén
Yardemcésé ve Belediye Bakkanédbna karkeé soru
16 M¢ederl ¢] ¢n yet ki ve g°rev alanémek, giren
bu ik 1 -in gerekl: her te¢rl ¢ harcama al ém s a
ve sonu-landérél maséné sajl amak

17 Ma | hizmet, mal zeme al éeémlarénda har cama

PERSONELKN G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLARI

Madde 10:

A. Brim Soruml ul arénén G°rev, Yetki ve Sorumlul
1. M¢gde¢rl ¢k-e kendil erine verilen 1 kleri, yas
esasl aréna g°re yapmak veya maiyetindeki per
sajl amak.

2. G°r evd eirligiilli ol arak her tg¢rl ¢ yasal me Vv z U e
bu dojrultuda bilgilendir mek.

3. Birime gelen dilek-e ve evrakeé maiyetindek
onlara g°rev vermek ve sonu-laréné izl emek.
4. Pag sonelin ik ve mesai gi bi devaml el eék duru
5. M¢gde¢erl ¢7 é¢n i1kl evlierine ilikkin g°revlierin
g°r¢é¢len programlar gerejince ye¢ereéetel mesini s
6. Sor uml ushui roilmdcug uy ¢r ¢t ¢l en faaliyetl er hakkEé
Kekil de iklere hakim ol mak.

7. Mai yetindeki personelin gerek birbirleriyl
hokg°r¢ ve i kK ahlakéna uygkun ol arak hareket
8 Sorumlu ol dukl aré birimin -alékma al anéna
verecefji gerevl eri yapar veya yaptereér, biri
9. Per sonegleirne-ariah-t i ya-|l arénéanbirlbkiyacé&né apam
tespit ederek, bajlée olduju M¢gdegre bildirmek
10. Pl an ve programa bajlée olarak °zellikl:
uygun ol arak yapél maséné sajlamak ve sonu-1Ia
11. G°revi ger ej imaslozreunmel ,u | aurjau-n,a gveerre -l,ent e - hi
mal zemeyi Iy kull anmak, temiz ve d¢gzenlii b u
ayréel masé halinde devir ve teslim iklemlerin
12. Personelin meslek vevydapaké&mené vapmakt
13. Birim -aléekanlareée ile ¢st amirlikler ara
14. Y°netim taraféndan kendisine verilen ikl
Kartnamel erini hazéerl amak, i kl®ajilnamak.t nBuney
yané séra hak edik raporlaréné zamanénda ve
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15. Sorumluluk alanéna giren konul arda ayl ék
verileri hazéerl amak ve/ veya hazerl atmak, bu
16.G°r ev i Il e alakal é mevzuat, y°netmelik ile
getiril mesinde, yetkilerinin zamanénda ve ge

karké sorumlu ol mak.

B.¢evre Denetim Biri ®onuml GPukvar et ki ve

1. ¢evre ile il gili Ki kOyetl eri ( Duman, At éks
dejerl endir mek.

2. ¢tevre mevzuaté ve y°netmeliklere g°re il gi
3. Kl gili y°netmeli k dboberuhitudejndnal grdigt ngk Ki
yapmak.

4, ¢tevr esel Gereéeltegnegn Dejerl endiril mesi ve Y
gerekli takibi yapmak.

5. Dejerlendirilen g¢relte Ki kOyetl eimeyl e i1 g
yazélarené yazmak.

6. Aték pillerin bertaraf edilmesi ve ger.i k a
yér ¢t mek.

7. Aték Elektrikli wve Elektronik Ekyal arén Ay
-al ekmal aréné y¢é¢r ¢t mek.

8. Bitkisel tanék ¢ ¢maj Klyma§ malremién latsakhsl & fir ma
sajl amak, konutl ardan kaynakl anan bitkisel a
9. KI -e sénérlaréméz i-erisinde Ambalaj At ekl
ambalaja €kl arénén toplanmaséné sajl amak.

10 ¢evre bilincinin y¢kseltil mesi amaceéeyl a
d¢zenl emek, kampanyalar, etkinlikler v.b. -a
11 KIgi |l i -kluirmilmkyearkwawr yrmpéel anlamak.t ak denetin
12 ¢tevre bilincinin artterélmaseée i-in ejiti
13 Yasal mevzuat -er-evesinde olukturul an K
C. Hakere Kle M¢cadele Biriminin G°rev, Yetki
1. Kzmir B¢yékkehoorBeheliyelkaksintkdlaeemg cadie s e B éek
yapmak , Ki kayetl eri dejerl endir mek.

2. ¢°p ev vasféenda oBamkwpar lYar diéme ¢l B ek Mak @ kn
edilen yerler ve kKikayete konwondhiknzeterinyer | er e
vermek.

3. Salgenl ara yol a-abilecek her tg¢rl ¢ hakere
etmek.

4. Karkéyaka Bel ediye Meclisi()nce al énan 07.0
alanlarda( k onut , i wydrii kwarkx.e)l ejeenda hakerelere kali
5. Kl a-l ama ara-|laréné y°nlendir mek.

6. ki kayetl eri dejerl endirerek kKikayet sahibi
7. Gerekli yazéxma ve raporl amal aré yapmak.

D. ¢tevre Zabétasé Bive m$sorn uwmmlIG?Irekl arye:t ki

l. ¢tevre zabétaseé g°revlerini yerine getirebi
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kullanmak.

2. ¢evre kirlenmesine neden ol acak herhangi b
verip, gerektijinde ceza yazmak.

3. KI gi | bi-kamulvek lkamrluan ortak deneti mlere kat
E. Evrak Kayet Biriminin G°rev, Yetki ve Soru
1. M¢gdegrl ¢ ¢é¢n t¢egm begro i klerinin déegzenli bir
2. Gel en giden yazeéel alrgel edoeykbhgéeten kavdl pev
i Kl emlerini y¢re¢egtmek, gelen te¢gm belgelerin °
3. M¢gde¢grl ¢k kalemi ndeki , kayet, Zi mmet , fihri

M¢ederl ¢k-e garidgklri dgeofrtéelrd ccea ki d¢zenl emek ve i

4. M¢ederl ¢je gelen telefonlaré cevapl amak ve
5. M¢gde¢erl ¢J e gelenl eri geler ye¢egzle karkel amak
6. G°revin s¢brierkilmllerjcde ii-hitni ya- duyul an ar a-,
i-in gerekli yazékmal aré hazérl amak ve -al éex
F. Takéneéer Mal , Kayét Kontr ol ve Yetkilisinin
1. Takéneér mall arén ahébhmameahze mall eaimakkawpndem
2. Demirbaxkla i1l gili kayeéetlaré tut mak.

3. Her mal i y el sonunda m¢gderl ¢j e bajlée ¢nite
i Kkl emlerini yapmak, verilen yeni demirbaxkl ar
4. Teslim al maya ilikkin iklemleri yapmak, be
5. Birim sorumlusu ve m¢gdegre karkeé sorumludur
G. Ger-eklektirme G°revlisinin Yetki ve Sorum
1. ¥deme emirl erini i mzal ar .

2. M¢gd¢gre karkée sorumludur .

H Memur | arén G°rev YetKki ve Sorumlul ukl ar e:
1. Kl gi I memur kendisine havale edilen evrak
2. Amirlerine netice ile ilgili bilgi verir.

' ¢! NC} B¥L| M
KkBKRLKJK VE KOORDKNASYON

BKRKMLER ARASIK WKB KRIOIRDKNASYON
Madde1l:¢evr e Koruma ve Kontrol M¢ederl ¢ ¢06ne ba
taraféendan sajl aneéer.

DKjER KURUM VE KURULUKLARLA KOORDKNASYON
Madde 12:

1. M¢gde¢erl ¢kl er arasé yazéekmalar M¢gdegrén |1 mzas
2. ¢evkeruma ve Kontrol M¢egderl ¢ ¢0negn Bel edi ye
BeyeéekkehirK8mleduwyemi ve Kurulukl arée ve dijer
M¢degr ve Bakkan Yardemcéeséednén paraf é, Bel ed
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onén imzasé ile y¢gregtel ér.

D¥RD! NC! B¥L! M
¢CEKKTLK VE SON H! K! MLER, Y! R! RL! K VE Y!

¢CEKKTLK VE SON H! K! MLER

Madde 13:

1. Bu y°netmeli kte adé ge-en g°reviilerin ©°1¢
ayreéel mal ar & Ildariumgerdea] ig°y a&rnl arénda bul unan h
Zi mmet i altenda bulunan exyalare bir -izelgge
yapmal aré zorunludur.

2. ¢talekanén °|l ¢m¢g halinde, kendirimammr@in ver il en
hazéerl ayacajé bir tutanakl a yeni g°revliye t
Y' R! RL! KTEN KALDI RMA

Madde 14:Bu Y°net mel i Jin y¢é¢rerl gje girmesinden i
Bel edi yesi ¢evre Koruma ve Kontrol tMgderl ¢ ¢
Y! R! RL! K

Madde 15:Bu Y° net mel i k, 5393 sayél é Kanunun 18/ m
Mecl i si onde kabul edil di kten sonra 3011 saye
gazete veya dijer yayén yodirerarée ile ilan edi
Y| R} TME

Madde 16:Bu y°net mel i k h¢kemlerini Karkéyaka Bel
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DESTEK HKZMETLERK M! D! RL! J'!
G¥REV ve C¢ALIKMA Y¥NETMELKJK

BKRKNCK BY¥L! M
GENEL H! K! MLER

AMAC¢
Madde1:Bu y°net mel i jin amac é PestdkzHmmatler Kar k @y aka E
M¢ederl ¢ ¢06negn kurul uk, g°rev ve -al ékma esas
yetkilerin kullanéménda bakvurul acak y°nt eml
KAPSAM

Madde2:Bu y°net mel i k, Destek Hizmetl sestiar B¢egdl el ¢

5018 sayél é& Kanunun 60. maddesinin iKkKinci f e
&St y°neticinin onayéyla dijer harcama birim
birimi olarak 4734 sayelée KEmal KEbal 8°Karuyumel
Kanunudnun h¢gkeml eri -er-evesinde temin eder
de¢zenl i bir kKekilde y¢regtel mesindeki -al eékma
DAYANAK

Madde3:Dest ek Hi zmetl er M¢derl ¢] kebrleyembug®r ev ve
y°netmeli k 5393 sayelée Belediye Yasaséonéen 1
TANIMLAR

Madde4:Bu y°netmel i kte ge-en késaltmalar;
Belediye Kz mi r Karkéyaka Bel ediyesi oni,
Bakkaknalrékkeeyaka Bel edi ye Bakkanl eéj eéneé,

Bakkan Y&akeEmwa&ksaé Bel edi ye Bakkan Yardéemceéeséc
M¢ de¢rDesskt:ek Hi zmet |l er i M¢ederl ¢7 ¢6ng¢

M¢d Drest ek Hi zmet !l er i M¢der ¢ 6nyg

kebDestek Hizmetl er. M¢ederl ¢ ¢6nde g°revlii K e
PersonelDest ek Hi zmet |l eri M¢ederl ¢7 ¢ personelini
TEKKKLAT VE BAJLILIK

Madde 5.

1. Destek Hizmet!l eri M¢ederl ¢ ¢ i1 dari tekkil at

personel den ol ukur .

2. M¢gdegrl ¢Je bajl e olarak birim oluktur ma ve

Destek Hizmetleri M¢cgderl ¢ijye BaeK kean égéen 8m Kk k an
L

g°revliendirece Bakkan Yardémcéeséodna bajl é
KKKNCK B¥L!M
( G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLAR)
M! D! RL! J!' N G¥REVLERK
Madde6:Dest ek Hi zmetl er Mederl ¢ ¢6negn hem pl ar
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Bu ama-kaéarpkaalayéece, dejerlendirici, dene
-al ékmaktadeér

1. Birden fazla m¢gderl ¢jé¢ il gilendiren bel edi
bakéméné, tessagjatt mal €irs ne ml &anéa,maa dgreenrl ive
jenerat°rlerin bakémlaréené yaparak -al ékmaseé@
s¢re-ler i le g¢gnegn kokull aréna g°re en iyi K
2. Karkéeéyaka Belediyesi 6ne balilll &i ruyndreemc¢cai’
hizmetlerin ifasé i-in gerekl: baséel é kajet,
gi bi ger ekl i mal zemel eri, ye¢regrl ¢kte bul unan
etmek,

3. Mgegderl ¢ ¢megzéa v, dogirrldeging fialzgli | endiren t¢m a
tedari ki, bakém ve onarémlar é, akaryakeét, ma
yedek par-a, ara-I|lara ait sarf mal zemeleri v
stoklamakvea ¢ ket i mi ni organi ze et mek,

4. Karkéyaka Belediyesi 6ne bajle t¢m tesisler
korunmasé ve g¢venl i k hizmetini sajl amak,

5. Hal kl a il ikkiler, evrak dajéetéemeé, iarkivlem
per sonel hi zmetl eri ni saj] l amak,

6. Bel edi yemi z Merkez Binasé ve kantiye Hi zme
-alekxtéeréelmak ¢zere personel temin et mek,

7. Karkéeéyaka Belediyesi 6nde -al ékan 657 sayeél
persongln °jJ 1l e yemejini kar kél amak,

8 Birimimizce ihale iklemlerini yapmak, hak

9. Su, ADSL, GSM, ara- takip sistemi ve telef
°demel erin zamanénda yapél maséneé sajl amak,
10. Bi rrilmkmegedg nin talepleri dojrultusunda me

ibgi i kanunl ar ve y°netmelikler -er-evesind
11. Re s mi bayram, t°ren, anma ve sosyal etki
i Kl eml eri ni eyenmasadekinetme,ndal y

12. Cenaze t°renlerinde i kram ve ulakém arac
13. Yangén s°nd¢grme cihazlaré al eme, bakéme
14. Ara-larén trafi k sigorta, vVvize ve egzoz
ve yaptér mak,

15.Bd edi yeye ait t¢m ara- ve i K makinelerinin
16. Kl -emizin sivil savunma il e il gild@ pl anl
17. Dojal Afet EJiti mi i -in gerekli olan mal
18. Dosamgbéaetr go°sterisi il e ejiti mi konul a
19. Dojal afet zamané kull anél acak ol an mal z
20. KI -e halkeéenén dojal afetlerde daha bilin
Mer kezi nrkéursudjmaasnga k ,

2 1. Doj al afet ve kazalarda halka yardém etm
ol ukturmak ve planl amakteér

M! D! RL! 3! N YETKKSK
Madde 7:.Dest ek Hi zmet !l eri M¢ederl ¢7 ¢, bu y°net mel

48#8 +AOhaqUAEA " Al AAEUAOE
"AEOEUA -¢éli, vOi+@OOa UAEA T d: -d2
444 1 575/ 0232 399 40 00

www.karsiyaka.bel.tr Sayfa27



T.C.
KARKI YAKA BEISKEDKYE I o

* Star City *

« Yildiz Sehri -

t‘t

Bel edi ye Kanak uBealae dliayeanBhakkanéonca kendi sin
kanunl ar -er-evesinde yapmaya yetkilidir.

M! D! RL! 3! N SORUMLULUJU

Madde 8:Dest ek Hi zmetl er Mederl &7 ¢, Bel edi ye Be
tarif edilen g°revidteirl emegddegviierikagamélaeda®
yapmak ve y¢regtmekl e sorumludur.

M, D, RI N G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLARI

Madde 9:Dest ek Hi zmet !l er i M¢der ¢egdnegn gPrev yet ki
1. Bu y°netmeli kte beliirnt izlaema nngnddeéar,| ¢vke rhiinzl nne tv
yéreéeteéel mesini saj |l amak,

2. Al't birim kefleri arasénda g°rev b°l ¢mg ya
ayréelan yetkililerin yerine, bir bakkaséneén
gerekli° nl eml er | al mak,

3. Personelin her t¢grl e °z1 gk ve sosyal hakl a
ilbgi | kuruluk ve birimlerle 1k birlif7Ji Kur m
4. M¢ederl ¢k servislerinin planlé ve programl e
personeer asénda i KbirlijJinin uyumlu kurul maséne
denetlemek,

5. ¢al ékma verimini artérma amacéyla kanunl ar
il gili yayénlareée al mak, abone saljmakmakbunl ar d
6. M¢gderl ¢7 ¢é¢n -al ékmal ar éné mevzuat esasl ar én
programé hazerl amak, Bakkanl éjén onayéna sun
7. Bakkanl ékd-a onayl anan -al ékma programéneén
temin etmek,

8 M¢egde¢erl ¢kte yapeéelan -al éxkmalarl a 11 gilii ol a
d¢zenl-ealeéke mal ar € dejerl endir mek,

9. M¢gde¢erl ¢je ait begten birimlerin -alékmalar e
10. M¢degriyet Kkur uliukiunn a |veer iyyaep tdéfjnés kg °hreedvel fel re
11. M¢derl ¢ ¢n g°rev alanl aréna giren konul a
ilikkin farkle yollar ve -°z¢mler araseénda s
12. M¢degr, g°rev ve - al éxkmelvaa éy g/t°ki¢ nwdeerne dBeejl
Yardemcéséodbna karkeé sorumludur. Bakkanl ék Ma
dijer g°revlieri de yapar.

13. M¢der megderl ¢k personelinin devam vel/vey
14. M¢derl ¢] e airtmaSnisr aRtreoj girka niPél avne, BPsetr-feos i ni I

PERSONELKN G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLARI
Madde 10:

A. kefin g°rev, yetki ve sorumlulukl arée akajé
1. M¢gdegregn verdi i yazéle ve s°zl ¢ gPrevleri
2. Memur ve i K-dgmemd nygPmelvarb@ddan ve personel
olmak,

3. Personel e havale edilen evraklarla il gildi
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eksi ksiz ve zamanénda yapél maséné sajl amak,

4. M¢ederl ¢ é¢n deneti mi ndealkikltaarkérkeomtve |t &k arerk
onar émlaréné yaptér mak,

5. M¢gderl ¢ é¢n deneti mi ndeki takénmazl arén tem
6. Kanunl ar , té¢ezekl er, y°netmeli kl er, bakkanl
amirl erinin teunsiurnldear ii kd oejrriun mevzuata uygun, ¢
yéreéetéel mesinde megderl ¢k makaména karké tam vy
B. Memurl arén g°rev, yetki ve sorumlulukl aré

1. M¢gdegrl ¢k emrinde g©r eevrliil erme nguerrleavrl,e rkie nkdai nl uer
y°netmeli kler, bakkanl é&k genelge ve Dbildiril
emirleri dojrultusunda geci kmesi z ve eksiksi
Madde 11:

C. At°lye keflijinin G°revleri

1. M¢gdegregn s°zl ¢ ve yazéleée talimatl aréeneée yer.i
2. Bel ediye b¢nyesindeki ajér ik makinelerini
m¢teferri k ara-larén t¢e¢m bakém ve onar éml ar é
3. S°z konusu makine veaararéneénaykedmakpar - a
4. Bel edi yeye ait t¢m ara- ve i K makinelerini
5. Ara-larén trafik sigorta, Vvize ve egzoz mu
ve yapteéer mak,

6. KI -emi zin silwill isgJVwmmariélnege iyapmak ve sg¢re
7. Doj al Afet Ejiti mi i -in gerekli ol an mal ze
8. Dojal afet sim¢glat®°r g°sterisi ile ejitimi
9. Dojal afet zamaneeekmel lean&l ad &@lmemléary ampanla k

10. Kl -e hal kénén dojal afetlerde daha bilin
Mer kezi kurul maséné sajl amak,

11. Dojal afet ve kazalarda halka yardéem et m
ol ukt ur mankak,ve pl a

12. Yetkili, g°rev ve -al éxkmalaré y°n¢gnde \Y
mevzuat h¢gkegmlerine uygun verilen dijer g°°re
D. Khal e ve Satéenalma keflijinin G°revleri

1. M¢gdegregn szl ¢ ve yawel e talimatl aréeneé yer.i
2. Mal al éme, Hi zmet aléemée ve dijer ihale ikl
edik ve °demelerini takip ederek i klemi tama
3. Karkéyaka Belediyesi 6ne bajleée birimlere, i
hizmetlern i fasé i-in gerekli basélée kajét, keéerta
gi bi ger ekl i mal zemel eri, ye¢reéerl ¢kte bul unan
etmek,

4. Dék piyasal ardan temin edi ltane sigartateeigieni n a
i Kl eml erini yapmak,

5. Gerek dék piyasadan ve gerekse i- piyasada
uyarénca muayenelerini yaptérmak ve bedeller
tahakkuk|l aréné yapteér mak
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6. Biri ml erden gel en i hmiilytaar vevasaéfepyverkapasints

uygunlujunu kontrol et mek,
7. Yurt i -1 ve yurt déxké ilanlar yapmak,
8. Birime gelen ve giden evrakl arén kayetl ar e
I Kl emi nk, y¢r ¢t me
9. T¢m personelin idari i Kl erinin takibini ve
10 Bel gel er i i ncel emek ve arki vl emek,
11 Su, ADSL, GSM, ara- takip sistemi ve tel
°demel erin zamanéenda yapél masénén sajl anmaseé
12.Demi bak numaraséneé il gili birime bildirmek,
13 Ayniyat defterine kayeét yapmak, sarf mal
14 Tée¢ketilen sarf mal zemel eri ni i hra- bel ge
15 Yél sonu sayéménée yapmak; eksiklik veya f
16 Sayue mwer asponru-1 aréné denetl|l emek,
17 Sayeéem sonucu raporunu Enc¢mende bildirme
18 Ayniyata ilikkin sayém sonucu raporunu,
g°nder mek,
19 Yetkili, g°rev ve -al ékmalareéeyndmagnden N
mevzuat he¢gkegmlerine uygun verilen dijer g°°re
E. Hi zmet Binasé ve kantiye Binasé Destek Hiz
1. M¢gdegregn s°zl ¢ ve yazéleée talimatl aréeneée yer.
2. Hi zmet binal arénén géekipetmele g¢ndegz gevenl ik
3. Hi zmet Dbinal arénén elektrik, telefon, seéhh
montaj, bakém ve onaréméené yapmak ya da yapt
4. kantiye binasénén ve Destek Hizmet Binaseén
etkin koordinasyonu sajl amak,
5. Tekni k ekibin (boya, kalorifer, klima, tes
ihtiya-|laréné tespit etmek, gidermek, hizmet
6. Ara- havuzunu y°net mek,
7. Hizmetingerek i rdi Jji durumlarda il gil birimlere
8. M¢cgderl ¢ ¢m¢gze ait motorlu ara-1ar é, hi zmet
9. Re s mi bayram, t°ren, anma ve sosyal et ki nl
i K1 eml er i nilyeyeanasaé&ehin etrselg,n d a
10 Cenaze t°renlerinde i kram ve ulakém arac
11 Yetkili, g°rev ve -al éxkmalarée y°n¢gnden N
mevzuat h¢gkegmlerine uygun verilen dijer g°°re
' ¢} NC|] B¥L| M

( Kk BKRE KKEORDKNASYON )
M! D! RL! K BKRKMLERK ARASI NDA KkBKRLKJK
Madde 122M¢ d ¢r Il ¢ k dahilinde -alékanlar araséndak
taraféendan sajlaneéer

DKJER KURUM VE KURULUKLARLA KKkBKRLKJK VE KOO
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; cklekxmarbBsésciyanr i mzasé ile yereteol ér
2. M¢gdeéegrl ¢ ¢é¢n Belediye dékée °zel ve t ¢zel Ki K
Kaymakaml ek, dijer Kurum ve Kuruluxklarla yap
Yardémcéséeonéen parafée,i Beé¢edijye Bakkanmnédageade
ile yeretel ér

D¥RD! NC! B¥L!M
( ¢EKKTLK VE SON H! K! MLER )

Y' R! RL! KTEN KALDI RMA
Madde 14 Bu y°netmelijin y¢reéerl
¢tal ékma Y°netmeliJi ye¢rerl

Y! R! RL! K
Madde 15Bu y°net mel i k Karkéyaka Belediye Meclis

m¢nasip vaseéetalarla il an edildikten sonra vyg¢
Y! R! TME
Madde 16 Bu y°net mel i k h¢gkeml eri Kar kéeyaika Bel ed

M¢degrtarafendan yeéer et el ¢r .
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EMLAK VE KSTKMLAK M! D! RL! J'
G¥REV VE ¢ALI KMA Y¥NETMELKJK

BKRKNCK BY¥L! M
GENEL H! K! MLER

AMAC

Madde1:Bu y°netmel i jin amacé, Emlak ve Kstiml ak
sorumlulukl aré iéesaslagréné-dfeemhemskti ve
KAPSAM

Madde2:Bu Y°net mel i k, Eml ak ve Kstimlak M¢gder | g
sorumlulukl aré ve -aléxkma usul ¢ ile birlikte
DAYANAK

Madde 3:Bu Y% net mel i k 03. 07 . 2 0eXanururun 15#p | i 5393 se¢
maddesi ne dayanél arak hazeéerl anmékter.

TANIMLAR

Madde4:Bu y°netmeli kte adé ge-en;

Bel edi ye KBarkkkéaynd kéd eéBel edi yesi Bakkanl é]j eééne

Bakkkaanr:k eyaka Bel ediye Bakkanéeodneée

Bakkan Y&Xrmndeamyaka: Bel edi ye Bakkan Yardémceéseé
M¢ d Kraar k eyaka Bel ediye Bakkanl éj é& Emlak ve Ks
M¢ d¢ rkairkkéyaka Bel edi ye Bakkanl eéjé Emlak ve |

TEKKKLAT VE BAJLILIK

Madde 5:

1. Eml ak ve Kstimlak M¢cgderl ¢ ¢ M ¢nalak BervisiE ml a k
Kstimlak Servisi ve Yazékma Evrak Kayeéet Seryv
2. M¢gde¢erl ¢k Bakkan ve Bakkan Yardémcéna bajl é

KKKNCK B¥L! M
G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLAR

M! D! RL! J! N G¥REVLERK

Madde 6:
1. 5 yelle Kmar ®Rénda aGénele Himamet| Al ané ol al
yar ar é - °ncel i kli ol an ger-ek ve tg¢zel Kk

[ n

t ma Yasaséna g°re kamul akteéereél masén
2. 2981 s él & Kmar Af f & oivda bak saliplekne papira ménda k a
Tahsislerinin yapél masé@.
3. Dijer Kamu Kurumlaré adéna kayéetl é& ol an t a
ol arak yasalar dojrultusunda Bel ediyemiz adeé
4. Kmar Pl anémdmal Kaemmua Kayr él an al anda kal an B
Bel ediyemiz Meclisince alénacak karar dojrul

< o —x
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yapél mase.
5. Bel edi yemi z m¢l ki yetinde bulunan ve Kamu h

m¢stakell parn Bel ediyemiz Meclisince al é&nan
Kanunu ve 2886 sayéle Devlet Khale Yasaséna
6. M¢l ki yet i Bel ediyemize ait olan yerlerin 2
verimessi ve Belediyemiz taraféendan kull anél mak
yapél mase.

7. 2946 sayél é Kamu Konutlarée Kanunu ve il gil
ait | ojmanl arén memur personelimize tahsis i

M! D! RL! K YETKKSK:

Madde 7:Bu y°net mel i kt e 53®D\é Isary €d %€r ggwalsaryia wWeyan
Bakkané ve Bakkan Yardémcésé taraféendan kend
y°netmeli kl er uyarénca yapmak.

M! D! RL! 3! N SORUMLULUJU:
Madde 8:Buy °net mel i kK uyar énca verilen g°revleri
yeéreée¢tmekl e sorumludur .

MI DI RI' N G¥REV, YETKK VE SORUMLULUJU:
Madde 9:

1. Eml ak ve Kstimlak M¢gderl ¢ é¢negn gP°rev ve so
Bakkané Yer Bamkanedndan gelen talimatl ar do]
yasal mevzuat h¢kegmlerine uygun ol arak yerin
personel.i ile i1 gil.i ol arak gerekl. g°revlen
2. M¢gdeéerl ¢ ¢ beényesrieanwdet gpkesgismineyaepar, yapeéel an
koordine sajl ar.

3. Mgderl ¢ ¢n Harcama Yetkilisidir.

4, M¢d g r g°rev ve -alexkmalar y°n¢gnden Bel edi
Bakkanéeédédna karké sorumludur .

5. M¢gderl ¢7 ¢ 1 €&ei mrglh damaypaeceaae et mekl e yet kil
6. Tapuda Belediyemizle ilgili gayrimenkul i K
7. Bel ediyemi zin h¢gkegm ve tasarrufu altéendak
trampaseé, tahsisi we kgierayv&| eati rmekil ei sloe min
8. Bel ediyemiz m¢l k¢ olan takénmazl arén satéxk
Mel i s6-e uygun bulunanl arén ihale ve sateécxk

9. Hi ssel i Gayri mendukbderkargeéhépataearkarmygl ar
Kararl aré dojrultusunda sonu-landérmakl a sor
10. Bel ediyemiz ihtiyacé ol an teS|sIerin Kir
arazilerin i htiya- halinde iBel edigydmi 2| dcan re
yeé¢rée¢tmekl e sorumludur .

11. Lojmanl arén tahsis i1 klemlerini yér et mekl
12. Belediyemiz sénérlaré i-erisinde Kmar PI
Yol , Park, Yexil Al anl ar,ulDavwpar nbbarenén ¥a
sajl amakla sorumludur .

13. 2981 Sayel é kanuna g°re gecekondu hak sa

48#8 +AOhagUAEA " Al AAEUAOE
"AEOEUA -éiiE, vO+@OOGa UAEA T d: -d2
444 1 575/ 0232 399 40 00

www.karsiyaka.bel.tr Sayfa33



T.C.
KARKI YAKA BEISKEDKYE I o

* Star City *

« Yildiz Sehri -

14. satéex i kKlemlerini yapmakla sorumludur.

15. P. T. T. Sajl ek Ocaje, Muhtar!l ék nBinasé, O
i htiya-|laré olan bina veya arsalaréné Bel edi
ve tahsis iklemlerini yeéeréstmekl e sorumludur .
16. Belediyemize ait ikgal edil mik gayri menk
bedellerini tespit etmek surgti e t ahsi s edi |l mesini sajl amakl a

PERSONELKN G¥REV YETKK VE SORUMLULUJU:
Madde 10:
A. Birim Yetkilisi:

1. M¢degréegn herhangi bir sebeple bulunmadéjé z
M¢ederl ¢ e vek©l et edetréerkk Megdegr 6¢n glrevini y
2. M¢d¢gre bajl é ol arak -al exker. Kendi sine baj
-al ekxkmal aré M¢cdegrde rapor eder .

B. Eml ak, Kstimlak ve Yazékma Evrak Kayét Ser
1. M¢gdegrl ¢k emrinde g°wveviiil emeng®orell ekenkialnam
y°netmeli kl er, Bakkanl ek genel ge ve bildiril
emirleri dojrultusunda geci kmesi z ve eksiksi

1 ¢} NC! B¥L! M
Kk BKRLKJK VE KOORDKNASYON

BKRKMLER ARASI KkKkBKRLKJK
Madde11: Eml ak ve Kstimlak M¢cgderl ¢ ¢6ne bajl é se

taraféendan sajlaneér.
Servislere bajl é personel arasénda i Kbirlifji
M¢derl ¢ e gel en itlgent ielvirrak | Mgdanrg déeger ej i i -in

DKJER KURUM VE KURULUKLARLA KOORDKNASYON

Madde 12.Eml ak ve Kstimlak M¢cgderl ¢ ¢6n¢gn Bakanl é
yapacajeée yazéxkmal ar, M¢degr, Belediye Bakkane
i mzaseée il e; Kkuruml ar , Kurum i -i ve kKahésl ar
Bakkanédnén yetki verdiiJi Bakkan Yardémceésébd
D¥RD| NC;, B¥L | M

¢CEKKTLK VE SON H} K} MLER
Madde 13:
1. Bu y°net meléei Qte-en g°reviilerin °l ¢m hari -
ayreél mal aré durumunda g°revl eri gerefj i yanl a
Zi mmet i altenda bulunan exyalaréen bir -izelg
yapmal aré zorunludur.
2. ¢aléekanén °1 ¢m¢g halinde, kendi sine verilen
hazérl ayacajé bir tutanakl a yeni g°revliiye t
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Y| Ry RL} KTEN KALDI RMA
Madde 14:Bu y°netmel ijJin yg¢r
Bel edi yesi Eml ak ve Ksti

Y, R RL} K

Madde 15:Bu Y° net mel i k, 5393 Sayel
Mecl i si onde kabul edil di kten g
gazete veya dijer yayeéen yoll ar

Y! R! TME

oo D
5

*t*

* 12 *

* Star City *

~ Yildiz Sehri -

*‘t

rekj eKgmi me&Kandégak
lak M¢gderl ¢7 ¢ Y°Pnet

—_ EIB

Madde 16:Bu y°net mel i k h¢kemlerini Karkéyaka Bel

ET!'T PROJE M! D! RL!
¢ ALI KMA USBSASMIEARI NA DAKR Y

J
¥

I
[
NETMENL KK
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BKRKNCK B¥L! M
GENEL H! K! MLER

Ama- ve kapsam

MADDE1-( 1) Bu y°netmelijin amaceé Et¢ d Proje M¢d
sorumlulukl aré ile -alékma usul ve esasl aréén
Dayanak

MADDE2-( 1) Bu y°m3®%3medaykél é Bel ediye Kanunu ve i
dayaneéel arak hazerl|l anméxtér .

Kur ul uk
MADDE2-( 2) Et¢d Proje Mederl o] e bir megder ve
g°rev yapan Proje Geliktirme ve Uylgal lkdnar iB¢r
ve Mal. i Kkl er B¢rolaréndan ol ukur .
Tanéml ar
MADDE3-( 1) Bu Y°net meli kte ge-en;
Bel ediye: Karkéyaka Bel edi yesi
Bakkanl ék: Karkéyaka Bel ediye Bakkanl éj éne,
M¢eder | ¢ k: Et¢d Proje Megderl ¢ éng,
Personel : Et¢d Proje M¢cdedebdgr] ¢nde g°revli t ¢
Tekkil at ve Bajl el ék
Madde 3 (1) Etg¢t proje Mgegder ¢, M¢der yar deéemc
birimi, Araktér ma-GE¢ , elairkt vemdabi r Kmi €eARBI r
ol duju Birlikler Brnak miay@t)y oKaddrn cdenet K el ii n Eivl
(2) Et¢t Proje M¢gderl ¢ ¢ Belediye Bakkané ve
ol arak -al ékeéer
KKKNCK B¥L| M

( G¥REV, YETKK VE SORUMLUL UK)
Mederl ¢ é¢n GPrevl eri
MADDE 5-( 1) Et¢ed Proje Megderl &7 ¢
a)Kentindah yakanabilir ve -ajdak keél é&nmaseé y°ng¢n
veya hazérl atmak; bu ama-la ulusal ve ulusl a
b)) M¢degrl ¢k ve Belediyenin dijer birimlerince
ekge¢dem sajl amak,
c)Kardek kehirler, dijer kehirler yada kurum
ger -ekl ektirmek,
-)Kent paydaxklarée ile birlikte proje ¢retilm
d) Proje yarékmal aré d¢gzenl emek,
e)Bel edi yeni n lueyrgluel aiylagcialjieé oplraorjaek hal k kat el ¢
f)Kent ve yerel y°netim hizmetlerine y°nelik
uzman ki kil erden danékmanl ék al mak ve bu kon
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ol uktur mak,

g)Kentselkdk e nma y°n¢gnde -al ékmal ar yapmak ve proj
j ) Karkéyaka Kl -esi onin darfadt &rema&k ¢M da ¢treed p idtel]
dejerlerin evrensel koruma il keleri dojrultu
icr et mek

h) Kent envanterinin olukturul maséené sajl amak
€)Bel edi ye hizmetlerlnln daha veriml:i ve etk
-al ekxmal aré yapmak ve projeler geliktirmek,
i) Megderl ¢7¢é¢n g°rev alanéyl a i | giizlemek,ol ar ak - a
dejerl endirmek ve °neriler hazeérl amak,
j)Hazeérl anan projelerdi uygul ayécé birimlere
uygul amal arée i kbirl ifjJi i -inde izl emek,

k) Belediyemizeonay 1 -in sunul an peyvajopay¢rérmryapea
M¢degreéegn g°rev yetki ve sorumlul uj u;

MADDEG6-( 1) Et ¢d Proje M¢gdegre¢ g°rev ve hizmetl e
ol duju Bakkan Yardémcéséna karkeé sorumlu ol u
a)Bu Y°netmeli kte belirtil aauygMy ekidirekogokik g® r e v |
ve verimli yeéeréeteéel mesini saj |l amak,

b)) M¢gde¢egrl ¢ ¢é¢n g°rev alanéna giren konul arl a i
takip etmek, personelini bil gilendirmek ve e
c)M¢egderl ¢k g°°revl er i niisevkkedadare ederékmgerekeni r en b ¢t ¢
denetimleri yapmak,

-)Personelinin t¢egm 2zl gk T kKl emlerinin yéereégte
d) KI gili Y°netmelije uygun ol arak M¢gderl ¢ ¢én
belirl emek; takéenér i1 klemlerinin ger-eklexti
e)M¢egderl ¢7é¢n -al ékma ve strateji k planlar éne
dejerl endirmesine esas olacak rapor ve istat
uygul amaya ilikkin dejerlendirme ve sonu-1I|ar
-aleéelkenr éné y¢r ¢t mek,

f)YMecgderl ¢7 én genel I K ye¢regtemeg konul arénda i
hazéerl amak,

g)M¢gderl ¢ é¢n gider be¢gt-e taslajéné hazeéerl atm
j)Harcama yet kil isi ol ar ak, 5018 sayel é& yasa
h) Khale yetkilisi olarak, ilgili yasada bel.
é)Disiplin ve sicil amiri sefateyla i1 gild@ Y
i )¢tal ékxma al anéena giren ve Bakpamakék| Malgdmen
ve yetkilidir.

i st sorumlunun g°rev yetki ve sorumlulukl are
MADDE7-( 1) ; st Sor uml u;

a)Kendisine bajlanan b°l ¢{m ve b¢grolarén i kK v
alacajeée talimat ve yetkilerveermeveginde¢lumeg
saj |l amak,

b) M¢de¢egregn g°revlierine yardéemcé ol mak ¢zere g
c)M¢cgdegre karké sorumludur .
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B¢e¢ro sorumlusunun g°rev yetki ve sorumlul ukl
MADDES8-( 1) kefin G°rev yetki ve Sorumlul uju
a)Kendisine bajkbemhebinonunl|l gkl vemevzuat il
sorumludan al acajé talimat ve yetkiler -er-e
yeéreéeteéel mesini sajlamak ile g°revlii ve yet kil
b)B¢g¢groya ait ik ve i klemleumttdun | st Sorumlu v
c) M¢ederl ¢kte bulunan t¢ém memurl ar 1k ve ikl
d) Amirlerin verdiiJi gerevleri il gili yasal a
Proje geliktirme ve uygulama bg¢rosu
MADDE9-(1 ) Proj e Geli ktirme ve Uygulama B¢rosu;
a)Kentinda yakanabilir ve -ajdak keél é&nmasé y°ng¢n
veya hazerl atmak; bu ama-la ulusal ve ulusl a
b) M¢degrl ¢k ve Belediyenin dijer birimlerince
koordinasyon sajl amak,

c)Kardek kehirler, dijer kKehirler ya da kuru
ger -ekl ektirmek,

-)Kent paydaklareé ile birlikte proje ¢retilm
d) Proje yarékmal arée d¢gzenl emek,

e) Bel edi yenipr ouyyeguelrayeaciadjgaé | i ol arak hal k kat
f)YKent ve yerel y°netim hizmetlerine y°nelik
uzman kikilerden danékmanl ék al mak ve bu kon
ol uktur mak,

g)Kents | kal kénma y°n¢nde -al ékmalar yapmak ve
])Karkéyaka Kl -esionin dojal ve k¢gltegrel dej
yakat @€l masé ve canl andérél masé i-in projeler
h) Kent envanterinin olukturul maséné sajl amak
j)Hazérl anan projeleri uygul ayécé birimlere
uygul amal arée i kbirlifjJi i -inde izl emek,

i) M¢gdegr taraféendan verilen dijer g°revlieri y
Araktérma ve inceleme b¢grosu

MADDE 10-(1)Arakt ér ma ve Kncel eme Bg¢grosu;

a)Bel ediye hizmetlerinin daha verimli ve etk
-al ékmal aré yapmak ve projeler geliktirmek,
b) M¢degrl ¢ é¢n g°rev alanéeyla ilgili olarak -a
dejertmakd ve °neriler hazérl amak,
c)Karkéyaka KIl-esionin dojal ve k¢ltegrel defj
-)YM¢egdegr taraféendan verilen dijer g°revleri y
Kdari ve mal.i I Kl er bg¢grosu

MADDE 11-( 1) Kdar il ewe BMalois uKk

a)M¢egderl ¢ é¢n teimgyazeakmael arnéamet |lgeleeem ak kayé
dosyal ama d¢zeni ve M¢cgderl ¢k arki vini ol uktu
b) Her t¢rl ¢ genel ge, tebl i7], y°netmeli k ve B
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c)Personelimer t ¢rl ¢ %2zl ¢k 1kl erinin tam ve zamane
-)YMegderl ¢ é¢n gider begt-e taslajéné, strateji
hazeéer |l amak,
d)Bir harcama biri mi ol arak M¢gderl ¢j%me her t
yér ¢t mek,
e) Khal e mevzuaténa g°re gerekl: i K ve 1 kKl eml
f)YM¢egderl ¢je ait takénér mallarén girik, -éke
onaréem i Kl eri il e y°netim hesabénén ol ukturu
g) G°rame nal giren ve M¢cgdegr taraféendan verilen
yetkilidir
¢! NC! B¥L!M

( Kk BKRLKJK VE KOORDKNASYONU)
Kkbirliji ve koordinasyon M¢cderl ¢k birimlerdi
Madde 12
(a) M¢egderl ¢k dOohil indeéijal acakloar damasgmadakih

sajl aner.

Dijer Kurum ve Kuruluklarla Koordinasyon
Madde 13

(a)M¢gdegrl ¢kl er arasé yazéekmalar M¢cgdegreéegn 1 mzas:
(b)M¢gderl ¢ ¢n Bel ediye déké °zel ve T¢zel ki K
Kurum ve Kuruluklaré ve dijer kahéslarla ilg
yardémcéséenén parafée Belediye Bakkanénén vey

yeéretel oo
D¥RD| NC| B¥L| M

(¢texkitli wve Son H¢kegmler)

Madde 14

1. Buy°net menl i kte adi ge-enin g°reviilerin ¢
g°revlierinden ayreél malaré durumunda g°revler
yazé ve belgeler ile zimmeti altéenda bulunan
devir teslimini yatpemaliameyampé&lumddamrg® Dewdeaen
yapél amaz.

2. ¢Cal éxanén °1 ¢m¢g halinde, kendi sine verile
hazeéerl ayacajé bir tutanakla yeni g°revliye t

Yer erl ¢k
MADDE 15-( 1) Bu Y©°netmel i k Bel ediye Meclisince ke
yererl ¢je girer.

Yér ¢t me
MADDE 16-( 1) Bu Y©°net mel i k h¢gkegmlerini Kar kéyakal

FEN KkLERK M! D! RL! J!
G¥REV ve ¢ALI KkMA Y¥NETMELKJK

48#8 +AOhgUAEA " Al AAEUAOE
"AEOEUA -éiiE, vO+@OOGa UAEA T d: -d2
444 1 575/ 0232 399 40 00

www.karsiyaka.bel.tr Sayfa39



T.C.
KARKI YAKA BESKEDKYE

* Star City *

« Yildiz Sehri -

BKRKNCK BY¥L! M
GENEL H! K! MLER

AMA ¢
Madde 1:Bu y°netmel i jin amacé, Fen Kkl eri M¢ dgr |
ile ilgili -alékma usul ve esaslaréené d¢zenl
KAPSAM
Madde 2 Bu y°net mel i k, Fen Kkl eri M¢ederl ¢ ¢06nd
sorumlulk I ar é ve me¢gderl ¢ én -al ékma usul ¢ i1 e bi
DAYANAK
Madde3:Bu y°netmeli k, 03.07.2005 tarihli wve 53¢

maddesine dayanél arak hazeéerl anméxkter.

TANIMLAR

Madde4:Bu y°netmeli kte ge-en;

Bel edi yéjKBarkkkéayndk a Bel edi ye Bakkanl éj édéne
Bakkkaanr:-k eyaka Bel ediye Bakkanéedneée

Bakkan Y&Xrmndeamyaka: Bel edi ye Bakkan Yardémceéeseé
M¢ d Frein Kkl er i M¢eder ¢ 6nyg

M¢ d¢ rHenk :Kk 1 er i M¢ederl ¢7 ¢6ny¢

TEKKKLAT VE BAJLILIK

Madde 5:

1. Fen Kgdegri ¢ Mg¢; M¢ der kef, Mi mar , M¢hendi s
per sonel il e i dar.i personelinden ol ukur.

2. Fen Kkl eri M¢ederl ¢ ¢, Bel edi ye Bakkanédna

ol arak g°rev yapar.

KKKNCK B¥L! M
GY¥REV, YE BRRUMMUEUKLAR

M! D! RL! J! N G¥REVLERK

Madde6:Fen Kkl er i M¢ederl ¢ ¢néegn glrevleri;

1. Karkéyaka belediyesi g°rev ve hizmetlerine
hazérl anmaséené sajl amak

2. Hazéerl anan projeler:i e o | eakr carko mihka | vee etde k nmoel
getirmek

3. Yapem/ Mal Al emé/ Hi zmet Al émée gi bi et ¢dy¢
-ékeéel maséné sajlamak ve s°zlekmesinin imzal a
4. Y% net i mi ve «dreegtiinmi sYearlielkenme ive ekl eri ne,
kurall aréna uygun ol arak ve i K programé gere

saj |l amak
5. Hak edi k ve kesin hesaplaré hazeérl amak ve
6. Vize Kkl emlerini yapmak
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a Séhhi Tesisat Projesi Onayeée( Talep sahi
Onayl anmék proje, belgelerle bakvuruda bu
b) Asans®°r Avan Projeleri Onayeée

c) Yol Borcu Yoktur Belgesi

d) Yol Ve Tretuvar Vizesi Onay

e) Séhhi Tesi sat Ruhsaté ( Tesisat Raporu)
) Asans®°r Ruhsat é

g0 Mot or Ruhsaté

h) Baca Uygunl uk G°r ¢Ky¢g

) Kk bitirme Bel gesi

bi
| un

7. Dil ek-el eri Dejerl endirmek

a) Pis su KikOyetlerinin dejerlendiril mesi
b) Yol / tr et u\epleri (ye®r pegaltami lslieparkeabeton, asfalt)

c) Mol oz Ki kOyetl er.

d Elektrik arézasé kKi kOyetl eri

[
e) Kanal a-ma, aréza giderme talepleri
) Kstinat duvareée talepleri
e

g Kot farkéndan dol ay merdiven talepleri

8. kantiyel elr zmger -ekl ektir mek

a) Asfalt kantivyesi Hi zmet !l er i

b) Hazér beton Santral.

c) Kilit Parke Tesisi

d Marangoz At°l yesi

e) Arétma Tesislerinin Kkletil mesi
) Tamir Bakeém Biri mi

JEl ektri k Tamir Bakém Onarém EKi bi

¢, Tesisat Ekibi (suk | i ma , motor , hi drofor vb. tamir ve
Yol Tamir EkKkipleri ( asfalt yama, asfalt ka
ekipleri)

¢c¢Mol oz Kal déer ma EKi bi
c:Bina R°garée A-ma Eki bi

9. Kurum K-i Ve Kurum DPDéké Yazékmalar ( Muhte

M} D} RL}] K YETKKSK

Madde7:5393 sayeéel é& yasaya dayanarak Bel ediye Be
kendi sine verilen ve bu y°netmeli kte sayél an
y°netmeli kl er uyarénca yapmak.

M! D! RL! 3! N SORUMLULUJU
Madde8:Bu y°netmeli k uyarénca verilen g°revleri
yeéréetmekl e sorumludur .
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M DI RI N G¥REV, YETKK VE SORUMLULUJU
Madde 9:

1. Karkéeyaka b¢gtegnl ¢ é¢ne hizmet eden sosyal d
hayvan bar énakl arée, k¢t egphane, m¢gze, spor, dinl
yapt ér mak,

2. Gerektijinde sajleéek, ejitim ve k¢gltegr hizm
ve kurulukl aréna ait bu htigrmeg |[leaké&médea, lana
yapmak ve gerekli mal zeme destejini sajlamak
3. K¢gltéegr Ve Tabi at Varl éeklareé il e tarihi dok
mek©nl arén ve ikKlevlierinin korunmaseéneé sajl a
korunmasé m¢gmke¢egn ol mayanl aré asl éna uygun ol ar a
4. K| -e Bel ediye Kanunu il e °ng°re¢len alt ve

5, Karkéyaka Belediye sénérl aréndaki caddel er
6. Ha k e &esik Hesap cetvellerini tutmak,

7. Yol ve kavkakl areée d¢gzenl emek,

8 Amirlerince verilen kanun, t ¢z ¢k, y°net mel
olarak verilecek her te¢grl ¢ glPrevl eri zamaneén
9. M¢ggdr |l ¢7 ¢n Harcama Yetkilisidir. M¢ederl ¢7 én
B¢t-esini yapmak.

PERSONELKN G¥REV, YETKK VE SORUMLULUJU

Madde 10:

A. Teknik Personel:

1. Karkéyaka Belediyesinin yetki ve aoénomlulu
yapél arak yeni yollarén, asfalt ve kal deéer éml
2. Karkéyaka Belediyesinin yetki ve sorumlulu
yapmak.

3. Asfalt kantiyesinin ikletilmesini sajl amak
4. Haz ér bet oink [Seatnitlrmadsiinnin saj | amak.

5. Bord¢r také ve parke tesisinin ikletilmesi
6. Kanal ve ézgaral arén bakéem, onarém ve temi
7. Her tg¢rl ¢ motor, kazan, pompa, tg¢rbetn, van
keséemlaré ve te-hizaténé i htiva eden buhar m
mal zeme bakém te-hizate, °|l-me aletleri, yaj
eden séna’ makine ve te-hieraEsgtemasee menar

ésétmasée, akaryakeéet yakma te-hizaté, éeését ma

yapmak. Kmal , tesis ve ikletil mesine, bakém

8. Ger ekl i mekani k ara-I|laréealatpinanin mattammen
tespit etmek.

9. Kmal atén detayl aréné g°steren projeleri ve
szl ekmel erini hazeér | amak.

10 Kmal at metotl aréné tasarl amak ve ¢reti mi
11 Me khai nzi akt étne -t esi s, bakém ve tamirdi Il e emr
uygun olup ol madéejéné kontrol et mek.

12 Birime Gelen Projelerdi Kontr ol Edip Metr
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13. Konusu ile ilgili Sorunlarda Bilirki«ki O
14. H aVie KeiSial Hegap Cetvellerini Tutmak.

15. ¥zel Tekni k kartnameler Ve S°zl exkmeler H
16. El ektrikle il gili araktermal ar yapmak, t
krokilerini -izmek, projeleruhanaeakameant &h
mal zemel erini tespit etmek, 1 k-ilik, mal zeme
17. Te-hizatén ve sistemlerin inkasé ve tesi
bir kKkekil de ve «kar tsntaammed ahr¢étkl camrl éenrai nuey, g uenm noi | yuept
araxkteéer mak.

18. El ektrik tesisaténén kabul edilip edil me
tavsiye mahiyetinde tekni k raporl ar hazerl am
kayéetl ar éhteritkittmakhi 2dte ve ci hazl arénén bake
b¢ltenler, teknik y°netmeli kler, kemalar haz
yapmak.

19. Elektrikle KIgild@ Sorunl arda Bilirkiki O
20. Kongislui KKlealKél ere ¢éekmak.

21. Amirl erince Verilen Kanun, T¢z ¢k, Y°net m
Uygun Ol arak Verilecek Her T¢rl ¢ GoPrevlieri Z
Getirmek.

2 2. El'ektri k sistemlerinin randéman ve uygun
2 3. KI-gi | i araxkxtérma projelerinin kayétlar én
i Kl et me standartlaré ile 1 1gild@i b¢el tenl er, it
24. Belediyenin devam etmekte oFawerhadel kohn
etmek, teknik kKartname ve s°z|lekmelere uygun
25. Yapém iklerinde m¢ghendi sl ere yardémcé ol
26 . Birimine gelen vatandak kKi k©yetl erini de
sonu-|landér mak

B. Kdar i Personel

1. M¢gdegrl ¢ ¢m¢gze gelen ve giden evrakl areéen ka
2. M¢gdegrl ¢ ¢mgze gelen vatandaké y°nl endirmek
3. Ayniyat i klemlerinin takibini yapmak.

4. Takvim yél é sonunda nkaasyéénté dseafjtlearmaekr.i ni n ka

| ¢! NC} B¥L| M
KkBKRLKJK VE KOORDKNASYON

BKRKMLER ARASI KkBKRLKJK

Madde 11:

1. Fen Kkl eri M¢ederl ¢ ¢bne bajle kefli kler ar
2. keflije bajlée personel 4drlaasnémdaki i Kbirli]j
3. M¢gderl ¢Je gelen t¢m evraklar toplanép, dos
4. M¢ d ¢gre,r e i i -in evraklarée personele dajéteéer
DKJER KURUM VE KURULUKLARLA KOORDKNASYON
Madde 12:.Fen Kk | er i M¢ederl ¢7 ¢6n¢n kBaakraén |iélke, yVaaplaic

4 8#8

+AOhgUAEA " Al AAEUAOGE

"AEOEUA -éiiE, vO+@OOGa UAEA T d: -d2
444 1 575/0232 399 40 00
www.karsiyaka.bel.tr Sayfa43



T.C.
KARKI YAKA BESKEDKYE

* Star City *

~ Yildiz Sehri -

yazéexkmal ar kef, M¢gdger, Bel edi ye Bakkan Yardéeé
i mzasé il e; Kuruml ar , Kurum i - i ve Kaheésl ar
Bel edi ye Bakkanéonén yet ki ivlee dyi¢ri¢ tBéalkegkra.n Y a

D¥RD! NC! B¥L! M
¢CEKKTLK VE SON H! K! MLER, Y! R! RL! K VE Y!

¢CEKKTLK VE SON H! K! MLER

Madde 13:

1. Bu y°netmeli kte adé ge-en g°reviilerin ©°1¢
ayréel malaré durumundda Ut ewber hegeteyi ¢ydok
ile zimmeti altéenda bulunan exyalarén, bir -
yapmal aré zorunludur.

2. ¢talekanén °|l ¢m¢g halinde, kendi sineinveril en
hazérl ayacayenbigePtevlanp&l aesl im edilir.

Y' R!' RL' KTEN KALDI RMA

Madde14:Bu y°netmel ijin y¢é¢rerl ¢gje girmesinden i
Bel edi yesi Fen Kkl er.| M¢ederl ¢7 ¢ YPnetmel i g
Y! R! RL! K

Madde15:Bu Y°net mel i k, 5393 sayél é Kanunun 18/ m
Mecl i si onde kabul edildi kten sonra 3011 saye
gazete veya dijer yayén yollareée ile ilan edi
Y| Ry, TME

Madde 16:Bu y°net mel i k h¢keml erini Karkéyaka Bel

KENTSEL TASARI M M| D} RL}J
J

I
I
G¥REV ve C¢ALI kMA Y¥NETMELKJK
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BKRKNCK BY¥L! M
GENEL H! K! MLER

AMA ¢

Madde 1:Bu y°netmel i jin amacé,; Kenisrekl & yTaaksaa rBeemt e d i
M¢ d ¢ rolnggne, kur ul uk, g°rev, yetki ve sorumlul ul
belirl emek amacé ile d¢gzenlenmi Ktir.

KAPSAM

Madde2:Kar k e yaka BelKensi eyle TBaaskakraéanh dNgcedgclrrlegvil ¢ my¢, C
dijer personel iml wlPuklvgr &red@ kkap/ars.or u

DAYANAK

Madde3:Bu y°netmeli k 03.07.2005 tarihli ve 539:¢
h¢ke¢mlerine dayanél arak hazérl anméxkteéer .

TANIMLAR
Madde4:Bu y°netmeli kte ge-en;

Bakkanl éej

Bel edi ye KBaarkkkéaynd kég eBelédiey e
Kkanéebneée

Bakkkaanr:-k éyaka Bel edi ye Ba

Bakkan Y&mndamgak@a: Bel edi ye Bakkan Yardémceéeseé
M¢ d Kents e | Tasar é@m/M¢ederl ¢ ¢

M¢ d ¢ rKentske: | Tasar é@m/M¢eder |l ¢ ¢

k e Kents e | Tasar ém dM¢ dyOrriegv]l ¢ Kef.i

PersonelKents e | Tl g d ¢ ERepsdnglini ifade eder.

TEKKKLAT VE BAJLILIK

Madde 5:

Baj IMd&krl ¢k Belediye Bakkané ve yetKki verec
g°rev yapar

TekkTdwmki:l at ; me¢ deér, kadro unvanl! amsgenteel i r t i
idari personelden ol ukur.

L M¢ dgr
L Kdar i Kkl er Biri mi
L Mal i Kkl er Biri mi
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L Proje Jretim ve Tekni k Hizmetl er Biri mi K

KKKNCK B¥L! M
G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLAR

M! D! RL! J!' N G¥REVLERK

Madde 6:

1. 6306 sayéele Afet Ri ski Alténd k Al anl ar én
zemin yapésé ve ¢zerindeki yapélakma nedeniy
bulunan Riskli Al anlaré tespit etmek ve kanu
2. 6306 sayélé Afet Riski Altéendaki Al anl ar én
ekonomi k °mr¢n¢g tambmbtamége vmgar yekel makeyan
ve kanun gerejini yerine getirmek.

3. Belediye Yasaséedndprl 69iugeuneyB; ¢cdgzeNMad ke
i-in gerekli -alékmalaré yapmak.

4, Kent sel D°n¢kem Al ané ol ar ak belirlenen b °
Belediye Meclisione sunmak ve 6306 ayel e Af
Hakk e ndak i Kanun gerejini yapmak.

5. Bel denin -arpék yerlekxkim b°lgelerini ve es
ger ekl i projeleri yapmak ve gerekiyorsa Bel e
6. Kent sel D°n¢kegm Al ané ol auwygulamapmjelerinil enen b?°
hazeéerl ayép, inkaat i halelerini yapmak.

7. Kent sel D°n¢ke¢egm sajlamak i -in yapeéelacak Kn
8. Kent sel D°n¢kegm Al ané ol arak belirl enen b?°
konut!| araar ét daké@mmaler ekl i -al eékmal aré yapmak.
9. Bel ediyemi z sénérl aré i-erisinde yakayan d
karkéel amak amaceéyla il -emiz i-erisinde bulun
konut projeleri geliktirmek.

M! D! R' K YETKKSK

Madde7:6 306 sayél é Afet Riski Altéendaki Al anl ar
kapsaménda ¢evre ve kehircilik Bakanl éjeée tar
yeér et el mesi

M! D! RL! J! N SORUMLULUJU

Madde8:Madde 5 vebBMhddei 6édakonul arée gerejini
M! D! R! N G¥REV, YETKK VE SORUMLULUJU

Madde 9:

1. Bajl é& ol duju makamlarén s°zI|l ¢ veya yazéelé
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2. Kendi sine bajlé birim ve kikilerin -alé&xkma
3. Konut projeleri hazéerl ayép, inkaat i halele
yerine getirmek ve konutl arén satéklaréné ya
4. Konul Kensmeda Tasar éeg rMegdlgir,l et ki | ve SsSoOorum
PERSONELKN G¥REV, YETKKIWE SORUMLULU

Madde 10:

AL M¢éhendis ve Mimarl arén G°rev, Yet ki ve Sor
1. M¢gdegregn s°zl ¢ veya yazeéelé y°nergelerini uy
2. Kendi sine bajlée kikilerin -aléxkxmalaréeneée y°©°
3. Konut projeleri hazérlmyaapt| am&m ak onthrad lell gl
yerine getirmek.

4. Konul arénda g°revli, yetkili ve sorumludur
B. Tekni ker ve Teknisyenlerin G°rev, Yetki ve
1. Bajl é& ol duju makamlarén s°zl ¢ veya yazéel e
2. Knkaatl arén kontroll ¢k hizmetlerini yerine
3. Ar azi -al ékmal aréné yapmak.

4. Konul aréenda g°revli, yetkili ve sorumludur
C. Mali ve Kdari Personelin G°rev, Yetki ve S
1. Kent sel D°n¢kegm kapsaMmEerdalke r ikroinmtt aslaihb ipn ie
2. Geci ken °demelerin tebligatéené yapmak.

3. Mgderl ¢k Begt-esini hazér |l amak.

4. Takéneér kayetlareéené tut mak.

5. Resmi evrak takibini yapmak.

6. Kurum yazékmal aréné takip etmek ve M¢cgderl ¢
7. Faaliyet ve performans raporunu hazeéerl amak
8. Konul arénda g°revlii, yetkili ve sorumludur

¢! NC! B¥L!M
KkBKRLKJK VE KOORDKNASYON

BKRKMLER ARAS|I KkBKRLKJK VE KOORDKNASYON

Madde 11:M¢ d ¢ r | ¢ k d
I

hilinde -al ékarslyarmn,arMgdé&mdak
taraféendan saj n

M! D! RL! KLER ARASI KKBKRLKJK VE KOORDKNASYON

Madde 122M¢ d ¢r | ¢ kl er arasé yazékmal ar M¢gder éegn im
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DIk KURUMLARLA KkBKRLKJK VE KOORDKNASYON

Madde 13:M¢ d ¢r |l ¢ ¢n Bel edi yeVdékéi kzeBegvyvekkeghelt
Kamu Kurum ve Kuruluklaré ve dijer kaheéesl ar/
Bakkan Yardéemcéséodonén parafé il e Belediye Ba

i mzaseée ile ye¢gregtel or.

D¥RD! NC! B¥L! M
¢CEKIK K VE SON H! K! MLER, Y! R! RL! K VE Y!R!

¢CEKKTLK VE SON H! K! MLER

Madde 14:

1. Bu y°netmeli kte adée ge-en g°reviilerin °1l¢
ayrél malaré durumunda g°revieri @evejbelagel a
Zi mmet i altenda bulunan exyalarée bir -izelgge
yapmalareée zorunludur.

2. ¢tal ekanén °|l ¢m¢g halinde, kendisine veril en
hazérl ayacaj é ieiliyeteslimeddrnakl| a yeni g°

Y' R! RL! KTEN KALDI RMA

Madde 15:Bu Y°net mel i Jin ye¢rerl ¢je girmesinden i
BelediyesiKents e | Tasar et nvggtdmae il igjjikay dregrell gnletke @ r .

Y! R! RL! K

Madde 16:Bu Y° net mel iKlka,n umdh3 1B8dyme lbéendi gerefji K a
Mecl i si 6nde kabul edil di kten sonra 3011 saye
gazete veya dijer yayén yollareée ile ilan edi

Y! R! TME

Madde 17:Bu y° net me lnii k Klmgk &mlakrai Bel edi ye Bakkaneée

K¢ DENETKM
GY¥REV ve C¢ALIKkMA Y¥NETMELKJK
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G¢nceléeniyor

T.C.
KZMKR KARKI YAKA BELEDKYE BAKKANLI JI
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HUKUK KkLERK M! D! RL! J! )
GY¥REV ve C¢ALI KkMA Y¥NETMELKJK

BKRKNCK B¥L! M
GENELH! K! ML ER

Ama -
Madde 1 - Bu Y°netmel ijin amaceé, Kar kéyaka Bel
M¢ederl ¢] ¢énegn -al ékma usul ve esaslareéeyla g°r
Dayanak

Madde 2-Bu Y°net mel i k, 1136 sayélée Avukatl ék Ka
sayél e Devlet Memurl|l arée Kanunu ve 5018 sayél

dayanel arak hazerl anméxteér .
Tanéml ar
Madde3-Bu Y©°net mel i kte adé ge-en;

Kurum:Kar Kk Bedlkeali ye Bakkanl éj éneé,

M¢ d g rHugkkuk Kkl er i M¢ederl ¢ éng,
M¢ d gHukuk Kkl eri M¢ederl ¢ é¢nég y°net me, denet |

sahip avukat state¢gsegne haiz amiri,

Avukat:Kadr ol u ve s°zl ekmel i avukatl ar é,

Bero Pekedmel iDorsayka MemuBEw nou Takip Memurunu
Kontr ol Kkl et meni ni veya bel edi yenin I K-
m¢ederl ¢kte gPrevliendirilen personeldi i fade e

KKKNCK B¥L| M
Hukuk Kegderrli¢giM, Texkkilatée ve G°revle
Texkkil at

Madde 4i Bel edi ye Bakkanéna bajl é& ol arak g°rev
Avukatl ar ve B¢ro Personelinden ol ukur.

G°revl eri

Madde5-Hu k uk Kkl er i M¢ederl ¢ ¢énéegn g°revl eri Kun|
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1. Bakkanl! éerki nvlee rddiejne ri nktii k al ettirilen ve huk
edil ebilecek t¢m konular hakkeénda hukuki geor
2. Hukuki ihtil afl ar a meydan ver memek i -1 n
anlakmazl ékl ara -°z¢ magqetnidrai cail makkuki tedbir
3. Kurum adéna akdedil ecek s°zlekme ve anl acxk
ve Kurum menfaatleri dojrultusunda yapél maseée

4., Kurumca hazérl anan vV e gor ¢k al énmak czer
taslakhr € hakkénda hukuki g°r¢k bildirmek,

5. Kurum | eh ve aleyhindeki her te¢rl ¢ davaye
6. Kurum adéna | htar name, i hbar name d¢zenl en
daireleri ve noterden Kumekma yapél acak tebli
7. AdI i ve Kdar.i yargé mercileri, i cra m¢gdger

nezdi nde Karkéyaka Belediye Bakkanl|l éeéjéné tem

8. AdI i ve i dari g°revlierin ifasé i-in bg¢t-e
yapmakvebunu i -in gerekli sarf belgelerini d¢zenl
9. Karkéyaka Bel edi ye Bakkanl éjénca verilen
yapmak.

Hukuk Kkl er. M¢edeéer ¢negn GOrev, Yet ki ve Sorum
Madde6i Hu k uk Kkl er i M¢dereéenegn gérev, yet ki Ve
1. Kurum hizmetlerinin yapél masénda ger ekl i C
Bakkanéna m¢kavirli k yapmak, Kurum birimlerd:i

yapmakveyy apt ér mak,

2. Hukuk Kkl er i M¢ederl ¢ éneén -al ékxmal ar éne
denetlemek,

3. Karkéyaka Belediye Baxkxkanléejé ile belediye
bu ama-I|la Belediye kirket Inedreim Abveulkiartll eayr eérneek
-aj éer mak, daval arla ve hukuki sorunlarla ilg
Bakkanl ék Mak amén a bil dirmek, ayr eéca Bakkar
g°rd¢j ¢ ikl emleri yap@maBakkankékekmakaméenaubi
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4. Kendi sine verilen konularda gerekl:/ gor ¢ K.
personelinin ver i mli bir Kekil de -al ekxmaseé
yapél madejéené denet!l emek,
5.Kendisine havalealnan kanun, t¢zeéegk, y°netmelik, gene
il gili -alékmal ara kateéel mak.
6. Avukat én hangi konu ¢zerinde -alékacajeéne
arasénda i kK b°l ¢m¢g yapmak,
7. Avukatéen -al exkmal aréené denetl emek,
8. Avukatlar kurulunu toplantéya -ajérmak, avil
Huk uk Kkl er i M¢der ¢ kendi sine verilen g°
gerej i gibi yapmak ve yaptérmaktan Karkéyaka
Avukatréenv ,G°Yet ki ve Sorumluluklar é
Madde 7-Avukat én g°rev, yetki ve sorumlulukl ar e
1. Kurum | eh ve aleyhindeki her -exit davalar
har -1 ara m¢gtealli k begteéen hukuki i Kl eml er i Y ¢
2. kartnamemaltar ,antVekal et namel er , i hbar namel
d¢zenl emek veya 11 gili birimlerce d¢zenl enen
3. AdI i vV e idari yar geé mer cil erinden, i cra
tebl i ] lhazércleawmmagpk veya hukuki gereklerini ya,
4. Kanun, tg¢zegk, y°netmeli k ve sair mevzuat é
5. Hukuk Kkl er| M¢cder ¢ taraféendan kendil eri ne
i Kkl erl e il gilarihukmw&melielleerm vwesuild hukukuna
M¢ederl ¢ ¢nden g°r ¢k i stenilen hususl arda mgt
6. Kendilerine wverilen dava ve ‘takiplere ai

saj |l amak,

7. Hukuk Kkl er i M¢drr h¢gjdendheanz ébyi rb utl eamsnials@i i
M¢derl ¢k adéna kateéel mak ve hukuki go°r ¢k bild

Avukat herhangi bir nedenle g°revinden ay
icra ikleriyle dijer konulardamkinudas g& -wae bietk
bir yazé il e Hukuk Kkl eri M¢cder ¢ne teslim ed
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Avukat, m¢ederl ¢k-e gerevliendirilecekl eri
ol arak savunma, i ncel eme, daneéekma, komi syon
yetkilerini kulla n a n mes | ek mensupl ar éder . Avukatl ar
-al éktéreéelamazl ar . Avukat bu Y°netmeli k ile
dojru ol arak yapél maséndan Hukuk Kkl eri M¢ d ¢

Avukatlar Kurulu

Madde 8- Avukal a r Kurul u, M¢ederl ¢k hizmetlerinin e
g°r ¢k konul arénda uyum ve exkgg¢dem, I - denet
bul unul masé amaceéeyl a, Hukuk Kkl er.| M¢ederl ¢7 ¢
oukan ve ayda bir toplanarak ©°ner.i kararl ar é
gerekli g°rd¢je¢ hallerde avukatlar kurul unu

Gerektijinde m¢gderl ¢k begnyesi dekénda kot
go°r ¢knerei l eri al énabilir.

Kur ul kararl arée °©°zel bir deftere tarih

yazékmal aré m¢gder ¢n glzetiminde yereetel ¢ér.

Hukuk B¢grosu

Madde 9-Hu kuk B¢r osu; kef, evrak ve dosya memu
kont rtorheniiklwe bel ediyenin i K-Ii kadr ol ar éndar
g°revliendirilen personelden ol ukur.

Hukuk Bg¢r osu, Hukuk Kkl er. M¢dereéenegn g ze
kefin G°rev, Yetki ve Sorumlulukl ar e
Madde 10k ef i n g°rev, yetki ve sorumlulukl aré «xu
1. B¢gro 1 klerinin zamanénda ve d¢gzenl i bir ke
2. Her tg¢grl ¢ tebligaté al mak ve al énmaséné sa
3.B¢ro personelince hazérl anan her tg¢grl ¢ evr
4. B¢gr o pnernsecsnaeilyienigel i k gi di Kkl eri ni kontrol ¢
5. Hukuk Kkl er. M¢dere¢e ve avukat adl i ve ida
yapél maséené sajlamak ve sonucundan bilgi wver
6. Evraklarla il gili muhafazas,ajdevwark ,ve tevdi
7. Khtiya- duyul an demirbak exya, keéertasiye Vv
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8. Kurum |l eh ve aleyhine a-élan dava ve 1icr a
takip f°P°ylerine ikKlemek eefl@Qykievianoegziggin vea

tutul maséné temin et mek,

9. Kkl e mi biten dava ve icra dosyalarénén e

i Kl enmesini sajl amak,

10. Hukuk Kkl er i M¢der ¢ ve avukat tarafeéendan
kef, kendisine verilen g°revlierin zamaneér

ve Hukuk Kkl er. M¢eder e¢ne karké sorumludur .

Dosya ve Evrak Memurunun G°revl eri

Madde 11-Dosya ve Evrak Memurunun g°revlieri «kunl
1. Hukuk Kkl eri M¢ d & el ¢ejvgmaek ég eleesd | meral tma k , |
evveliyaténeée tespit eder ek Huk uk Kkl er i M
karkel éjéenda il giliye ver mek,

2. Gi den evraken kaydeéene yapmak, gel en deft

saj |l amak,
3Gel en ve giden yazéxkmalar i-in dosya planeén

4. Her ayeéen i1k haftasénda, gel en evr ak def
hazéer |l amak.

Takip Memurunun G°rev ve Yetkileri
Madde12-Taki p Memurunun g°rev ve yetkileri Kunl
1. Hukuk Kkl er. M¢dere¢e ve Avukatén tali mat e
sonucunu Avukata bildirmek, gerektijinde hac
2 . Hukuk Kkl eri M¢der e ve Avukat énlemleihii mat é
yapmak, ger ekl i masr afl aré makbuz karkél ej én
3. Gerektijinde kayeét, yazée ve sevk iklerine
Ver Hazérl ama ve Kontrol Kkl et meninin G°rev
Madde 13-V er i Hazeér | ama rwien Kphrtegw | v KKy ett knielne r | K
a) Yazelareée genelge ve talimatlar dahilinde
il gililere dajéléméné sajl amak.
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b) Gerektijinde b¢gro i kKlerine yardem et mek.
B¢ero Personelinin SorumlulukIl ar e

Madde 14-Takip MemuruDosya ve Evrak Memur u, Veri Haz é
ve belediyenin ikK-I kadrol aréndan bel ediye
per sonel kendilerine verilen g°revlierin zam

Avukata ver HuMygdk, Kgkhe karkée sorumludurl ar.

Denetim

Madde 15 M¢d e r | ¢ K -al ékxkmal ar é Ve sonu-1 ar é Bel
denetl enir. Me¢ederl ¢k, Bakkanén talimate ¢zer
inceleme ve denetlemeye esas ddma ¢ z er e sunmakl a yeéekeml ¢gder
raporunun dekénda da bel konul arla il gil
denetl eme organé taraféndan yapélacak incele
ve kayeét!l ariekiilne i damli arvee imal i sonu-1aré kaj
g°rev ve takdir alanl aréna giren konu ve ikl

konusuna al énamaz.
¢! NC! B¥L!M
¢al ékma Usludr &4e Esa
G°r ¢k Taleplerinin Hukuk Kkl eri M¢ederl ¢] éne

Madde 16T Mg d ¢r | ¢kl erce hukuki bir konu hakkénda
al énmaséna veya ayné Kkonuda ©bir i Kl emin Hul
gor¢l degj ¢ thmkdiyalze diuraimKar kéyaka Belediye B

Yazéda olay a-éklanmakla beraber, g°%r ¢K
nel erden i baret ol duj u, lgi 1 birimin d¢kg
yazéya ekl enir.

Hukuk Kk 1l er i M¢der ¢, avukat/ avukatl arén g°©°.
czerindeki g°ré¢Ke¢gng ve yapeéelan ikl emin sonuc
arz eder. Hukuk Kkl eri M¢derl ¢ é¢nce, me¢tal a
tamaml ayéceé bil giye gerek gor ¢l degj ¢ takdirde
kurul arak bil gi ve belge istenebilir. Kl gi | i
ve bel geyi belirtilen sg¢re 1 -ivenbdlgey veemeyem et me

veya zamaneénda g°nder meyen veya noksan vV e
sorumludur.

Daval arén A-él masé ve Kcra Takiplerinin Backl
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Madde 17- Ad | i ve idar.i yargé mercilerine m¢graca
takiplerinin bakl|l at &l mas e ibgi i mederl ¢7 ¢n
dojrudan dojruya yazél é emri ya da Bakkanl é&]

oluru ¢zerine yapéel er.

Kurum Al eyhine A-élan Dava ve Kcra Takipleri

Madde 18- Kur um al eyhine a-élan dava ve icra tal
ilikkin iklemler dojrudan dojruya Hukuk Kkl e
Kanun Yol l ar é
Madde 19-Daval ar sonucu verilen Mahkeme karar/l
esastéeKovukturul masénda Kurum i-in yarar g°
a-él mamasé, hen¢z dava ve icra takibi hal i ne
-%z¢ml enmesi ve bunlara ait paral aramavet er ki n
icra takiplerinden vazge-il mesi |, temyi z, Pt
mal |l arén terkini, Kurum | eh ve aleyhine a-¢
yoluyla -°z¢mg, Bakkanl ék ol uruna bajl edeér.
Kar ar d¢zel scme f gmdaadaret me yet ki si Huk u |
Yargél amanén yenil enmesi ve kanun yararéna
g°sterecefji l ¢zum ¢zerine gidilir.

Davaya M¢cdahal e

Madde 20- Kur umun zar ar gerd¢j ¢ sun¢gldarhlad ei It @il leib
bulunulur.

Kur umun menfaat.i ol mayan hall erde kamu
ge°r¢ke¢e i le mgdahale edil meyebi |l ir.
Avans
Madde 21T Avukat !l ar a, takip memurl aréna daval ar
karkéel ayacak mi ktarda avans verilir.
Vekal et | creti
Madde 22-Bel edi ye | ehine sonu-|lanan dava ve 1icr
karké taraftaal eetahgci etelderliemni nveakv ukat per so
Bel edi ye Yasasénén 82. maddesi h¢e¢kmegne goore
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Evrakén Kaydé ve Kklerin Dajeéetémeé

Madde 23-Hu k uk Kkl er i M¢derl ¢ é¢éne gelen evr ak, |
al ekneéyrét ikl emleri yapeéelér, varsa evveliyateée
Hukuk Kkl eri M¢der ¢ evrakeé gereji yapél mak

Her t¢rl ¢ yazée 1 le dava ve i crta vteakdibjier
g°revliilere zimmet defterine imzasé al é@&nmak

Kendil erine havale yapélan avukatlar ve B
ve s¢relii i kKl er °nceli kle yapeler. M¢t al aay
uygnl uk g°r¢ke al eneéer . Yazél ar yazél dektan
i mzaya g°nderilir.

Dosyalarén A-él masé ve Dosyal ara Konul acak E

Madde 24-Kur um | eh ve aleyhine a-éelan davalar Ve
dosyaa él ér . Dosyalara dava ve icra takiplerin
olunan dilek-e ve Il ahiyalar ile il gild@ dijer
evrak ve vesikalaréen birer RopghlbeéerihenyHpeki
M¢derl ¢ ¢énde dosyaséna konul masé zorunludur .

Dava ve icra dosyalareée ile Cumhuriyet B e
defteri tutulur. A-élan dava, icra takipleri
sme 16 den baklayan numara veril mek suretiyl
gesterilir. Sonu-lar bu defterlere °zet ol ar

¢al ekxma Raporu

Madde 25-Her yél én Ocak ayéeénda bir ©°nceki yéel a
et mekte bulunan bg¢gtegn dava ve icra takipler
tutul muk kKkekilde toplanarak yeéellék -al é&kma r

D¥RD! NC! B¥L! M

SonH; k¢ ml er

Yererl ¢kten Kaldéerélan Y°net mel i k
Madde 2671 Bu y°netmelijJin y¢rerl é¢je girmesinden
Hukuk Kkl eri M¢ederl ¢7 ¢ YPnet mel i i yererl ¢kt
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Yéer erl ¢k

Madde 27-Bu Y°net mel i k 5393 saiyedger &jain uhamk &ya kn
Mecl i sinde kabul edil di kten sonra 3011 sayeél
gazete veya dijer yayén yollareée ile ilan edi

Yeér ¢t me

MADDE 28-Bu Y°net mel i Kk h¢ k¢ mlaekrkia nk aérjkéénycaak ay ¢Bre¢l te
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KMAR VE KEHKRCKLKK M! D! RL! J!
¢ I kKM

G¥REV VE AL A Y¥NETMELKJK
BKRKNCK B¥L| M
GENEL H; K} MLER

AMAC
Madde1l:Bu y°netmel i jin amacé Karkéyaka Bel ediye
M¢ederl ¢] ¢ogdnekur yveuk]) ve sorumlulukl are il e
esaslaréné d¢gzenl emektior.
KAPSAM
Madde2:Bu y°net mel i k, Kmar ve kehircilik M¢gderl
sorumlul uklaré ve m¢gderl ¢7 kkapsar.al ékma usul ¢ i
DAYANAK
Madde3:Bu y°netmeli k 03.07.2005 tarihli ve 539:
h¢ke¢e¢mlerine dayanél arak hazérlanméxkt eéer .
TANIMLAR
Madde4:Bu y°netmeli kte adé ge-en;
1. Bel edi ye: Karkéyaka Belediyesi oni
2. Bel edi y&KaBxk€kark:a Bel edi ye Bakkanédne
3. M¢gdg¢r: Karkéyaka Belediyesi Kmar Ve kehirc
4. M¢edeor |l ¢ k: Karkéyaka Bel edi yesi Kmar Ve keh
5. Personel: Karkéyaka Bel ediyesi Kmar ve keh
t araé m
TEKKKLAT VE BAJLILIK
Madde5:Kmar ve kehircilik M¢gderl ¢ ¢ Belediye Be
Bel edi ye Bakkan Yardéemcéeséodbna bajlée olarak -
M¢ der M¢hendi s, Mi mar , T esdnelilekdarrpersofiednni sy en
ol ukur .
Kmar ve kehircilik M¢gdegrl ¢jé¢, Yapé Ruhsat, K
Kzni, Arkiv ve Genel Kayeét Birimlerinden ol u

KKKNCK B¥L! M
G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLAR

M! D! RL! J! N G¥REVLERK

Madde 6:

1. Kaexaka Belediyesi sénérlaré i-inde 3194 s
Hakkéndaki Kanun, Kzmir B¢yeékkehir Bel edi yes
tem y°onetmeli kler, i1 gili genel gel elgesi pl anl a
d¢zenl emek, il gilisi taraféendan hazérl anan vy
betonarmes t at i k, el ektri k, mekani k tesisat) incel
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d¢zenl emek, Bel edi ye sénérl ar dkanunlarnde 1 mar h
-er-evesinde ikKlemler tesis etmek, Yapeé Dene
veril mik olan yapé ruhsatlaréna g°re tamaml a
d¢zenl emek.

2. Kl gi i ki ki Kurum vearkéuryuadpumkaka.r | a ger ekl i

M, DI R N G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLARI
Madde 7:

1. Kmar ve kehircilik M¢gdegrl ¢ ¢onde yer al an

Yapeé Kullanma Kzni ve Arkiv Birimlerinde yg¢r
3194 say&lalmukKma 4708 sayél é Yapé Denetim Hak
Bel edi yesi Kmar Y°net mel i].i il e mevzuata day
pl anlar ve mevzuat -er-evesinde dojru, eksik
2. Knta ve kehircilik M¢gdegreée g°rev ve hizmetl er
Yardemcéséodona karké sorumlu olup, bajleée ol du
uygular, m¢gderl ¢k personel i i -erisinde g°rev
3. Ayréca, m¢ggagtl gkbemaenini, Stratejik Pl an,

d¢zenl er .

YAPI RUHSAT, YAPI DENETKM, KMAR DURUMU BKRKN
Madde 8:

1. Bakkan, Bakkan Yardéemceél aré ve M¢cgdegrden ge
dejerl endirerek ndrmateciygpan i | gi Il i g°revl e

2. Kmar Durumu Birimi taraféendan hazérl anan K
3194 sayel é& Kmar Kanunu, KBkKkB Kmar Y°%net meli
olarak yazélé ve -izilidiipmdnrduur @amu rbelogaly@&m
M¢degrl ¢k onayéna sunar , i mar uygul ama harita
3. Yapé Ruhsat Birimiébnde yeni i nkaat ruhsat e
projelerin 3194 sayélée Kmar YKaeaumal vEi pbuKBKB
Y°net melifJi, Bi nalarén Yangéndan Korunmasé H
Denetim Kanunu, Deprem Y°netmel i ] ve dijer
kontrol ¢, mimari ve betonar mgéprojselhnhari tasd
4. Ruhsatl e binalarla il gil:@ Ruhsat Yenil eme,
yukaréeda belirtilen mevzuata g°re dejerl endi
5. Tesci |l I E s k-iresteiasyon progereir m ni Yl ewayéné yapar.
6. Varl ejée ¥zel Kdare kaydeé i1ile belirlenen vy
dé¢zenl enen Yeni Knkaat, Ruhsat Yenil eme, Ta
ve imzalar.

7. 4708 sayél eK¥map@@u Dielneti mgi |l i yazéxkmal ar e, |
belgelerini ve seviye tespitlerini kontrol ederek onaylar.

8. K¢glte¢er Varl ékl arenée Koruma Kurulu il e yapeée
9. Traf o yer | er ikullana oitrotpi afrakk ghea-ki kké esi s ediln
inceleyerek onaylar ve konuyla ilgili yazékm
10. Mahkemel er , resmi kurum ve kuruluxkl ar il
onaylar.

a
d
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TEKNKK PERSONEL
Madde 9:
A. Kmkat M¢hendi si

1. M¢gder taraféndan kendisine verilen i K ve |
ol duju ¢st sorumludan alacajeé talimat ve yet
veri mli Yyeéer et el mesini sajl ar.

2. 3194 sayéle KBrRB Kmaoun¥°netmeliji, Deprem
Yapél ar Hakkénda Y°netmeli k ve dijer il gildi
tetkik ederek onaylar.

3. KBkB Kmar Y°netmelijiodone g°re Yékém Ruhsat
4. KBkB Kmar Y°netmelijione g°re zemin iyilecxk
5. Ruhsat yenileme, yapé denetim hak edikl eri
yerinde tetkik eder.

6. 4708 sayél é& Yapée Denefi mMpHdkkEghtdaki Ka mun
B. Jeol oj i M¢hendi si

1. M¢gd¢gr taraféndan kendisine verilen 1 kK ve |
ol duju ¢st sorumludan al acajeée talimat ve yet
verimliy ¢r ¢t ¢l mesini sajl ar.

2. Bayendeérl ék ve Ksk©n Bakanl éjé tarafeéendan
Yapélar K-in Zemin ve Temel Et ¢d¢ Raporu Gen
Hazérl anmaséna Klikki KagBeas|] aKBkBl Em38d9%¥°mat
Deprem B°l gelerinde Yapeélacak Yapel ar Hakkeéen
-er-evesinde Zemin ve Temel Et ¢t Raporl areéneé
onaylar.

3. 4734 sayéelé KamB5bKralyel RamKamw Kédad?e S°zl ek
uygun ol arak Kk Deneyi mY Bkl greil @etAlit Ygiktl iernme i
bitirme) d¢,zebnulleurndusr|nhaahr uthaskaétnéa i - i n de Kkul |
M¢ederl ¢] ¢ yparékmal aréeneé ya

4. 4708 sayeéelée Yapé Denetim Hakkeéendaki Kanun
5. Yapé denetim hak edikleri ve yapé kull anma
dosyal aréndan tetkik eder.

C.Jeofi zi k M¢ghendi si

1. M¢gdamr att endan kendisine verilen i kK ve i kKl em
ol duju ¢st sorumludan al acajé talimat ve yet
veri mli Yyeéer éteéel mesini sajl ar.

2. Bayenderl ék ve Kskon pBaykerngrel] ] & agiarfeem diaBi r
Yapélar K-in Zemin ve Temel Et ¢d¢ Raporu Gen
Hazérl anmaséna KIlikkin Esaslaro ile 3194 say
Deprem B°l gelerinde Y&meltaned k kYapeldar] eHa k H gn
-er-evesinde Zemin ve Temel Et ¢t Raporl ar éné
D. Mimar:

1. M¢gder taraféndan kendisine verilen i K ve |

ol duju ¢st sorumludaweakntajé-etalemasi nde uy
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ver i ml: yeéreéet el mesini sajl ar.

2. Karkéeéyaka Belediyesi séneéer | ary@Kkil-aiknhe par s

mesafeleri i nkaat ni zaml ar &n &habtedirimmdénen | mar

Kmar Kanunudénun 16 ve 18 maddel erine g°re M

Parselasyon planl aréne de]erlendirir.

3. KI -emiz sénérlaré i-inde zel me¢l ki yet e a

Kmar -KPhhaarn EKiKn 8 Bl Kmar Y°netme|i]i ve ekii Ot op
i

t
0
Binalarén Yangéndan Kérvroa8masagéHakYapenbemet.
-er-evesinde i nc¥dpepda,demgteij] @ nalkame sdphar éné

4. Ruhsatl é btlnaﬂtahsjaattyaedrnlllaeme, il ave i nkaat

-er-evesinde dejerlendirir

5. 1957 yeéelé °ncesinde yapél mek ol an, ¥zel Kd
durumunu g°steren r°leve projelerknitgpdriade
yeéererl ¢kt eki Kmar mevzuaténa g°re inceleyere
6. K. V. K. Kurulunca tescili yapeélan Eski Eser
g°®steren r°leve projelerini yerinde tetkik e
y°n mel i kl ere g°re dejerlendirir.

7. Takéner Mal Y°%°netmelijJi gerejince takeéener

E. Tekniker ve Teknisyen:
1. M¢gd¢egr taraféndan kendisine verilen 1 kK ve |
ol dujsuor¢usntl udan al acajé talimat ve yetkiler -
ver i mli yeéer et el mesini sajl ar.

sayél e Kmar Kanunu ve KBkKkB Kmar Y©°net
rsellerinin i mar pl anénaer,gdarteek, teveihibag,t et t i k
d vb. wuygul amal ara g°re parsellerin ince
Yeni i nkaat ve tadil at ruhsateée m¢gracaatl ar
Yeni i nkaat, tadilat ve ruhsat yenil eme mg
Yeniink aat ruhsateé m¢gracaatl arénda I nkaata ba

il eme m¢gracaatl|l arénda p

|l € Yapé Denetim Hakkén
inceler, hak edik evraklaréneée in
e ya da Kzmir Valili7Ji tevre ve Kk
ntrol ¢n¢ yapar, kaba riimdaatn awil aeg s i
Bitirme Belgelerini onaylar.
7. Yapée Kullanma Kzin Bel gesi d¢zenl enebi | mes
ve ilgili dijer mevzuata g°re arkivdeki gere
projesiyle yerinde tetkik edr , yapée kull anma i1 zin belgesini
i kyeri a-acak bajémséz b°l ¢gmlerde i kyerlerin
uygunl uk bel gesi ni d¢zenl er .
8. Karkeéeyaka séneéerl ar é-yiakil mkekdn nmesat efsii 2 a ml &n
belirten imar durum bel gesi ni d¢zenl er .
9. Parselin bulunduju yapé adaséna ait i mar d
pl anlaréenda ge¢ncell ektirir.
10. Kmara a-€el an yeni al anl ar nmesigerekear pl aneé
kitlelerin etg¢gtlerini

rojeye uygu
dlak iY KB&n un
a
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11. K. B.k.B Kmar Y°netmelijiodonin 23/ F bendin
M¢der |l ¢ klukrainnderknalk komi syonda g°°rev
icstlenir.

12. Harita alt biriminden Kmar Kanunudnun 16
il etilen harita uygul amal aréné dejerlendirir
F. Kayéet Personel]

Madde 10:

1. M¢gder taraféndan kendi sine verilen i K ve |
ol duju ¢st sorumludan alacajeé talimat ve yet
ver i mli Yyeéeréet el mesini sajl ar.

2. Kayda gelen vatr@amadaglPareemsikacalat et mel erin
sajl ar.

3. Evraklareéen i1l gil.i biriml ere havalesini saj
4, Kayda gelen evrakl aréen eksiklerinin beld. I
di zi pusul aséné hazeéerl ar

5. Kkl emimltaamman evrakl arén -ékeéklarénée yapar

1 ¢} NC! B¥L! M
Kk BKRLKJK VE KOORDKNASYON

BKRKMLER ARASI KKBKRLKJK VE KOORDKNASYON
Madde 11:M¢ d ¢r Il ¢k dahilinde -alékanlar araséndak
taraféendan sajlaneér.

DKJER KURUM VE KURKOORDKRASYON

Madde 12:

1. M¢gdegrl ¢kl er arasé yazékmalar il e °zel, t ¢z
M¢edegregn imzasé il e yeregtel or.

2. M¢gdeéegrl ¢7¢é¢n Belediye déke Valilik, B¢e¢yeéekkeh
ilegereklig®r ¢l en yazeékmal ar é; M¢der ve Bakkan Yar
Bakkanéeédénén veya yetki verdiiji Bakkan Yardeém

D¥RD! NC! B¥L!M
CEKKTLK VE SON H!K! MLER, Y!R!RL!K VE Y!

¢CEKKTLK VE SON H! K! MLER

Madde 13:

1. Bu gfmel i kte adé ge-en g°revliilerin °l¢m h
ayreél mal aré durumunda g°revl eri gerefj i yanl a
Zi mmet i |l tenda bulunan exyalarée Hlmr -izelge
yapmal aré zorunludur

2. ¢al eékxkanén °Ig,m¢ halinde, kendi sine verilen
hazérl ayacajé bir tutanakl a yeni g°revliiye t
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Y, Rl RL} KTEN KALDI RMA
Madde 14:Bu Y°netmel iJin y¢reetmhegéli gi Kmmaisi nkeamk &
Bel edi yesi Kmar ve kehircilik M¢gdegrl ¢7 ¢ Y°%ne

Y! R! RL! K

Madde 15:Bu Y°net mel i k, 5393 sayél é Kanunun 18/ m
Mecl i si onde kabul edil di ktemaddepsa g§e6fLl&]sama
-ékan gazete veya dijer yayén yollare ile il
Y! R! TME

Madde 16:Bu y°net mel i k h¢kemlerini Karkéyaka Bel
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KNSAN KAYNAKLARI VE EjKTKM M, D} RL
G¥REV VE ¢ALI KMA Y¥NETMELKJK
BKRKNCK BY¥L! M
GENEL H}] K} MLER
AMA ¢
Madde1:Bu y°netmel i jin amacé, Karkéyaka Bel ediy
Ejitim M¢cgderl ¢ ¢bnégn gP°rev yet ki ve soruml ul
d¢zenl emektir.
KAPSAM
Madde 2 Bu y°netmel i k, Knsan Kaynakl aré ve EJIi
yet ki ve sorumluluklaré ve m¢gderl ¢ é¢n -al ékm
DAYANAK

Madde3:Bu y°netmeli k 03.07.2005 tarilb/bbhendve 5 389:
h¢ke¢e¢mlerine dayanél arak hazérlanméxkt eéer .

TANIMLAR
Madde4:Bu y°netmel i kte ge-en;

Bel edi ye Kaarkkkéaynd kég éBel edi ye Bakkanl|l éj édné
Bakkkaanr-k eéyaka Bel edi ye Bakkanédne

Bakkan Y&mndamgak@a: Bel edi ye Bakkan Yardéemceéeseé
M¢d Kmms aKaynakl aré ve Ejit

M¢ d¢ rkniskan Kaynakl are ve ] ¢ 6n ¢
keKnsan Kaynaklarée ve Ejitim M¢cgdegrl ¢] é¢bdnde g
PersonelKknsan Kaynakl aré ve Ejitim M¢gderl ¢ ¢ Per

TEKKKLAT VE BAJLI LI K

Madde5:Te k ki le¢art,; kvefd ve Memur Personel den ol uku
Bajl el é&k; Knsan Kaynaklaré ve Ejitim M¢gderl ¢
Yardémcéséedbna bajle olarak g°rev yapar.

KKKNCK B¥L! M
G¥REV YETKK VE SORUMLULUKLAR

M! D! RL! J! N G¥REVLERK

Madde 6:

1. Beledy e Bakkanénén s°zl ¢ ve yazélé talimatl ar
2. Karkéyaka Bel edi yesi i nsan g¢c¢ politikaseé
ve tekliflerde bul unmak. Dosyal aréenée hazérl a
baj | & pkearlsaornaek dajetemené yapmak.

3. Karkéyaka Bel ediyesi personelinin atama, n
i Kl eml erini yér ¢t mek,

4. Karkéyaka Bel edi yesi personelinin ejitimp
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dejerl endir mek.

5. Memur, $%?zmemome ve iK-I personelin kimlik
6. Kke ve i htiyaca uygun personelin °zellikle
bakl atél ma s¢recindeki i Kl eml er i yér ¢t mek ve
7. Personel i n sCozsly¢akl vhea kdiajreer i | e i1 gi | i ge°rev
yér ¢t mek,

8. T¢mersonelin °zI1 ¢k dosyal arénée tut mak |

9. Memur personelin Yan ¥deme ve ¥zel Hi z met

10. Mesl ek Lisesi,niMesl £kt & ¢%kjsre&n ©Oklué i, nij n s
saj |l amak,
11. Memur personele hizmet belgebic, z e n|l e me k

12. Kurum persgreel deijn Kk amr men avkeii |k uirkulnelnalre rair a
kuruml ardan nakl en gel ecek personelin ikl eml
13.Sonl arée ( 0 ) ile bexkli (5 ) yeéllarda per :
14. Kadro dejikiklik iptal ve ihdas kadro ce
15. Yazékmal aré yapmak, rapor hazeéerl amak,
16. Personele g°rev alaneéerilmesl gil Baybambkm
17. Personel i .St kademeye hazeérl ayécé hi zme
18. Personelin mesai saatlerine i1ilikkin kayeé
etmek,

19. Memur ve ikK-ilerin Atte vel &hayapmsmakpktu
20. Disiplin kurulunca alénan disiplin cezal
21. Emekl i memur ve ik-ilerin iklemlerini yg¢
22. Personelin mali ve °zI|l ¢k haklare ile ilg
yapmek,

2 3. Personelin maak bordrolarénén tahakkukun
2 4. M¢ederl ¢ é¢n begt-esini ve performans progr
25. M¢ederl ¢ ¢n strateji k planlaréné hazeéerl am
26 . Personele ilikkin istatistik bil gileri
27 . Kk-1 ve noepmuur Kpke rSs®oznl eel ki me sTi i Kl emlerini
2 8. Memurl arén yurtdéké izin ve yexkil pasapo
M| D} RL}] K YETKKSK

Madde7:5393 sayél é yasaya dayanarak Bel ediye Be
kendisine verilen vembg°yenéemel hhzersamyakanw
y°netmeli kl er uyarénca yapmak.

M! D! RL! 3! N SORUMLULUJU
Madde 8:M¢ d¢er Il ¢k madde 56 deki g°revlerin zamane
getirilmesinde yetkili ve sorumludur.

M! D! R! N G¥YREV YETKK WH USORUMLUL

Madde 9:

1. Bel ediye Bakkané ve bajlé bulunduju Bakkan
2. Bel ediyenin istihdam y°netimi ve ikKg¢ce pl
3. Kurum personelinin hizmet i-Ii ejitim planl

48#8 +AOhaqUAEA " Al AAEUAOE
"AEOEUA -¢éli, vOi+@OOa UAEA T d: -d2
444 1 575/ 0232 399 40 00

www.karsiyaka.bel.tr Sayfa66



T.C.
KARKI YAKA BEISKEDKYE I o

* Star City *

« Yildiz Sehri -

4. M¢de¢egeghejait tegm gPrevlierin yerine getirilm
5. Bel ediye personelinin verimini artéréceée - a
6. Personelinin g°rev daj él éeméneé yapar.

7. M¢egdeéerl ¢ é¢n bet-esini hazeér | aabarunsorumda f or man
faaly et r aporl aréné hazérl amakla sorumludur .

8. G°revliendirildifji komi syonl ara katéel ér .

9. M¢gde¢erl ¢7J ¢n Harcama Yetkilisidir.

10 M¢ederl ¢] ¢éndeki Ger -eklektirme Memurl!l ar én

PERSONELKN G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLARI
Madde 10:

A kef:

1. Amirl erinin s°zIl ¢ ve yazéleée talimatl aréneée ye
2. KK - i ve memur te¢egm 2zl ¢k i K o ve i Kl emlerinde
3. Hizmet i -i ejitim -aleéekmal aréndan sorumlud
4, G°rev dajéeléeménda verilen g°revlieni yerine
sorumludur.

B. kef Memur Maak Sorumlusu )

1. Amirlerinin yazeélé ve s°%zl|l ¢ talimatl areéeneé
2. Memur personelin bordrolarénén hazérl anmas
3. Hizmet i-i ejitimden sorumludur,

4. Gerk-leekti rme memuru ve takénér kayeét kontro
5. Memur | arén yexkil pasaportla ilgili evrakl a
6. Personele ilikkin istatistiki bil gileri h a
7. Memur personelin kimlik kartlaréné d¢gzenl e
C. Uzman:

1. Amirlerinin s°zI|l¢, ve yazeéelé talimatl areénée
2. Hizmet 1 -i ejitimden sorumludur.

3. Personelin yéllék ejitim programlareéené haz
D. Memur ( KkK-i Maak Sorumlusu ) :

1. Amirlerinin yazeéel é veirps®zl ¢ talimatl ar éne
2. Kk-i ve s°zl|l ekmel personel ile i lgili te¢m
3. Ger-eklektirme ve avans memuru ol arak g°re
4., Maak tahakkukl|l aréneée yapar, personelin ayl e
5. Kk-ilerin Adla senKkdana gOrexktkwhrem yapar,
6. KK - i personelin Toplu ik S°zl exkmesi I K1 eml
7. Emek | i I K- i Kl eml eri ni yéereteéer, °deme bel
8. Kk - personelin kimlik kartlaréené d¢gzenl er
E. Bil gi sayar Kkl et meni

1. Amirlerininyaz él1 & ve s°zl ¢ talimatl aréné yerine ¢
2. G°rev dajéléme ile verilen t¢gm g°revlierden
3. M¢gderl ¢ é¢n kayét ve yazékmal aréendan sor uml
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4. S°z|l ekmel i personelin, s°%zlexkmelerine iliKk
5. Personelinzi n rapor takibi, a-éktan atama ve nal
6. Personele ait mal ve tedavi yardéem beyanl a
arki vl er.

7. M¢gdeéerl ¢kte -al éekan te¢m persamane,y |l me drgerr itl aern
g°revlieri yerine getirmekle sorumludur.

1 ¢} NC! B¥L! M
Kk BKRLKJK VE KOORDKNASYON

M! D! RL! KLER ARAS
Madde 1:-M¢ d ¢ r | ¢ k B
M¢ederl ¢k d©hi | in

| KKkBKRLKJK VE KOORDKNASYON
el ediyedbnin di mayapamesder |l ¢kl e
de -al éexkanlar araséndaki i Kb

DKJER KURUM VE KURULUKLARLA KOORDKNASYON

Madde 12M¢ d ¢ r I ¢J ¢ n Bel edi ye déeké °zel ve t¢zel |
Kamu Kurum ve Kurulukl arée ve dijer ahésl ar |
Yardémcéeséeobdébnén paraf e, Bel edi ye BaKkanéénén

YEeT &l ¢r1 .

D¥RD! NC! B¥L! M
¢CEKKTLK VE SON H! K! MLER, Y! R! RL! K VE Y!

¢CEKKTLK VE SON H! K! MLER

Madde 13:

1. Bu y°netmeli kte adé ge-en g°reviilerin ©°1¢g
ayréel malaré durumunda, ug@anehwkert sigéepepdnsyanl
il e zi mmet. altenda bulunan exyalaréen, bir -
yapmal aré zorunludur .

2. ¢tal ekanén °|l ¢m¢g halinde, kendi sine verilen
harzleayacajé bir tutanakl|l a yeni g°revliiye tes
Y Rl RL} KTEN KALDI RMA

Madde 14:Bu y°netmel ijin y¢é¢rerl ¢gje girmesinden i
Bel edi yesi Knsan Kaynaklaré ve Ejitim Mgdgerl

Y! R RL! K

Madde 15:Bu Y° net mel i k, 5393 sayel é& Kanunun 18/ m
Mecl i si onde kabul edil di kten sonra 3011 saye
gazete veya dijer yayén yollareée ile ilan edi
Y| R} TEM

Madde 16:Bu y°net mel i k h¢gkemlerini Karkéyaka Bel
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KkLETME VE KKTKRAKLER M! D! RL! J!
GY¥REV ve C¢ALI KMA Y¥NETMELKJK

BKRKNCK BY¥L! M
GENEL H! K! MLER

AMAZ¢
Madde1:Bu y°netmel i jin amacé Kar kéeMce¢adkear IBeejl ¢eddni ¢yne
kuruluk, g°rev, yetki ve sorumluluklare il e
KAPSAM
Madde2:Bu y°net mel i k, Kkletme ve Kktirakler Mg¢c

sorumlul ukl aré ve m¢gdigktgjigml enill €ikmia kasps gr .

DAYANAK
Madde3:Bu y°netmeli k, 03.07.2005 tarihli ve 53¢
maddesi ne dayanél arak hazeéerl anmékter.

TANIMLAR

Madde4:Bu y°netmel i kte ge-en;

BelediyeKar k eyaka Bel ediyesi 6ni

Bel edi yeKaBrakkekyadhetl: edi ye Bakkaneédneé

Beledi ye BakKank¥gpakdamBébkédi ye Bakkan Yardeém
M¢d Kkl et me ve Kktirakler Meegdegr¢gbnyg
PersonelKk | et me Kktirakl er M¢gderl ¢ ¢bnde gorevlii

TEKKKLAT VE BAJLILIK

Madde 5:

1. Kkl etKkme ireakl er M¢cderl ¢ ¢6n¢gn personel yapeé
a) M¢dgr

b) Memur

c) S°zI| ekmel i personel

d Kk - i

e) DiJjer personel

2. M¢gdeéerl ¢ ¢é¢n tekkilat yapeéesé akaj] édaki gi bid
a) Teknik Birim

b) Khal e ve satén al ma Birim

c) Bero Personeld i

: Bel edi ye

3. Kkl etme ve Kktirakler Me¢derl ¢ ¢
] 71 °rev yapar.

Yardémcél ejédna ba € olarak g
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t‘t

KKKNCK B¥L! M
G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLAR

M! D! RL! J!' N G¥REVLERK

Madde 6:Kk | et me Ve KKk¢j egmkheg® Megdlger i ; Bel edi yey
déekénda kalan t¢im tesislerin bakém ve onar ém
veril mesi i K ve 1 kKlemlerini yapmak veya yapt

M! D! RL! K YETKKSK

Madde 7Kk | et me Ve Kkt iyrPankeltemre | M¢kdtéer Is¢ajyé¢e lbaun g°r e
bel edi ye kanununa dayanarak Belediye Bakkane
-er-evesinde yapmaya yetkilidir.

M! D! RL! 3! N SORUMLULUJU

Madde 8:

1. Kkl et me Ve Kktirakler M¢gbdbudlugjda] uBBladiayne
Yardémcésénca verilen ve bu y°netmelikte tar
ge°revl er.i gereken °zen ve -abuklukl a yapmak
2. Kkl et me Ve Kktirakler M¢cgder llwhigmet kendi sine
taleplerini, dojrud@aBdtemyal eeKamal Ehgbbkbuiha
mevzuat -er-evesinde yer alan h¢gkegmler dojru
kararl aktéreéelan i kKletme vyel gkt krakl ekl emkeru

3. Kkl et me Ve Kktirakler M¢gderl ¢ ¢ne bajl e se
sajl amak.
4. Perf ormans programé ve b¢gt-e kapsamé dojru

yapél abil mesi ir€i iyagena&k| somaasrel dlkalad i yetl er
5. 1 st y°netim ve il gili mevzuat taraféndan

il kel er dojrultusunda y°netim faaliyetlerini
¢St y°matyiemian sa nmak.

6. G°rev alané ile ilgili ejitim, seminer ve
personelin kateéel maséné sajlamak, buralarda b

7. Kkl et me Ve Kktirakler M¢gderl ¢] cayal g °net me
Bel edi ye Kanunudna dayanarak Bel ediye Bakkan
kanunl ar -er-evesinde yapmak.

M D] R N G¥REV, YETKK VE SORUMLULUJU
Madde 9:

1. Kkl etme ve Kktirakler M¢gdegrl ¢ ¢6n¢g Bakkanl

2. M¢gdyd ¢Jén y°netil mesinde tam yetkil: Ki Ki 0
dé¢zenl emek.

3. Kkl et me Ve Kktirakler M¢gderl ¢ ¢0neégn tahakk
Performans Programénée ve Bg¢gt-esini yapmak

4. Kkl et me W dKekrtligrjack lielre diJer megderl ¢kl er ar
5. Yasal arl a verilen her tg¢grl ¢ ek gorevi yapm
6. KI gi | i mevzuat, -er-evesinde y°neticilik g
7. M¢gdeéerl ¢ ¢n -aléekma usull eriervig8kedenngeg?re

48#8 +AOhagUAEA " Al AAEUAOE
"AEOEUA -éiiE, vO+@OOGa UAEA T d: -d2
444 1 575/ 0232 399 40 00

www.karsiyaka.bel.tr Sayfa70



etkinlikle yerine getiril mesi [
i.st makamlara intikal ettirmek.
8. M¢egderl ¢k faaliyetl erini Il gil
9. M¢gde¢erl ¢k persenmelie akabdeéhdameg
10. Emrindeki servislerin denet
uygun bi-imde ye¢regtel mesini saj
11. Mevzuatén gerektirdiji dije

PERSONELKN G¥REV,
Madde 10:

A. Tekni k Personel i
1. M¢gdgr | Y
tamirat
2. Bu al
al ma bir.i
3. Kendi si ne
4, Sorumlul uk
5. Kamu Khal e
edi Kl erini
6. Kkl et me

e
é
anl e
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n G°rev

rekl i
e koordi
ekiplerin

é
u
et mek v
edi

stratejik
ne saj
ki y°netmeliklere
tutmak
MKKkgri garkdre ver di i

n G°rev
ne
t ¢ m

ar én

M¢ dgr |
bul
t ¢m yazedérrayna konyceerl a kk | hearzi énrel agmie
tasni f
kayetl ar éné
evraken

YETKK VE SORUMLULUJU

Yet ki ve Sorumlul u
nal
er i

mi ,

ar ve

nin ye¢r

kekif
al én

alanéna giren
bakémjdmmara&km i K
mal zeme se-.|
nel i ol arak sat én
maksi mum veri ml.
tesislerde ene
hal esi yapeéel an

bi
I

éna giren
na g°re i
rriyadrpatk.e r ¢ 6n¢egn verdi ] d
Personel
giren i
t emin

Kan
néna K
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e sonu-| d
Kl erini t a
kodlar r o
vodenditmek. i d
p |
| amak.

éné kont

rakl er Mg
anl arénén
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uygun arak g
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Yet ki
verdi i
resmi

ve dijer

ve Sorumlulu
vl eri tam ve
|l areée al mak v
bel gelerin kay
ck-e belirl enen
undur mak.

genel ge,

et me k, kararl arén ve
ve demirbak zi mmetl!l eri
ekl erilyleet nbeikr,| iiknhzea tkae
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al mak, gelen evrak defterine kayeéet et mek.

8 Birimden -ékan evrak, dok¢i¢man vb. yazeékmal
esaslaréna uygunlujunu kontrol ettikten sonr
g°ndesriinimesaj | amak.

9. M¢gderl ¢ ¢n ar ki vini d¢zenl emek

10. M¢derl ¢k-e verilen dijer ek g°revlieri ye

1 ¢} NC! B¥L! M
Kk BKRLKJK VE KOORDKNASYON

BKRKMLER ARASI Kk BKRLKJK

Madde 11:

1. M¢gdegrl ¢kl er arasé yazékmal ar m¢gdeéeré¢n 1 mzas
2. Mgde¢erl ¢k dahilinde -alékanl ar araseéndaki [
sajl aneéer.

DKJER KURUM VE KURULUKLARLA KOORDKNASYON
Madde 12:M¢ d ¢r I ¢J ¢n Bel edi ye déké °zel ve t ¢zel
Kamu kur um rvee vkeu rduiljuekrl sk ahésl arl a il gil i ger
Bakkan Yardemcéséodonén parafé Belediye Bakkan
i mzaseée ile ye¢gregtel gr.

D¥RD! NC! B¥L! M
¢CEKKTLK VE SON H! K! MLER, Y! R! RL! K VE Y!

¢CEKKTLEOMEH! K! ML ER

Madde 13:

1. Bu y°netmeli kte adé ge-en g°revliilerin ©°1¢g
ayrél malaré durumunda, g°revieri gereji yanl
il e zi mmet. al t eéndee | bguelyuven abma j d kéy aoll aarr éark,, byierni -
yapmal aré zorunludur .

2. ¢tal ekanén °| ¢m¢g halinde, kendi sine verilen
hazeéerl ayacajé bir tutanakla yeni g°revliye t

Y! R RL! K
Madde 14:Bu Y °enleit km 5393 sayel & Kanunun 18/ m benc

Mecl i si onde kabul edil di kten sonra 3011 saye
gazete veya dijer yayén yollareée ile ilan edi
Y| R} TME

Madde 15:Bu yrfienleitk h¢kegml eri ni Karkéyaka Bel edi yc¢
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Ky LTI R VE SOSYAL KKLER M:D:RL:j:
G¥REV VE ¢ALI KMA Y¥NETMELKJK
BKRKNCK BY¥L! M
GENEL H} K} MLER
AMA¢C
MADDE 1: Bu y°netmelijin amacé, Kar kéyaka
orl ¢ ¢ yregrkig®rseow,uml ul ukl arée ile -al éekma
KAPSAM
MADDE2: Bu y°netmelik; K¢gltegr ve Sosyal Kk |
dijer personell erin g°rev, yetki il e soru
DAYANAK
MADDE 3: Bu y°n3thie.l2005 0t ari hl i ve 5393 sa
b maddesine dayanél arak hazeérl anmékter.
TANIMLAR
MADDE 4:
Bu Y°netmeli kte ge-en;

Bel edi ye :B&Krak &krelyéajkéa Bel edi ye Bakkanl ] éné
Bakkamarkeéyaka Belediye Bakkaneéne,
Bakkan YaKarekmxzyaska Bel edi ye Bakkan Yardéem

M¢der Kegltegr ve Sosyal Kkl er M¢gder ényg,

M¢eder:il ¢kKkg |l t ¢r ve Sosyal Kkl er M¢egderl ¢ éngé,
kef Kgltegr ve Sosyal Kkl er M¢gderl ¢ ¢dnde ¢
Memur: K¢l tegr ve Sosyal Kkl er M¢cgderl ¢ ¢onde
B ¢ rPersoneli K¢l tegr ve Sosyal Kkl er M¢egderl ¢ ¢6€
K¢t ¢phanBKEhekéyaka Bel ediyesi Semt Kegt gpha
K¢t e¢phane: GSemv | Kgt ¢phanel eri ndeki g°revl

Sanat YOo%ne&tamekreiyaka Bel edi yeetmeninyatr osu Ger
Bando: Belediye Bandosunu,

Bando G°rBeglediye Bandosu g°revlisini,

Oda Or k:esKaraxs@&@yaka Oda Orkestraseéene,

Ak ade mi K:a r Akéaydaeknai Karkéyaka Birimini,
Yar at ece Taneét Benl eAlti °yleymd szii n ge°rsel -al ex

At yedini ifade eder.

TEKKKLAT VE BAJLILIK

MADDE 5:

Kel t ¢ ve Sosyal Kkl er Mederl &7 ¢ M¢ der
an personellerden ol ukur.

Kel t ¢ ve Sosyal Kkl er Mederl &7 ¢, Bel edi
démbapkEénal arak g°rev yapar.
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M¢ d ¢ r gelkt; ¢ r ve Sos,Kgl t Kkl &M Bzeezlhesd k h a v a
Tiyatrosu, K¢ t ¢ p h aBelediye Tiyatrosy Oda Or kestr asé, Korser v,
Bandosu, Hal koyunl aré Topl ul uAwS 1 kesir \Ad °Alya
Kar k @€y aknad eBni roilmik ur .

KKKNCK B¥L! M
G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLAR

M! D! RL! J!' N G¥REVLERK

MADDEG6:K¢ 1l t ¢r ve Sosyal Kkl er M¢cgderl ¢7 ¢ Bel
bul unan mahall er dean &te nkkaahadrekrsan ¢ h alglcakr - al €
Karkéyakadonen baréndérdéeje k¢ltsmanaanamsdnh
cnhiversiteler ve sivil toplum kurulukl areée il

Var olan dinami kIl er i -ojaltmkk wvajlkemdak kgrmda
etkinlikler d¢zenler, yayénlar yapar. Kar kéyakaéd
rehberl ik et mek v e yar énl ara aktar mak i -in -al
-al exmal ar yapaahad&k ,i lkeernity ek gtlak&@dman ¢gedr evi ni  yerin

K¢l teéer én vV e sanat én aréndér écée, besl eyi ci g
-al éeékxmal ar sg¢grder ér. Bu -al éeékmal aré yapar ken, K ¢
g°z ©°n¢ n daeak Kanarlverinvd wygular.

Yapélan her etkinlijin °ncesinde hedef kitle
ékéjéenda hayata ge-irir.

At at ¢r k il kel eri ne bajl &, | ai k vV e demokr at i
t akéyacraky éti irremd i i -in -aleéekmal ar yapar.

¢ocukl aréen, gen-lerin ve yetikkinlerin bok z:
sajlamak i-in projeler hazérlar ve hayata ge-iri

Karkéyakadnéen farkle b°l gel er i nwat, a nkdéatkel pahr aénne
yaygeén hizmet g°te¢erer.

Toplumsal m¢gzik bilincinin gelikmesine y°neld

T¢m bunl arén sonucu ol arak kentin sosyal, e k c
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FAALKYET ALANI

K¢l tegr ve Sosyal Kkl er Biri mi

Belediyemizce d ¢ zenl enen etkinliklerin pl anl amasén
Kar kéyakadamatk ¢dltgmrénda faaliyet yér ésten Kur um
ili kkil eri Yyéreéeteéer. Bel ediyenin ke¢glterel al andak

Kel ter Merkezl eri

Bel ediyemsanat ket kgnli kl erinin sergilendif9ji
dékéenda; Karkéyakadda faaliyet y¢regten dernekl e
kuruml arén etkinlkKiakkeyiakiah éyape&halbiull dikjma; nokt al &

M¢zel er

M¢zel eri mi z; Karkéyakadnen d¢g¢nden bugg¢ne, K ¢
mekanl|l ardér . Bu dejerleriyle, génegmezeéen ve yar é
M¢zel erimiaziKarw&ky skhyléd ve Kzmirlinin ziyaret et

A-ékhava Tiyatrosu

Konser vV e tiyatro g°sterimlerinin yapéel dej é
insanlaréyla buluktuju mekandeéer .

K¢t éephanel er

Toplumumuza Kkitap okuma al ékkanl é&j éné kazand
Bakta okul -ocukl ar emeéz ol mak czer e, ziyaret -
mekanl|l ar dér .

Belediye Tiyatrosu
Oyuncul uk kur sl ar éo yal-nacru.l akeenydia yoeytuind tairr chiajzié r

Karkéyaka Oda Orkestrase

Kar kéyakaégmamt k kletngri ol mase y°n¢gnde o |
bel ediyesince kurul muck, il k kadrolu oda ork
Kar Kk é yaark ad @&d atrl a i - | I -egg@aKkamgsiéeangenslagtiam. a
yuvasé ol arak, gen- sanat-él aryalyemri Khairrrk éiyra k
dejil, t¢em Kzmir ve ¢l kemiz adéna yeni bir s

Konservatuar

M¢zi k ve -algée ejiti mi il e kikisel ve bedens
Te¢rk Hal k M¢zi i, ¢Cocuk Kor osu, Coksesli M¢ zi k
Piyano, keman, ud, gitar & Kkajolradman,e keadlea .ve di ksi
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Belediye Bandosu

Bakta resmi t°Kankeyalbdma&n czexkiet | i noktal ar
gesterileri yapar. M¢ zi syenl erini kendi i -inde e

Hal koyunl arée Topluluju

Karkéyakal él ara halwxkeoryium.l aBéktad aK2mida ¢§résim
y°relerin oyunlaréné sergileyerek, festivallere

kiir At°lyesi

Karkéyakaodda «xairlerin bulukma yeridir. Kiir
Gen- yetenekl ere kxair ol manén yolunu a-acak - al ¢
gibi, kKiirinde Karkéeéyakabéda hayat bul maséné ama-

Yaratéecé Tasaréem At°| yesi

Bel edi yemi zin -al ekxmal aré veéayé [k, nilKiak kel
i -indeki bill board, raket, megal i ght vV e me
Bel ediyemiz ve Karkéyaka ile il gili her tg¢rl
yapar.

Akademi Karkéyaka

Kar kéyakaodonefnl greilnikignerh-eadk | ekt irmek i -in ¢ni
toplum Kkuruluxkl ar e, odal ar , bilim insanl ar é i | €
gel i ktiren ve uygudrayan bir d¢gke¢egnce mer kez

M! D! RL! J! N YETKKSK

MADDE 7: Bu y°med i kte sayélan g°revleri, 5393 s
Bakkané ve Bakkan Yardémcésé taraféendan kendi sin
uyarénca yapmak.

M! D! RL! J! N SORUMLULUJU
MADDE 8: Bu y°netmel i k uyargéeme&dewerlizleean vg° r-e
yapmak ve y¢greigtmekl e sorumludur .

M! D! R! N G¥REV, YETKK VE SORUMLULUJU

MADDE 9: M¢d¢gr |l ¢ ¢én g°rev ve sorumlul uk al a
Bakkané ve Bakkan yardémcéeséndan gelen tali
yasal mevzuat h¢kegmlerine uygun ol arak yerir
personel. ile i1 gild@ ger ekl i tem g°reviendir

Bel ediye Bakkanénén s°zI|l ¢ ve yazéleée talim

M¢derl ¢je bajl é tlhemésirmiml €aj hadezenl i I K

Harcama yetKki i si olarak g°rev yapar.
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cn Performans Programéné ve Bg¢t-e
tel er, Sivil toplum °rge¢tleri, k
k
I

c <

, kentin ke¢gltak wvei manhap!| aymatkéa,mé
eKi, konferansl ar d¢gzenl er .
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z¢k ve y°net mel i kIl ererinineyerineevesin
den, Bel edi ye Bakkanéna, Bakkan
r«ké& sorumludur .
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PERSONELKN G¥REV, YETKK VE SORUMLULU]J

MADDE 10:
kef
K¢l t gr vV e al Kkl er M¢ d ¢
[ é&n vereceji ot
séné gerekl:
personel den S 0
-al e |
B mi Ricevapl anmaséné .
Biri mde bul unan M¢derl ¢k demi rbakeéna k a
kull anél masénée sajlar.
Re s mi kurumlardan ve vatandaxkl ardan gel e
€l acak yazél abpeakamarbanave M¢cgderl ¢k
Birimde ¢retilen bilgi ve belgelerin M¢gdyg

Evrak Kayét Personeld]
Evrak kayét defteri tutarak, gerekl:i i KI eml er

Vatandakl arén istelk, kKknmaearidivekkiekayeét kabiunhe e

birimlere dajéteéer.
M¢ederl ¢ é¢n yaptéjée etkinliklere ait belgeleri

M¢ederl ¢ e bajle Kegltegr Mer kezl erine ait oyun
tahsisini yapar, etkinlikleringp €l acaj é mer kezlerin personellerine

Bel ediyemiz etkinlikleri i -in davetiye hazér|l
M¢derl ¢k etkinliklerinde aktif g°rev al ér .
Ger-eklektirme G°revlisi

Mederl ¢fén degzenl edi i et kiatlérkl @rm&® nceesipeipi
gi bi g°revlieri yerine getirir.
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M¢ederl ¢Je bajle olan k¢t eéegphane, tiyatro ve Kk
teminini sajlar, bu binalarda gerekli ol an bakeén

M¢der baj & é merkezlerin, -al ékan ejitmenl eri
fatural arénén °denmesini sajlar.

Gerekli g°rd¢j¢ durumlarda avans -eker.

B¢t-e, Stratejik Plan ve Faaliyet Raporl ar éncée

Takenéer Kayét Kontrol Yet kil i si

TakénéronKayét EKr akl aréné hazeéerl ar .

Ambara giren, -ékan mal zemelerin takibini yarg

M¢egderl ¢ éen degzenl edi Ji etkinliklerde aktif g6°©

Mal ~ve mal zeme al emlaréenda piyasa arakteér masé¢

B¢ero Personell eri

Ayl ék ve yéllek raporil ayahawmall are iMiae¢imgdi e
g°revlieri yapar.

teviriler ve yabancé dilde yazékmal ar yapar.

M¢ederl ¢Je ait faaliyet raporu, tekkilat Kemas:c

yazélaré ve kemal aré hazérl ar .

M¢ederl ¢ e bafi® peasbajel aréné hazeéerl ar, izir
bil gi sayara ikleyerek, takibini sajl ar
M¢ederl ¢ ¢n ger-ekl exktirdifji etkinliklerin ha

yapéel acak et kinli kIl eralnl edruiynu rhua znéarslééykl laa ri d ngé |yi a praa

Konservatuvar Birimi Sorumlusu:

M¢egderl ¢ én déegzenl edi] i kurslarén planl amaseén:
Kurs ve koro ejiticilerinin yél io- programlar én
Yapel acak etkinliklerin °n hazérl ékl arénén ve
Kurs ve koro ejiticilerinin puantaxkl|laréneée tut
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K¢t e¢phane: Gorevl i si

K¢t ¢e¢phanenin ikl eyi kinden sorumludur .

K¢téephaneye gel enzlijyymnemdei-liererve diljgel eni r .

K¢téephanenin temi zlijinden ve gé¢venlijinden ¢

K¢t ¢phanede yapél acak ol an etkinliklerin hazdé
al ér .

¢tocuk ve yetikkin ¢gyelere y°nelik °d¢gn- kitag

Yeni yayénlanan kitap ve dergilerin takibini

Genel Sanat Y©°net meni

Bel ediye Tiyatrosudnun y°neti minden v e s e
sorumludur.

Tiyatro kurslareé verir.
Sezonda oynamaaxk eéoynamsléary@amar ve se-ilen oyu
Oyuncu kadrosunu ol ukturur.

Oyunl ar én sahne, kost¢m tasar émceéseé, besteci
benzer.i i htiya-1lar i-in gereken mal zeme al émée il

Sezon i -driodiamdeytriejyean oyuncul arén yerine ye
Sezon boyunca oynanan oyunlarén takibini yape

Tiyatro Festivallerinin taki bini yapar ak,
organi zasyonl aré ger-eklexktirir.

K¢l tegr Merkezi odmaliuskl a Kl i kkil er S

K¢l tegr Merkezine gelenl eri Bel edi yemi z adéna
Sal on Tahsis S°zlekmelerinin kontrollerini y e
Salonu kull anacak konukl ara mal zeme temin etr
Sal ondaki ccretsiz g°steriler i-in davetiye \
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* Star City *

*
*

~ Yildiz Sehri -

*

Binanén demienli nk wajl ar .
Bi nada meydana gelen veya gel ecek aksakl ék ve
Etkinlik s¢grelerini ve sal onun amacéenda kul l e
Bina girik ve -ékéeklaréenda salonlarén son dur
Ayl ékkéekiengPre -aléekma programéné d¢zenl er
Ses ve | kéek Teknisyeni
Sorumlu olduju K¢glter Mer kezinde yapeélacak ¢
sajl ar.
Tekni k mal zemel erin bakém ve onaréméné yapar.
El ektrik ve el ektronijkl aval zemel erin korunmasé
M¢ze Gorevlisi
M¢zeye gelen ziyaret-ileri karkélar, vyar deémcée
Bi nanén temiz tutul maséné ve korunmaseéné sajl
M¢ze binasénda meydana gelen aksakl ek ve ar é:z
Bi nada yapeéel agasizeedert ki nl i k|l er i
M¢zede sergilenen eserlerin korunmaséneée sajl e
Turizm Danékma Ofisi G°revlisi
Ofise gelen yerli ve yabanceé turistlere bilg
harita dajétéemé yapar.
Bel edi ye Bandosu G°revlisi
Belediyeninet ki nl i kl erinde ve resmi t°renlerde g°r e
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K¢l tegr Merkezl eri K-in Yapél masé Gereken Gene

Kel t ¢gr Mer kezl erinin tuvaletlerinin ve mutf a
temiz ve d¢gzenldii ol masénée sajl amak.

Sal on tahsi si yapélan etkinliklerde gelen kot
salonun kontrol ¢ng yapmak.

Davetiyel:| etkinliklerde gelen konukl arén da\y

Lobide bulunan sandalye ve masalarén d¢gzenli

Ortak G°revler:

K¢l t ¢r ve Sosyal Kkl er M¢ederl ¢7 ¢ g°revler t a
mesl ejine bajlé ol arak birden fazla g°revde bul
ki kiler her g°rev isorummuda.yr & ayré m¢gder ¢ne kar kK@

I ¢} NC! B¥L! M
Kk BKRLKJK VE KOORDKNASYON

BKRKMLER ARASI KkKkBKRLKJK
MADDE 11: K¢l tegr ve Sosyal Kkl er M¢ederl ¢ ¢ 0

M¢ dgr taraf éndan sajl aner . M¢derl ¢ e gel en
M¢edelret il ior . M¢der gereji i -in evrakl areée pe
sorunl aréné -°zmek 1 -in dijer me¢gderl ¢kl erl e

DKJER KURUM VE KURULUKLARLA KOORDKNASYON

MADDE 12: K¢l tgr ve Sosyal Kklielri McdiEay malk &
ve dijer kamu kuruluklaré ile yapacajé yazeée
Bakkanédnén imzasé ile y¢reteol or.

D¥RD! NC! B¥L!M
CEKKTLK VE SON H! K! MLER

MADDE 13:
Bu y°netmelikte adé ge-en g°revlilerin ©°I
ayréel malaré durumunda g°revleri gerej i yanl a
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Zi mmet i altéenda bulunan exkyal ar éevirtbslimini - i z el
yapmal aré zorunludur.

¢al éekanén °l ¢m¢ halinde, kendisine verile
hazéerl ayacajé bir tutanakla yeni g°revliye t

Y, R RL} KTEN KALDI RMA

MADDE 14: Bu Y°netmel iJin y éarr¢ernl ¢ ¢ Bc eiir,me |l
Karkéyaka Bel ediyesi K¢l tegr ve Sosyal Kkl er
k al mekKkt er

o
(]
—
(0]

Y! R! RL! K:
MADDE 15: Bu Y°net mel i k, 5393 sayél e Kanuni

Belediye Meclisionde Ialyell ée Kialndinkithe n2 sionncria
mahallinde -ékan gazete veya dijer yayén yol
Y! R! TME:

MADDE 16: Bu y°netmeli k h¢gkegmlerini Kar kéyak
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MALK HKZMETLER M! D! RL!J
G¥REV ve C¢CALI KMA Y¥NETMELK

BKRKNCK BY¥L! M
GENEL H! K! MLER

AMAC¢C

Madde1:Bu y°netmel i jin amacé, Karkéyaka Bel ediy
M¢ederl ¢ ¢06negn kurul uk, go°rev, yet ki ve sorum
belirlemektir.

KAPSAM
Madde2:Bu y°net mel i k, Karkéyaka Bel ediye Bakkar
gerevli m¢eder ve dijer personelin g°rev, yet

DAYANAK
Madde 3:

Bu Y°netmelik, 03.07.2005 tarihli 5393 sayel
dayanél arak hazérl anméekter.

TANIMLAR

Madde 4:

Bu y°netmeli kte ge-en;

Bakkaknarékkeeyaka Bel edi ye Bakkanl ejéeoéneé,
BelediyeKar k eyaka Bel edi yesi 6ni,

Harcama YetkilisiB¢ t - e il e °denek tahsis edilen harca
M¢ d 50:18 ksarnyenien 6 0. maddesinde belirtilen g°
M¢der ¢ 6nyg

M¢ de¢rkagnku: i darel erinde 5018 sayélé kanunun 6
yéreéeten Mal i Hi zmetl er M¢cderl ¢ ¢0nyg,

M¢ der | ¢ k KPaerrkséoynaeklai :Bel ediMyaegir | Malocido nidiez mé trleer
personeli tanémlar.

TEKKKLAT VE BAJLILIK

Madde 5

1. Mal i Hi zmetl er M¢gderl ¢ ¢ M¢der kef, Vezn
Memur ve B¢ro Personelinden ol ukur.

2. M¢gderl ¢k, Bel edi ye BiakHKaknktadm aY avred énec &ks € dvrear
g°Prev yapar.

3. M¢gderl ¢ k; Gelir Birimi, Muhasebe Kesin Hes

Birimidodnden ol ukur.
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KKKNCK B¥L! M
G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLAR

M! D! RL! 3! N G¥REVLERK:

Madde 6:

1. Kdarenin stratejik plan ve performans prog
sonu-|l arénén konsolide edil mesi -al é&kmal ar én
2. Kzl eyen i ki yelén b¢gt-e tahminlerini de i -
performansprog¢ména uygun ol arak hazérl amak ve idar
izl emek ve dejerlendirmek.

3. Mevzuaté uyarénca belirlenecek b¢t-e il ke

programé hazerl|l amak ve hi z2ndeetn egeirne kisligniilml ebriir
g°nderil mesini sajl amak.

4. B¢t - e kayetlarené tutmak, bg¢gt-e uygul ama s
dejerl endirmek ve b¢t-e kesin hesabeée il e mal
5. KI gi | mevzuat & I|-erri-reiv etsa madkek u kd aetet igremed kr, ¢
takip ve tahsil I Kl eml erini yér ét mek.

6. Harcama birimleri taraféndan hazérl anan bi
faaliyet raporunu hazérl amak.

7. Kdarenin m¢gl ki yadantdel vepna kakkEeagémee takeée
cetvellerini d¢zenl emek.

8. Mal i kanunlarla ilgili dijer mevzuatén uyg
yetkililerine gerekl.| bilgileri sajlamak ve

9. ¥n mal i akKanytertalnif ay¢r ¢t mek.

10 Mal i konul arda ¢(st y°netici taraféndan v
11 Kdarenin dijer idareler nezdinde takibi

sonu-|landeéer mak.

12 Kdarenin muhasebe hizmetlerini ye¢gr gt mek.

=<

' D! RL! JYETKKSK
Madde? Bu y°net mel i kt é& 3983y &slagyre | g° ryeawslagyrai ,dayana
ve Bakkan Yardémcéesée taraféndan kendisine ve
uyarénca yapmak.

M! D! RL! J! N SORUMLULUJU

Madde 8: Mali Hizmetlr M¢ d ¢ r ¢, birim g°revlierinin yerin
getiril mesinden ¢st y°neticiye karké sorumlu
1. Harcama birimler:i araséenda mal i y°netim ve

sajl anmaséndan,

2. Birim hizmet!l evrei nvienr iemtlkii Ibii,r sk¢erkaitlldie y¢r ¢t ¢
3. Gelirlerin zamanénda tahakkuku, gelir ve a
sajl anmaséndan,

4. ¥denekl erin planlanarak i1l gili yerlere zam
5. ¥n mal i konteolerihi ekiknlfiadliirykekilde yg¢r
6. Birim taraféndan hazérl anmasé gereken pl an
faaliyet raporu ve dijer raporlar il e mal:] i
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g°nderi |l memkidunden so

M, DI R N G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLARI
Madde 9:

1. M¢gderl ¢7 ¢ y°netir, birim personelin ejitim
yapar.

2. M¢gd¢érl ¢k g°rev dajél éméné yaparak hizmetl e
sunulmaséné sajl ar.

3. Mgderl ¢7 é¢n yazeéekmal aréné yer¢gter, idarenin
i Kl eml erini izl er ve sonu-|landérél maséené saj
4. Kdarenin mali y°netim ve kontrol sistemini
hact ama yetkililer:i il e toplanté yapar, ¢(st oy?o
5. K- ve Déek Denetim sérasénda denet-ilere bDbi
6. Strateji k Plan, Performans Progranepau B¢t - e
ve Dijer Raporl arén s¢resinde hazérl anmaseéné
sajl ar.

7. Mal i Hi zmetl erin saydam, planl é idarenin a
yeéer et ol mesi i -in gerekl. °nl eml er i al ér .

PERSONELKN GEREK, VE SORUMLULUKLARI

Madde 10:

A. Muhasebe ve Kesin Hesap Birimi Personeli:

Muhasebe Yetkilisi G°rev ve Yetkileri

1. Gelirleri ve alacaklare il gild:i mevzuat éna
ilgililerine iade etmek,

2. Gdee | eri ve bor-larée hak sahiplerine °demek
3. Para ve parayla ifade edilebilen dejerler
vermek veya g°nder mek

4. Mal i i Kl eml ere ilikkin kayetlaré usul ¢ne u
rapor ve tabl ol aré her t¢rl ¢ m¢gdahal eden baj
5. Ger ekl i bil gi ve raporla é, Bakanl éj] a, hi z
yet kil i si ile ¢st y°neticisine ve yetkildi k e
bd i rtilen s¢relerde degzenld i ol arak ver mek

6. Vezne ve ambarl arén kontrol ¢ng i1 gi | me v z
7. Muhasebe Hizmetlerine ilikkin defter, kayeé
s¢relerl e muhafaaaeetrtmellkumeiudmra(kt,ime h

8 Muhasebe yetkilisi mut emetl erinin hesap, b
°ng°r ¢l en zamanl arda denetl emek veya muhasehb
birim y°neticisinden kontrol edil mesini 1iste
9. Hesaleérdéd nlden sonra gelen muhasebe yetkilis

devralmak,

10. Muhasebe Birimini y°net mek,
11. Kamu hesaplaré bil gi sistemine gerekli v
saj |l amak

12. Dijer mevzuatla verilen g°revlieri yapmak
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Muhasebe Yetkilisi Sorumlulukl ar é:

1. Muhasebe kayeéetlaréné usul ¢ne uygun saydam
2. Mutemetl eri araceéel éjéyla aldéklare ve el de
dejerler ile bunlayé@atal megamnha gel ebil en Kk

3. ¥n °deme ile kesin °demelerin yapél maseée ve
°deme emri bel gesi ve eki bel gel erin usul ¢nc
4. Yersiz ve fazla tahsil edil enetrut &rclekr @mutia
d¢zenl enen belgelerde °ng°°r¢len tutara uygun
5. ¥demel erin i1 gil:i mevzuatéen °ng°rd¢jé °nce
muhasebe kayéetlaréna al énma séraséna g°re ya
6. R¢cu hakké salkl &ekal maknkdynadexl muhasebe vy
devral erken g°stermedi]i noksanl ékl ardan,

7. Muhasebe mutemetl erinin hesap, belge ve ik
etmekten

8. Yetkili mercilere hesap vermekten sorumludur.

Muhasebe Yetk | i s i Mut emetl erin Yetki ve Sorumlul uk
1. Muhasebe yetkilisi mutemetl|leri, muhasebe vy
ifade edil en dejerl er.i ge-i ci ol arak al maya,
nedeni yl e dodjdrukd aamr eéb anjulhéasebe yetkilisine kar
yet kil i si mut emetl eri, tahsil ettikleri par a
muhafaza etmek zorundadeéer ve kayeplardan sor
muhasebe yetk| i s i mut emetl erince -ekle tahsilat ya
géng i -inde muhasebe biriminin veznesine tes
2. Takéeneéer Kayeett kid ikdnt rHalr cama yet kil i si ade
koruyam ylulleanméd ne teslim eden, Takéeneér Mal Y
usull ere g°re kayétlare tutan , bunlara il i«
hesap verme sorumluluju -er-evesinde Har cama
yeéeréstmekl e sorumludur .

3. Tak&méarsol ide G°revlisi: Kamu idaresinin Ta
aldeje harcama birimi takénér hesaplaréeneé ko
gerevlidir.

B. K- Kontrol °Alewv!| Bl er mic G

1. Kdarenin stratejik planénén hazérl anmaséneéeé
edi | mesi -al ekmal aréné y¢r ¢t mek

2. Strateji k Planlamaya ilikkin her te¢grl ¢ - al
3. Performans Programé hazénljélklmakénén koor di
4, B¢t - eyl hazér | amak

5. Ayréentéel é& harcama ve finansman programlare
6. B¢t -e 1T kKl emlerini ger -eklexktirmek ve kayeéet
7. ¥denek g°nderme belgesini d¢zenl emek

8 Faaliyet Raporu uygulama sonu-I| aréné rapor
9. K- Kontrol wve ¥n Mal:| Kontr ol gerevini yg¢r
10. Kdare faaliyetlerinin stratejik plan, p e
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ve dejerlendirmekle sorumludurl ar.

C. ¥n Mal i Kontrol Gerevlisi:

1. ¥n Mal i kontrolesgunmhuduv i ni y¢r ¢t mek

D. Gel ir Biri mi Gorevlileri

Belediye Gelirleri Kanunu kapsaménda yer al a
gelirler ile Emlak Vergisi, ¢evre Temizlik V
tahakkuk vemakahsmgkenlil esfalfdrae tebl i ] edil mesi
ve usul ¢ne uygun yapmak, tahsilate gecikenl e

etmekle sorumludurlar.

E. Dijer kef, Memur ve B¢gro Personel. i
keMegder ve Mederi rYeaktdiefmcearsié ndeonj rdul t usunda mg
yér et el mesi ve memurl aréen d¢gzenl i, tertipldi
taraféndan yapélan ikl eri kontrol eder, 1ikle
Memur ve B¢g¢tekPersoumneVanl ardaki memur ve bg¢r
g°rev b°l ¢m¢gyle kendisine verilen ikl eri me v
gerevliidir.
1 ¢ NC| B¥L| M
KkBKRLKJK VE KOORDKNASYONU

BKRKMLER ARASI KkBKRLKJK VE KOORDKNASYON

Madde 11:Ma | i Hi zmetl er M¢cderl ¢ ¢6ne bajl é birim
sajl aneér Biriml ere bajl é personel arasé iKkKb
M¢derl ¢ e gelen evrakl arée megder, pedass onel e h
takibini sajl ar.

DIk KURUMLARLA KkBKRLKJK VE KOORDKNASYON
Madde 12:Ma | i Hi zmetl er M¢cderl ¢ ¢66n¢gn Bakanl ék,
yapagagekmal are kef, M¢gder, BeveBaediyee Bakkan
Bakkanéodoneénumlnazra svée ikluer uknuri - i Kaheéesl ar i -1 n
Bakkanédnén yetki verdiiJi Bakkan Yardémceésébd

D¥RD! NC! B¥L!M
CEKKTLK VE SON H!K! MLER, Y!R!RL!K VE Y!

¢CEKKTLK VE SON H! K! MLER

Madde 13:

Bu y°net meden kd%r adléi Igeer-in °|l ¢m hari- herhang
ayrél malaré durumunda, g°revieri gereji yanl
Zi mmet i alténda bulunan exkyalarén bir -izelg
yapmala € zorunl udur .

¢cal ékanén °1 ¢m¢g halinde, kendi sine verilen vy
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hazéerl ayacajé bir tutanakla yeni g°revliiye t
Y R RL} KTEN KALDI RMA

Madde 14:Bu Y°net mel i Jin y¢é¢regrl ¢] e grikrémeaskianden i
Bel edi yesi Mal i Hi zmetl er M¢gderl ¢7 ¢ Y°2net mel

Y! R!' RL! K

Madde 15:Bu y°net mel i k, 5393 sayél é Kanunun 18/ m
Mecl i si onde kabul edil di kten somahal 30hHes a gk
gazete veya dijer yayén yollareée ile ilan edi
Y| R} TME

Madde 16:Bu y°net mel i k h¢keml erini Karkéyaka Bel
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MUHTARLI K KK IDERK ! J
G¥REV ve ¢XENEWMMELKIJ

X——

BKRKNCK B¥L! M
GENEL H! K! MLER

Ama -
MADDE1-( 1) Bu y°netmelijin amaceé, K-1 kKl eri Bak

esas al énarak kurul muk ol an Muhtarl ék Kkl eri

soruml ul ek -rat@kma usul ve esasl arénée d¢gzenl e
Kapsam
MADDE2-( 1) Bu Y°net mel i k, Muhtar!l ek Kkl eri My¢ d
yetki ve sorumlulukl are ile -aléekma usul ve
Dayanak

MADDE3-( 1) Bu y°netmelik; VMeamaya%3ahona&ynell® 4Be Imad
Kanunu 15/ b maddesine ve dijer ilgil:i mev zua
Tanéml ar

MADDE4-( 1) Bu y°netmeli kte ge-en:

a) Belediye :Karkéyaka Belediyesi oni,

b) Bakkanl ék : Karkéyaka Belediye Bakkanl éj éd
c) B¢y Kkzkmehri rBey e kkehir Bel ediyesi 6ni

d) M¢ecgderl ¢k Muht arl ek Kkl eri M¢ederl ¢7 ¢6ng¢,
e) M¢der Muhtarl ék Kkl eri M¢eder ¢ ong,

f) Y°netmeli k Muhtarl ék Kkl eri Mederl ¢7 ¢ G

g) MBS: Muhtar Bilgi Sistemi
h) Muht arl ek Bobobgdi S§asPfem: Muhtarl ék Kkl er i \Y

KKKNCK B¥L! M
48#8 +AOhgUAEA " Al AAEUAOE

"AEOEUA -éiiE, vO+@OOGa UAEA T d: -d2
444 1 575 /0232 399 40 00

www.karsiyaka.bel.tr Sayfa89




T.C. * i *
KARKI YAKA BEIKEDKYE m * n +

* Star City *

~ Yildiz Sehri -

(o]
(o]
=~

Tekkil at ve Bajl
Texkkil at
MADDE5-( 1) Muhtarl ék Kkl eri M¢dermrtlleg] ¢ negn Per s
Kekil dedir .
a) M¢gder
b) kef
c) Memurlar
d) S°zl| ekmel.i memur | ar
e) i kK-11er
f) Dijer personel
g) Hizmetli personel
(2) Megderl ¢7é¢n texkkilat yapésé akajéedaki gi b
a) M¢gder
b) Muhtar Bil gi Si st emi Koordinat®°rl ¢J ¢

c) Sekretarya / Kalem

(3)BelediyevdBaj | € Kurul ukl aré il e Mahall. Kdar e Bi
Standartlaréna Klikkin Esaslar -er-evesinde
sorumlul ukl aréna paralel olarak i htiya- duyu
ve verrigmlgil eyodg | me si i -in birim amirinin talet
Mederl ¢ é¢negn tekl i fi ve Bel ediye Bakkanéneén
gerefji AB¢gro Sorumlusuodo ve A Y°netici Yardenm
(4) Biromdgaminasyon yapeélarénén texkxkili, s°z
olan kadrolu kefler doOhi l ol mak ¢zere Y°%°net.i
yet ki ve sorumluluklareée il gili birim amirini
ger -ekl ekt iiri ldgz&nlbemeyl e ge-erlilik kazanée
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MADDEG6-( 1) Muhtarl ek Kkl eri M¢ederl ¢ ¢, Bel ediy
Bakkan Yardéemcéséna bajl edeéer. Bakkan, bu g°r
yéereéeter.
' ¢! NC! B¥L!M

G°rev, Yetki ve Sorumlul uk
M¢ederl ¢ é6n glrevl eri
MADDE7-( 1) Muhtarl ek Kkl eri M¢ederl ¢ ¢, K-1i kKl er
Genelgesinde belni ttaimaen@ niem we Kii vl eml ereir i ml i
sorumludur.
(2) K-ikleri Bakanl éjé taraféndan www. muhtar
MUHTAR BKLGK SKSTEMK araceéel éejeéyla belediyemi
i steklerin meveuerde karkéetahemase&pé ve sonu-
(3) MBS haricinde muhtarl ekl ardan gelen (biz

herte¢rl ¢ talebin uygun birime ve uygun Ki Ki

takip etmek.

(4) MBS ¢zerinden veya bakka yollarla muhtar
°neri ve isteklerle ilgild@i i statisti ki kayeéet
(5) Yeléen belirli zamanl|l arénda Muhtarl arl a i
mahallebazIl € hi zmetl erin dejerlendirmesini y ap me
(6) Belediyemiz m¢gderl ¢kl eri taraféendan yapeée
raporl anmaséné sajl amak. KI gi | me¢ederl ¢kl erd

ol ukturul maséné sajl amak.
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(7) Beledi yemihkidamegtrlegrn Il eni Itgi | i mahall e baz

hazérl ayarak Bakkanl ek makaména sunmak.

(8) Bakkanl ek makaménén mahalle ziyaretlerin
talep, Kikayet, °neri ve isteklkeertdkieinii | gi | i n
yapmak.

M¢egderl ¢k yet ki si

MADDE8-( 1) Muhtarl ek Kkl er. M¢ederl ¢ ¢, bu y°%°ne
sayel e Belediye Kanununa dayanarak Bel ediye
kanunl ar -er-evesinde yapmaya yetkilidir.
M¢ederl ¢ é¢n sorumlul uju

MADDE9-( 1) Muhtarl ek Kkl eri M¢egderl ¢ ¢, Belediy
y°netmel i kte tarif edilen g°revlier ile ilgil

-abukl ukl a yapmak ve y¢ré¢tmekl e sorumludur .

M¢der ¢gn gi°rveev ,s oyreutnkl ul uj u

MADDE 10-( 1) Muhtarl ék Kkl eri M¢ederl ¢ ¢n¢ég Bakka
(2) M¢egderl ¢jée¢n y°netiminde tam yetkild:i ki ki d
(3) AM¢gderl ¢jén GPrevlieri o késménda tanémlan
veri mli birarmdséde sapluar .

(4) Muhtarl ek Kkl er. M¢ederl ¢ ¢negn Tahakkuk A
personelinin disiplin amiridir.

(5) Muhtarl ek Kkl eri Megderl ¢ ¢ 1 1le dijer Mgd
(6) Megderl ¢ ¢n yeéelné kv ePelrdma maanjsl éProolgaraarke y € |
hazéerl ar.

(7) Performans Hedefl eri, Kk kapasitesi ve F

haftal ék, aylék ve yeéelleéek -alékma planlareé h
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(8) Performans Hedeflerivgé ¢t - esi ne g°re bir
yaptéjé faaliyetl eri g°steren fAYélle Faaliye
(9) Vatandaka y°neli k hizmetlerle il gili i hi
ve etkin hizmet veemekyiliertiedleisil gapalkeéer,
(10) Faaliyet alanéyla ilgili vatandak memnu

(11) M¢gdyg

]

| ¢J ¢énde Kamu K- Kontrol Sisteminin
kurul maséndan birinci derecede sorumludur. B
koor di neli -al éexér.

(12) M¢egderl ¢jén mevcut dosya, evrak ve dijer
M¢ederl ¢ é¢énce belirlenen AStandar't Dosya Pl an
arkivlienmesini sajlar. Bu konudak¥azée KkI er.i
(13) T¢m dosya, evrak ve bilgiler 1 -in mevzu
Pl anéeéo olukturur, s¢resi gel enl erin i mha edi
(14) Kk s¢re-lerinin iyilexkxtirilmesine y°nel
(15) Personelin ejnek m ejhittiiyrm-dlam&Ilnar déreeé i 3 4d]je
(16) Mesai saatlerinin etkin [/ verimli kul | a
-al ékmaséné sajl ar.
(17) Biri mi ile ilgili faaliyet raporl arénén
sunul maséné sajl ar.

(18)v&mrRl gini sajlar ve -alékma ortaméneé sg¢r
(19) Birim personelinin g°rev, yetKki ve soru
di siplin amiri olarak g°rev ve sorumluluklar
(20) Yasal arll¢a evkerg®reenviheyaparr.

Muht ar Bil gi Si st emi Koordinat®°r¢b6 néegn gorev

MADDE1Li ( 1) K-i kKl er i Bakanl éjée taraféndan www.
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olukturul an MUHTAR BKLGK SKSTEMK®G nin koordi

(2) MBS araceléejéeyla belediyemize iletilen t
mevzuatta belirtilen s¢relerde karkél anmasén
(3) M¢gdegrl ¢kl er taraféndan yapélacak geri d°

i stetfamikarkeéel éjé& olup ol madéjéenée sorgul ar,
iyilektirilmesini sajlar.

(4) MBS haricinde muhtarl eklardan gelen (biz
Her te¢rl ¢ talebin uygun birimarveeuypunmu-Kiakié

uygunl ujunu denetl er .

(5) MBS ¢(zerinden veya bakka yollarla muhtar
ve i steklerle il gild@ i statistiki kayetl areé t
(6) ¥zellikle karkeéel aenarmap/arnl arad e@ll rewtl wer url .gi
Sekretarya / Kalem Personelinin g°rev, yetki
MADDE 12-( 1) G°revi gereji M¢gdegr taraféendan ken
y°net meli k esasl aréna g°re yapar.

(2) Megderl ¢je gelen telvgfdgmliganrga bbdlgar ,englaermrek

(3) M¢gderl ¢kte AStandart Dosya Planéeonén eks

sajl ar

(4) M¢egderegyle birlikte Birim ArKi vi ol ukturu
Y°netmeli k h¢gkegmlerine gerenmevtuktdosyakvear &
yapar . Bu konuda Yazé Kkl eri M¢ederl ¢ ¢ i1 e Kk

(5) M¢gderdicden geeMreank| arén kayétl aréné tutar,
(6) M¢gdegren talimatéyla satén além talepleri
S ¢ Itakip eder.

(7)) Megderl ¢kteki demirbak mal zemel erinin kay
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(8) Sekreterya personeli, M¢der ve megderéen y
dijer i1 kleri yapar.

D¥RD! NC! B¥L! M

G°rev ve Hizmetlerin Kcraseée
G°revin al é&nmasé

MADDE 13-( 1) Kal em memur |l aré dékénda kalan M¢dyg

verilen belgeler, dosyalar ve t¢igm i kler zi mm

G°revin planl anmaseé

MADDE 14-( 1) Muht arl ek Kkl eri M¢ederl ¢] ¢ndeki i K
d¢zenl enen plan dahilinde yeéer gt el ér.
Gorevin yeéreégtel mesi

MADDE 15-( 1) M¢der |l ¢kte g°revlii te¢gm personel |, Kk

ve y°netmeli kler dojgarddtulsarnydap gaek ekemu® dade

BEKKNCK B¥L! M

Kkbirliji ve Koordinasyon
M¢ederl ¢k birimlerdi araséenda i kKbirlifji
MADDE 16-( 1) M dahill¢giknde - al ékanl ar araséndaki i
M¢der tarafendan sajl anér.

(2) M¢gderl ¢je gelen t¢m evraklar toplanép ko

medere i letilir.,
(3) M¢gder, evraklaré gereji i-in i1ilgili pers
(4) BuneY%rkdte adé ge-en g°reviilerin °l ¢m har

g°revlierinden ayreél malaré durumunda g°revler
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bel geler ile zimmeti altéenda bulunan
devres!|l i mini yapmal drealzor yalpeduwmadabDegi°r evden
yapél maz.

(5) ¢alekanén °l ¢m¢ halinde, kendi sine veril
amirinin hazérlayacajé bir tutanakla yeni ge°
Dijer kkuuruum wkel arl a koordi nasyon

MADDE 17-( 1) M¢deéerl ¢kl er arasé yazékmal ar Megdger
(2) Megderl ¢ ¢én, Belediye dekeée °zel ve t¢zel
Kamu Kurum ve Kurulukl areé veyazégkemalkkameégsWVad/{

Bakkan Yardéemcésénén parafé Belediye Bakkane
i mzaseée ile ye¢gregtel or.

ALTI NCI B¥L, M

Evraklarl a KI gil:i Kkl eml er ve Ar«ki
Gelen giden evrakla ilgili yapélacak ikl em
MADDE 18-( 1) M¢deéerl ¢J e gelen evrakén °nce kayde
personele havale edi kamanPaeadaomel neksakenbzgeg
yekeml ¢gder .
(2) Evraklar il gili personele zimmetle ve 1 m
i bgi 1 kayet defterlerine sayeéelaréna g°re ik
M¢ederl ¢je Megdiprmgkdeli arasé havale ve kayeét
yapel er .
Arkivlieme ve dosyal ama
MADDE 19-( 1) M¢deéerl ¢k tarafeéendan yapélan te¢gm ya

konusuna g°re Standart Dosya Planédna uygun
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(2) Mckdeéer lgretil en ve megderl ¢je gelen teéem evr
Pl anéeédéna g°re sénéflandérél ér ve dosyal ama vy
(3) Kkl emi biten evraklar ADevlet Arkiv Hizm
arkive kaldéreler.

(4) Ar ki vdekamae vsr¢arkellaerrein vseakilmha temrinl eri i

s¢resi gelen evraklar mevzwuata uygun ol ar ak
(5) Arkivdeki evrakl arén muhafazaséndan ve i
gerevlisi ve 11 gili amiri sorumludur.

YEDKNCK B¥L! M
Denetim
Denetim ve disiplin hg¢gkegmler.i
MADDE20-( 1) Muht arl ek Kkl eri M¢der e tem per sonce

yetkisine sahiptir.

(2) Muhtarl ek Kkleri M¢gdegreg 1. Disiplin Amir
i Kl eml er i yéréeter.

(3) Muhtarl ek Kkl er.i M¢ederl ¢ e¢nde -al ékan t ¢
il erl emesi, °d¢l |l endckilrenmmd eve ddaxlkda md érerhag e ke.r
tutulur.

SEKKZKNCK B¥L;| M
Cexki tli ve Son H¢gkegmler

Y°netmeli kte h¢gkegm bulunmayan hall er
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**t

MADDE21-( 1) Kkbu 2hemmebuli knmayan hallerde y¢r
mevzuat h¢kemlerine uyul ur.

Yererl ¢k

MADDE?22-( 1) Bu y°netmeli k Belediye Meclisinin |
Yeér ¢t me

MADDE23-( 1) Bu y°netmeli k h¢gkegmlerini Bel edi ye
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PARK VE BAHCELER M! D! RL! J!
G¥REV ve C¢ALIKMA Y¥NETMELKJK

BKRKNCK BY¥L! M
GENEL H! K! MLER

AMAC

Madde1l: Bu y°netmelijin amacée Park ve Bah-eler |
sorumluluk ve yetkilerini, kgllrleavnl éemé md ay ebra knvel
y°nteml er belirl emektir Park ve Bah-eler N
esasl aréené kapsar

KAPSAM

Madde2:Bu y°net mel i k, Park ve Bah-eler M¢cgderl ¢
sorumlul ukl ar-éalveek ma¢ dugsrull¢ef ¢intbe birl i kte 1 kKl ey
DAYANAK

Madde3:Bu y°netmeli k, 03.07.2005 tarihli wve 53¢

maddesi ne dayanél arak hazeéerl anmécxkter .

TANIMLAR

Madde4:Bu y°netmeli kte ge-en;

BelediyeKar k eyaka Bel ediyesi 6ni

Bk kan:Karkéyaka Bel ediye Bakkanéedné

Bakkan Y&Xmndeaemyaka: Bel edi yesi Park ve Bah-el e
Bakkan Yardemcéséoneée

M¢ d¢ rkairkkéyaka Bel edi yesi Park ve Bah-el er M,
M¢ d Krar k eyaka Bel edlieyre sM¢ dPéarrékd nvge Bah- e

Birim:Kar kéyaka Bel edi yesi Park ve Bah-eler M¢d
personeli tanémlar.

TEKKKLAT VE BAJLILIK

Madde5:Bel edi ye Bakkanéedé na ve yetki verdii]i B¢
yapan M¢deér lhe-ke | ePrarMe dveer ¢Bai | e memur szl ek mi
ge-i ci i K-i1 ve Kirket ik-isinden olukur.

KKKNCK B¥L! M
G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLAR

M! D! RL! J! N G¥REVLERK

Madde 6:

1. KI -e sénérlaré dahilinde ki Harsebyassi@ na dg¢Ken
ul aktérmaya y°neli k faaliyetlerde bul unmak,
2. Kmar ve m¢gl kiyet bakéméndan uygun yexkil al
Kekillendirilerek yeni parkl ar tesis et mek.
3. Cadde, sokak ve refg¢gjtercme apbhéekmadeéer ymap me
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4. Par kl ar, -ocuk oyun al anl ar e, o] g
alanl arée ve yexil alanl arén bakéem, onarém ve
5. Parkl arén temizIlijJini yapmak,

6. B°l gedek-il aré¢ém aljeem daha sajl ekl é& begyeégyebi |l n
apartman °nleri gibi al anl arda vatandaxkl!l ar é
budamal ar éné yapmak,

7. Yexki | alanl ar ile aja-lar ve sanrddbi t kil eri
sulama, g¢breleme, ila-lama ve -apalama ikl e
8. ¢al @ékma programlaréenén g¢nl ¢k, haftal ék, a
hazérl anan programlareéen takibini yapmak,

9. Gerek vatandak gerekseféengen kuremseeéeklbau
alanda bulunan orman ajacé sayél mayan aja-1a
vb. zarar verme durumunda gerekli teknik inceleme ve tespitleri yaparak yasal takip
bakl at mak, gerekli ,cezai yaptéreéemé uygul at ma
10 Par kl arda bulunan (awmdgapas amh péyemanldoé
el emanl aré, pergola, kameriye, bank, -°p kut
durumunda gerekli teknik inceltmahgereklla:ezalespitl
yapt érémeé uygul at mak,

11. Kkyerlerinde ik g¢venlijini ve 1 kK-1 sajl
12. Park, bah-e, refg¢j) vb. alanlarda ki -i-e
cretimi yapmakk veya yapteérm

13. Vatandakl arén talepleri dojrultusunda ba
yapmak

14. Kg,ltg,r ve tabiat varl ekl aréné koruma kur
ol arak tescillenmesi getankeki ©°zelli k arz ede
15. Amirlerince kanun, t¢zegk, y°netmeli k, ge
verilecek her te¢grl ¢ glPrevleri Zzamanénda ve e
16. KI gi | kamu kurum ve kurulukl dare&aylad ager e
yapmak,

17. Yeél i -erisinde mevcut park ve yexkil al an
sistemlerinin onarém ikKlerinin yané sér a; ok
dé¢zenl emel er i konusunda yardéemcé olunmaktadeé

M! D! RL! J! N YETKKSK
Madde 72M¢ d ¢ r | ¢ k yukaréda belirtilen ve dijer r
yerine getirmekle yetkilidir.

M! D! RL! 3! N SORUMLULUJU
Madde8Bu Y°netmeli k uyarénca verilen g°revleri

M DI R N G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLARI
Madde 9:

1. M¢gdegrl ¢7 ¢ Bakkanl ék huzurunda temsi |l eder ,
2. M¢gderl ¢ é¢n y°netiminde tam yetkild. ve Ssoru
3. ¢tal ékmal aré yasal ol mak kaydéeyla yazeleée ve
4. M¢ederl ¢ é¢én sevk, idare ve disiplininden so
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5. Personeliaménda yazélé g°rev daj él ,
6. M¢gderl ¢ ¢n harcama yetkili si p
dejerl endirmesini yapar,

7. M¢gderl ¢ ¢é¢n -al ekma usul ve esasl aréené bel.

programl ar drodtrall masiumid as aj¢l ar |,

8. M¢gderl ¢k begnyesinde g°rev yapan birimlerin
ol arak yerine getirilmesini sajl ar,

9. Park ve Bah-eler M¢gderl ¢ ¢ 1 1le dijer megdegr
10. | st makemélkrcanxeri nitelikteki dijer g°
11. M¢ederl ¢ én i kKl evlierine ilikkin ge°revleri
programlar gerejince yg¢reégtel mesi i -in karar
12. M¢ederl ¢ ¢n iesli eadleed ihniiyayodagtygyll mn yeni t
al énmaseé i -in Bakkanl ék Makaméodéna °nerilerde
13. M¢ederl ¢k i le i1 gili yazékmal arda birinci
14. M¢e¢derl ¢ ¢ne bajl é& kadr o gé@anigenétlemeierni n yer
yapar, rastlayacajé aksakl éklare giderir,

15. Sorumlu olduju t¢m g°reviilerin yellék i
16. Birimdeki t¢gm g°revierin i klevlerdi i ti ba
17. M¢ederl ¢] ¢n¢n kfoanaulliayredta allagn@nia kgikrien bi rir
18. 5393 sayelé kanun ve dijer belediye mevz
yerinde ve zamanénda kull anél maséndan sor uml
PERSONELKN G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLARI
Madde 10:M¢d ¢ r 1 ¢k emri nde g°revli personell er, k e
t¢ezekler, y°netmeli kler, Bakkanl eék genel ge v
amirin emirler. dojrultusunda geci kmesi z ve
A. keflijin g°revl eri

1. B¢roda -al ekan memurl|l arén ve yardéemcé pers
sahiptir. Begroda -al ékan memurl arén deégzenl i
sajl amak,

2. Yazéekmal aré fakiepli ¢etemelkyvriadkvarén yasal sg¢r
gerekli tenkitleri yerine getirmek,

3. M¢gderl ¢ é¢n ikl evlierine ilikkin g°revlierin
g°r ¢l en programlar gerejince y¢reégtel mesini s
4 Mederl ¢jén i kKl evlierinin yeéegreégteéel mesinde i ht
al énmasé i -in M¢gdegriyet Makaméodna °neril erde
5. Kendi sine bajlé memurlaré y°netmek, ©°neri
6. Beroda y¢regteglen teéem faaliyetl eri kendi y et
etmek, planlamak ve programlamak,

7. M¢gd¢r taraféndan verilen dijer glrevleri [
8. Evrakl arén usul ¢ne uygun haval givanek | mesi |,
9. Kvedi ve g¢nl ¢ evrakl arén zamanénda yet ki I
10. Beronun ik ve i kKlemlerinin usul ¢gne uygu
kendisine verilen g°revlierin gerefji gi bi yer
11.Evae k|l ar én dosyal andérélarak arkivliendiril me
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* Star City *

« Yildiz Sehri -

roi araseéendaki k o
aliyetinin hazéer
a ve geumtugur,nce Kk
eri, ilgili yasa

c D 35 5
(03(/)—‘ (7))
S5 X

w oo

D TN~
S e @3

ulukl ar il e belediy
r¢dzeenr € nrcees nmimzyaa zaét kann
k ve aksakl ekl areée g
g°r ¢k farkl el éjend

vDoc S < T
-0

DRI oK
DUJ_('D_('DB_QJ
o T

®
» X3 X"
~— o c-
_____ .

r
)

Kiv Biri mi
ma lyaarzée lialree iyazmak, bilgi top
k ve yéll ék raporl arénén ha
de késa bir zamaneé stajyer|l
emci ik vy k
hal e komi syonl arée taraféendan yapélan veya
yapmak ve onayl aréneée al mak,
4. Khal e kararl arénén y¢klenicilere yasal sg¢r
temin etmek,

5. Hak

WQN'RPmT TRPRXRORRERPRPR

edi kem atpohrdlak eln m¢gzekkerel erini deé¢zenl e
dan sonra Mal. Hi zmetl er M¢cgderl ¢7 60
sayél e Kamu Khale Kanunu -er-evesi
mak gereklidenmgkarée al mak ve so
i zmet 1 halelerini 506 sayel
€ kurumdan il ikiksiz belge
| mesini sajl amak,
hi zmér as@ndexkmé Ena
I r
I

=}

é n
3 nde
r u- |

)
nw @ 2L

o —

e Mal i Hi zmet |l e
] éné sajl amak,
a geliktirme veeéeyglaj @leendi
r e eyzaj uygul ama pro
rr- konusunda -exit]
a pt dgketivermeksbmunr a ger
sunmak.

_.<
—O—@<g3—0O~N+Py

—(Dco:m—-o.cmu\‘~<

XY P TOOTCOTTNT OO

o =~ O
S o ¢

v p
h - e
areée vy
i Si ne
¢! NC! B¥L!M
LKIJK VE KOORDKNASYON

R
Mi D} RL} KLER ARASI Kk BKRLKJK VE KOORDKNASYON
Madde 11.:
1. Park ve Bah-eler M¢gderl ¢ ¢ 1 1le dijer birim
M¢ d ¢ r  tna rsaaf]€lnadnaé r
2. Park ve Bah-eler M¢gderl ¢j ¢bne gelen tegm ya

g°re dosyal andéektan sonra m¢gdegre verilir,
3. M¢gd¢r dosyadaki evrakl arée havale eder ve K
4. kefl i kte g°revliiepejsoaebfee ewncaekkbareensbo
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* Star City *

~ Yildiz Sehri -

DIk KURUMLARLA KLGKLK KkBKRLKJK VE KOORDKNAS
Madde 12.Par k ve Bah-eler M¢derl ¢7 ¢, Valilik ve
ve tg¢zel ki kilerle yapacajé °neml payatéekmaka
Bel edi ye Bakkané veya il gili akkan Yar démcé

D¥RD! NC! B¥L! M
¢CEKKTLK VE SON H! K! MLER, Y! R! RL! K VE Y!

¢CEKKTLK VE SON H! K! MLER

Madde 13:

1. Bu y°netmel i kte adé ge-en ngeldreenvile |ge°rrienv [°elr¢i
ayreéel mal ar é durumunda gerevl er.i gereji yanl a
Zi mmet i altenda bulunan exkxyalareée bir -izelgge
yapmal aré zorunludur.

2. ¢tal exanén %leadd shalei weee,i l en yazé, belge ve
hazérl ayacajé bir tutanakla yeni g°revliye t

Y, R RL] KTEN KALDI RMA
Madde14:Bu Y°netmel ijin y¢reéerl ¢je girmesinden i
Bel edi yesi Par¢kr lveg ¢B aYhP-neeltenre | M (] di yeéererl ¢kten

Y! R! RL! K

Madde 15:Bu Y°net mel i k, 5393 sayél é& Kanunun 18/ m
Mecl i sidnde kabul edildi kten sonra 3011 sayeée
gazete veyalldaferi lyayiélnaryoedi |l diji tarihte vy
Y! R! TME

Madde 16:Bu y°net mel i k h¢keml erini Karkéyaka Bel
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* Star City *

« Yildiz Sehri -

SPOR KkLERK M! D! RL! J!

KURULUKk, G¥REV VE ¢ALI kMA Y¥NETMELKJK
BKRKNCK B¥L! M

GENEL H! K! MLER

Ama - |, Kapsame Daynwamalar
Ama -
Maddel-Bu y°netmelijin amacé, Karkéyaka Bel edi
yapéséne, hukuk”™ statg¢gseneg, g°rev, yetki, -a
daha etkin ve veri mli bEr . kekilde y¢gregtel mes
Kapsam
Madde2-Bu Y°netmel i k, Karkéyaka Bel ediyesi Spor
sorumluluklaré ile -alékma usul ve esasl arén
kapsar.
Dayanak

Madde3-Bu Y©°net mel i k, 2138 V4 . 20Y&1 & aRd simiveGazet e
yéreéerl ¢je giren 5393 Sayeél é Belediye Kanunubo
h¢kegmlerine dayanél arak hazérl anméxkt éer .

Tanéml ar

Madde4-Bu y°netmel i kte ge-en;
a)BelediyeKar kéyaka Bel edi yesi 6ni ,

b) BakkK&rkéyaka Bel ediye Baxkkanl é
c) Bak&kraméyaka Bel ediye Bakkanédn
dBakkan YaKareuneyeasla Bel edi ye Bakk
e) M¢dé&pbgeg ki kKl er i M¢ederl ¢7 ¢6ng¢,
f) MecSdpeor: Kkl er i M¢der ¢,

g) PersonelSpor Kkl eri ®MyHir mgmandei g2r, s°zl ekmel
ifade eder.

] edéne,
e,
an Yar déemcé

Tekkilat ve Bajl el ék

Madde5M¢ d ¢ r | ¢ k; M¢ der kef, Me mur , KK - i ve di]
Bajl él ék; Spor Kkl er i M¢derl ¢ ¢ Karkéyaka Be
Yardémcduagdre ol arak g°rev yapar.

Temel Kl kel er

Madde6-Spor Kkl er i M¢ederl ¢ ¢, tem -al ekmal ar énc
al ér ;

aKarar al ma, uygulama ve eylemlerde keffafl é

b- Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,

c- Hesap verilebilirlik,

dKurum i - y°netimde ve il -eyi i
eUygul amal arda adal et ve hizmette
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* Star City *
« Yildiz Sehri -

f-Bel edi ye kaynakl arénén kull anéménd

gHi zmetl erde ge-ici -Paegms gerdyes laabi

h-Bel edi yenin spor alanéndaki ama-1 a é

kel acak y°ntemler:i belirl emek, il gi [ b i

ger ekl i pl anl ar é ksaaepe lbelirleneek, gel ecej e d°ng¢

éBel edi yenin spor alanenda kurumsal anl amda

s¢rekl i i Jini ajl amak,

FY°netici ve dlj“er pozisyonda g°rev yapan pe
I

performansl!| ar éné
belediyecilik hizmeti vermektir.

atetg?P maki meneog?am kaksek

KKKNCK B¥L! M

Kurul uk, Personel ve Texkkil at
Kur ul uk
Madde7-Spor Kkl er i M¢ederl ¢7 ¢, 5393 sayél e Bel ec
22.02.2007 tarihli Z@Ga4&Lanl saayaénl 8 akeximiar G&Kae tud
ve Bajl e Kuruluxklare ile Mahalli Kdare Birl:i
Y°netmeli ko h¢gkegmlerine daya@205/20k4arinKar k éy aka
ve73sayéel e kararé gerejince kurul muktur.
Personel
Madde8-Kar kéyaka Bel edi ye Bakkanl éjé Spor Kkl er
norm kadro mevzuatéyla belirlenen nitelik ve
Personel : Me mur , i K- 1, s%zl ekmel i ve dijer p
Texkxkil at Yapeéeseé
Madde9-Spor Kkl er i M¢ederl ¢ ¢0négn organi zasyon )
* Belediye Bakkaneéeé,
* Bakkan Yardémceéese,
* Meder o,
* kef,
* Memur,
* KK-1,
* Dijer Personel,

I ¢, NC| B¥L,| M

G°rev, Yet ki ve Sorumlul uk
Mederl ¢ é¢n GPrevl eri
Madde10-Ak aj eéda bevlien i3 N3 g8ayéel e Bel edi ye Kan
Enc¢men kararl areée 11 e yc,r(,rl(,kte ol an difjer
dojrultusunda Spor Kkl eri cderl ¢ ¢ tarafend
l-Karkéyaka Bel ediyesi mirmnﬂmlwejmmlde&rmmlmmlaeh
yapt ér él mase,
2-Bel edi yemi z séneéerl arénda spor yapan sporcul
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* Star City *

« Yildiz Sehri -

al eéxkanlrélkmak ,darnutk ove beden sajl éklareée i1tiba
kitlelecemeyapga&hivims et mek ve yaz ve kék spor o
3Tesisleri ve sahalaré devamleé ol arak bakéml
mevcut demirbaklarén, spora ait mal zeme ve a
Kekil de abkulvuen duersm sl er de yapeélacak faaliyeti:r
4-KI - e hal kéna spor yaptérmak ve sevdirebil me
m¢sabakal aréné d¢gzenl emek.

5KI gi | i kurulukl ar ve amat®°r spogd Kkinegei er i

y°n¢gnde heimangeviik dasdeji sajl amak.

7-Spor ile il gildi panel, konferans, ejitim, s
8&Kurum i-i spor turnuvalaré ve organizasyonl
9-Hal ken ve °Jrencilerin k&tadlaada] & sy wrmt bia-kiar
veya derece alan sporcul@ae | edi ye Mecd¢ls vkearrialrngéeysliani sajl a
10Sosyal, k¢gltegrel ve spor fuarl aréna katél é)
ejitim ve sosyal alanl aeda’°keot @rnelizenl @mak
vermek,

1-Spor al anénda dijer kurum ve Kkurulukl ar én

-al ekxmal ara il gili personelin kateéel éeméné saj
122, st y°netim taraféndan veri lgstirmekk sporl a i |
13Bel edi ye meclisince alénacak karar ile Ul u:
d¢zenl emek, Ulusl ararasé etkinliklere kateéel m

i-r-Federasyon karkél akmal ar é ki -oilnursua hiallea rkéeu |Ihlaazr
sajl amak;
i-Sosyal, k¢ltegrel ve spor fuarl aréna kateéel éen

ii-Spor al anl arénda kampanya ve t°%renler dg¢zer
iv-Spor alanénda dijer kurum ve kuruluklarén -

-al ékmalara i1ilgili personelin katél é&méneée saj
v-Ejitim ve Spor faaliyetl eri ile 11 gildi konu
-al ékma konul aréena ilikkin projeler gelixktir

(sempozyum, seminer, panel, fudx) Belediyeyi temsil etmek,
14Karkéyaka Belediyesi 0 nin sportif etkinlikl

tanétéceée ve duyurucu niteli kte yazeéeleée, g°rse

M¢ederl ¢k Yet ki s
Madde1l-Spor Kk | erbiu M¢dneertimejl¢i,kt e sayéel an g°revl
Kahmuna dayanarak Bel ediye Bakkanénca kendi si

yasalar ve di]Jer meayetklgit -er -evesinde yapma
M¢ederl ¢ ¢n Soruml ul ]u
Madde1l2-Spor Kkl ey i Bl ddr y@,jBaKkanénca veril en
edil en g°revilaerrdai Ilbee liilrgtiillie ny agstar ev | er i ger ek e
yeérée¢tmekl e sorumludur .

M¢ederéen GOorev, Yet ki ve Sorumlul uju
Madde13-M¢ d ¢ r ¢n g°revilemmiiktaikray] €da bel irti
I-M¢derl ¢ é¢n g°rev, yetki ve sorumluluk al ané

48#8 +AOhagUAEA " Al AAEUAOE
"AEOEUA -éiiE, vO+@OOGa UAEA T d: -d2
444 1 575/ 0232 399 40 00

www.karsiyaka.bel.tr Sayfal06



T.C.
KARKI YAKA BEISKEDKYE I o

* Star City *

« Yildiz Sehri -

t‘t

gerevl eri Belediye Bakkané ve/veya Bakkan Ya
mevzuat h¢kegmlerine uygun ol arak yerine geti
2-Spor Mgkdli¢errli¢eg] ¢n¢eg yeéereéerl ¢kteki mevzuatl ar - el
bajl é personeli y°nlendirmek, denetl emek, va
etmek, t¢m bunlar yapél érken kanun, y°net mel
3Kke-hal kéna, sajl éklée yakam ve spor al ékkanl
ve projeler:i yapmak ve uygun kKekilde y¢ér ¢t el
4-Karkeyaka sénérl areé i -erisinde d¢zenlenecek
sportiffaal yet | eri n planl anmasé ve programl amaséné
5M¢derl ¢ ¢é¢n yell ek faaliyet raporl arénén ve
performansa dayal é b¢t-e taslajénéen hazérl an
6-M¢derl ¢ é¢n her teorl ¢Sparl ékkurlad rair eMeged gdrelzéind ein
ve kurumlar arasénda koordinasyonu sajl amak.
8Kdari ol arak -alékan personelin g°rev ve so
organi zasyonunu sajl amak,

9-Gel ecekte dojacak i htiya-dle&ria ixewap ,v &radalriol,
te-hizatén planlamaséné yapmak,

10¢al exterdeéekl are g°revliilerin, i Kb°l ¢m¢ esa:
11-M¢ederl ¢ é¢n t¢e¢m faaliyetlerinde 11 gili kanul
met ot dajervel gildi mer i mevzuata riayeti sajl
kontrol etmek; d¢zeltil mesi gereken hususl ar
122Faaliyetlerin devaml él éjeéenée sajlamak i1 -1in,
tutul masénée, gerekli belgelerin d¢zenl enmesin
edi |l mesini, bu konulardaki mevzuat ve usull e

13¢al exanl arénén tabi ol dukl aré mepygrzgamakpyydg
devam durumunu takip etmek ve denetl emek, il

14Bu y°netmeli kte sayélan m¢gdegrl ¢ én glrevl el
dijer mevzuat hg¢gkegmlerii - er - evedlenisporthdgji Bel edi
t¢e¢m gPrevlieri yapmakla ve koordine etmekl e y
Statlar ve Spor Tesisleri kefliji G°rev Yetk
Madde14-St at |l ar ve Spor Tesisleri kefl ijJi;
1-Servise bajl é& personel i n gd&dneetnhek msamve pl anl a
mal zeme gi bi mevcut kaynakl arén en uygun, en
2-Statlarén -im y¢zeyli futbol sahalarénén ba
3M¢sabakal arda g°rev al ancyapmakper sonel g°revl e
4-Vat andakl ardan gelen istek, ©°neri ve KikOye
y°netime °nerilerde bul unmak,

5Spor tesislerinin m¢gsabaka °ncesi m¢gsabakay
6-Saha ve salon gelmarkl evrei nzianmaknoénntdrao | Manl ¢i yHaipz m
yat ér él masénén sajl anmak,

7-Birimin iklerinin en az masrafla tespit edi
-er-evesinde ger-eklexktirilmesini sajlamak ¢
8G°veyle i1l gili evrak ekya ve gere-1eri kor u
9-Kendisine verilen g°revierle ilgild@ konul ar
i Kl eml er i yerine getirmek,
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« Yildiz Sehri -

10Kalite y°netim sisteminin uygulanmaséneé ve
1-Sorumlu ol duju amirlerce belirlenen mesai
yerinden ayr él mamak,

122Sorumlu ol duju amirlerce verilen dijer g°r.
Sportif Faaliyetler kefliji G°rev Yetki ve S
Madde 15 SportfFa al i yet |l er kef |l i7Ji;

1-Bel ediye sénérlarée i-erisinde bulunan par Kkl
m¢ederl ¢k taraféendan organize edilecek ol an s
dijer m¢gderl ¢kl erden yardém al mak,
2-Vatandapbdbaridanf saliyetlerle ilgili gelen 1is
konul arla il gild@ ¢St y°netime °nerilerde bul
3-¢al exma alanlaré i-in malzeme ve ekiplerin
4-Kendi sine bajlée ekiplerin g°revliendirme ve
5-Kendi sine verilen g°revierle ilgild@ konul ar
i Kl eml eri yerine getirmek,

6-Sorumlul uju alténdaki ara- ve gere-lerin ku
7-G°reviyle ilgili evr aks¢adamak, ve dok¢ g manl ar é Kk
8Kalite y°netim sisteminin uygulanmaséné ve
9-Sorumlu ol duju amirlerce belirlenen mesai s
g°rev yerinden ayr él mamak,

10Bajl e personelin g°relvdrea ikndo rpdiamd aerarke k ,u yi
gi bi mevcut kaynaklarén en uygun, en veriml.i
1-Sorumlu ol duju amirlerce verilen dijer g°r.

D¥RD| NC| B¥L| M
G°rev ve Hizmet Kcraseée

G°revin Al @&nmaseé
Madde1l6-M¢ d ¢r |l ¢j e gelen t¢m belgeler, dosyal ar
ilgilisine verilir.

G°revin Planlanmaseé
Maddel7-Spor Kkl er i M¢ederl ¢ ¢dndeki I K ve 1 K|l em
dOhilinde ye¢regtel ¢r.
Gorevin Y¢gregtel mesi
Maddel1l8M¢d¢r Il ¢kte gorevli t¢eéem personel kendi |
y°netmeli kler dojrultusunda gereken ©°zen ve

BEKKNCK B¥L! M

Kkbirlifji ve Koordinasyon
M¢ederl ¢k Birimler Arasénda Kkbirl ifji
Madde19M¢ d ¢ r | ¢ k al©hkd d nlnadre ar aséndaki i Kbirli7Ji
tarafendan sajlaneéer.
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* Star City *

« Yildiz Sehri -

A-M¢gde¢erl ¢ e gelen t¢m evraklar toplanép konul
iletilir.

B-M¢de¢egr, evrakl arée gereji i-1in 11 gili per sone
C-M¢ederl ¢kt ekin @9rsaw lhialre - her hangi bir nede
durumunda g°revlieri gereji yanlarénda bul una
altéenda bulunan ekyalaré bir -izelgeye bajl é
zorunludur. Devirt es| i m yapél madan g°revden ayreéel ma i
D-tal eékanén °Il ¢m¢g halinde, kendi sine veril en
hazérl ayacajé bir tutanakla yeni g°revliye t

Dijer Kurum

ve Kurulukl arla Koordinasyon
Madde20-M¢ d ¢ r | ¢ k|

er arasé yazékmalar m¢gdeéerén im
bel ediye déeke °zel ve tg¢zel kikiler, ValiliKk
ve dijer kKkahéslarla il gil:i gerekiyvegBagkameén
veya yetKki verdiJi Bakkan Yardémcésénén i mza

ALTI NCI B¥L| M

Evrakl arl a Kl gili Kkl eml er ve Ar«k

Ar ki vlieme ve Dosyal ama
Madde21l-M¢ d ¢r Il ¢kl erde yapélan t¢gm yazéekmal ar én

edi |l erkdlas@yrna@ande. s&kl emi biten evraklar ar«ki
muhafazaséndan ve istenildiji zaman -ékarél m
sorumludur. Arkivleme ve dosyal ama i wkwdemler.
yetkisinin kullanélmasénda 12/ 09/2014 tarihl

°nergesi 0 ve fADev

Bel edi yesi Kmza Yetkileri Y
dojrultusunda hareket edil:/

=

YEDKNCK B¥L! M
Denetim ve Disiplin

Denetim ve DisiplinH ¢, k ¢ ml e r i

Madde22-Denet i m Yapeél masé Bel ediye Bakkanl éjJ énd
birim amiri, me¢derl ¢ ¢ne ait kadrol aréen dene
zaman ge-irmeden d¢zeltme yoluna gidecektir
Disiplinsda dbhgrbhnéerlFahakkénda 657 sayéleé De
sayél e Kk Kanunu ve Toplu Kk S°zlexkmesi h¢kyg

SEKKZKNCK B¥L;| M
Cexki tl i ve Son H¢gkegmler

Y°netmeli kte H¢gkegm Bulunmayan Hall er
Madde23 Kk bu Y°netmel uhkmayagkhal | erde y¢rerl ¢k
h¢kemlerine uyulur
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* Star City *
~ Yildiz Sehri -

Yer erl ¢k

Madde24-Bu Y°net mel i k, 5393 sayeéel é

Mecl i si onde kabul edil di kten so

gazee veya dijer yayeén yollare il

Yeér ¢t me

Madde25-Bu Y°%°net mel i k h¢gkemleri Karkéyaka Bel ed
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KARKI YAKA BEIKEDKYE Il BEEEREE

* Star City *

~ Yildiz Sehri -

DI k KLKKWKIKLRR | J|
G¥REV VE ¢ALI KkMA Y¥NETMELKJK

BKRKNCK BY¥L! M
GENEL H! K! MLER

AMAC:

Madde 1:Bu y°net mel i jin amacé, Déexkx Klikkiler Mg
ile ilgili -alékma usul ve esaslaréné belirl
KAPSAM:

Madde 2:Bu y°net mel i k, Deéexk KI'i Kkid®errev Mg dysetlkeij
sorumlulukl aré ve me¢gderl ¢Jé¢n -al ékma usul ¢ i
DAYANAK:

Madde 3:Bu y°net mel i k, 03.07.2005 tarihli ve E
maddesine dayanél arak hazeéerl anmékter.

TANIMLAR:

Madde 4:

Buy°net meli kte ge-en;

BelediyeKar k eyaka Bel ediyesini,

Bakkaknarékkeeyaka Bel edi ye Bakkanl éj éneé,

M¢ derDékk :KI i kkiler Megderl ¢ éngé,

M¢edDrek KIEi kkiler Mgder ¢ng

Memur:-Dék Kl i kkiler M¢cgderl ¢ ¢nde go°revli me mur
B¢ rPersoneliDeé k Kl i gkl ¢eegndedg®®revl i b¢e¢ro personel

TEKKKLAT VE BAJLI LI K:

Madde 5:

1. Dék Klikkiler Mederl ¢ ¢ M¢der, kef, Me mur
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KARKI YAKA BEISKEDKYE I o

* Star City *

~ Yildiz Sehri -

2.Dexk Klikkiler M¢e¢derl i e Bitojsal ervie @&dluisH tair
B¢e¢rosu, Dék Klikkiler ve Tanétém Beglaoagswy . Kda

KKKNCK B¥L! M
G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLAR

M! D! RL! J! N G¥REVLERK:

Madde 6:

Dek Klikkiler M¢gderl ¢ énegn g°revleri

1. Hibef onl ar & kapsaméndaki kurum ve kuruluxkl ar
takip etmek, proje hazérlamak ve proje -al ek
2. Avrupa Birlifji ve ulusl ararasé destek prog

hazérl pmajkeveal ékmal aréné y¢r ¢t mek.

3. ¥zel Sekt?or Yatéremlaréne tekvik etmek ve
sajlamak ve dijer iklemlerle ilgili -alékmal
4. Ar akt ér ma ve gel i ktir me faaliyetleyahka vV e
Bel edi yesi hi zmet birimleri, chiversite, S\
ve Kurulukl aréeyla ikbirlijine gidilmesini sa
5. Sekt°rlerin ihtiya-Ilareée dojrultusunda sekt
6. K¢ mel enme, KiGe, vrakabeto we,i k bAirr | i J i konul ar @énda
y°nlendirme, bulukturma ve ger.i besl eme yapm
7. Kendi g°rev alané ile 11 gil:i bil gi géneé, S
veya ulusal ©°1 -ekl:i etkinlikler d¢zenl emek.

8. Hibe fonl aréendcaréeydaanndhazang@akan ve Dije
yeéereéetéelecek ol an projelere kontroloerl ¢k ve d
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KARKI YAKA BEISKEDKYE I o

* Star City *

~ Yildiz Sehri -

9. Kendi g°rev alané ile ilgild@ Karkéyaka Be
tutmak.

10.Kar dek Kehirl eakiipl eedillgmelsii ivkel ey d m¢ ttgl mes
kar dek Kehirlerle ya da bu kapsamda ulusl a
hazérl amak ve ye¢regtel mesini sajl amak.

11.Kent paydaklareée ile birlikte preonpe gajeltarmhan
12.Ul us al ve ulusl ararasé STKO6I ar a, organi za:
i Kl eml er i bel ediye adéena y¢ré¢tmek, projeler
13.Yer el y°netimler alanénda fraéan i -yalté kgfiasltaerrée
bir Kekil de kateéel ar ak, bu kuruluxklarla ort e

yér ¢t mek.

14. Ul us al ve ulusl ararasé a-eék oturum, sempoz
tertip etmek.

15, Karkéyaka Kl -esinin dojal ve k¢gltegrel dejoe
yakat el masé ve canlandérél masé i-in projeler

16.M¢eder |l ¢7 ¢n tem y@izéeaemalvar ézniémmedgeélienevr ak I

yapmak; dosyaldgmal gk, zeernki wienim¢gol ukt ur mak .
17Her t¢rl ¢ genelge, teblij, y°netmelik ve b:
18Per sonelin her te¢grl ¢ 9zl ¢k i kKl erinin tam v

19Megderl ¢f é¢n gider b¢t-e taslbapené,faatrirgee]
hazeér | amak.

200Bi r harcama biri mi ol arak m¢gderl ¢ é¢n her t
yér ¢t mek.

21lKhal e mevzuaténa g°re gerekl: i kK ve 1 kKl eml
48#8 +AOhgUAEA " Al AAEUAOGE
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KARKI YAKA BEISKEDKYE I o

* Star City *

~ Yildiz Sehri -

2.M¢ederl ¢je ait takénér makpateéen duride, sake
onaréem i Kl eri il e y°netim hesabénén ol ukturu
23.Bakkanl eék-a verilecek benzer g°revlieri yapt

M. D! RL! K YETKKSK:

Madde 7:Dék Kl i kkiberyMopdtgmeélijkte sayélan g°revl
Kanununa dayanar ak Bel edi ye Bakkanénca ver.i
yapmaya yetkilidir.

M! D' RL!' J! N SORUMLULUJU:

Madde 8Bu y°net meli k uyarénca veabukhulgPaeybapm
yeér¢e¢tmekl e sorumludur .

M! D! R!' N G¥REV, YETKK VE SORUMLULUJU:

Madde 9:

1. Déxk Klikkiler M¢ederl ¢ é¢négn g°rev ve sor uml
dojrultusunda sorumlu ol duju bg¢t ¢ nneygedirs,a l me v
g°rev alanéna giren b¢gtegn konul arda personel

2. M¢gdgr, M¢ederl ¢ é¢n y°netiminden tam yetkild.
d¢zenl er .

3. M¢gdegrl ¢7én g°rev alanéna ggEekakanlbbaeha v
takip eder, personel. bilgilendirir ve ejiti
4. M¢gder | ¢k g°revlerinin kapsaména giren b¢t
denetimleri yapar.

5. M¢gdegrl ¢ én yéll ék begt-esini hazéerl ar .

6. M¢gde¢er |l ¢J ¢n setrrfaotremainks pplraong,r apmé ve faaliyet

7. K- ve Dék Denetim sérasénda denet-ilere bil
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* Star City *

~ Yildiz Sehri -

8 M¢gderl ¢7 é¢n genel I K yéereéegtemeg konul arénda i
hazeéerl ar .

9. Personelin t¢egmtGtimegkiinkl eaij hiam.y¢éer ¢

10.KI gi | i y°netmelije uygun ol arak M¢gderl ¢7 ¢én
ve takéneéer i kKlemlerinin ger-eklexxtirilmesini
11.M¢egderl ¢7 ¢n harcama yetkilisidir.

12Dék Klikkiler M¢gdegrl ¢ ¢ckodbedidnageyomydgall &i

13.Kanun, t ¢z¢k vV e y°net meli kl er -er-evesinc
getiriimesinden sorumludur.

PERSONELKN G¥REV, YETKK VE SORUMLULUJU:

Madde 10:

kefyet ki ve sorumluluju kendisine bajlanan b
M¢der den alacaje talimat ve yetkiler -er -e
yeéeréteéel mesini sajlamak il e gPrevlii ve yet kil
B¢e¢roya ait i K vee kiakrlkeemlseorrduemnml uMi¢udré,r Me der | ¢ kit
b¢e¢ro personel i i Kk ve ikKlemlerden «kefe kar ke
yasalar -er-evesinde uygulamakla sorumludur.
Madde 11:

A. Ulusal ve Ulusl araradggidil menaPBqgjr ®lsar i Ge l

1. Hi be fonlaré kapsaméndaki kurum ve kurul ukl
takip etmek, proje hazérlamak ve proje -al ek
2. Avrupa Birlifji ve ulusl ararasé desprgk prog
hazérl amak ve proje -alékmalaréné y¢r et mek.
3. ¥zel Sekt?or Yat éremlarénée tekvik etmek ve
sajl amak ve dijer i1 klemlerle ilgili -aleékmal
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* Star City *

~ Yildiz Sehri -

4. Ar akt ér ma vV e gel i ktir me émaal iyyetilterrikrein, v d
Bel edi yesi hi zmet birimleri, chiversite, S\
ve Kuruluklareéeyla ikbirlijine gidilmesini sa
5. Sekt°rlerin ihtiya-I|laré dojrultusunda sekt
6. K¢ mel enme,n Kibevasrwyokabet Ve i Kbirli7Ji k o
y°nlendirme, bulukturma ve ger.i besl eme yapm

[ bil gi géng¢, S

7. Kendi g°rev alané ile il
I

I
veya ulusal ©°1 -ekl:/ et kin kl er d¢gzenl emek.

8 Hibe hodahawararl anél arak hazerl|l anan/ kazane
yeée¢retéelecek ol an projelere kontrol©orl ¢k ve d
9. Kendi g°rev alané ile ilgild@ Karkéyaka Be
tutmak.

100.Kent palyeakilalriekti e proje ¢retilmesini, hazé
l1l.Karkéyaka KI-esinin dojal ve k¢l terel dej e
yakat el masé ve canlandérél masé i-in projeler
12M¢de¢r taraféendan verilen dijer ve benzer (¢
Madde 12:

B. Déexkx Klikkiler ve Tanéteém B¢grosu:

1. Kardek kehirler 1 1e 11gild:i i kKl erin takip et

Kehirlerle ya da bu kapkamdaj el asl gebhraseér kna
yéreéeteéel mesini sajl amak.

2. Ul us al \%

e usl ararasé STKOl ar a, organi za:¢
i Kl eml er i be

ul
|l ediye adéna y¢regtmek, projeler
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KARKI YAKA BEIKEDKYE Il BEEEREE

* Star City *

~ Yildiz Sehri -

3. Yer el ycaréndbaef aali yet g®steren uluslarar
bir Kekil de kateéel ar ak, bu kuruluxklarla ort e
yér ¢t mek.

4. Ul us al ve ulusl ararasé a-éek ot ur ulmgkves e mpoz
tertip etmek.

5M¢d¢r taraféndan verilen dijer ve benzer g°©
Madde 13:
C. Kdar i Kkl er B¢rosu:

IMegderl ¢7 é¢n t ¢ m yga zdéeknmavlea rzéinneme tgleil eenvr ak kay

dosyal ama d¢zeni ve megderl ¢k ar ki vini ol uktu
2Her t¢rl ¢ genelge, teblij, y°netmelik ve ba
3.Personelin her te¢rl e ©°zI1 gk 1kl erinin tam ve
AMederl ¢fjén stratejik ve -aléexkma planl aréne,
6.Projeler ile ilgili yazéekmal aré yapmak.
7.M¢de¢er tarafendan verilen dijer ve benzer g°©
Madde 14:

D. Mali Kkler Bg¢grosu:

ILMegderl ¢ é¢n gider b¢gt-e taslajénée hazérl amak

2.Bir harcama biri mi ol arak m¢gderl ¢ ¢é¢n her t ¢
yér ¢t mek.

3.Khal e mevzuaténa g°re gerekli 1k ve 1kl emle

4Proje b¢t-elerinin yapél masm®emekve uygul amasé
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* Star City *

~ Yildiz Sehri -

ner mallarén giriKk, -ékeéet

5M¢derl ¢Je ait take
e y°netim hesabénén ol ukturu

onareém i Kl eri i

6.M¢d¢r tarafendan verilen dijer ve benzer g°©

' ¢! NCH¥L! M
Kk BKRLKJK VE KOORDKNASYON

BKRKMLER ARASI KkBKRLKJK VE KOORDKNASYON:

Madde 15:M¢ d ¢ r | ¢ k dahilinde -al ékanl ar araseéend:
tarafendan sajl aneér.

DKJER KURUM VE KURULUKLARLA KkBKRLKJK VE KOO

Madde 16:

1L.M¢egderl ¢kl er arasée yazeéxkmal ar Mgdegr éen i mzaseé
2. M¢egderl ¢ én Belediye déké °zel ve t¢zel K i
Kurum ve Kuruluklaré ve dijer Kahéeslarl a il
yapél aceaek ipmradfar il e ye¢egre¢gteol ér .

D¥RD! NC! B¥L!M
CEKKTLK VE SON H! K! MLER, Y! R!RL! K VE Y!

CEKKTLK VE SON H} K| MLER:

Madde 17:

1.Bu y°netmenli kte adé ge-en b¢rol ardaki g°
nedenle g°revlierindgfhrayhreétmabaeréjiduyambadar
dosya, yazé ve belgeler il e zi mmet. altenda
g°revliiye devir tesl|l i mitreisl y anp malparl @nadamu mgl°u
i Kl eml er i yapeéel amaz.

2.¢Caelkanén °|l ¢m¢g halinde, kendi sine verilen
hazérl ayacajé bir tutanakla yeni g°revliiye t
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**t

Madde 18Bu Y©°net mel i k, 5393 sayelée Kanunun 18/
Mec !l i si Genddiel dkiakbtueln sonra y¢rerl ¢je girer.

Y! RI TME

Madde 19:Bu y°net mel i k h¢gkemlerini Karkéyaka Bel
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* Star City *

« Yildiz Sehri -

¥ZEL KALEM M! D! RL! J!
G¥REV VE ¢ALI kKMA Y¥NETMELKJK

BKRKNCK BY¥L! M
GENEL H! K! MLER

AMAZ¢
Madde 1:
Buy°net meli k Karkéyaka Bel ediye Bakkanl eéj é& ¥:
sorumluluklaré ile -alékma usul ve esasl arén

KAPSAM

Madde 2:

Bu y°netmelik ¥zel Kalem M¢gderl ¢ ¢ndeki pers
-al aasmd ve esaslaréené kapsar.

DAYANAK

Madde 3:

Bu y°netmelik, 03.07.2005 tarihli ve 5393 sa
dayanarak hazerl|l anméxteér .

TANIMLAR

Madde4:Bu Y©°net mel i kte ge-en,

Bel edi ye KBarkkkéaynd e eBak ednl éj edne
Baknkkmar k éyaka Bel edi ye Bakkanédne

Bakkan Y&mndeamgak@a: Bel edi ye Bakkan Yardéemceéeseé
M¢ d Frz:e Kalem M¢cder ¢ 6ng

M¢ d¢r¥zeekl: Kal em Mederl ¢ ¢0n¢

ke¥zel Kalem M¢gderl ¢ ¢onde g°revl i Kef.i
Personel¥ z e | Kalem M¢cderl ¢al.e Personel i 0ni t anéml

PERSONEL TEKKKLAT ve BAJIMLILIK

Madde 5:
1. ¥zel Kalem M¢cderl ¢ ¢ M¢deér kef ve Memur |l
2. ¥zel Kalem M¢gderl ¢J¢ Bel ediye Bakkanébdna b

KKKNCK B¥L! M
G¥REV YETKK VE SORUMLULUKLAR

M| D} RL; j: N G¥REVLERK
Madde 6:

1. Bakkandéén g¢nl ¢k programlaréené yapmak.

2. Bakkanbéa intikal eden s°zl ¢ ya da yazeéele t
3. Bakkandédén t¢em il etikim ve haberl ekmel eri ni
4. Bakkanoa °zel resmi yazékmalr&mem vakmpd¢r |
edilmesinh,sonu-1l andér el maséné sajl amak.
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* Star City *

« Yildiz Sehri -

5. Bakkanda gelen mektup ve dilek-eleri dejer
Bakkandoén g°r mesi gerekenl er i ¢ st yazéyla ko
6. Temsi | \adizmefjednryapanak.

M! D! RL! K YETKKSK
Madde 7:¥ z e | Kalem M¢cderl ¢ ¢, bu5B9Betsragléil €t Bed a

Kanunudna dayanarak Bel ediye Bakkanéodonca ken
il

-er-evesinde yapmaya yetk dir .

M! D! RL!N!SORUMLULUJU

Madde 8:¥ z e | Kalem M¢cderl ¢7 ¢, Bel edi ye Bakkanéor
edilen g°revier ile ilgili yasalarda belirt:i

yéréeétmekl e sorumludur .

M! D! R! N G¥REV YETKK VE SORUMLULUJU
Madde 9:

1. Mgdegrl ¢kt eki t¢e¢m i kK ve 1 klerden Belediye B
2. Randevu taleplerini ve davetiyeleri dejer]|
yapar.
3. Mgderl ¢ é¢n y°neti minden taméymbkaleder dg¢ Mg
4. ¥z el Kalem M¢gdegrl ¢ ¢onégn Tahakkuk Amiri, H
5. ¥z el Kalem M¢cderl ¢7¢ 1 1le dijer Megderl ¢kl oer
6. Yasal arl a verilen her tg¢rl ¢ ek gPrevi yapa
7. Bel edi ye Bakkdmrnéedreéryavzer ki jtialg°mat | ar é eksi
yapt érmaktan, mahiyetindeki memur |l aré yetiKkt
et mekten g°revlii ve sorumludur.
8. Personelin ik, bilgi ve verjimtiimikrer kat éé
sajl ar
KEFKN G¥REV YETKK VE SORUMLULUJU
Madde 10
1. M¢gderl ¢kt eki tem i K ve 1T Kl eyiklerden Mgder
2. Kendi sine bajlé& bulunan Memurl arén - al ékma
3. Mgde¢erl ¢k-e veriy®%metimdleirk esasallarémnvae goore
vasétaséyla yaptéreér.
' ¢} NC}] B¥L| M

KkBKRLKJK VE KOORDKNASYON
M! D! RL! K BKRKMLERK ARASI NDA KkBKRLKJK
Madde 11:M¢ d ¢r Il ¢k d©hilinde -alékanlar araséndak
taraféendan sajlaneéer

DKJER KURUM VE KURULUKLARLA KOORDKNASYON
Madde 12:
1. M¢gde¢erl ¢kl er arasée yazéekmalar Mgdegréen | mzas
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* Star City *

~ Yildiz Sehri -

2. M¢gdeéegrl ¢ é¢n Belediye dékée °zel ve t ¢zel Ki K
Kurum ve Kuruluklarerw&ldi jgémr ¢k ®&@mé gylaarelkanail lag
Bel edi ye Bakkanéonén imzasé ile ye¢gregtel ér.

D¥RD! NC! B¥L! M
¢CEKKTLK VE SON H! K! MLER, Y! R! RL! K VE Y!

¢CEKKTLK VE SON H! K| MLER
Madde 13:

1. Bu Y°netmeli kte adé ge-en gedenl el gPravtebeyg
ayrél malaré durumda g°revieri gereji yanlare
Zi mmet i altéenda bulunan exyalaréN bir -izelg
yapmal ar é zotraxll iud uy arpePadvand aany rgél ma 1 Kl er iy e
2. ¢talekanén °|l ¢m¢g halinde, kendi sine veril en
hazéerl ayacajée bir tutanakla yeni g°revliiye t

Y R RL} KTEN KALDI RMA
Madde 14:Bu y°net mel i J i n yig,bzz,rrdzra,]‘éntgdzkimel;éirmidrenKa
Belediyesi ¥zel Kalem M¢cderl ¢7 ¢ Y°onetmel ifJi

Y! R!' RL! K

Madde 15 Bu y°net mel i k, 5393 sayél é kanunun 18in
Mecl i si onde kabul edildi kmadhdesdinr@e 3djlil malya
-ékan gazete veya dijer yayeén yollare ile il

YI R TME
Madde 16:Bu y°net mel i k h¢kemlerini Bel edi ye Bakk
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PLAN VE PROJE M! D! RL!J
K

I
IA
G¥REV VE ¢ALI kMA Y¥NETMELKJK

BKRKMEK ! M
GENEL H! K! MLER

l'al 4
Madde 1:Bu y°net mel i jin amacé, Pl an ve Proje Mg
esaslar ile -alékma al anlaréné d¢gzenl emektir
KAPSAM
Madde 2. Bu y°net mel i k, Pl an ve Proje M¢ederl ¢
sorumlub k | aMed yrel ¢ ¢n -al ékma usul ¢ 11 e birlikte
DAYANAK
Madde 3: Bu y°netmeli k 03.07.2005 tarihl:i ve 538

maddesine dayanél arak hazeéerl anmékter .

TANIMLAR

Madde4:Bu y°net mel i kte ge-en;

Bel ediye Bakk@ayndley éBel edi ye Bakkanl ejeodne

Bak kkhaar k éyaka Bel ediye Bakkanéodoné

Bakkraamr démeegéyaka Belediye Bakkan Yar démcéseé
M¢dePrl:an ve Proje Mggder ¢o6nyg

M¢ederPlggn ve Proje Megderl ¢ ¢0ng¢

Birim Amiri: Pl an ve Proje M¢cdegAmicgfic@d@mide g°revl i Bi |
PersonellPl an ve Proje M¢cgderl ¢ ¢ Personelini i f ad
TEKKKLAT VE BAJLI LI K

Madde 5:Baj | el e k ; Pl an ,Bel Pdioyye Bekané]jeve yetKk

Yardémcel ej éeédéna bajl é olarak g°rev yapar. Te
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* Star City *

~ Yildiz Sehri -

Birimler;

1. Planlama Birimi
2. Harita Birimi
3. NumarataBirimi

4. Kmar Durumu Biri mi

Personel;

1.M¢degr

2. Birim Amirleri

3. Teknik Memurlark e h'i r |, PlariaM g I & igldarita Tekniker, Harita Teknisyem)
4. K d Meniudar

5.Bel ediye Kk-1isi

6.Kent A. k.

7.Hi zmet Al émé

TYTb/ T . m[«a

D mw 9, #92¢VE BORUMLUKKLAR

a«S5«w[ «F«b Dmw9x[ 9wT

Madde 6:Bel edi yemi z il -e sénérlarée i-erisinde
1/1000 °I| -ekl: uygul amaPliama kdielgll akh| areced&hé f ha
-al ek mal aHadta, Nuanpratavke Kmar Dur whnBeél ¢&e 5ikd nvee |
yéer ¢t mEk-e sénéerlaré i -erisinde Kentsel D% n ¢
pl an -al éekmal aré yap.arkaekntiilngi(lyierkluerkuinmiianr)a g€l

sajl ekkekwyhkame hazeérl amak.

a«b«w[ «F«b [, 9¢YT{T

Madde 7: M¢ d ¢ r |l ¢ k kanun vV e y°netmeli kl ere dayar

Yardémceéesé tarafeéendan verilen g°revleri yapim
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a«5«w«b DMWY +£9 {hw]a[ | [] Y[! wlL

Madde 8:
1. Sajl ekl & Kemégmamtna ¥ axmac dyltaa hazérl anacak

di JMgde¢r likgk | Kamu Kurum ve Kurul ukl!l ayréép ar as

konul ar Breralkideérydea Bakkanédne bilgilendirir.

2. Plan ve Proje M¢cderl ¢ ¢6n¢ Belededi ye Bakkan

3. Hizmetl erin sajléeklé ve verimli bir kekil

4. M¢ederl ¢ ¢ i le 11 gili olan yazélarée i mzal am

5. Harcama yetkilisi olarakM¢, d ¢ r |1 ¢]J e ai 't harcamal aré y°nl
imzalar.

6. DiegfM¢gd¢r |l ¢kl erl e koordinasyon sajl ar.
M¢egderl ¢ én tem glPrevlierinin yeéegregtel mesinin
ve sor uMgldwlrwe] vai ttir.

8. Personel i daresi , izinler ve =-al éxkma dg¢ze
personelgarasdrdg mg yapar.

9. Gelen ve giden evraklareé inceleyip sonu-|

10.Personelin ike gelik ve gidik verimlilifi

11. Kk di si pl i ni niolasakkantratddéré ya da s¢r ekl i

122.Biri mler arasenda koordinasyonu sajlar.

13.Bakkanl ék MakadhéepnéewyeybekdbeBe@Planlye 6 xI an l
Tip Xhaet mel iji dahililwdae gfuevuyapan. komi

14. M¢egderl ¢ ¢n Performans Programéné ve b¢gt-es

t Ow{hbO9[ Tbh Dmw9+3 _9¢YT +9 {hw!a[![! F!

Madde 9:

A . Birim Amirl ErimenSe6Pumbul Yt ar é:

1. Amirlik b¢gnyesinde y¢egregteglen 1 klerin 11 gi
genel gel er -er-evesinde zamanénda ve dojru
2. M¢gdegreéen glrev bl ¢m¢gnden kendisine veril en
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M¢ederl ¢7 én yet ki Ve sorumlul ujundaki i K
M¢de¢egre yardémcé ol ur.

Kendisine bajlé persomes$ain veal dkmalpadi @anéd K

yapar.
Gelen ve iklem yapeélacak pidgapteveéenk| amea
sonu-|landeér ér .

Biriml eri n yazékmal aréné takip eder.
Sorumlu olduju birimin ik ve ikleyiklerind
Kendisine verilen yet ki vV e sorumlul ukl ar

y ° ndirie koordine eder.

Verilen g°revlierin zamanénda sonu-|landér el
.Personel e ¢(st makamlaréen g°r ¢k, i stek ve t
Pl anl ama Birim Personelinin G°rev, Yet Ki

M¢degr ya da birim amkanunlaaféengapkiver ||l gh

y°netmeli k esasl aréna g°re yapmak ve sonu-
Kmar planl aréné hazérl|l ayabil mek i-in gerek
b¢e¢nyesi ndeki i gil i M¢ederl ¢kl ereni lgerdikjl er i
al mak i -in ger ekl i yazékmal arée vyaparak al

plan(l ar) hazeéerl anmasénée sajl amak.
Karkéyakaonén ke¢glterel ve tarihi dejerl eri
ve k¢l tegrel a-seewmrae nyi°m g eeikunrpm oj el er
2863 kalytedre ve Tabiat Vakbpkbhméada Kar uma

-evrelerin Koruma Ama-|é& Kmar Pl anl aréneée h
Kl -enin sorunlu alanlaréné tespit eeter ek f
ve bu sénérl arén onaylanmasé i-in gerekl:]

ARnKent sel D°n¢keéem Al anéo ol arak i1l an edil er
konusu alanlara y°nelik 1/1000 °1I -ekl: uy g

Yetkili kurumlarca(Ba k a n l[¢e&kM raeg v e Or man B&lkean Ireji 8 ,i k
Bakanl ejée] ¥zBadkleakaniméek KdaBeyickBakRkanBe] e
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« Yildiz Sehri -

t‘t

vb)hazeér blamonmé®/ 5000 °1 - ekl i mhaygenoraraKitiado0 Pl a n (
° | - aeygulama imaplan a ry@&mak.
8. Ki ,kurumv e k ur uhlauzkélrd yadn@0On0 infadplaré k Idiej i ki kl i k t e

inceleyip gerekli -al ekxmal aré yaparak hazeée
Mecl i sbébe sunul mak ¢zere Bakkanl ék Makaméobn
9. Kar K éByealkeadi ye Mecl i si taraféndan wuygun g°r

al eénan kararlar ve ekleriyBeydlwsglaisen8elha
Kanunuk apsaménda de] ez meinrdi B Byedleea thyiereBnaakrk a n | €
ve kehircil i kUyDgau IraemaB akknkaarn | Felj a&rdlnaema | keu bne kMg
10.Karkéyaka Belediye Meclisiodonde ve/veya K. B

l erini tal ep ps adhoispylael raiynaer ayka zaér kiilvel ebmelk

T O

tal e
11. Kar K

(o]l

yadkiay B8xild6nce hazearidrdnprké@érwe kvel/lphayng | ar ) é
kararén gerejinin yerine getirilmesi ama-/|
122 Kzmir B¢yeéekkehi r ndBrednaad iake sgie |l (ekh. Bpyl&algB . d) edj i K
gerekl i ypmkadnda lgairné sycar e i1l e Bel edmgke il an
13.Aské s¢recinde olan 1/1000 °©°1 -ekl i i mar pl
dosyayé BeladyéMedlissieé s unul mak ¢zere Bakkanl ék
14. Kesi nl ekmamplare ¢ de] i Ki k| i uydulamaiman plard r ipljaaf rt @h a
i K|l encenkanviee pl achd ay dlaae&d &k i @anki vl emek.
15.Kesi nl eken I mar pl anl aedisn Earaflar)einwek ipafta ¢ st
asél / s uredtelderyiepgéer e] nde Mg dg ri lbigdirmel e e aske
tut amajk@&neé ¢r eisligibsiit i nme dnedrei y I¢ee vTr.eC .v eK zknei hri r\t

M¢ der | idefmeld n e

16. Kmar pl anlaréna karké a-éelan davalarda, Hi
olacakt ¢ m bi | gi ve belgel eri hazéerl ayarak kon
7. Mahkeme karareée i1ile iptal edil en i mar pl an
yerine getirmek ve bu alanlara y°neli k ger

18. Kl - eni n siamilnédkel ée kgseilkilki k tespi't edi |l en al
dojrultusunda projeler ret mek, s¢rder el eb

pl ané dejikikliklIler:i hazérl amak ve Belediy
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« Yildiz Sehri -

19. Kmar pl anl ar é kapeankkmaradi nlegi | i- abiékiamlaé&r
Kanunudna g9g°re 5 yeéellék Kamul aktérma Prog
i -in Belediye Meclisione sunul mak ¢(zere Ba

20 Kar K éByealkeadi ye Mecl i si 6nce uygma BPogt am( I5a
onanmasé i-in Kzmir B¢gyéikkehir Belediyesi 6

21. Kz mi r Beycekkehir Bel ediyesi dnce onanan 5
M¢derl ¢kl ere il eterek bilgilendirmek.

22. KKyer. a - fdar)aparselinay a m & ra lkgakpt | eakni éynadpaéek| keku uma
belitme k ¢zere yer se-im belgesi hazeéer |l amak.

23. Kmar pl ané pyaafztéd és uhbled ¢diikeesenyallie nde harcé ka
h a z yanal ilgilisine teslim ehek.

24.Bel edi yemi z déekéndaki t ¢im gkdmndk ueamlyan ey
bajlanté kurmak ve yazéekmal ar yapmak.

25.0nayl e i mar pl anl ar é, pl an de] daosyalanbrakk p af
arkivl enmesi il e bunlara ilikkin dizin olu

26. Mekansal Planl ar Yapéem Y°netmel i jJi ve Planleée Al a

ol ukturulan komi syonlarda g°rev yapmak.

27.6 306 sayéel e Af et Ri s ki Al téndaki Al anl a
kapsaménda risklI: al anl arén bekiirl grameximad
ger -ekl ektirmek.

28.6 306 yasak@alpsaménda ¢evre ve kehircilik Bak
takdirde riskli alan ilan edilen b°lgelerd

29.5393 sayéele Belediye Kanunudnunge7l3i.kinma dadl eas
senérl aréenén belirlenmesine y°nelik -aléexkm

30,5393 sayele yasa kapsaméenda Kzmir B¢y kke
takdirde risklI:i alan il an edilen b°lgelerd
CHarita Birim Personelinin G°rev, YetKki ve S

1. 3194 sayeéel emadyhessainreen dgl°8r.e uygul ama yapél ac:z:

sahaseé belirl engeekr.e kBui keonncu;, melne kialrgairléiné al r

48#8 +AOhaqUAEA " Al AAEUAOE
"AEOEUA -¢éli, vOi+@OOa UAEA T d: -d2
444 1 575/ 0232 399 40 00

www.karsiyaka.bel.tr Sayfal28



T.C.
KARKI YAKA BEISKEDKYE I o

* Star City *

« Yildiz Sehri -

2. Yereerl ¢kt eki i mar pylasnd mé&nre nla8 .g °mad d3els9idn es agy
harita m¢ghendislerince hazérlkandmresgaildselkds®
sajl amak.

3. 3194 sayeéel é imar kanununun 16. madébeesi ne (¢
yapél an i maré ukyogndtltraoe&l|, at@sci |l |l erini sajl am

4. Kermézeé kot ver mek, a-eél mamék i mar yoll ar ¢
harita m¢nhee nydaipstiéerrmak ve kontrol et mek.

5, Serbest - al ékandcélaa z @ ral aMi¢ahne nrdu lsd aetra e s as
kontrol etmek, tem| v e t e mel ¢St ¢ vizesi yapmak.

6. Kmar pl anéna g°re birlexktiril imes halinde; mk ¢ n
tevhidini yapmak.

7. Mgl ki yetii Bel edi yemi ze ait yaEmaleé rKadastra ar € n

M¢egderl ¢ ¢ taraféndan klopreodohéeéerescill dapoi
Kamul akt érma harital ar &1 é& 06meaz &rolna maold ,| ek a cha

Bel ediyemiz aleyhine a-él an dadvaal Hhulkduwk bKk |

M¢dlgg] ¢ 06ne tekni k go°r¢k bildirmek.
10. Ma h k e me kar ar é il e i pt al edil en parsel as
cetvellerinin hazeéerl anar ak KadadettakipveM¢ d ¢ r |
tescilini sajl amak.

11.3194 sayéeludu vkimagi | Kany® ngf mel iak-léelrmas é ger
bulunduju alanlarda kamul aktérma zemin be
yapmak, tescillerini yapt ér mak, ger ekl i g e

planla é né yapteér mak.

12. Belediyemi zin t¢m tekni k birimlerine arazi - a
°]1 - ¢ kwektigmrtiekni k bil gileri ver mek.
13. Kent bil gi sistemine altleék olacak her t ¢

paftal ar énéigisaydrartend ndal salekabmaseé.

14. Mgl ki yet i Belediyemize ai't p arrusSe | el verrai knl aa pel
hazérl anmaseé.

15.DiJer m¢gdegrl ¢kl erin tal ebi ngrazge aplkasyomqaur k, y
yapmak.
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16.Di Merd ¢r Il ¢kl erin talabiageerphankgerekeérini

D.

1.

Numar at a|j Birim Personelinin G°rev, Yet ki

Kl -e Belediyesi sénérlaré i-inde t¢gm sokak

i nkaatl ara uygun sokaktan kapé numarasé ve

KI - e Bed @rdé ryleari é I -i ndeki sokakl ar én vV e
yapél masée ve il gildi kamu kurumlaréna bil di
Yeni yapeélacak veya projesinhdem@tph &kirlokti | elra

kontrolep yyaampgNanamaakd Kwmari I Vedesr !l ¢J ¢6¢6n¢én
ruhsatl ar éneéeverleBnrTEKi- i md seir |A dBiagksaen |Bajyeal € Ny f
sistemine(ADNKS) girilmesi.

Vat andak!| ar én m ¢arazide akantr¢d a rveen € e ta¢glté p- al é k mal a
hazérl anmase wyer ekenklbailégkns xt@gpr@d mas@egp ayr €
M¢ d ¢ réh ¢ n ¢ e mlevmektemizlikv e r g i | e r dlarakt odp¢) zaeynalbibul me s i

bilgilerinPr o b e | p giribn@si. a mé n a

Mevcut I mar pl anl aréna g°°re a-e€é& maxre kaeré
numar al aré veril mesi

Kar kéyaka N¢ fvies 2M¢ dgddt, ] Mahel lkomoMdhhat & -
sonucunda onl ara gkvwouwl |gil g¢iri aléweasas ajvlean
K-1 kKl eri Bakanl é]J &€, sAdcdrieesd nBa yaADANKSYf ws r €
ger-ek adres bilgilerinin olukmaséné sajl a

Zemi nde sokak vV e kapée numar al ar éna bakel
tabel alarén temin edil mesi i -in Kzmir Bg¢yeé
Maha | | e b a z € nnd aetvdllariileu Nuenaratajlikrokilerinin zeminde birebir

kontrollerininy ap €l ar ak do]j r uslouknaukn vtee gMiap é rrdwnmeayra [k € |

gereken revizyonlarén ger-eklextiril mesi

Kmar Durumu Birim Pewveo®Selruminol Gkt av g: Yet

Talep ¢zerine imar planlaréna g°re Kmar Du
ol mak ¢zere Kmar Durumu d¢zenl emek.

Re s mi Kurum ve Mahkeme taleplerinde Kmar D
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3. Bel edi yeyevabarndakanar én szl ¢ Kmar Dur umu

sajl amak.

4. Kitl e tasdiklerinin incelenmesi ve onayl an
FArkiv G°revlisinin G°rev, Yet ki ve Soruml ul
1. M¢gderl ¢k demirbakéendaki zi mmet |Idi° kesknyéanl ¢a rvee

sayémeneée yapar.

2. M¢gde¢erl ¢3ge deal eervr akl ar én, dosyal arén ve di]
ve dosyalama iklemlerini yeéeréeter. Téem bel
dosyalar ile irtibaténé sajlar.

3. M¢gderl ¢kt e yyaazpealnmaan atr &m birer suretinin ko

sakl anmasé.

G.Kayéet Memurunun G°rev, Yetki ve Sorumlul ukl
1. Yéererl ¢kteki mevzuatén °ng°rd¢j ¢ dijer geor
icra edil mesini sajlar.

Re s mi t echd ¢girjlli¢ekr iadena tebell ¢ eder.

3. M¢gderl ¢k kalemi ndeki kayet, Zi mmet , fihris
il eride M¢cgderl ¢k-e ger ekl i g°r ¢l ecek dijer

4, M¢idger birim amirl ervir akrl aag&n dtaa kh v aeldee re d i:
tutar.

5. Gel en yazée ve belgelerin g°revli memur | ar
tarayecélardan ge-irilerek dijital arkiv o

6. ¥zel veya trgeerhi kikkridmrve lleurul ukl ara hang
ettirilen evrakeéen Mcallril g&tt ei Kilke rmlme rgi°mie ny ap
numar asé verir, i Kin yazél maséneé, arkive g

kontr olbsindien tyaskpél maséné sajl ar.
7. Gelenbirevrakén arkivdémaaneesnd@i ar aktuer ér ev

dosyaséna ekleyerek raport®°r¢ne ul akmaseéneé

8 Sonu-Ilandéerélan ve -ékéeké wyapseadjalnarvr akeén
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9. M¢dgr emrivyl e, Tefticke, Sayéektayoda, Ma h k e
Kur uma g°nderi |l ecek dosyaneén di zi pusul a

dosyal aréné olukturur.

10.Gel en ve giden evrakl arén iidlgdrnme skiay édé kd en
evrakénén yine zimmetle il gildi me¢ederl ¢ e t
«4d«b/ « . m[«a

T .TW[TFT £9 Yhhw5Tb!{ hb

a«5«w[ «Y[O9w !w!{L T .TW[TFT £9 Yhhw5Tb!{,  hb

Madde 10: Kur um Mg dpdkeer araseée i kMigdlgirjoinyeti @ y & 0 01

verdijJi amirin imzasé ile ye¢eretel er.

5L Y!w!a[!w[! T .TwW[TFT £9 Yhhw5Tb!{,  hb

Madde 11:

1. M¢derl ¢kl er arasé yazéekmal ar mgdeégré¢gn 1 mza
2 . M¢derl ¢ é¢n Belediye dekeée ©°zel ve tg¢zel |
Kurum ve Kuruluklare ve dijer kKaheéslarl a il g
Yardemcéeséeodonén paraf é, Bel edi WekiliBm kk@mn&®@eéenl

yeéretel ¢r .
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SmwbS«b/ « . m[«a

49 T¢[T 29 {hb | «Y«a[] 9wX , «w«w[ «Y %9

49 T¢[ T £9 {hb | «Y«al[ 9w

Madde 12:

1. Bu y°netmeli kte adée ge-en g°reviilerin ©°
ayrél mal aré durumunamdagbelvirean lgerefirlyandae
Zi mmet i alténda bulunan ekyal areé ©bir -izelg
yapmal aré zorunludur.

2 . ¢al ékanéen °1l ¢m¢g halinde, kendi sine veril

hakaywacajé bir tutanakl a yeni g°revliiye tesl

, «W«wW[ «YC¢C9b Y![5Lwa!

Madde 13: Bu Y°net mel ijJin yererl ¢joe gi rmesinden

Bel edi yesi Pl an ve Proje M¢cgderl ¢ ¢ YOPonet mel i

L KW W[ «Y

Madde 14: Bu  Yt°mmeel i k, 5393 sayeéelé Kanunun 18/ m b
Mecl i si 6nde kabul edi |l di mhbddesiongar 80il1mahgtk
gazete veya dijer yayén yollareée ile ilan edi

,«w«€Cag

Madde 15:Bu yrfienleitk h¢ke¢eml eri ni Karkéyaka Bel edi yc¢
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RUHSAT VE DENETKM M! D! RL! J!
G¥REV VE ¢ALI KMA Y¥NETMELKJK

BKRKNCK BY¥L! M
GENEL H! K! MLER

AMA¢ VE KAPSAM

Madde 1:Bu Y©°netmel i jin amacé Karkéyaka Bel edi ye
hukuki stat¢seneg, tekkilat éneée, g°rev ve yetk
planl e, programleée, etkili ve uyum i-inde yg¢r
Bu Y°netmeli k Bel edi ye sé&nér kerderBelediye Kanudue kit i
Kkyeri A-ma ve ¢al ékma Ruhsatl aréna KIlikkin
Kararname, Y°netmeli k ve talimatnameler il e
il gilendirdifji konul ar é l¢d mleés | ;mri 0 gsrag mlag awe k
Denetim M¢cgderl ¢ ¢0neégn -al ékma esas ve usull e
DAYANAK

Madde 2

Bu y°netmeli k 03.07.2005 tarihli ve 5393 Say
h¢ke¢e¢mlerine dayanél arak hazérl anméexkt éer .
TANIMLAR

Madde 3

Y°net meli kte ge-en

Belediye c Karkéyaka Bel ediyesini

Bakkan . Karkéyaka Bel ediye Bakkanéneée
Bakkan YarHems@s éve Denetim M¢cgderl ¢ ¢bneégn ba
M¢derl ¢k : Ruhsat ve Denetim Mggderl ¢ ¢6nyg

kef : Ruhsat ve Denetim M¢cgderl ¢ é¢nde gor
Pesonel : Ruhsat ve Denetim M¢cgderl ¢ ¢ person
TEKKKLAT VE BAJLILIK

Madde 4

TekkRuUubAsat ve DenetimeMidgil gnh¢g peasanedaen o
M¢ dgr

kef

Gayri Séhhi M¢esseseler Servis Sorumlusu
Séhhi M¢esseseler Servis Sorumlusu

Umuma A-ék Kkyerl eri Servis Sorumlusu

¥l -¢ Ayar Servis Sorumlusu
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Denetim Servis Sorumlusu
Evrak Kayét Servis Sorumlusu

Baj | Buhsatke; Denetim M¢igderl ¢J¢ Bel ediye Bakkaneér
Yardémcéséna bajl é olarak g°rev yapar.

KKKNCK B¥L; M
(G°rev, Yetki ve Sorumluluklar)

M! D! RL!J! N G¥REVK

Madde 5

a5393 Sayel e Belediye Kanunu, 2559 Sayeéeleée Po
Kkyeri A-ma Ve ¢al ékma Ruhsatl aréna KIikkin
ruhsatl andér mak,

b) Belediye Meclisince belirlenken Ruhsat har
c) 2464 Sayéelé Gelirler Kanununa g°re yapeéela
d) Kkyeri ruhsatlandérma akamasénda Kmar, Fe
i ncel enmesi amaceéeyla il gild@ M¢ecderl ¢kl erl e ko
e) M¢cderle joei dyeerl eenvivak!| arén kayétl aréné yapm
yapmak,

f) M¢gderl ¢k arkivliemesini yapmak,

g) Mederl ¢k i le 11 gildi her te¢rl ¢ Ki kOyetl er
kuruluklara y°nl endir mek,

h) Kamu kurumve kurulk | ar ar acél éjéeyla vatandakl areén K
ger ekl i incel emeler ve -al ékmal ar yaparak en
bilgilendirmek.

i) Kkyeri A-ma ve ¢Cal ékma Ruhsat érekiiptaldi -
denetimleri ve ikKlemlerinin yapélarak il gil:@i
j) M¢gderl ¢k kayétl arénén bilgisayar ortaméend
k) Arkivlemenin bilgisayar ortaménda ol uktur
|l ) Kkyeri A-Rahgateéaiekm bakvuruda bulunan i
komi syonca incelenerek uygunlujunu kontrol e
m) 3516 Sayelé ¥|-¢ler ve Ayar Kanununa i sti
pazarl arénda kull anél an °Iltiimiveve akdygetall &nére
M! D! RL!J!N YETKKSK

Madde 6

Ruhsat ve Denetim M¢cgderl ¢ ¢ Madde 26de belir
Bel edi ye Bakkanl éjéedédnca yayénlanan genel gel e
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M! D! RL! J! N SORUMLULUJU

Madde 7

Ruhsat ve Denetim M¢gderl ¢j¢, Belediye séneéer|
m¢esseseler, umuma a-ék ikyerleri ve °1]-¢, ay
dejerlendirilerek, hizmetl eriyrrgltadIme,simrogre
yekeml gder

M DI RI N G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLARI

Madde 8

Ruhsat ve Denetim M¢cder ¢

a) M¢gdegrl ¢ én sevk ve i daresinden sorumludur
b) Bakkanl éktan gelen talimatlareée il gil.i me v
c) Kkyeri A-mRahsatdt¢ar@&wmm onayl amak,

d) M¢cgderl ¢kten -éeékan her teégrl ¢ yazékmal ardan
e) M¢egderl ¢k i e 11 gili gel en vatandaxkl ar i1l e
dejerl endirmek, merdi mevzuat -er-evesinde g
f)Y Mecderll ak e-all@ekmad gi | ger ekl i koordineyi s
g) Belediyenin dijer birimleri ile i1 gili k o
h) Bakkan Yardémcéséna karké sorumludur

PERSONELKN G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLARI

Madde 9

kef

a) M¢cgdegrden konusui lhagiklkié npdear sged eelne elva va&klée et
saj |l amak

b) Bajlé personeli ik ve ikleyiklerindeki or
c) Kdari personelin izin ve g°rev konul areénd
d) M¢igdegregn tayin edegajfidéemc@ulodama& , y®metri mmer
yet ki -er-evesinde -al ekmak.

e) Megderl ¢ éen Tkl evleri i le 11 gili mevzuat é
f)y M¢cdegr taraféndan verilecek dijer geor Il er
g) M¢der emlukier Kk @€ sor
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Gayri Sehhi M¢esseseler Servis Sorumlusu

a) Ruhsat bakvurusunda bulunan Gayr.i Séhhi \Y
kanun ve y°netmeli klere uygun ol anl ara Kkyer
b) Ruhsatl & 1iikky eyréllelré knikno npterroilyécond;, yapmak ve i
deji ki klikleri tespit et mek.

c) Kkyeri a-ma ve -alékma ruhsateée veril mesin
yazékmal aré yapmak.

d) M¢degr ve kef taraf éndarklhawalzee kehil lagre  eh\ary
m¢de¢egre ve Kefe i mzaya hazéer hale getirmek.
e) Sorumluluju ol an dosyal arén takibi ve arc«k
f) Haftaleéek, ayléek ve yéellek faaliyetl eri h a
g) kefe ve M¢gd¢egre karké sorumludur.

Séhhi M¢esseseler Servis Sorumlusu

a) Belediye sénéerl aré i-erisindeki i Kyer.i ru
bakvurularéné il gil. kanun ve y°netmeliklerd
b) Meclisin tespit etmik olduju KgykesizKAg kna
muayene ¢cretlerini tahakkukl andeéer mak.

c) Ruhsat m¢gracaaténda bulunan i kKyer. il e il
i ncel enmesi amaceéeyla 11 gili kuruml ara yazékm
d) M¢degr ve kef tarafémdan laevalke iedialzex mav ra
ve kKefe imzaya hazér hale getirmek.

e) Ruhsat bakvurusunda bulunan i kKyerinin tg¢m
komi syonca incel enmesi i -in hazeéer hale getir
f) Komisyonca uyguweg?r gbtea veyeénl ékimae REhsa
g) Sorumluluju olan dosyanén takibi ve arxkiywv
h) Kayétlarén bilgisayar ortaménda g¢ncelli]
i) Haftal ék, ayl ék ve yéll ék faaliyetleri h a
j) kefe ve m¢gde¢egre karké sorumludur .

Unmuma A-ék Kkyerleri Servis Sorumlusu

a) Kkyeri A-ma ve ¢al é&kma Ruhsatl aréna KIi«kkKk
Kanununa istinaden Kkyer.: ruhsat m¢gracaatl ar
b) Kanun ve Y°netmeli klerde baKliane |l elksirludisa
c) Ruhsat m¢gracaaténda bulunan i kletmeci ve
Sajl ek ve Asayi kK y°n¢gnden incel enmesi amacey
yazeélarén takibini yapmak,

d) Mevzuat hérké& nhl aerre kneet aeydken amaceé dékénda f;
Kkyerl er.i e 11 gili Emni yet M¢ederl ¢ ¢bnce  y
yazel ar ak, Enc¢men Kararéné il gilii Kuruml ar a
e) Telefon ve dil ekl-ie gdreekgleil edne rkei tkiCnyleetrlie ryl ag
yazéekmal ar yapmak.

f) M¢gdegr ve kef taraféndan gelen belgeleri [
g) Sorumluluju alténda ol an dosyal arén takib
h) Ruhsat bakvurusunda temlerinitamamlayakay er | er i ni n
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Komi syonca incel enmesi i -in hazeér hale getir
j ) Komisyonca uygun-Kgki glienKiskyermhati ve KEJ ki

Ruhsaté tanzim et mek.
k) Ruhsat tanzim edilen i kKyer dimmek ni ibgi i k
') Sorumluluju olan dosyanén takibi ve arkKiyv
m) Kayétlareéen bilgisayar ortaménda ge¢ncelli]
n) Haftal ék, aylek ve yéllek faaliyetl eri h a
o) kef ve M¢igdeigre karké sorumludur .

- ¢ Avar Servis Sorumlusu

35%¥6 ¥Saydler ve Ayar Kanununa istinaden il

Il anélan °I -¢ ve tarteée aletleri damgal amak

Kayétlaréné tut mak,

M¢degr ve kef taraféndan gelenmzayakhazénmn
ale getirmek,
) kef ve M¢gd¢egre karké sorumludur .

|
)
u
) Denetimlerde bulunmak,
)
)

O Q0T X oK

Denetim Servis Sorumlusu

a) Telefon ve dilek-e ile kKikOyette bulunan
b) Ruhsat m¢racaaténda bulunan ikyerlerinin
Evrak KagSSumiser vi
a) Personel ile 11 gild. izin gidik d°n¢gk ve r
getirmek,
b) M¢derl ¢kte gPrev yapan i K- i personelin he
yapmak, i mzaya hazér hale getirmek,
c) M¢gdjee gel en ve giden evrakl arén kayetl ar e
d) M¢degr ve kef taraféndan gel en evrakl aré i
e) Evrak dosyal aréné ar ki vl emek,
f) Evrak Kayeéet Servisi, kefe ve M¢cgdegre kar ke
¢! NC! B¥L!M
(Kkbirlifji ve Koordinasyonu)

M DI RLT KLER ARASI KkBKRLKJK VE KOORDKNASYONU

Madde 10

Kl -emiz séneérl aré i-erisinde ticari faaliyet
i lgi | dijer birimlerle koordineld:@ -al ékar ak
konusungg®re dijer me¢gderl ¢k gereviilerince i Kyer
kokull ar wuygun ol duju takdirde ruhsat tanzim
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DIl k KURUMLARLA KLGKLKORRBKRAKRYRNVE

Madde 11
Bajl & bulundujumuz mey2Zmualtd¢jeqg -teavledii mdle, gairje
kuruluklaré ile koordineli olarak -al ékeéel mak
D¥RD! NC! BY¥L! M
(¢exkitli ve Son H¢ke¢egmler)
Madde 12
ayBu y°netmeli kte ade ge-en g°revliilerin ©°]
ayreéel mal ar @rewd emundgaredi yanlarénda bul u
bel geler ile zimmeti alteéenda bulunan exya
devir teslimini yapeal iaméyapé&lumddamurg® Dew
i Kl emleri yapél maz.
b) cal éRapgépg halinde, kendisine verilen yaze
hazéerl ayacajé bir tutanakl a yeni gerevliy

Y¥NETMELKKTE HI! KI M BULUNMAYAN HALLER

Madde 13

Kk bu y°netmelikte h¢gkegm bul unmalyahk¢ nhladrliemnred
uyulur.

YL RIRLI KTEN KALDI RMA

Madde 14
Bu y%°netmelijin y¢rerl¢gje girmesinden itiba
Denetim M¢cgderl ¢ ¢0negn °nceki Y°net mel i]i yér

Y! R' RL! K

Madde 15

Bu y°netmeli k, 53P® bayéil égdmrajuinunKar kéyaka
edil di kten sonr a, 3011 sayeéele kanunun 2 nci
dijer yayén yollare ile ilan edildiji tariht

Y RI TME

Madde 16
Bu y°net mel i k,yeKaBrak&kyaad & | Benlcead iy ¢r ¢t ¢ ¢r .
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SAJLI K KKkLERK M! D!
G¥REV ve C¢CALI KMA Y¥NE
BKRKNCK BY¥L! M
GENEL H} K} MLER
AMAZ¢
Madde1l:Bu y°netmel i jin amacé, Sajl ék Kkleri M¢c
sorumluluklaré ile idgeéenl emeRkma. usul ve es
KAPSAM
Madde2:Bu y°net mel i k, Sajl ek Kkl eri M¢ederl ¢] ¢0r
sorumlulukl aré ve me¢gderl ¢jén -al ékma usul ¢ i
DAYANAK

Madde3:Bu y°net mel i k, 03. 07. 20 0K5sa ntuanruidhnluin vle5 /5b3 ¢
maddesi ne dayanél arak hazeéerl anmékter.

TANIMLAR

Madde4:Bu y°netmel i kte ge-en;

Bel edi ye Bakkanl é]j é: Karkéyaka Bel ediye Bakk
Bakkan: Karkéyaka Belediye Bakkanéodoneé
é

Bakkan Yardeéemceés Karkéyaka Bel edi ye Bakkan
M¢d Sraj | ek Kkl eri M¢der ¢ bnyg

M¢eder | ¢ k: Sajl ek Kkl er.i M¢ederl ¢7 ¢606ny¢
Personel : Sajl ek Kkl eri M¢derl ¢7 ¢ Personel i o
TEKKKLAT VE BAJLILIK

Madde 5:

1. Saj |l ék Kkl ev¢id ¢Mg, d ¢Helkgjm,; Di kK Heki mi , Biyol o
Me mur u,YaDidjéemc eé Sajl ék Personel.i (acil teéep te
Cenaze kof°r¢, Memur ve dijer personelden (s
hizmetli) ol ukur.

2. Sajl ek Kkl eri Mederl ¢ ¢ B el eadidyeemcBaskékdbanmaé b
ol arak g°rev yapar.

KKKNCK B¥L! M
G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLAR

M! D! RL! J! N G¥REVLERK

Madde 6:

l. Belediye séeénérl aré dahilinde halk sajl éjé,
getir mek, bedensen traunn sbailr viey isloisky ahlalai-néddea y a |
faaliyetleri ve hizmetl eri planlar, ilgili d
sajl ar.

2. Hal ke sajl ék konul arénda ejitici ve bilin-
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d¢zenl er bu -al éxkmalaréen ye¢reéegteéel mesinde i1 g
takip ederek sonu-landérélmaséné sajl ar Saj
yereter.

3. Gerekirse dijer il gil i sitelarphastakelen ilgiirkonurun kK ur u |
uzmanl aré ile 1k birlifjgi yapélarak hal k sajl
v.b. ejitim ve farkéendal ék -al exkmal arénda bu
4. Hasta Naki |l Hi zmetl eri ni ve koordinasyonun
5. Beledie sénérl aré i-inde ger-ekleken °l ¢m ol a
ger ekl i bilgilerin N¢gfus Megderl ¢ ¢bne bil dir
veril mesi, defin ve naki/ i -in gerekl: i K1 em
6. Cenazehizmt | er i I le 11 gili il -e belediyesi geor
yéreéeteéel mesini sajl ar

7. Khtiya- duyulan il a-, sajl ék mal zemel eri,
i stenen kalite nitelik vebildleimigihhiienlere edar i k ed
bildiril mesi ve organizasyonun yapeéel maséné s
8. Memur ve i K-I personelin kendileri ve memu
muayene ve tedavi hizmeti verir

9. Gerektijinde emekl il gaparn muayene ve tedavi
10. Kk yerlerinde -al éxkanlarén port°®r muayen
11. KI'-e sénérlaré i-erisinde toplum sajl éjeé
géda ve i K yer. hijyeni alanenda ejitim ver.i
12. Gen-lik ve skpiozmetleeidil gydn¢tsafl éja ait
13. Meskenleri sajlék kartlaré a-éséndan den
14. KIl'k yardem ejitimi verir, hedef portfoy
15. Knsan sajléejé ve can g¢venlijini korumak
16. Umumi mahall erde halk sajl éjéna zarar veren
17. Olukturulan komi syonl ara katél arak g°rev
18. Geéeda i Ki il e ujrakanl aréen sajl ek muayene
19. Séhhi ve i kinci i I e r¢i-ng nKekg, Yseernie fA-Gmay rRu hS
ve Ki k©yetlerin dejerlendirilmesinde g°rev vy
20. Sajl ek Kkl er M¢derl ¢ ¢onde tegm hizmetl e
Yyeéeréeteéel mesini sajl ar

M} D} RL}] K YETKKSK

Madde7:Saj | ek Kkl er i M¢ d dryleg JKa,numdi9g 3 524dye ISa yEd |
Bel edi yesi Kanunu, 1593 Sayél é Umumi Hef zéss
dijer meri kanun ve y°netmeliklerin ilgili m
uygulamalarda yetkilidir.

M! D! RL! J! N SORUMLULU

Madde 8:Saj |l ek ikl eri M¢cderl ¢7¢; 5393 Sayéel ée Bel
Bel edi yesi Kanunu, 1593 Sayel é& Umumi Hef zéss
dijer meri kanun ve y°netmel ikl erde-allgurma mw

prosede¢rl erinin dojru yapél maséndan sorumlud
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M! D! R! N G¥REV, YETKK VE SORUMLULUJU
Madde 9:

1. Tekni k, i dar i ve mesl| eki I kKl erde 11 gili ku
-al ekxmayé sajl amak.

2. M¢gderl ¢ ¢n HaresanmarYeMgkderl ¢ ¢n Stratejik
Be¢et-esini d¢zenl emek.

3. Belediye mevzuaté, g°reviyle ilgili sair m
ge°revlierin gerefji gibi yerine getirilmesinde
kuul anél maséndan, bajlée bulunduju Bakkan Yard
birinci derecede sorumludur.

4. Hal k sajl éjené, insan hayaténée, g¢venliJin
h¢kegmlerine g°re zamanréenkdlai ts¢cam Itéekd bpirroljeerlie rail
sunmak, onay al énanl arée uygul amak.

5. Karkéyaka Belediyesi 6nin memurlaré, ekl eri
ve aile yardéména hak kazanan -ocuklInkr énén h
hizmetl erinin noksanseéez ye¢reéetel mesini sajl am
6. Sosyal G¢gvenli k Kurumu ( SGK ) ile i1 kbirli
hi zmetl eri ni Yérét mek.

7. Hal k i1l e temas eden hizmet erbabéaijkekl eri
raporu vermek ¢zere sabit ve gezici porto°r v
denetlemek.

8. Bel ediye hudutl arée dohilinde il -e halkeéeneén
ge°ré¢nt ¢l eme ve t edaviocukenuafeaezve tedhvi evipgezicssemmt, ann
poli klinikleri a-€é€lmasé i-in projeler yapmak
9. Séhhi denetim ekiplerinin umumi teftik pro
deneti min sonu-larené i ncel emek.

10. Bul akécé Hadtegl dKHligardlia dmjeadda exkkil atl ar|
verimini arttérmak, yapélan tarama ve dezenf
11. Ruhsat ve Denetim M¢cgderl ¢ ¢bnce gPnderil
M¢esseseleriati Umbhama we eé&jlience yerlerinin K
ruhsata uygun ol up ol madéjeée ile ilgili denet
12. Yéll ek i htiya- olan her t¢grl ¢ mal zemenin
yapt ér makal eyréadn iv-ei n°dreceki yél dan devreden mal
yél sonunda sayéméneée yaptér mak, bunl ara ait d
deji kimini sajlamak ve t¢m ayniyatén muhaseb
13. Belediye sagbkékhgahbet ariali mggoammak ve
Kart ve icaplaréna uygun yenileme -al éxmal ar
14 M¢egderl ¢k birimlerine ait muhafaza edil me
i -in d¢gzenlii bir arkiv sistemi ol uktur mak.
15. M¢der kbpyl erine i likkin gerevlierin Karke
uygun g°r ¢l en programlar gerejince, yeéregtelm
uygulama yetkisi.

16. M¢ederl ¢k i le 11 gili yazékmal arda birinci
17. ¢MJgd] é¢n T kKl evlierinin yeéegregtegl mesinde i hti
al énmasé i-in Bakkanl ek akameona °neril erde
18. M¢derl ¢ e bajl é kadr g°revinin yerine g
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gakdsaklkeé&kl a
|l ejéna y°nelik 1il-e séneéerlarée i -
n ve hijyen konul arénda ejitim v
hal ke bilin-1lendirmek.
ml gg°rrceav Iveerrii | yeanp nda K .e r
PERSONELKN G¥REV, YETKK VE SORUMLULUJU
Madde 10:
¢al ekxanén Niteliklerine G°re;
Heki m: KI gi | i yasal ar -er-evesinde il-e i-1in
gerekirse adli mercilere sevkeder; hasta muayene eder, tedavitei  d edeékitlélezer ;
ejitimler verir; sajlék ejitim ve farkéndal &
¢tal ékt érma Ruhsat Komi syonudnda yer al ér; Ga
al ér; i1 kKkyeri denetii ndreajienleer- éhkaazr&r Isaarj;l é¢ks ta m
ger-eklextirir; halk sajleje, -evre sajleéejeée,
korunma konul arégda -makamihalr@&m Yap&kmonul ar da
g°revlieri yerine getirir.
Di ke kH mi : Kl gili yasalar -er-evesinde per sone
paraséz olarak muayene eder ve imkanlar dahi
Hedef kitlelere kendi Konusundar .ejKotriuny uvceur idri
heki mlifJ.i hizmetleri verir.
Hemkire, paramadi k, acil tép teknisyeni Yar
verdi i g°revlieri yerine getirir. Doktora ya
ve bakeéeménlée kilsitnieknior.t aPmé ve ambul ansén il a-
Poli klinikte, amhkeulsanidtek, ed]jkiitnilmlkdrede nde g°r
verdi ji emir ve g°revlieri yerine getirir.,
A. Sajl ek Kkl eri M¢gdern ¢G%r Kulaearii Kkl er kefli]
Madde 11
1. Birimler arasénda koordinasyonu sajl amak
2. Evrak ve yazéekmalarda il gili memur | ar ar as
3. Evrak kayétl aréenén ve evraklarla il gili I K
4. Cenazeeriikdiermld ¢z enl i ve aksamadan yapeéel masé
5. Mutemetl i kle i1 gild@ I kKl emlerin d¢gzenli K ek
6. KK - i personelin puantajlarénén d¢zenl enmes
7. Kanun, t¢zegk ve y°netmelikadaeatendggukebdl ay
g°rev ve talimatlaré yerine getirmek veya ye
B. Sajl ek Memurunun G°revleri
1. Aké, enjeksiyon, k¢-¢k téebbi ikl emlerde ke
yaptéjeée iklerin kaydéné tut mak
2. Hemkirelerle birlikte t¢e¢m yardémce sajl ék
kendisine verilen yetkiler -er-evesinde yer.i
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3. G°revlerini ifa ederken kull andé]j

sajl amkki gbBteya-larén | istesini

4, Mes | ek olarak Birim M¢cgdere taraf
y°netmeli kler -er-evesinde yapmak

C. Laborantén G°revl eri

Dokt or |l ar ntdarsafnén dveerr ikeen, mesl eji i1l e il gildi
getirmek.

Yapmék ol duju g°revlieri ve iklemler. kayéet a
Laboratuvarén ve kullandéejé mal zemel erin muh
en veridéei kuekanél maséndan birinci derece so
Ger ekl i mal zemel erin | istesini en az on gg¢n
M¢der ¢bne bil dirmek.

Teknisyeninin G°revl eri
:

1. Dok a taraf éndan klein dgi°srieraef ewerkii(lmd re rme s
getirmek.

2. Kull andéejé cihaz ve aletlerin muhafazasénd
kull anél maséndan Dbirinci derece sorumlu ol ma
3. Kullandejeée cihazla ilgili g¢veead - &kv @il rednd e
al mak, ol abil ecek probl emler:i Birim M¢gder ¢dn
4. Hi zmetin sunumu ile ilgili gerekli alet ve
M¢der ¢gbne bil dirmek, hi zmetin devamleleéejé i-
E. Ayniyat-Ma aMut emedi ve Tahakkuk Memurunun G°rev
1. Ayniyat ve demirbak zimmetlerini titizlikl
2. Personelin maak bordrolaré ve maaxla il gil
3. Mgderl ¢ ¢n avans il e il dieldielii mli e mle&mieki viea
i-inde kapatma ikl emini tamamlamak.

F. Arkiv, Evrak ve Kayét Memuru Kkl erinden So
1. Poli klinik kayeéet defterini tutmak, tanzim
yardémcé ol mak, bilgi ver mek.

2. ¥l ¢m tutanaklaré ile °l ¢m kayeét defterl eri
yakénl arena talep ettikleri bil gileri ver mek
3. Gel en ve giden evrak kayeé defterl erini t u
4. Merni s °1 ¢m tutanaklaréné yazmak, dosyal ay.
5. Tal ep halinde arkiv kayétlaréné inceleyere
6. Sajl ek Kkl eri M¢degr¢egodbnece kendilerine veril

Memur:M¢ d ¢ r | ¢ k  burnuyne sii-nidevek kurum déké yazékmal
mal zemel erin kayét altéenda tutul maséné sajl a
t

taraféendan verilen emir ve g°revleri am ve
personeli ifade eder.

Biyolog: K1 gi | i gerevlieri yeé¢regter.

kofMgde¢rl ¢Je ait ara-1larée kullanér .
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Bero EMeuohgméen verdiJoi il gili g°revlieri yerin
Santral K&°griduvl igeircevl eri ye¢ér ¢t ér.

Hizmetl: K1 gi | i g°revleri y¢régteor.

SekreterK | gi | i gerevleri yeé¢reéter.

1 ¢ NC} B¥L | M
Kk BKRLKJK VE KOORDKNASYON
M! D! RL! KLER ARASI KkBKRLKJK VE KOORDKNASYON
Madde 12:Saj | ek Kkl er i M¢ederl ¢ ¢, faaliyetl eri i
halindedir.

DKJER KURUM VE KURULUKLARLA KkBKRLKJK VE KOO

Madde 13:Knsan sajl éjé, -evre ve halk sajléejée, a
konusunda farkéendal ék sajlayéecé konularl a il
kurum ve kuruluxkl ar é, icniversitelmanl éiraé tialne

i K birliji yapar.

D¥RD! NC! B¥L! M
¢CEKKTLK VE SON H! K! MLER, Y! R! RL! K VE Y!

¢CEKKTLK VE SON H! K! MLER

Madde 14:

1. Bu y°netmeli kte adé ge-en g°revliilerin ©°I¢
ayr el mal ar é edvdreurmu ngdear egj® yanl arénda bul unan
Zi mmet i altenda bulunan exyalare bir -izelgge
yapmal aré zorunludur.

2. ¢alekanén °1 ¢m¢g halinde, k e n dbirismmammirmin ver i | en
hazéerl ayacajé bir tutanakl a yeni g°revliye t
Y, R RL} KTEN KALDI RMA

Madde 15:Bu y°netmel i Jjin y¢reéerl ¢gje girmesinden i
Bel edi yesi Sajl ek Kkl eri M¢ederl ¢7 ¢ YPnet mel i
Y| R}, RL| K

Madde 16:Bu Y°net mel i k, 5393 sayél é Kanunun 18/ m
Mecl i sidonde kabul edil di kten sonra 3011 sayeée
gazete veya dijer yayén yollareée ile ilan edi
Y! R} TME

Madde 17.Bu y°net mel i k h¢gkegmlerini Karkéyaka Bel
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SOSYAL YARDI M KkLERK M! D! RL! J!
G¥REV VE ¢ALI KMA Y¥NETMELKJK

BKRKNCK BY¥L! M
GENEL H! K! MLER

AMAZ¢

Madde1:Bu y°netmel i jin amacé Karkeélagdgr Beg] gdnye
kuruluk, g°rev, yetki ve sorumluluklare il e
KAPSAM

Madde2:Bu y°net meli k, Sosyal Yardéem Kkl eri M¢d;g
birimlerin kuruluku ile g°rev, ryien kd ¢ zvenlseomm
ve yeéeréegteéel mesine il i kkin esas ve usull eri k a

DAYANAK
Madde3:Bu Y°netmel i k; 5393 Sayeéelée Belediye Kant
hazérl anmeéekteéer .

KLKELER

Madde 4:

1. Bel edi ye hizmet ve f ahailzinyeetttlee rkianldiet eeytik ianrltit
bel ediyenin g¢-1¢ ve zayeéef y°nlerini tespit
kal ecée ve yerinde -°z¢m ¢retmek, geleceje d°
opti mum keki |l de Kkkuulrluammamabka,] |-€all éjkéannél aarrétnt € r ma |
ve etkin bir karar al mada destek sajlayeceée n
pozisyonlarda g°rev yapan personelin motivas
toplam kalite .y°netimine ge- mek

2. Faaliyetlerini ye¢gksek niteli kI i nsanl ar én
etraféenda kenetl enmik, kabul edilebilir ve s
etkin ve veri mld.i kull anan v,e °°njcr¢e nveen ,° ronregka nbii
belediyecilik anlayékeéeyla ger-eklextirmek. B
i -in gerekl. nitelik ve yetkinlikIlere sahip
TANIMLAR

Madde5:Bu Y°net mel i kte adé ge-en;

Belediyee Kz mi r aKar Beyedi yesi 6ni ,
Bel edi y eK aBrakkékyaankéaa Bel edi ye Bakkanéodne
M¢d Krar k éyaka Bel edi yesi Sosyal Yar d

ém Kkl er
M¢ d¢rkairkkéyaka Bel edi yesi Sosyal Yar deé

m Kkl el
PersonelK ar k eéyaka Bel edi yesi SoeydblajYardamékKuiné @
Sosyal SYoasrydaéIm'Yardém Y°netmelijionde belirtil
ayni, nakd: ve hizmet yardémlar éné,
Sosyal Yar déKnaryReayedkneliilj1esi sénérl aré dohi l
usuve esasl aréenéen belirlendiji y°netmeli]i i f
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KNCK B¥L!M
N KURULUKU VE GY¥REVLERK

o)
- X

KURULUKU

Madde 6:

1. M¢gderl ¢ é¢n gPrevlerini etkin ve verimli bi
Hi zmetl eri keflijiaréAkkeélvei Ka¥arn!l éavexkialbkt a
Engel | i Hi zmet !l er i kefl i7] 1), Khal e ve Sateén A
kefli klere bajlé servislerden oluxkur.

A. ¢ocuk ve Gen-Ilik Hizmetleri kefli7ji

a) Hi zmet Gel imttalmekmal &ij & t i

b) Okul ¥ncesi Ejitim Biri mi
c) Oyun Odal ar e

d Karkéyaka Gen-1lik Ejitim Merkezi (KARGEM)
e) Ayni ve Burs Yar deéeme

) Sosyal KncAl ¢ me ARapgpoeu ma

g Gen-1lik Sorunlaréna Y°nelik ¢al ekmal ar

B. Khal e ve kSaftlein] iAil ma

C. Aile ve Kadén ¢al ekmal
a) Hi zmet Geliktirme ve EJ
b) Sosyal Kncdl ¢ me ARap o €eu ma
c) Kadén Sorunlaré ¢al eékmal ar é
d Ayni ve Nakdi Yardeéem

[

Q

ef I ifi

r f i :
i ¢al ékmal ar é

—~ i

K
i m

e) Becer ve Mesl ek Edindirme Kurslaré
)l Kad®e] énma evi

g0 Kadén Danékma ve Dayanéxkma Merkezl eri
h) Ail e Danékma Mer kezi

D. Yakl & ve Hasta Hizmetl eri kefl i7Ji:

a Hi zmet Gel i ktirme ve Ejitim ¢al ékmal ar é
b) Kurum Bakéména Y°nlendirme (Huzurevi)
c) Evde Bakéma Destek Ol ma

d Aynive Nakdi Yardem

e) Rehabilitasyon Ama-|l¢é& ¢al ékxmal ar

) Bilge ¢énarl ar Yakam Kul ¢byg¢

g Hasta ve Hasta Yakénéna Barénma Destefji

E. Kdar i Kkl er ve Organizasyon kef |l ifjJi
F. Engel I i Hi zmet | er i kefl iji:

a) Hi zmet Gel i ktiralearvée Ejitim ¢al ékm
b) Ul akém Ama-1é& Destekl er

c) Topl umsal Farkéndal ek ¢al ékmal ar é
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d Ayni ve Nakdi Yardéem

e) Rehabilitasyon Ama-I|l¢e& ¢al ékmal ar
) Engel | i Danékma Merkezi

g) Sevgi Kafe

2. Mgde¢erl ¢k Bakkan ve Bakkanr.Yardémcésébna ba
3. M¢gd¢erdakg&kj,éda belirtilen birimlerinden ol uk!
a Kadén Séejénma Evi,
b) Kadéen Danékma ve Dayanékma Merkezleri,
c) B¢gl ent Ecevit Kegltegr Merkezi,
d Ksmai | Cem K¢gltegr Merkezi,
e) Ayke Kaya Anaokul u,
ff Oyun Odal ar €&,
g Seekli Efjitim (Kurs) Merkezi
h) Karkéyaka Gen- |-KARGEHM, i ti m Mer kezi
) Bilim M¢gzesi,
j) Butik Elele Birimi,
kfk Géda Bankaseé,
) ¥rnekk©°y ¢amakér hane ve Banyo,
mBil ge ¢énarl ar Yakl|l & Danékma ve Dayanékma
n) Sevgi Cafe
KEFLKKLERKN G¥REVLERK
Madde7:¢ocuk ve Gen-1lik Hizmetleri kefliji, Ail
Hasta Hizmetl eri kefliji, Engel | Hi zmet | er i
hi zmet «kKekill eeiglaxtag¢eidlakiikt-irzel ged
kefl i kl eHi zmet kekIHi zmet ve Yardéml ar
LAil e i -i ki sdtdies mai én
LYet er | i besl enmeye
LAnaokulu ve oyun odi
- 4 LRi sk alténdaki -ocul
tEJ't'm LKt ¢ al ékkanl ekl ar
L.Sosyal Faaliyetler .
l.¢ocuk °nl enmesi
. LKor uma, Go : . .. . .
Gen-11iKk . - LKaliteli ejitime exi
) LKk Edindir N _
Hi zmet | e ¢ sajl @&nmas
LSosyal Kat . n . . .
LAY N i v e NaLSU' i KI eme eJ_|I|m|An!
LMesl ek edindirme efji
LEj itim ya+sBdrggmé ( Ayni
LSosyal ve k¢l terel 1
LKk edindir me
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2Yakl|l & vlkBakeéem LEvde bakéem hizmet:
Hi zmet | eLkTopl umsal LKurum bakéména y°nl i
LAy ni v e Nahizmetler)
LSajl ek yardéemé
LHast a ve has a yakeil
LDanékmanl ék, vyol go°
Merkezi)
LSosyal ve k¢l teorel i

katéeleéem, kumssl dBidge=
Yakam Kul ¢b¢g ve Ol gu
LGenl ¢k zorunl u i htio
kat ké veril mesi

LTekni k mal zeme saj |l i
hasta yatajeé vb

LGéda, giyim, yakacal
yararl anmayanpkdel iyl

LG¢enl ¢k yakame kol ayl
kent sel al anlarda ve
d¢zenl emel er konuslua

) -al @ékmal ar é
. Tedavi

Rehabilitasvon LDanékmanl ék, rehber/|
3. Engelli ' y LEngel |l i aracé il e ul
, .Topl ums al . .
lemetleA ni__ve NaLTeknlk mal zeme temi |
Ay LGéda, giyim, yakacal
yararl anmaya y°nel ik
LMesl ek edindirme efj.i
LSosyal ve k¢l terel i
L¥neml|l hadgdm, kut |l ama
LAi I e i -1 Kiddetten
zorunda kal an kadeén
Bar énma Séjénmaevi kanal éyl a
'EAitim LKhtiya- halinde psi/
Sl ejitim ve g¢venl i k d
. Rehabilitasyon -
LKadé®@kdnianve dayaneécx
.Topl umsal -
4.Ai 1l e ve LKaden sorunl aréena y¢
- Ay ni ve Na . . 4
¢al ek mal : LAy ni ve Nakdi Yar déi
Al le Yar dé
: LMesl ek edindirme ve
Al e Areekt -
_ _LKadénén sosyal ve k,
Danéxkmanl el N .
. .sajlayacak faaliyet/|
Al e EJOt .
LFakir ve -0k -ocukl:
Kk Edindir o
’ tedbirleri
EvIiili k, hamilelik,
-ocujun ejiti mi konu
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ejitim
Al | e
.Yapéel acak ol an mal \
mederl ¢k tarasendadns
kamu Khale Kanununa
ve s°zl ekmenin onayl
temi nini saj]l amak,
.Khal e s¢recinin tame
i mzal anan s°zl|l ekmede
ve zaman planéné tak
.Khal dnikn ydie birl ikt
hazeéerl amak,

Al énan malnveyaydédmner
hazeéerl amak,

.Harcama birimince ec
ayene ve kabul ¢ ya
re s atyarrakk,, °la-rer el
jrudan t¢sgketil meye
akénerl aré soruml ul
muhafaza etmek

.Muayene ve kabul i K
takénérl arée kontr ol
kesin kabul ¢ yaverénesm
°nl emek,
.Takénérlarén girick \

5. Khal e
Al ma kef

tut mak, bunlara ili«k
d¢zenl emek ve takeéene
konsolide g°revlisin
Takénabi .T¢ketime veya kull ar
ve Kontrol Servis g°r ¢ | erlarlatigdilereteskm etmek,
.Takéneérl arén yangeén:
-al eénmaya ve benzeri
i-in gerekli tedbir]l
saj |l amak,
.Ambarda -al énma vey:

dol ayé meydanraé ghed recni
yetkilisine bildirmek,

.Ambar sayémé ve stol
harcama yetkilisince belirlenen asgari stok

seviyesinin alteéena d
yetkilisine bildirmek,

Kull anémda bul unan «
bul undukl arlé eytemedke, ks
yapmak ve yapteéer mak,
.Harcama biriminin mé
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pl anl amasénén yapélm
.Kayéetlaréné tuttuju
h a z & r Ve hantanka yetkilisine sunmak

.Bel edi ye tarafeéendan

ger-eklexktirilecek t
ile ilgili ixkbirlikl
tem Kkurum / kurul uk v
arasénda yapélacak p
.Stratejik planlab | i rl enen ker
ol ukturul masé, kent
ol ukturul masé ile il
belirlenen faaliyet
ger -eklexktiril mesini
Mederl ¢k i le il gili

yér ¢t mek
.Gelen,gden evrakl aren Kk

Mederl ¢k personel ini
d¢zenl emek ve i zinle
6.Kdar i K Mederl ¢ é¢n kertasiye
o ! ' dosyal ama vb. talepl
Organizasyon .
g getirmek,
kefl i7ji !
.Dosyal ama ve ar ki vl ¢
getirmek,
.Béro mal zemel eri nion
ol mak (telefon, ffaks
tutmak
Mederl ¢k personel i ne
d¢zenl emek,
Mederl ¢ ¢n - al ékma ¢
ol an sergi, kae&xftaryagn
gesteri, dinleti ve

organi zasyonl arénda
ger -ekl ektirmesinden

.Et kinlik sonraseé ©°d:c¢
ger-eklektiril mesine
yapél masé, konukl ar e

organizasyondagyr al an ar a-
yapel npréewlberin yer|

M, D} R N G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLARI
Madde 8:

1. Bel ediye Bakkanédnén ve yetki verdiiji bakk
me¢ederl ¢J ¢n s ewkyawmd zied eaerda d imeis,i ni gerevlerin
tanzimine ilikkin dohil: d¢zenl emel er i yapar

2. M¢gdeéegrl ¢ é¢n bek yeéellék strateji k planéeneée, b
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performans prograména @gtrderyagldglk Iggdti- edienikc
hazérl ar, Bakkanl éeék-a belirlenmik zamanda am
3. Harcama yetkilisi olup, b¢t-e °denekl erini
sajl ar,

4. M¢ederl ¢7 é¢n g°rev al neyll @riiingi lyigrighal,od&tldamn
mevzuat é -er-evesinde sajl ekl e ye¢egretel mesini
5. Hi zmet al ém yoluyla yapélmasé m¢gmkegn ol an
usul ¢ne uygun yaptérél maséenée sajlar,

6. Alt kademelerden gelen evrak ve bilgilkontrol eder, varsa eksikliklerin giderilmesini

sajl ar,

7. M¢gdeéerl ¢ e gelen t¢gm evraken ilgililere sev
ki kilerce payl akél mamaséenée denetl er,

8. G°revlie 11 gil:i her t¢rbajlardeBaykhasamaEnac
Mecl ise teklifler sunar, verilen kararl areée u
9. Faaliyetlerin devaml él éjéné sajlamak i -1n,
tutul masénée, gerektijinde istati s tmekinive- al €k r
izl enmesini, °neml:. ol an evrakén sakl anmasén
sajl ar,

10. ¢al ékma mevzuat é, kendisinin ve personel
veya -alexkanlarénén mot ilwaksnad mumra vd® gk amli azre
11. Bakkanl éjéen kabul ettiji y°netim ve o0rga
organi zasyon i-indeki konuml aré hakkeéenda ger
sajl ar,

12. Organi zasyon ayna pféeasréeknl dea gzearmaaknshanmieoljerl de
personelin farkl é dejerlendirilmesini veya y
13 Sorumlulujunda -al ékan personelin birim
izinlerinisafulalranmaséne

14. Y¢r ¢tecefj i tem faaliyetl eri sérasénda be
i Kbirli7Ji i -inde -al éxkmal aréné y¢regteor. Ger e
g°revliendirilecek personel eri aillegimail ava dahe
mevzuattaki dejikikliklere g°re d¢zenler ve
15. Hazeérl anan projelerin ilgil:@i birim taraf
takip edip, aksayan y°nlerine y°nelik -°z¢ml
16. Her hangur bi i amaybdayurtdéké g°rev seyaha
yaptéjé temasl aré, -alékmalare ve aldéje son
17. ¢al eékxkma al anlaréna y°neli k yayén (kitap,
8. Ye¢ererl gkt eki mevzuatén °ng°rd¢j ¢ dijer gf
ger-eklexktirilmesini sajlar.

PERSONELKN G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLARI
Madde 9:

1. M¢gde¢erl ¢k personelinin g°rev, yetKki ve soru
a) M¢gdereéen vetdevyietigmyerine getirir.,

b) M¢gderl ¢7 ¢n, Bel ediye b¢nyesindeki diJer mg¢g
°czel ve t ¢szel ki kilerle olan yazékmal aréné z
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kaydéneé tut mak, muhafaza etmek ve arki vl emek
c) M¢gderl ¢k faaliyetlerinin yé¢reéegtel mesinde; i
ve benzeri mevzuat h¢kemlerine riayet et mek,
d Kendisine verilen g°revlieri zamanénda, nok
getirmek.

e) Bu Y°neet nweel iSkotsyal Yardém Y°netmelijinde be
) Mesl eki bilgi, verimlilik ve etkinlik a-¢€s
g M¢cgderl ¢je sosyal yardém i -in bakvuran i hti
Y°net melniajdiemne iisstteini | en bil gi ve belgeleri t e
yapmak ve bilgi bankasé ol uktur mak.

h) Sosyal yardéemda bulunul an i htiya- sahibi k
) Sosyal yardém al masa@ardegmguar gArzamané&andal ee

ul akmaséné sajl amak.

2. Psi kol og, sosyolog, -ocuk gelikimcisi, hem
yetki ve sorumlulukl ar ée:
a) M¢gderl ¢jén -al ékma al anl aré ve hedegel gei d
Sosyal Yardém Y°netmelijine uygun ol arak; pr
danéekmanl ék yapmakt ér
b) Ortaya -ékan veya -ékabilecek sorunl areée °©°n.
c) Kendisini ve -alékma ekinak.ni geli ktiren f a
d Yapelan iklerle 11gil.@ ver.i tabané ol uktur
¢! NC! B¥L!'!M

ORTAK H] K} MLER
M} Dy RL} K B} T¢ESK
Madde 10:So s y a | Yardém Kkl eri M¢gderl ¢7¢ 5018 say
Kanunu ve Mahall. Kdareler B¢guyareechMuBasebde
Bakkanéodonén bg¢t-e -ajréeséna istinaden yeéell ek
i -erisinde Mal. Hi zmetl er M¢gderl ¢] ¢0ne tesl i

M! D! RL! 3! N TAkI NI R MAL KkKLEMLERK VE KHTKYAC¢L
Madde 11:SosyalYa deém Kk | er i M¢derl ¢ ¢0ng il gilendir
i hal el er i tabi ol unan mevzuat gerejince mg¢dyg
temin séneéerl ar i -erisinde kalan t amier , bake

ger -ekl exktiri
i Kl emlerini vy
kayétlareée tut

e

ir M¢eder |l ¢k-RBikreikmiviee marihta f ma la
pmak, hurdaya -ékan mal zemel er
akla g°revli ve yeé¢keml gder .

KNCELEME VE ARAKTI RMA

Madde 12:SosyalYa d e m Kk | er i M¢ der ¢, kendi me¢derl ¢ ¢
ol mak ¢zere, yurti-i ve yurtdékéenda bul unan
yapmak ¢zere ¢st makamlarén onayé il e person

48#8 +AOhaqUAEA " Al AAEUAOE
"AEOEUA -¢éli, vOi+@OOa UAEA T d: -d2
444 1 575/ 0232 399 40 00

www.karsiyaka.bel.tr Sayfal53



T.C.
KARKI YAKA BESKEDKYE

* Star City *

~ Yildiz Sehri -

YAZI K MALAR
Madde 13:M¢, d ¢ r | ¢ k Re s mi Yazékmal arda Uygul anaca
Y°netmeli k h¢gkegmlerine uygun ol arak yazékma
yazékmasé ol duju takdirde, aralaréndaki yaze
zorundadeér .

ORTAK G¥REVLER
Madde 14:Bi rden f azl a bel ediye birimini il gil
t

end
koordinat°r m¢gderl ¢k Bakkanl ék Makameé ar af

(o]

M! D! RLER ARASI KkKBKRLKJK VE KOORDKNASYONU
Madde 15:M¢ d ¢r Il ¢k dOohi |l éenmndekt al eBanl afyi avaskoord

me¢ederl ¢kl er arasé i kbirliji ve koordinasyon
D¥RD, NC,; B¥L | M
¢CEKKTLK VE SON H} K} MLER

Hi KI M BULUNMAYAN HUSUSLAR

Madde 16:Bu y°net mel i kte h¢gkegm bul unmaawyahahesusl
Kanunu ve 5393 sayélée Belediye Kanunun hg¢gkem
uygul anér

Y' R! RL! KTEN KALDI RMA
Madde 172Bu y°netmel i Jin y¢é¢rerl ¢gje girmesinden i
Bel edi yesi Sosyal YPmateme IKikjl iery ¢ Mgrdlgg Rtgédrg ka

Y! R! RL! K

Madde 18:Bu y°net mel i k Karkéyaka Belediye Meclis
sayele yasa gerejince yerel bir gazetede vey
yererl ¢je girer.

Y! R|ME

Madde 19:Bu y°netmel i k h¢gkegmleri Karkéyaka Bel ed
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TEFTKk KURULU M! D!
G¥REV ve ¢ALI kMA YY¥N

BKRKNCK BY¥L! M
GENEL H! K! MLER

AMA¢ VE KAPSAM

Madde1:Kzmi r Kar kéyaka BFMi{egilyepsiomenhtti ek Kiulrat
teftik edilenlerin y¢gkegml el ¢kl erini, me¢f ettt
g°rev, yetki ve sorumluluklarée ile -al ékma e
DAYANAK

Madde2:Bu y° net mel iakr,i hO3. Ov7e. 25030053 tsayél &€ Bel edi
maddesi ne dayanél arak hazeérl anméxkt é

TANIMLAR
Madde3:Bu y°netmel i kte ge-en;
Bel edi ye Kaarkkkéaynd kég éBel edi ye Bakkanl|l éj édné

Meclis:tKar kéeyaka Bel ediye Meclisi éni
Enc¢rKearrK'yaka Belomdi ye Enc¢meni
Bakkkaanr:k eyaka Bel edi ye Bakkanédne

KurutKar kéyaka Belediyesi Teftik Kurulubdnu
Kur ul Medgrig: Kurul u Mgegder ¢ onyg
M¢feTef ki k Kurulu M¢cgfettikleri doni

M¢fetti K Reasredme mceefstéi:k e yet ki li veya yetkisiz
B¢erooRelB: Teftik Kurulu Mgegderl ¢ ¢onde go°revl
kadrol aréndaki memurl aré i fade eder

TEKKKLAT VE BAJLILIK

Madde 4:Kur ul me¢fettiklik séfatéené kazanméek ol ¢
kedem esasé gadtzafRangnki ml KmwaulakMider ¢ 11 e der
belirtilen yeter:| kadar , M¢cfetti k ve Mgfetti
Kur ul M¢eder ¢ bneéegn  emr i altéenda bir kKef ve ye
Kurul dojruBehediayeéBaklkdbnfédna kbaejrl édeéfrt.i kK, i
soruktur mal aréne Myakektatn ka deérn a Kyaarpkaérylaskra. Bel e c
ve Kurul M¢der ¢ dékénda hi-bir makam ve merc

KKKNCK B¥L! M
GY¥REV, YETKK WEUKSARUM

M! D! RL! J! N G¥REV, YETKK VE SORUMLULUJU
Madde5:Tef t i k Kurul u M¢gderl &7 ¢, Bel edi ye Bakkar

g°rev, yetki ve sorumlulukl aré yerine getiri
1. Karkéyaka Bel ediyesi biri msapilar@néalméak ma v
a-édan teftik et mek, Il ncel eme ve soruktur ma
2. Karkéeéyaka Belediyesi one bajlé birimlerin t
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hususunda genel prensipleri tespkteédt ekt ekt
sistemini geliktirmek,
3. Kanun, T¢zéek ve YPnetmeli klerle verilen di

M! D! RI N G¥REV, YETKK VE SORUMLULUJU
e

Madde 6:Kur u | M¢deéer ¢, M¢fettik séefat v yet ki sir

getirir;

1. Kurulun, 5. Maddede belirtilen g°revlierini B a
yér ¢t mek,

2. Kurulu y°net mek, M¢cfettik ve M¢gfettik Yard
denetlemek,

3. Kurula intikal eden teftaké denektmji ndeeb
yapmak,

4. Kurul a intikal eden teftik, denetim, incel
bakéméndan Iinceleyerek kendi d¢kencesi yl e bi
5. M¢gfettik Yardémceéel arénén dReeai admayetvemeg
sajlayecé tedbirleri al mak,

6. Mgfettik ve M¢igfettik Yardéemceéel arénén mesl e
etmek, gerekirse bakarél é inceleme sonu-1aré
7. Kurul un - al éxknafl aaléinpetainagya@adllaré d¢gzenl e me
8. M¢gfettiklerden gelen inceleme ve sorukturm
il gililerce alénacak tedbirleri ve yapélacak

tedbirlerle ildli olarak tekliflerde bulunmak,

9. Mevzuatéen M¢icfettikler arasénda farkle yoru
sajl anmasé i-in gerekli tedbirler: al mak,
10. Yeéellék Teftik Programénén onayl anmasénda
daj étmak ve bir 1 kKin gerekirse bir m¢gfettickt
deji ktirmeyecek kekilde yenilik yapmak,

11. 5018 Sayélée Kamu Y°net i mi Mal i Kontrol K
etmek,

12. Kur ul unk bvier oiskulnednalkeir iin d¢zenl i bir kekil
13. Bakkan taraféndan verilecek benzer nitel
KURUL M! D! RL! J! 8NE VEKALET

Madde 7:Kur u |l M¢ deéer ¢, ge-i ci nedenl erl ee g°revder
atanma kKkartlaréené takéyan ya da en keéedeml:i m
bir nedenl e Kurul M¢egdegrl ¢7 ¢66negn bokal maseé ha
onayé ile ayné «kKkartlardaki M¢fettikler araseé

M! FETTEIRKN G¥REV, YETKK VE SORUMLULUJU

Madde 8:M¢, f et t i Kkl er dojrudan Bakkanb6a bajlée ol ug
getirir;

1. Karkéyaka Bel ediyesi mer kez birimleri il e
hesaplaréekhe@ki maliedaaea hefti k etmek ve denetl e
2. Teftik ve i nceleme sérasénda °jJrenmik ol du
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yol suzl ukl ar hakkénda ol aya geci kmeden el ko
Kur ul M¢der ¢dbne bil dir mek,

3. Mevzuagtuelnamiays eéndan dojan sonu-1lar ¢zerinde
yanl ékl ék ve eksikliklerln gideril mesi ve dg
seviyede y¢egr et el mesini ajlamak i -in al é@énmas
Kur ul M¢eder ¢6ne sunmak,

4. ¢exitli konularda yurti-inde ve dékénda ar
komi syon, kurs, seminer, toplantélara kateéel m
ettikler:i bil gi, bel ge velgMydrglrgdiner aspomalka
5. Gerektijinde teftik ettikleri amir ve memu
ili kkin °zel denetim raporu d¢gzenl emek,

6. Mevzuat ile il gildi -al ekxmal ar ve Bakkanca
7. PersonevYiwnegmMemuriyet seéefatlareyla ilgili
incelemek, gerekli sorukturmalaré yapmak,

8. Kanun, T¢zek ve YPnetmeliklerle verilen di
9. M¢gfettikler, Kanun, T ¢ z ¢ k nan getkitefi tanedlamale | i k1 er
kull anmaktan, gerevlerini eksi ksiz yerine ge
10. M¢fettik Yardémcél arénéen yetkilerini kK ul
yapabil meleri, bu y°netmeli kl e doyetkiirl enen ye
veril mesiyle m¢gmkegndegr.

G¥REVLENDKRME
Madde9:M¢ f et ti k|l er Bakkandén emir ve onayé ¢zer

g°rev yaparlar. M¢cfettikler aldéeklare g°revl
sunarlar.

Ayréca, emediujférmarkamu g°revliilerinin yargeéel an
d¢zenl eme gereji, Karkéeyaka Kaymakaml éjée ve
inceleme emirlerini yerine getirirleM ¢ f et t i k1 er, yapteéeklaré °n in
d¢zenl edinicleée eime®°mapor | aréné dojrudan, il gisi
velveya Valilik Makamééna sunarl ar .

M, FETTKKLERKN UYACAKLARI HUSUSLAR
Madde 10:M¢ f et t i k VE M fetti k Yardémcéel ar é;
1. Bulundukl are yerlerde g°reyéveggefeat daygus
sarsacak davranéexklarda bulunamazl ar .

2. Kcraya m¢gdahal e edemezl er.

3. Evrak, defter ve kayétlar ¢zerinde belirli
g°steren tarih ve kKkerh dekéndar. her hangi bir
4. Tefti ke gidecekleri yerleri, yapacakl are i
bil gil eri ve yazékmal aréné a-é€éja vuramazl ar.
M, FETTKKLERKN BKLGK VE BELGE KSTEME YETKKLER
Madde 11:M¢ f et t i Kl er y¢or ¢t t ¢ kIl e kleribilgiez defler, y° n¢nde

evrak ve belgeleri deneti m, i nceleme ve soru
bunl arén onayl é °rneklerini, bir yolsuzlujun
ve ambarl aréenée inaeéemgh¢ivkeemakmakncblubeaeime ve
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bul unmak, gerektijinde dijer kamu r
ve belge istemek yetkisine sahi e
yerine getirmekvesorlaé n @€ cevapl amakl a y¢keml ¢dyg
Asél |l are al énan belgelerin M¢cfetti e
saklanmak ¢zere aléndéjé yere verilir

TEFTKk VE SORUKTURMA SI RASI NDA G¥REVDEN UZAK

Madde 12:M¢ f et t i K| er wghusudavld ilgilnothriak; i | di k1 e
1. Teftik ve sorukKkturma sérasénda su- delille
bakénda kal masénén sorukKkturmayé g¢-1lektirece
2. Teftik sonucunda gizli veweaeranélk Z2ihmméti vye
g°r¢len veyahut para, dejerl.i k©jet, ayniyat
il gili sorularé cevaplamaktan ka-énan memur
amire g°revden uzakllaleet €r ma ©°neri sinde bul un
3. G°revden wuzaklaktéerma tedbiri teftik ve so
g°revden uzakl akteérélan kikinin g°revde kalm
ortaya konul masé «kartter.
B! RO KkEFLKJKNKN G¥REVLERK
Madde 13:
1. Kurula intikal eden her te¢rl ¢ evrakeéen kayd
2. M¢gf et ti |l erden gelen rapor ve dijer evrakeée
etmek,
3. Kkl er i biten evrake d¢,zenl i bir kekil de mu
4, Kur ul M¢degr ¢ taraféendan verilecek dijer g°
5. Bgronun y°netiminden Kurul M¢cder ¢éne kar Ké
g°revlieri dolayéeséyla edindikleri Dbilgiler:i
ve kayet Bel edi ye Bakkané dékéenda hi-bir maka
al madan g°steremez ve veremezl er

' ¢} NC|] B¥L| M

M FETTKKkLKJE GKRKKk
Madde 14:Kar kéyaka Bel edi yesi M¢fettiklijine, My¢,
Yardémcahapéehamebti -in, 3. Mayés. 2002 tarih ve
yayénl anarak ye¢rerl ¢je giren Kamu G°revlierin
Hakkénda Genel Y©°netmeli k h¢gkegmlerine go°re vy
Sénaveée)omashatral,ddblut y°net meli kte belirl enmikck
arasénda yapeélacak Girik Sénaveéné kazanmék o
Girik séeénavé yazele ve szl ¢ ol mak ¢zere iKki
Giri Kk sénaveéna, KPSS sonu- Itarné naa agifar e zbne |l iarllé
sayésénéen 20 katendan fazlasée -ajrél amaz. B a
sonu-|laréna g°re puané en y(,k sek ol andan dg¢k
Kstenilen aday sayékienadaylaxédyred émubanda nolsa
-ajreleéer
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Madde 15:M¢ f et t i Kk Yardéemcél éj éna girik sénaveéeneéeé
Bakkanén onayé ile Tefti kk &Kruulud ain ,M¢kdédem ¢ens a

g°revliendirii |Mydek tamianz kiak él éméeyl a ol ukur . /
en az bir yedek ¢ye belirlenir.

Kurul da, Sénav Kurulu olukturmaya yetecek sa
Bakkanén Onayeée ile dijer kuruml &adem . Teftik K
Madde 16:M¢ f et t i K Yar démcél ejé& girik sénavéna ka
1. 657 Sayélé Devlet Memurl aré Kanununun 48. m
2. Sénavén yapélacajeée yélén Ocak ayénéen il k g
hizmetini yapméxk ol an erkek adayl arda asker/|
3. Hukuk, siyasal, ikletme, iktisat ve idari

¥Jrenim Kurulunca onayl anmék yemilk oylamalka, (yAa-b
¥Jretim Fakg¢gl tel erdi hari -).

4. KPSS sonucunda, Sénav Kurulu taraféndan be
ol an puané al mek ol mak,

5. Bu sénava daha ©°nce i ki kereden fazla kate
Madde 17:A- éktaaa atzni al eénmek kadrol aréen sayé, s
Kartl aré, belirlenen KPSS taban puané, son b
dejerlendirme y°ntemi son bakvuru tarihinden
Gazeted e T¢r ki ye genelinde yayénlanan tirajeée e
vermek suretiyle adaylara duyurulur.

Madde 18:M¢ f et ti Kk Yardéemceéel éjé& girik sénave, Kur
Bakkanén Onayeé ¢zeri nge® ryea pgéilréirk. skePhsaSs/ ésnoan u--aljal
Kurulunca d¢zenl enen esaslar doOhilinde yazel
yazél e sénavda bakareéel é ol anlar -ajéreler. G
tarafendan karar verilir.

Madde19: Yaz él eé sénava girecek ol an adayl ar ;

1. Kur ul M¢ederl ¢ ¢nden veya g°reviendirilecek
2. N¢gfus c¢zdanénéen asl é& veya noterden onayl é
3. 4, 5x6¢cm boyutl arénda i ki adet fotojraf,

4. Y¢ksekiPfmrileurumu di pl omasé veya mezuniyet b
5. KPSS sonu- belgesinin aslé veya onayl e ©°rn
bakvuru tarihine kadar Kur ul M¢ederl ¢ é¢éne bi oz
S°zlhavaé girmeye hak kazanan adayl ardan, séna
istenir:

1. Tam tekekke¢l |l ¢ Devl et hastanelerinin birin
atanma i -in gerekl:@ olup s°zl ¢ sénav sonraseé
2. Erkekadayl ar 1 -1in, askerli k g°revini yapt éj éer

veya noterden onaylé °rneji.
3. 4, 5x6cm boyutlarénda 4 adet fotojraf,
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4. Cumhuriyet Savcéleéejendan al énan sabéka kay

5. Kendi yazésé °%zge-°aigket-emi khhabaBBuve ana adl ar ¢
kendisinin ilk orta ve y¢ksek®]Jreni mini yapt
verebilecek 1 ki ki kinin adé, soyadé ve adres
belirtilir.)

6. Aday formu ve eklerinde yer alan bilgilerd
anl akeélanlar il e ¥SYM taraféndan yapeélacak Kk
tahrifat yaptéjée anlakélanlar t¢m hakl aréneé

Hekml erine g°re i klem yapél mak ¢zere yetkild

Madde 20:M¢ f et ti Kk Yardemceéel éjé& girik sénaveéna ka
g°revliendirilecek bi i m taraféndan fotojraf/l
bd genin asl énén g°sterilmesi suretiyle giril
Madde 21:M¢ f et t i kK Yardemcél éjé girik sénavé yaze
bakarél & ol amayanlar s°zl|l ¢ sénava al énmazl ar
konul ardan yapeéel ér .

1. Hukuk

a) Anayasa Hukuku(Genel Esaslar)

b) Kdare Hukuku( Genel Esasl ar, Kdar i Kaza, Kd

c) Ceza Hukuku(Genel Esaslar)

d Medeni Hukuk(Ail e Hukuku Hari -)
e) Bor -l ar Hukuku( Genel Esasl ar)

f)  Ticaret Hukuku(Genel Esaslar)

2. Ekonomi
a) Genel Ekonomi
b) Kkl et me Ekonomi si

3. Maliye

a) Genel Maliye
b) Kamu Gelirleri
c) B¢t - e

4. Muhasebe
a) Genel Muhasebe
b) Bil ©n- o0 Anal i zi

Sénav sorularé ve her soruya rvuelruncea eska pptuaaméd
Hazérl anan sorular Sénav Kurulu ¢yeleri tara
sénavdan bir g¢n °nce Sénav Kurulu Bakkanéna

Madde22:Sénav duyurul an yer ve saatte bakl ar. S
begel eriyle birlikte resmi makaml arca veril mi
zorunda ol up, i stenildijinde bunl aré sénav ¢
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Sénava, i -inde sénav sorularé bul unlamasng;,hg¢r |
sorul arén adayl ara dajétél masé veya yazdeéer él
Teftik Kurulu M¢gdegregnce gl°revliendirilen mgfe
dijer m¢gderl ¢k personeldi g°zc¢l ¢k eder .
Sénava baklaad&@htbtansadmnuna gelen adayl ar sén
Adayl ar sénav sorul arénén cevaplaréné daha °
k©jéetlaréyla birlikte dajétélan cevap kO] étl
Sénav kpebalatanak yer dékénda adayl arén Kkim
yazélamaz, ikaret konul amaz KOj edéna bu kek
sénavda kopya -ektijJi tespit edilen adayl ar

ge-iezr ssayeéel ér .
Sorul arén sénav bakl ama saatinde S
n

saatini, sénava girenlerin sayéseén ve ka- Kk
Madde 23:Sénav k©jéetl aré 8gnavakKueubveybabaféndae
kapal é be°l ¢mleri a-él madan dejerlendirilir
yazeéel ér. T¢m kojetlar dejerlendirildi kten so
kimlik be°l ¢ceml eréik sae-ké lnaortaakan bakl amak ¢zere be
d¢zenl enir .

Yazéel e sénavda, her sénav grubunun tam notu
yapélan her gruptan en az 60 puan kadjéendmaseée v
ol mamasé «karttér

Madde24:Yaz é€l € sénav sonu-larée 30 g¢n i-inde Be
|l iste halinde asél mak ve Belediyenin interne
duyuruda s°zl ¢ sénaviéern. yhleyrrié cvae Yyzaaznéal néé sdéan abveé
yazéel é& olarak da bildirim yapélabilir. Ancak
Madde25:Yazél & sénavé kazanan adaylar s°zl ¢ sén
bildirilen Yyaxk)| ag¢n Kvansaattiten g¢gn ve saatte
dékénda sénava girmeyen adayl ar hakl aréené ka
tarihinden itibaren ¢- ge¢n i -inde belgel eyen
5kg¢neg sonra sénav tekraré yapeéel er

S°zl ¢ sénavda adayl arén yazéel é sénav konul ar
yokl anmasénén yanénda zek®©, muhakeme ve konu
sénavda adayl ara Sénawrkdrewldan, Mé@lOertiam moh e rg
verilir. Verilen bu notlarén ortalamasé s°zl
sayélabil mek i-in alénacak notun 706den az o
Madde 26:M¢ f et t i K Yar démcél éJs@ zdi¢ir iske nsaévn envwé& | ma téwn
ortal amasédér. Sénavé kazananl arén durumu Seé
bakl anél mak ¢zere bir tutanaja bajlanér. Not
al éner. Girik sénavéeénéegékagsanangaddaeyharéenl bna
yapél maseé i-in Teftik Kurulu M¢cgderl ¢ ¢énce Ba
Il i st esi Bel ediye binasé il an panosuna aseéel er
adayl ara yazéle bildirim yapeéel eér.

48#8 +AOhagUAEA " Al AAEUAOGE

444 1 575/0232 399 40 00
www.karsiyaka.bel.tr Sayfal6l



T.C.
KARKI YAKA BEISKEDKYE I o

* Star City *

« Yildiz Sehri -

Madde 27:Gi ri K sénaveé sonu-|aréna, sonu-1Ilareén il
Sénav Kuruluna yazélé olarak itiraz edilebil
i -erisinde dejerlendirilerekxl aoauyaaaderelaear

bildirilir.

Madde28:Sénavda bakar é g°sterenler bakaré séras
kadrol aréna atanérl ar .

Sénavda bakaré g°sterenlerin sayésé bok kadr
adaylar yedek olarak belln i r . Kur ul Bakkanl eje taraféndan
kendil erine tebligat yapeélan adaylar 30 gg¢n
hakl aréné kaybederler ve yerine yedek adayl a
M¢fettik Yardéemcéd ase ayrms éqidraiki K@&emdawmes@& Kk a
yardémcél ej ena atananl ar araséndaki giri kK seé

(o]l

Madde 29:Gi ri K sénaveéné kazanarak m¢gfettik yardeée
ibgi i bel gel eri sarrcdmayars yad aylearaé rk omalll gue |, e
bel geleri, Teftik Kurulunda bek yél sg¢reyle

M! FETTKKk YARDI MCILARININ YETKKkTKRKLMESK
YETKKkTKRME ESASLARI

Madde 30:M¢ f et t i kK Yardéemcél ar e, mefettik refakat
yetiriert i ril i

1. Ki ki li klerini mesl ejin gerektirdiiJi nitel.i
2. Yet ki alanena giren y¢é¢rerl gkt eki mevzuat i
uzmanl ek sahibi ol mal aréné sajl amak,

3. Mesl eki -al éekma we &mnamnhdemma&l ékkanl éj] é
4. Yabancé dil bilgilerinin gelikmesi konusun
5. M¢gfettik yardémceéel aréenén yetiktirilmesinde
ile T kbirliji sajlanabilir.

M! FETTKKk YARDI MCI LARI NI YETIKKkTKRME PROGRAM

Madde 31:M¢ f et t i kK Yardémcél arée 3 yeéelléek yardémce
yeti ktirilir. Hast al ék ve askerl ik gibi zoru
m¢fettik yardéemcél arénéen yeti88tyémeebrsgr ame
eklenir.

1. Birinci D°nem ¢al ékmal ar é: Bu d°nem, Tefti
teftik, denetim, inceleme, arakteérma ve soru
Yardémcél aréna °jJretil mddindemagé&ylnd emii 2z me tk uir
yardémceéel arén sayéséna g°re g°reviendirilece
hazérl anacak ejitim prBgrdmeemeeneivasiadeé gy
2. Kkinci D°nem ¢Cal ékmakaanée Bjrienen o anedmdeeé
m¢efettikleri ya da il gildi bakanl ék ya da kur
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emi dir . M¢fettikler teftik, incel eme ve s
yardémceéel arén mevzuat twpguldamageeal eyt emnebiKk
-al ekxmal aré 6 ay s¢relidir.

Birinci ve ikinci d°nem -al ékmal aréné kapsay
duruml arée, hizmet i -1 ejitimlerini sajlayan
tamf eéndan dejerlendirilerek Kurul M¢eder ¢ne b
M¢der ¢e¢negn kanaati il e olumlu sici/l alan yard
657 Sayél é Devlet Memurl|l aré Kanununda belirt
al amayanl arén memuriyet ve Kurulla olan iliK
3. | -¢é¢nc¢g D°nem ¢al ekxkmal ar é: Bu d°nem - al ékma
S-é¢ncy¢g yel éné kapsar . Kkinci yeél M¢gfettikler
-al edmayan eden yardémceél ardan Redsen g°rev vy
bajémséz ol arak g°°re yapmaya baxlarl ar. Baj
e | | K |

® Q@

Y
yardémceéel ar son yé areéenda da M gfetti er
4. Yeti Kme NoktuYaMgémeél are 3 yéellek yeti kme

birlikte -aleéexkteéeklareée M¢cgfettikler tarafeéndan
-alekkanl ék ve mesl eki l i yakatl eri a-éséndan
Bu dejerlendirdemsehacandgpetyearl i k sénav notu
czere 100 tam puan ¢zerinden yetikme notl ar é
M¢fettik Yardéemcél éjé dPneminde m¢gfettixklik
ve dalvaraéneéskabi t ol anlarén ¢- yéllék s¢grenin o
i i ki kIl er i kesil eKekyl| Beldwe@dmyar Bamkaygonoaapir
ataneéer|l ar

YETERLKK SI NAVI
YETERLKK SI NAVI NA GKRMEYE HAK KAZANMA

Madde 32:Yet emlaivien®aé gi rebi |l mek i -1in;

1. | - yéll ék M¢gfettik Yardéemcel éjée dP°nemini f
2. M¢gfettik Yardeéemcel éejé deP°nemi ndeki hi zmet vy
ol mase,

3. Yeti kme notunun 100 tam zprunhudur. ¢ zerinden en

YETERLKK SI NAVI DUYURUSU
Madde 33:Yet er | i kK sénavénén yapélacajeée tarih, se
yazeé ile bildirilir.

YETERLKK SI NAVI KURULU
Madde 34:Yet er |l i k sénavéné bu y°netmedrijin 16. ma

YETERLKK SI NAVI PROGRAMI

Madde 35:Yet er | i k sénavé Sénav Kurwulunca belirle
czere 1 ki akamada yapel er.
Yazéel & sénav, Sénav Kurulunun g°%zeti mi alteéen

1. Mevzuat ve uyglama,;
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a) Belediyelere ilikkin mevzuat,

b) Devl et memurl arée hakkéndaki mevzuat ,
c) Genel Muhasebe Kanunu ve ilgili mevzuat,

d Devlet i hale mevzuat é

e) Harcérah Kanunu ve uygul amaseé,

2. Tefti kK, il ncel eme ve sorukturma y°ntemleri;
a) Devli et memuru ve dijer kamu g°revliilerinin
kapsaména giren su-Ilarla ilgil:@ uygul ama esa
b) Ma | bildiriminde bulunul masé, r¢kvet ve yol
d¢zenl eme kapsaméanda aqiyrgaurd asna- lesralsd airlé

c) Ceza muhakemel er i usul ¢ hakkéndaki yasaneén
d T¢rk Ceza Kanununun memur su-laréna il i kKki
e) Disiplin cezalare ile il gili he¢kemler.
Yazéel @ seénavdabu asne nmaovtd al Obda-koarryéepl a8l ésmayced kmarko t u
zorunludur.

Yazél & sénavda bakareéel é& ol an M¢fetti k Yar deém
i -erisinde Sénav Kurulu taraféndan s°zl ¢ sén
mevzuat bil @i Imervizruiart éynameg gudranmasé hakkeéendak
dejerlendirecek tarzda sorul ar sorul ur.
S°zl ¢ sénavda tam not 100 olup bu sénavda ba
ol masé zorunl udur.

YETERLKK SI NAV NOTLARININ DEJERLENDKRKLMESK

Madde36:Yet er |l i Kk notu yazeleée ve s°zl ¢ sénav not
ortal amaséndan ol ukur. Yeterli k sénavéenda ba
gerekir.

M! FETTKKkLKJE ATANMA
Madde 37:Yet er | i K s énaveéndYaarbdaknecréd laegr eo |baork Meafdertot
rak atanérlar. Yeterlik sénavé p
t e er

al én

M¢cfettik ol a
kédemi di kka

YETERLKK SI NAVI NI KAZANAMAYANLAR VE SI NAVA G
Madde 38:Yet er | i k sénava&madeéjgé rmelyce hm&kz &kraet i ol m:

girmeyenler ve sénavda bakar él é ol amayanl ar
bel edi yede durumlaréna uygun dijer kadrol ar a
Ge-er |l i mazeretleri sénav kurailmunkiar kladbuey e d
ol mak ¢zer e, il k séeénav tari hinden sonraki 30
kat el mayanl ar hakkénda sénavé bakaramamék mu

Y! KSELME KIDEM VE M! FETTKKLKK G! VENCESK

Y| KSEL ME

Madde 39:Yet er | i kb esskeanraéviéendoal up M¢if et ti kK ol arak at
derecel eri I ti baréyla sonraki terfileri gene
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M! FETTKKLERKN KI DEMK

Madde40:M¢ f et t i k|l i J e atananl arén kédeml eri yet e
belirlleink rdurEkmunda genel hi zmet s¢resi esas
yararl anmada kédem sérasé g°%zetilir.

KURULDAN NAKKL VEYA KSTKFA ETMEK SURETKYLE A
M FETTKKLERKN TEKRAR KABULLERK
Madde 41:Kuruldan istifa etmek suretiyle veya naklen ataraaylay r €1 an M¢f et ti K

tal epl eri halinde, y°netmelijin Amgfettickli]
bajl é kal maksézeén Kurul daki bok m¢gfettik kad
Teftik Kurulu M¢gderl ¢ ¢ yYyapedlkemaséesaseaéemet e
memuri yet kedemler. esas al éneér .

M¢fettiklik séefaténé kazandéktan sonra bu g°
bakéméndan d°nemlerinin sonlaréna al énérl ar.

M! FETTKkKkLKK G! VENCESK
Madde 42:M¢, f et t i K| €er kedaeék
ahl

éendaekeya denetim hizm
bajdakmayan séhhi, aki ve mesl eki yetersi
dijer idar.i g°revliere atanamazl ar .
Séhhi, ahl aki veya mesl|l eki yetr@esikghireskiehal | e
bel gelerl e kanétl anmasé esasteéer.
M¢fetti kl er, kendi i stekler haricinde ge-ici

D¥RD! NC! B¥L! M
¢ALI kK MA ESASLARI

M, FETTKKLERKN ¢ALI kMA ESASLARI
M¢fettiklerin ¢Calékma Anl ayéké ve Amacé

Madde 43:M¢, f et t i kKl er, bel ediye ve bajleée birimler
geli ktiril mesine ékék tutmak ve personelin d
gerekli ©°nlemlerin alénmasé amacéné g%z ©°ng¢n
M¢fettikler bu asmanda,t esadiétk maatl tairk Iseerri - al é K
gayret ve feragatle yapan, devliete sahip -¢éek
kull anan, basiretli devlet memurl arénén talt
arack,y egomauktur ma ve teftik faaliyetl eri esna
verimini arttéracak kekilde davranmaya ©°zen
M¢fettikler yerine getirilmeyen ve s¢é¢grégnceme
cezal andeéer él mdes.éna da °nem ver.i

Tek ve M¢gkterek ¢al ekmal ar

Madde 44:M¢ f et t i Kkl er i Kin hacim ve °nemine g°re
Yél |l ék teftik ve denetim programlaré ile inc
hal i nde her gr ubean dkaéhdielmimy¢ foeltatniék loe rgdreunb un b a |
dé¢zenl er Grup bakkanl are ike baklarken ve -
verilecek en uygun y°ng¢ tayin, I Kl erin seyr.i
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tedbirlern uygul anmaséné temin ederl er.

Grup bakkanl arée -al ékmal arén seyr. hakkeénda

M¢degregne °zet Dbil gi ya da ara rapor verirler
Ayréca grup faaliyetinin sona ermesini izl ey
-al eeaman sonu-laréné belirtirler.

M¢ kKt erek -al ékmalarda raporlar birlikte d¢ze
Sonu-lar ¢zerinde g°r ¢k ya da kanaat birlifjJi
g°r ¢k ve kanaatli &«rmienir agpgerdla- eilylrd ibilrelr .  Gr u
kat €l manén yané séra gerekli yazéxmal aré gru
Kkl erin S¢resinde Bitirilmesi ve Kkin Devri

Madde 45:M¢ f et t i kKl er ve m¢gfettik yardemceéel aré ke
belitlen s ¢r el er i -erisinde bitirirler. S¢resin
Kur ul M¢degregne zamanénda bil gi verip alacakl
M¢fettiklere verilen 1T kKin devredil memesi esa
i Kl eri, Kur ul M¢ederegnegn yazél é emri veya 1izn
Devir i1 klemleri tutanakla yapelarak, d¢zenl e
M¢eder ¢ne il etilir

Yél |l ek Teftik Programénén Hazeérl anmaseé

Madde 46:Y é8lkk tefti k ve denetim programlaré Kurul
edilen sonu- ve deneyimler ile teftik edilec
kartéeyla her yéel Ocak ayé i-erisindeémazérl a
onayéna sunul ur .

Bu program hazérlanérken t¢egm birimlerin beld
sérasénda her tg¢grl ¢ faaliyet ve i kKl emlerin m
birlikte denetl enen binidinekbkbsl &rgk patabpe
konul arda ejitil meleri sajlaneér

Yabance ||l kelerde St aj

Madde 47:M¢ f et t i kKl er, i ncel eme yapmak, bilgi ve
konul acak °denekl e en fazlae ay s¢reyle deéecx
Kur ul M¢eder ¢ de mesl eki i nceleme ve arakKkteéerm
yararl andérél arak yurt dékéna g°nderilebilir
TEFTKkKk SI RASI NDA UYGULANACAK ESASLAR

Teftike Klikkin Kkl emler

Madde 48:M¢ f et t i kKl er veznesi, k auturzas t@rimlerch &gsag r | | k ©
dejer |l i k©j et ve gerektijinde ambarl aréneée sa
Hesaplarén incel enmesi ve sayémlaréen yapeéel ma
M¢fettiklerce megherl enior bunl dahnhari |l gklei eb ¢
devam edil ir. Sayém ve inceleme sonu-1lareée bi
hall er dékéenda g°revli memur un huzuruyla yap
¥nceki Teftik Sonu-1larénén Araktéreéel masé
Madde 49:M¢ f et t i kKl er tefttikeddfakéalde€ki mir enel adao Y
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°nceki teftikte yapeéelan elextiri ve tavsiyel
gereklerinin yerine getirilip getirilmedijin
Yerine getiriimeyerbu  t ¢r konul ar ol masé ve il gild@ me mtu
gerek-elerinin yeterl:| bul unmamasé halinde Kk
y°n¢gnden gerejinin takdiri yetkild@ mercil ere
Ak-al é Birimlerde Tahsil ©t Kklerinin TeftiKki
Madde50:M¢, f et t i kKl er tahsi |l ©t i kKl emlerinin teftdi
dékéndan yeterli sayéda memurun g°revliendiri

Toplanté D¢zenl enmesi

Madde 51:M¢ f et t i kKl er gerek g°r ¢r | erbelelennesif t i ke ba
teftik bittikten sonra da sonu-larén dejerle
yapabilirler.

Teftik Defteri
Madde52:Tefti Ke t abi her daire ve birimde bir t

numar al & Varmkhygyel som sayfasénda yaprak aded
onayl anér ve ilgililerine zimmetle teslim ed
M¢fettikler teftikin baklangé- ve bitik tari
|l ayi ha veya rapboettni kaedhl ea maemasanéad ve s
imzalarlar.

Teftik defteri ile | ayiha ve teftik raporunu
amirleri sorumludur.

Teftike Tabi Ol anl arén Sorumlulukl ar é

Madde 53:

1. Teftik edindca ivreyeal ehmek kvee s or ukt ur ma yapeél e
personel |, para ve para h¢gkmgndeki koj etl ar i
bunl arl a il gild@i bel ge ve defterleri, gizl:i d
s ay ma stéentak ivke et mesine yardémda bul unmak zor u
getiril mesini amirlerinden izin almak veya b
2. Teftik edilen veya hakkénda inceleme ve so
M¢ f e tgteirkeikn i g°rd¢j ¢ evrak, kayet ve defterl e
zorundadeér|l ar,

3. Teftik ve sorukturmayla il gild@ personel e v
bunun gibi zorunlu nedenl eri kd&arwérmd a,0r MKft aitr tme
tamaml anéncaya kadar durdurul abilir. Kznini
isteji ¢zerine geri -ajreélabilir.

4. Kl gi | i personel, teftik ve sorukKkturma il e

kol ayl éne&k g%estyeamr démda bul unmak zorundadérl ar

RAPORLAR VE DEjERLENDKRME BELGELERK
Rapor ¢exkitl eri
Madde54:M¢, f et t i kKl er - al ékmal arénén sonucunda i K

48#8 +AOhaqUAEA " Al AAEUAOE
"AEOEUA -¢éli, vOi+@OOa UAEA T d: -d2
444 1 575/ 0232 399 40 00

www.karsiyaka.bel.tr Sayfal67



T.C.
KARKI YAKA BEISKEDKYE I o

* Star City *

« Yildiz Sehri -

Teftik raporu,

Knceleme ve arakxteérma raporu,
Disiplin raporu,

S u -uyumisu raporu,

¥n inceleme raporu,

Tazmin raporu,

¥zel denetim raporu, dé¢zenl erl er .

NoahkwhpE

Tefti k Raporu
Madde55:Tef ti K sonucunda noksan ve hatal é bul un

i Kl emleri Dbelirl eiyreinmivie gerfdli kd nredu mw etsa knideen d
de i-eren raporl ardeér.

Teftik raporl ar e, el e alénan konul arén nitel
d¢zenlenirl er.

Cevapl é& raporl arda; i klemleri teftikkiedilen
hangi d°nemi kapsadéjé, hatalé ve noksan g°r
il gili olduju belirtilir. Bu rapor, noksanl e
yet kil eri i -erisinde d¢zeldknedmadceay!l aaedaz d¢mlm
Cevapl é& raporlar, belirtilen s¢re i-inde cev
Kl gililerce verilen cevaplar m¢gfetticklik-e s
Kur ul M¢der ¢ rapor u Barxaknamérmp oaomuany éna snwmnsaira.s é
zamanda gereji yapeélmak ve saklanmak ¢zere i
takip edilir.

Cevap gerektirmeyen hususl arda d¢zenlenen te
gerej i yapél maki vgi Isiakbiamimaé& gZeder il ir ve t

Kncel eme Ve Arakteéerma Raporu

Madde56:Kncel eme ve arakteéerma raporl ar é;

1. Yererl ¢kt ekl kanun, t ¢z ¢k, y°net mel i k, kar
g°r ¢l en noksanl ekl araveybanyaneded¢c¢kehul mane 8
usull er hakkeéndaki g°r ¢k ve ©°nerilerin,

2. Khbar ve Ki k©yet ¢zerine yapeélan incel eme
bulunmadéjé takdirde yapeéel acak i kKl ermda k&ksas ¢
sonu-1|ar én, genel teftik esnasénda tespit ed
°nerilerin bildirilmesi maksadéyla d¢zenl eni
Disiplin Raporu

Madde 57:Di si plin raporu memurl ar ve dijer kamu
g°re disiplin su-u sayélan eylem ve davraneécx
Su- Duyurusu Raporu

Madde58:Su- duyurusu raporu genel he¢kemlere geor
konul arda gereji yapeélmak ¢zerYrddanilrmalang Larm

déezenl enior .

¥n Kncel eme Raporu
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| eme raporu 4483 Sayélée Memurl ar
Hakkénda Kanun kapsaména giren,
su- Imerrilca itlagialfié nalaaar sk ryett kuirlma i
kararéna esas ol mak ¢zere d¢gzenl

rapor u,; Devl et e, ki kil ere memur |l
verilen zararl arl a, borukan kKananuahehkimelerii
zararén kimlerden tazmin edilecejine ilixkkkin
intikali amacéyla hazérlanér. Tazmin raporl a
faillerinin yawé as@ma hukakismeé eaagygmnakl arl a v
konul masé zorunl udur
¥zel Denetim Raporu
Madde 61:¥ zel denetim raporu, yeéllék teftik prog
kéesa s¢reli denetimlerveosocuwkwdar malyar teét as
g°r ¢l en hallerde birimin hizmet kalitesi ve

personelin d

urumunu dejerlendirmek ¢zere d¢z

BEKKNCK BY¥L! M

¢CEKKTLK VE SON H! K! MLER, Y! R! RL! K VE Y!

CEKKTLK NVEH! XO MLER

Madde 62:

1. Bu y°netmeli kte adé ge-en g°revliilerin ©°I¢
ayrél mal aré durumunda, g°revleri gereji vyanl
il e zi mmet. altenda bubanphe ekwabhbkremenbi g°r+
yapmal aré zorunludur.

2. ¢alekanén °1 ¢m¢g halinde, kendi sine verilen
hazéerl ayacajé bir tutanakl a yeni g°revliye t
Y| R RL} KTEN KALDI RMA

Madde 63:Buy ®° net mel i Jin y¢reéegrl ¢je girmesinden it

Bel edi yesi T

Y R RL| K

Madde 64:Bu Y° ne
Mecl i si ondedi
gazete veya

Y! R} TME
Madde 65:Bu y ° ne

eftik Kurulu M¢gderl ¢7¢ Yonet mel i

tmeli k, 5393 sayéele Kanunun 18/ m
kkatbeunl seodnr a 3011 sayélée Kanunun
dijer yayeén yollare ile ilan edi

t mel i k h¢gkemlerini Karkéyaka Bel
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ULAKI M HKZMETLERK M! D! RL! J!
G¥REV ve C¢ALIKMA Y¥NETMELKJK

BKRKNCK BY¥L! M
GENEL H! K! MLER

AMAC

Madde 1:Bu y°net melijin amacé, Ul akém Hizmetl e

sorumluluklaré ile ilgili -alékma usul ve es

KAPSAM

Madde 2 Bu yomnéetamelm Ki zmet |l er M¢ederl ¢7 ¢dndek

sorumluluklaré ve me¢gderl ¢ én -al ékma usul ¢ i

DAYANAK

Madde 3:Bu  y°net mel i k, 03.07.2005 tarihl:i ve 5

maddesine daylagimakta&r haz

TANIMLAR

Madde4:Bu y°netmel i kte ge-en;

Bel edi ye HKawkkeanylakjaé Bel edi ye Bakkanl eéj eodéneé

Bakkan Karkéyaka Belediye Bakkanédne

Bakkan YarkKkhadmcésatka Bel edi ye Bakkan Yar démceés:s

M¢ deér Ul akém Hi zmet!l eri M¢der ¢ o6ng

M¢derl ¢k Ul akém Hi zmet!l er i M¢ederl ¢7 ¢06ny¢

Birim : Karkéyaka Bel edi yesi Ul akém Hi zme

memur ve | K-.I personeli tanémlar.

TEKKKLAT VE BAJLILIK

Madde 5:

1- Ul akém Hi zmet!l eri M¢ dieag Higlf ¢P I avMipdé&,r , T eMighieg
gi bi tekni k personel il e i1 dari personelin

Hi zmet !l er i M¢ederl &7 ¢, Bel edi ye B

2- Ul akém
Yardéemcésébdbna bajlé olarak g°rev yapar.
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KARKI YAKA BESKEDKYE

* Star City *

« Yildiz Sehri -
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KKKNCK B¥L! M
G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLAR

M! D! RLJ! N G¥REVLERK

Madde 6:Ul akém Hi zmet | er i Mederl ¢ ¢énegn g°revl er |

1- Kzmir Beyeéekkehir Bel edi yesi sorumlul uk v
konul arénda araktérma yaparak karar al énn
Genel M¢ dekdorfdi nialseg on saj |l amak vV e ger el
sajl amak.

2- Bel edi yemi z sorumlul ujunda cadde vV e s ok
y°nlendir me t abed adkeay et vef i katiawar et | er i n
yapél masené sajl amak.

3 Karkéyakai Baldediay eKz mi r Beycekkehir Bel ed
Ul akém Koordinasyon Merkezi Genel Kur ul \
il gilendiren konul ar da tekni k karad relkanmaé n
uygul annansake né s aj

4- Bel edi yemmi zd ©heénée mldeer ara- ve yaya trafiij.i
ve UKOME Genel Kurulunda ger ekl i karar |l ar

5 Kzmir B¢gyée¢kkehir Belediyesi i'le birlikte
dol akem planl ar éné& mh azeérnllsaamak -wea -lkwvwedohd
(tek y°n d¢zenl emel eri, ara- trafijine geE€
ge-idi, sinyalizasyon sistemi, vb.) al én

6- Bel edi yemi z sénérl ar é dO©hi | i nd einasion mi r B
sajl ayar ak, kavkak d¢zenl eme projelerdi d
sajl amak ve uygul amak.

7-Yat éréem planéndaki ve hOlihazéerda a-¢el meék
kesi ci kasi s, bi si kIl eitUKYMEU Gene)l Kasaileérk
dojrul gesuakhbhexktirmek.

8 Kmar Planénda bulunan ve projeleri ol maya
detayl arénén el de edil mesini sajl amak.

9- Kent genelinde eskimik yépranmécktrafe,e g°r s
kal déréem ve bordg¢r v b. kent mobil yal ar é
kirlilijinin kaldéreéel masé adéna sanatsal
kalderém babasé boyama i kKklemleri, sokak r

10Vat andak | aayéant as oksaytadll mas é amacéyla teknol
hazéerl amak (sol afri dvees tteekllaf osnc rkearsji znonit al
arttéréce -al ékmalar vb.) ve uygul amak.

1-Kamu Kkurum ve Kkurul ukl ar éndan en(taplarih , Has
dejerl endiril mesi Ve M¢derl ¢k sorumlul u
ger-eklexktiril mesini sajl amak.

12Bakkanl ék makameéneén 25/ 08/ 2015 tarih vV e
Bel edi yemi z b¢e¢nyesi ndeki Elneeknt r g k d e rtiell ned
sajl amak amacéyla -al ékma yapmak ve sorun
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« Yildiz Sehri -

ém ile 1Tl gili teé

13Vat andakl ardan gel en Ul ak
yapmak.

M, D} RL] K YETKKSK

Madde 7:5393 sayeél é& yasaya dayandnrnaklébekséi yar B
kendi sine verilen ve bu y°netmeli kte sayeéel a
y°netmeli kl er uyarénca yapmak.

M! D! RL! 3! N SORUMLULUJU

Madde 8:Bu y°netmeli k uyarénca verilen g°revler
yéréeétmekl e sorumludur .

M! D! R N G¥REV, YETKK VE SORUMLULUJU

Madde 9:
1I- M¢gderl ¢ é¢n y°netiminde tam yetkili ve sor
2- M¢gderl ¢7 é¢én sevk, idare ve disiplininden s
S Megderl ¢ én har cama yet kil i si ol up, me mu
dejerl endirmesini yapar.
4- M¢degrl ¢ ¢n -al ékmal aréné programlayar ak,
yeér et el mesini sajl ar.
5 M¢gdegrl ¢k b¢g¢nyesinde g°rev yapan birimler
dojru olarak yerine getirilmesini sajlar.
6- Ulam Hi zmetl er i Megderl ¢7¢ 1 1e dijJer megdegr
7- Megderl ¢ éen Tkl evlierinin yeéegreéegtel mesinde i h
al énmasé i -in Bakkanl ék Makaména °neril er
8 M¢gderl ¢k il e i | gdereceinyzayetkisinmsahiggim da bi ri nc
9- Sorumlu ol duju t¢gm gPrevliilerin yeéellek iz
10Bi ri mdeki t¢m gPrevlierin i klevlerdi i tibar
115393 sayeéel e kanun ve difjer bel edieye me v
yetkilerin yerinde ve zamanénda kull anél m
12-Ami rl erince verilen kanun, t ¢z ¢k, y°net m
uygun ol ar ak veril ecek h e rsiksit glardk ¢yerirg® r e v |
getirmek.

13M¢ederl ¢] ¢nl asat,r aPteerjfiokr MPans Programé ve B¢t -
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Madde 10:

T.C.
KARKI YAKA BEISKEDKYE I o

* Star City *

« Yildiz Sehri -

LKN G¥REV, YETKK VE SORUMLULUJU

A. Teknik Personel:

1- M¢ d ¢
haze

2- Sor
yap

3 Kha

4- Hem
- al

an
1
<
o
o
©® " E"So DX —DC

B. Kdar i

3- Tak e
3 Biri
4- He mk

-al é

M! D! RL !

Madde 11:

ro
RExCZC

-0 T —
I CI == N @ TR
- =" 7 O T M

Q OS5 9oL

ri ¢k-e yapeéelacak i halelerde teknik K
rliama vb. konuyermmegkttamek.er i |l ecek g°revl e
ml ul uju alténda bulunan saha ekipleri
| masé, yvapé&loamnriomaldil amesi ve raporl a
e hazerl ék, kontroll ¢k, kesin hesap -
er.i Kletikim Merkezi ( HKM) , i stek ©°1
Kmal ar én yaypatl amda&kk ko nlui lidiel eddiidiil me
rl ¢jeé¢n devam et mekte ol an i hal el I K
ik kartname ve s°zlekmelere uygun ol u
lerince verilen Kanun, Tpeegk MeY2nat e
n olarak verilecek g°revlieri zamaneénd
mine gelen vatandak «kKi kOyetlerini d e
yeti sonu-1landér mak.
[ Personel
Il ¢J e egrelewnr avkel agriegdn kayét ikl emlerini
| ¢jJj e gelen vatandaké y°nlendir mek.
ér Kayét iklemlerinin ve takibini ya
arkivinin d¢gzeninin sajlanmak.
roi Kl eti kim Merkezi (HKM) , istek ©°ne
mal arén yapeéelarak konu ile ilgili va

¢} NC! B¥L! M
Kk BKRLKJK VE KOORDKNASYON

KLER ARASI KKBKRLKJK VE KOORDKNASYON

m Hi zmetl eri M¢ederl ¢ ¢ 11 e dsygner bir
taraféendan sajlaneéer.

m Hi zmetl eri M¢adzeall ar] ¢ Emag étgelmemurtwr

ga°rréeenadosyal andéektan sonra havale edil

dosyadaki e v r ak | ilgilr personelemechavbleeekler. k onu |l a

i personell er evraklaré nitelijine g
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* Star City *

~ Yildiz Sehri -

DKJER KURUM VE KURULORKDKANRALSAY GKND

Madde 12:Ul akém Hi zmet !l er i M¢ederl ¢7 ¢06negn Bel edi
BeyéekkehirKdmbeduyemi ve Kurulukl aré ve dij el
M¢degr ve Bakkan Yardémcéséeoneéemntlpiarateéedi Biel 8
Yardémcéeséeobdbnén imzaseée ile ye¢gregteol or.

D¥RD! NC! B¥L! M
¢CEKKTLK VE SON H! K! MLER, Y! R! RL! K VE Y!

¢CEKKTLK VE SON H! K! MLER

Madde 13:

1- Bu y°netmeli kte adé ge-en g°revliilerin ©°]
ayrél malaré durumunda, gerevl eri gereji \
bel gel er il e zi mmet. alténda bulunan e K
g°revliye devir teslimini yapmalaré zorun

2- Cal ékanén °1 ¢m¢ haylaiznéd, e ,b eklegned i vsei ndei jveerr id ke
hazéerl ayacajé bir tutanakl a yeni gerevliy

Y] R} RL] K
Madde 14:Bu Y°net mel i k, 5393 sayelée Kanunun 18/
Mecl i sidnde kabul edil di Maemdesonmgar20ll maawnt
gazete veya dijer yayén yollareée ile ilan edi
Y| R} TME
Madde 15:Bu y°net mel i k h¢gkeml er i Karkéyaka Bel ed

M¢der ¢ taraféendan yeregtel ¢r .
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TEMKZLKKKKL ERK M! D! RL! J'!
G¥REV VE ¢ALI kKMA Y¥NETMELKJK

BKRKNCK BY¥L! M
GENEL H! K! MLER

AMAC

Madde1:Bu y°netmel i jin amacé, Temizlik Kkl eri \
sorumluluklaré ile ilgili -alékma usul ve es
KAPSAM

Madde 2:Bu vy °med i k, Temi zI|l i k Kkl eri M¢derl ¢7 ¢06nd
sorumlulukl aré ve me¢gderl ¢jén -al ékma usul ¢ i
DAYANAK

Madde3:Bu y°netmeli k, 03.07.2005 tarihli ve 53¢
maddesi ne hdaazyéarnl éal nanréakkt € r .

TANIMLAR

MADDE 4: Bu y°netmelikte s°z konusu ol an,

BelediyeKar k eyaka Bel ediyesi 6ni

Bakkaknarékkeeyaka Bel edi ye Bakkanl éj édéneé
BakkanM¢Ydre¢dr.l:¢] ¢n Bajl e ol duju Bakkan Yar deéemc
M¢derTlegnki:z | i Kk Kk er i M¢ederl ¢7 ¢606ny¢

¢al & kTaennhiazrl:i k Kkl er i M¢ederl ¢ ¢énde - al ékan pe

TEKKKLAT VE BAJLILIK

Madde5:M¢ d¢r |l ¢J e bajl e olarak birim oluktur ma \
yet kil idir. Temi zI|I i k Kkl eri Mederl &7 ¢, Bel ed
g°r evdceenjdii rBakkan Yardéeémcéséodona bajlé ol arak

KKKNCK B¥L! M
G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLAR

M! D! RL! J! N G¥REVLERK

1. Madde 6: Kl gi | i mevzuatl ar gereji Bel edi ye
-er-evesinde Kar kéyakias iBred ee dd ayjeld ekihmdz nbbigreé nyeaedv
ol ukturabi |l mesi i -1 n;

2. Belediye séneéerlaré i-erisinde temizlik - al
kontrol ve takip edilerek sonu-Ilandeéer él mase,
3. Bel ediye séneérl arepilanméasélmé&l, unrd8mp +Opl amian
edil mesi, cadde ve sokaklaren s¢perél mesi, y
bu amaca ilikkin -al ékma plané ve programéne
dahilinde -al ékdmalkoméa@méals erdd drmmedi ve sonu-| &
4. Temi zIl i k i kKl erinin yaptérélmaseéna ilikkin
i Kl emlerinin takip edilmesi, s°zlexkmelerinin

48#8 +AOhagUAEA " Al AAEUAOE
"AEOEUA -éiiE, vO+@OOGa UAEA T d: -d2
444 1 575/ 0232 399 40 00

www.karsiyaka.bel.tr Sayfal75



T.C.
KARKI YAKA BEISKEDKYE I o

* Star City *

« Yildiz Sehri -

Kartnamel er@éeju&mgem kaperol ve takip edil mesi
5. Y¢kl enici firma il e Belediye araséndaki i
zamanénda temin edil mesi,

6. Mahall el erde b°l ge bazl é ol arak yapél makt a
sokak/caddelern s ¢peéer él ¢p yékanmaseé - al ékmal arénén
programdaki gén ve saatlerde yapél maseée i kKl em
7. KI -e i -erisindeki Pazaryerlerinin yékanmas
sonudé&raénl mas e,

8. Hastaneler, okullar, askeri b°l geler evler
-al ékxkmal arénén et kil bi-imde y¢reéetel mesi, k
9. ¢°p toplama i Kl emi nirndanerykaeyad wertl ek étv et rcaf
engell emeyecek kKekilde ger-eklexktiril mesi i -
kontrol ve takibinin yapél arak sonu-1landérel
10 Kur ban Bayraméndan sonra kurban kesim ye
11. éBejkli plerl e birlikte mahall eler dol akél ar
°nl emlere uygun ol arak y¢klenici firmanéen i c
yapélarak sonu-Ilandeér el masé,

12. Khal eye veril er ekki rny aiphed laen d cesn all a rké n &n ew
takip edi |l mesi, kKartnameye aykéreéel ék tespiti
uygul anmasé ikKlemlerinin yapél maseée,

13. M¢derl ¢k -al ékmal aréna i1ilikkin ayl ék faa
14. Ypritagleyetlerle i1ilgili gerek dojrudan v
Ki k©yetl erl e il gili olarak gerekli araktér ma
cevaplarén veril mesi,

15. Yet ki | i me¢derl ¢kl e iekbbiirrliinpdie ik-uelrliasniénldnea |
makinelerin bakéménén yapél masé, ihtiya- ol m
i kKl erinin yapeéel masé

16. Kl - edeki meydan, cadde sokak kaldéerém, vy
alanl arén s¢peicdegzenefseksiyekmnynap&l, masé, devam
tutul masénén sajl anmasé,

17. At éklaren zamanénda ve kent yakaména ol u
y°ntemler arakteéréel masé ve uygul anmaseéeé,

18. G¢nl ¢k olarak g°reved°néigaheripdear a®lpahan
yékanmaséné ve il a-1lanmaseé,

19. M¢derl ¢k personelinin daha bakareéel é ol ab
tutul mal ar é,

20. ¢°p g¢negnden °nce zamanséz -ékareéelan -°p
edlen zamanénda -ékaréel masé i-in bilin-Ilendir:H
al énmasé, alénan °nlemlere uymayanlar hakkeéen
2 1. Gerevle il gili her te¢rl ¢ 1 - ve edd@H syYaz €K
teklifler sunul masé ve verilen kararlaréen uy
2 2. Mevzuatén °ng°rd¢je¢ dijer g°revier ile B
me¢ederl ¢ ¢méegzeéen glrevlierindendir
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M! D! RI'N G¥REVK, YETKK VE SORUMLULUKLAR
Madde 7:
1. Bel edi ye Bakka

neon i verdijJi Bakk
altéenda mevzuat gere
| ma

sevk ve id
g°revlierin dajeéete
yapmak.
2. Bu y°netmeli kte belirtilen mg¢g
yér et el mesini saj |l amak,
3. Mgde¢erl ¢7 é¢n -al éxkma konulare ile i1 gildi kur
4. M¢ederl ¢J ¢n  -eavlzéukama lhaerséanpédl amm é na g°re d¢zenl e
hazéer |l amak, Bakkanl eéjén onayéna sunmak, Bakk
ger-ekIeKmeSI i -in gereken mal zemeyi temin e
5. M¢gdeéerl ¢ k-e apélan -al éxkxnealtaorplaannitlégliari do¢ zae
[
I

crl ¢k hizmet

IéKmaIar i I dejerl endirmel er yapma
denl erl e yerine bir bakkaseéne
samamas é nl eml er i al mak,

s ak i -in kanunl ar e,
tén al mak gibi duru
nludar. Péreonedirm / d e v a ms

é

I [
a ren
g K1 i
n rtérm
et mek, sa
Kk personeld]
g i e
e e
e t

~ 0 o

i
e | a
n re

ri mi a
p

erinin neler ol du
rterek, personel.

- —c

I

é

a I

a [

I rmesini sajl amak,
crev gwer - al ekmal aré y°n¢gnden bajlé bul ur
[

¢

o

I

e

r

D

ye Bakkanébdbna karké sorumludur.

] ¢n yellek faaliyet plané, Bakkanl e
alanée 1 -inde beulkuwenan vfaadaelliiy eptllaenrl air
a -al exkxmalar d¢zenler ve personeldi
i Kk Kkl eri M¢deéer ¢, mederl ¢ ¢n harca
S programé ve b¢gt-esini hazeéerl ar .

PERSONELKN G¥REVK, Y EULKKLARIE S ORUML
Madde 8:

1. kef: M¢degr taraféndan verilen g°revieri ye
i Kl eri il e 11 gili i Kl eml er i yapar, al énan ma
Gel en evrakl arée dogjyan atr¢g met &lad ldleule ri. Kk IMgrdi¢m il
ait ol an hak edi kKl er i d¢zenl er . Téeém r es mi t e
gerejini yerine getirir ve arkivde sorumludu
2. Memur (ayniyat memur | ujgdeneda&y @atr ékMe kmaryld éijn e)
evraka bajle yazékmal aré yapar. Takénér Mal
sorumludur . Gel en demirbakl aréen kaydéené yapa
al éml arénda g°rev al ér. bDemanbé&kkarkryal afenda
yapar . M¢derl ¢k kal emjinderk i e kragylke td e fzti ermedr, i ¢
ger ekl i g°r¢lecek dijer defterlerin d¢gzenl en
M¢ederl ¢ ¢6nce verilein t¢egm gPrevleri yerine ¢
3. Hi zmet | i : M¢ederl ¢ é¢n temi zl enmesi ve d¢gzen
evrak takémaseé iklerini, verilen g°revleri y
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t‘t

bilgisi dO©hilinde, depol ar dnai zmailkz eknkel evreir i M ¢nue,
ait ol an alanlarén temiz ve d¢gzenlii ol maséna
4. Eki p Bakeé (-avuk): M¢derl ¢je bajl é posta b
yapar . Belirli sayeéedaki I K- 1| erndaumludue kendi s
5. Bak kof?or: Bak kof°rler amirlerine bajleé o
ara-|lareéen faal ol maséené sajlar. Ara-I|larda me
haberdar eder. Ar a-1 araélné soelvakn vaer ai-d aarreésni nyie ryi
aracée temin eder.

6. koforl er: Temi zIl i k Kkl eri M¢ederl ¢7 ¢ bényes
M¢eder ve amirl eri taraféndan verilen g°revle
Ara-1 azleinjit eme bakéméndan sorumludur esai

yeéekeml ¢gder .

7. Operat?r: M¢egderl ¢ e ait ol an i kK makinel eri
¢°p topl ama alanéna bokal teéel an -°ppatanr i n ar a-
ara-|larén kurtareéel masé i-in yardémceée ol mak,

zamanénda ve eksiksiz yapmakla g°revliidir.

8. Katé Atéek Toplama Kk-isi: Katé atek toplam
araca ve - enerdeeyne -z°arlaerr ivnerar aca bokal t maséneé
kaplarénén geri yerine konul maséné kapakl ar é
kabe etrafénda bulunan -°plerin s¢gpeéereél mesion
verecek birmalzeme| mas é& durumunda al énmayacaj éneée il gi
gidildijinde ara- d°nene kadar b°l gede mént é
taraféndan verilen t¢gm gPrevlieri yerine geti
9. S¢peéerge Kk-liisril:e n@enn lgekka Bbreg @b heékaceemi zI| i ] i
S¢péeér ¢l mesi gereken yerlerin, -°p kabé -evre
-°p kabéna dol durul maséné, -°p toplama yerl e
kapateéel maséalkanlgdr énda bulunan -°p sepetl eri
10 Depo G°revlisi: Depoda ol an mal zemel erin
Kontrol Yetkilisi nezaretinde yapél maséneée sa

' ¢! NC! B¥L} M
Kk BKRLKJK VE KOORDKNASYON

M! D! RL! K BKRKMLERK ARASI NDAKK KkBKRLKJK

Madde 9:

1. M¢gderl ¢k dO©hilinde -al éekanl ar araséndaki i
sajl aneéer.

2. M¢gderl ¢Je gelen t¢gm evrakl ar toplanép konu
iletilir.

3. M¢ggdr evrakl are gereji i -in personele dajeéet

DKjER KURUM VE KURULUKLARLA KOORDKNASYON
Madde 10:

1. Temi zIl i k Kkl eri M¢ederl ¢ ¢6negn Valili k ve it
ki kilerle yapaca] & yazeéekmal aar ,B ankékdagnr Ypaarrdaéefnec ¢
i mzaseée ile ye¢egregtel ér.
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araseée yazeéexkmal arda, me¢der 1 mza
rkez ve Daire M¢cgderl ¢kl eri ve B
zi mmet muwyakdilbrind veriliri | gi | i me¢derl ¢k

D¥RD! NC! B¥L! M
¢CEKKTLK VE SON H! K! MLER, Y! R! RL! K VE Y!

¢CEKKTLK VE SON H! K! MLER

Madde 11:

1. Bu y°netmenli kte adé ge-en g°revliilerin ©°]
ayrél malaré durumuadéaendg®baelvuean berejiervyand
ile zimmet alteéenda bulunan exyalarée bir -ize
yapmal aré zorunludur . Devir teslimi yapeéel mad
2. ¢al exaneén C%elngdmg¢s ihnael ivnedrei lken yazé, belge ve
hazéerl ayacajée bir tutanakla yeni g°revliiye t
Y' R! RL! KTEN KALDI RMA

Madde 122Bu y°net mel i Jin y¢é¢rerl ¢gje girdiji tarih
G°rev ve ¢Cal exkama¢g rYlI°nlettenrel k glidér el mekt ér

Y! R RL! K

Madde 13:Bu Y°net mel i k, 5393 sayél é& Kanunun 18/ m
Mecl i si onde kabul edildi kten sonra 3011 saye
gazete veya dijerl dgiajyient ynoil htae ey id erli {jaem @idn

Y| R} TME
Madde14:Bu y°net mel i k h¢kemlerini Karkéyaka Bel
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VETERKNER KKLERK M} D; RL} J
G¥REV VE ¢ALI kKMA Y¥NETMELKJK
AMAC
Madde1:Bu y°netmel i jin amacé, ¢gernev, neet Kikl \ee i
sorumluluklareé ile ilgili -alékma usul ve es
KAPSAM
Madde2:Bu y°netmel i k, Veteriner Kkl eri M¢ederl ¢
sorumlulukl aré ve m¢gderl ¢ é¢n -al ékma usul ¢ i
DAYANAK
Madde3:Bu y°netmeli k, 03.07.2005 tarihli ve 53¢
maddesine dayanél arak hazeérl anméxkter.
TANIMLAR
Madde4:Bu y°netmel i kte ge-en;
Bel edi ye Kaarkkkéaynd kég éBel edi ye Bakkanl|l éj édné
Bakkkaanr:k e yaka Breéléendéi ye Bakka
Bakkan Y&mndamdygak@a: Bel edi ye Bakkan Yardéemceéeseé
M¢ddret eriner Kkl eri M¢deéer ¢ onyg
M¢ d ¢ rMegtker i ner Kk I er i Mederl ¢7 ¢06ng¢
Poliklinikk: Vet eri ner Kkl er i M¢ederl ¢ ¢6ne bajl & hay\
HastaneKz mi r Kl i d©hi | dlanhbstandeni,duz pol i kIl iniji
LaboratuvarK z mi r Géda, Tarém ve Hayvancél ek KI M¢, ¢
Arakt érma Enstite¢gsenyg,
MaraziMaddelL. abor at uvarda analizi yapélacak ol an
TEKKKLAT VE BAJLILIK
Madde5:Vet eriner Kgl eBel édgidye |l Bakkané veya g°°re
Yardemcéséna bajléedér. Veteriner Kkl eri M¢ d ¢
M¢ederl ¢kt éer . Veteriner Hekim M¢gder Vet erine
Teknisyenleri, At BinicilkAnt r en°r ¢ ve Yardémcéesé, Zabeéeta M
i K-ilerden ol ukur
Veteriner Kkl eri M¢ederl ¢ ¢ béegnyesinde;
1. B¢r o,
2. Tay Park
a) Mavikehir Poliklinifji

b) At Manej Al ané

3. ¥rnekk®°y Poliklinifji

a) Rehabilitasyon Merkezi

b) Cel al iy her K9pek Bakeémevi
4. Vet eriner Zabéta EKkKibi
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KKKNCK B¥L! M
G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLAR

M! D! RL! J! N G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLARI

Madde 6:

l. Bel ediye Séeénérlaré i-inde bulunan t¢m sahi
[ ri anmaséné sajl

—Q

sajé&éehizmetl erinden yara ar .

2. Bel ediye séneéerl aréndaki te¢gm sahipli hayvan
3. Sahipsiz hayvanlarén ¢remelerinin kontrol g
keséerl aktérér, akKkél ar ,akualaegrad aklde&r&radree Xay
4., Sahi psiz Hayvanl arén tedavi, akeée ve ameliy
5. Sahipsiz Hayvanlara y°nelik yapélan t¢gm - a
hayvan sever kiki ve sn VvVi-li ndepl-amékreg¢t!l eriy
6. Bakémevi ve rehabilitasyon merkezinde bulu
ile 11 gili -al exmal ar yapar.

7. Hayvan Hakl are ihlallerin denetlendiji ve
g°rev aléer wmr.denetl|l emel er vy

8. |l sérél ma ol aylarenda, ésérma yapan hayvane
ise megderl ¢je ait mgkahede kafeslerinde 10 g
hastane ve | aboratuvar yazémaaimaddesewk edgrap ar .

9. M¢gd¢rl ¢je ulakan hayvanlarla i1 gili Ki k©ye
yerinde inceler, yetkileri dojrultusunda son
10 Kurban kesim ve sateéek yer. olwlkaruemnul masé
hijyenik kokullarda bu hizmetlerden yararl an
11 Belediye sénérlarée i-indeki evcil hayvan
ortamlarénén kanun ve y°netmeli klere uygunlu
dur umgiademi | mesini sajlar, belediyeye kayeéet|l
12. G¢-ten déKmgKkK, yar al e, sakat ve sokakt a
hayvanl aré rehabilitasyon merkezinde rehabil
Sahiplendirimes ne - al ékér, yakaméné sokakta s¢rdere
sokakta yakama kKansé bulunmayanlar Bakémevin
13 Zoonoti k hastal éklarla m¢cadel e eder ve
14. ¥zellikle -ocuklaarveam hsaeyvga nslianrién taakned naanlme
bilincinin olukturul masé amacéyla Tay Par kot
getiril mesini sajlar, manej alanénda -ocukl a
sporunun ©°zendiriclunkelsarnéin vreu hbsua ly °gnedlei k-iomi ne |
15. Oti zmli -ocukl ar bakta ol mak ¢zere engel
-al ékmal aré yapar, toplumda bu konuda far ken
d¢zenl er .

16. Hayvan WHmakd & é nfeamy kaonm sevgi si ve -evre b
Kkur s, ejitim ve etkinlikler d¢gzenl er, sivil

paydak ol arak katel er, kat ke sajlar.

17. Salgen hastal ék dur uimdlairjéindywapdrg, | karmarstr
ila-lama ve dezenfeksiyon iklemlerine destek
18. ¥l en hayvan bertaraféé konusunda kanun v
sahipli hayvanl|l apol uktorbayvani méeear|l empsgi ni S
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19. M¢derl ¢k faaliyetl eri ile 11 gili te¢em kon
brokg¢r, kitap-ék vb. dok¢manl ar bastérér ve
20. Belediyenin dijer Dbiri mlkerKil, Mal¢irlli¢ch ¢ , GE
kehircilik KI M¢ederl ¢ ¢, Kl Hayvanl aré Korum
ortak projeler y¢regter

2 1. M¢ederl ¢ é¢n strateji k plan ve yeéelléek perf
hazérl ananwgphahaalkiayetl erin yapél masé, i hale
gereksinimlerinin satén al énmaséné sajl amak.

M DI RI' N G¥REV, YETKK VE SORUMLULUJU
Madde 7:

1. M¢gdegrl ¢ ¢ temsil eder , mes | eki gor ¢k bil di
2. ¢al exmal ar én yasaln mé@wvwzwatviearta, iBreak d aarrléénjaé
yapél maséeneée sajlar

3. ¢tal ékma programlareéné, stratejik plan ve p
programla uygun ve yerinde kullanél maséné sa
4. M¢eder ll¢giky eftdaerinin il gildii kanun, y°netmel ik
5 M¢gdeéerl ¢k birimlerinin koordinel. ve veri ml
g°rev dajél émlaréené yapar.

6. Res mi kuruml ar ve sivinlastyooml wnmn kurrwelkdk!| areen
7. M¢gderl ¢ ¢ temsil amaceyl a Belediye birimle
toplantelara katel éer.

8. Gerektijinde m¢gdegrl ¢k adéna basén vb. beya
9. Hi zmet i - ej i tim ve khkir stlgam dfjliet inmg dvea | kWkr s
d¢zenl enmesini sajl ar

10. Yeni projeler ¢retilmesini, Bakkanl eéj a s
11. G°rev ve sorumlulukl aré -er-evesinde g°r
PERSONELKN GWKKYV 6 VEYBORUMLULUJU

Madde 8:

Veteriner Heki mlerin G°revleri:;

1. Sahipsiz hayvanlarén ger ekl i muayene ve te
ger-ekIeKtiriImesini sajl ar.

2. Koruyucu Kéel ama ve antiparaziter tedavi y
3. i remenin kéytaolsahiama'cz hayvanl aréen keéseérl
rehabilite edil melerini sajl ar, numar al ama v
bérakelmalaréne sajl ar.

4. | sérma yapan hayvanlarén muayehmeeel eri ni yap
yazékmal aréné takip eder, gerektijinde | abor
5. Aci | durumlarda ve n°bet - ol duj u gcnle rde
yerine gider, i1l k m¢dahaleyi yapwaaml|l gleeje&knn & j
sajl ar.

6. Rehabilitasyon merkezi, ge-ici k°pek bakém
i kKl etir, hasta hayvanlaré g¢nl ¢k bakéemlar éneé
denetl er, géda ve il apresediralremiéenit akepi eeeg
7. Greviliendiril difji biri mdeki her te¢rl ¢ aksa
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8. Laboratuvar analizlerini yapar.

9. Hayvanl ardan hayvanlara ve hayvanlardan in
eder, bunlarée tanétmak, koruma ve -°z¢;m yoll
10. Kl -e sénérl arénda uygulanabil ecek karant
i Kbirli7Ji yapar .

11. Dijer m¢gderl ¢kl erl emedgrl i kitemegyz rrgrt @jl eelne rp
12. KK - i personelin hizmet -1 ejitim -aléxkm
personelin sevk ve idaresini sajlar

13. Birim sorumlusu ol arak g°reviendirilen V
t ¢ KE eyi Ki ve dézenini sajlamakla ye¢keml ¢gder
(Veteriner Hekimler de dO©hil) birim sorumlus
14. Kaymakaml ek Bakkanl eéjéeéénda kurul an Hayva
15. M¢der sRzygzeéelaéiwmat!|l aréné yerine getirir.
Veteriner Sajlék Teknikeri [/ Teknisyeni G°%°re
1. Veteriner Hekimin y°nlendirdif9].i Kekil de bu
yapar.

2. Sal gen Hastaléek durumlaréenda karantina ted
3. Veteriner Hekim g°zetiminde tébbi m¢dahale
gerektijinde operasyonlaré asiste eder

4. Sahipli sahipsiz hayvanl arén kayeéetl aréne vy
5. M¢gde¢erl ¢k birimlerindeeVeteerli arrgHe&vimegP ze
6. Gezi ci ekiplerde ( Ambul ans ve Topl ama Ar a
sajlar, kayétlare tutar.

7. Veteriner Zabeéeta Ekibi il e ortak -al ékmal a

kontrollerini yapar.

8. Sahipsiz hayvanlarén yojun ol duju b°l gel er
kanunl ar -er-evesinde gerekli tedbirler:i al é
9. Arama Kurtarma K°pek Timdindel ag®irkebvi ralliéjri, s
temi zIli k, dezenfeksiyon, akeélarén takibi ve

10. M¢degregn yazeéelée ve s°zl|l ¢ talimatl aréeneé ye

Veteriner Zabéetasée G°revleri:;
1. Kaymakaml ék Bakkanl|l éj éindlaalkiur Kké mins Harywmaa H

2. Sahipli Hayvanl arl a il gil@ mederl ¢je gel en
3. Sahipli Hayvan aké karnesi ve Belediye kay
ihtar verir.

4, Hayvanl ardan Kk
gel en ki kOyetl er
i kKl em uygul ar .

evakl smaah ejfiean@&nteddit eden
e ner

a
d veter. hekim veya vete

(0]

5. Bakébok -iftlik hayvanlarén kontrol ¢ng yap
°nleml al ér

6. M¢gderl ¢ ¢é¢n g°rev ve sorumlulukl aré -er-eve
verir.

7. M¢deéereéegn verecefjli s°zl ¢ ve yazélé talimatl a
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t‘t

At Binicilik Antren®°r¢ G°P°revleri;

1. Tay Parkodéta bulunphamaalké¢ hbhianmhdadeegdbrmev
2. Atl arén genel sajl ék, beslenme ve bakeéemlar
3. G°rev aldeéejé b°l¢imdeki temizlik, dezenfeks
sajl ar.

4. Gerekli te¢m gegvenl i k %dlaegrlae rgierzii ndli aryalp mas
5. Engelli -ocuklarla yapélan Ato6la terapi -a
ve bu konudaki ger ekl i ejitimlere katel ar ak
6. Atl arén g¢nl ¢k ejitim -al ékmal aréné yapar
7. TayParks oruml u Veteriner Hekimine karké sorum
8 M¢egderl ¢ én teéem faaliyetlerinde g°rev al ér
9. M¢gde¢éreé¢n szl g ve yazeéeleée verecefji gerevl eri
At Binicilik Antren®°r Yardémcéseée G°revleri,;
1. Antren®°re karké sorumludur.

2. Antreg®rewleri Antren®r Yardemceésé i-in de
3. M¢gdeérén verece]ji szl ¢ ve yazélé g°revleri
B¢ero Personel i GPrevleri;

1. M¢gdegrl ¢ ¢n t ¢ m ygazdéeknmavliea rzéinmeme tgleil eenvr ak kay
yapmak; doswygial ampl amalkni

2. Personele teblij edilecek yazélaréen hazeér!|l
3. Gelengi den evrakl arén zamanénda tari h ve sayc¢
defterinde izlemek,

4. Kaydé yapeéel an eleetmnek,én I
5. T¢m yazékmal arén birer s
dosyal amak ve arkiv sistemi

[ i [ [
retini konul ar éna

gilisine hava
u i |
ine kal dér mak,

6. Ar ki vin ikletilmesinden ve kontrol ¢nden so
7. Tel efonl ara cevap Vvememeyk® nvee nvdaitramedka k € 1 | gi
8. Telefonla gelen ki kO©yetleri almak, il giliy
bilgilendirmek,

9. Stratejik plan ve yéllék performansén haze
yazékmal arénée yaparak takibini sajl amak,

10. Personeln her te¢grl ¢ ©°z1 ¢k T kKl erinin zamanénda
11 KI gi | mevzuatl ara g°re m¢gderl ¢ é¢n her
12. Khal e mevzuaténa g°re gerekl:i i Kl eyi Ki v
13. M¢gderl ¢je ait takaeanwetr, mdéejaréenegprtk, hae
onarém i kleri ve y°netim hesabénén ol uxkturul
14 M¢degr taraféndan s°zl ¢ veya yazéleé g°rev
Kk - i Personelin G°revleri;

1. Koruyucu tedbirleri ahdi sk nmsgderli flenbigPir miv

Madde 9:
Veteriner Kkl eri M¢e¢derl ¢ ¢nde tée¢m personel [
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=

faaliyetlere il gildi kanun, t ¢z
yeéereéerl ¢kteki mevzuata ri a t
Jrelneg faal i t alanéna giren

ir fark g°zetmeden her vatandaka e
ri ve mesleki bilgi a-éséndan kend
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o ®
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Ju pozisyonun gerektirdi] é
m¢ esasl aré dahilinde, ek d¢gzey
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| ¢} NC! B¥L! M
Kk BKRLKJK VE KOORDKNASYON

BKRKMLER ARASI KkKkBKRLKJK
Madde 10:M¢ d ¢r Il ¢k d©hil i nde -al ékanlar araséndak
tarafsajfdamer . M¢derl ¢kl er arasé yazéekmalar N

DKJER KURUM VE KURULUKLARLA KOORDKNASYON
Madde 11:

1. M¢gderl ¢kl er aras
2. M¢gderl ¢ ¢n Bel ed
Kurum ve Kurulukl a
Yardémcéséneén para
yeéeretel ér.

D¥RD! NC! B¥L!M
CEKKTLK VE SON,H!IYKIRMIRERK VE Y!R! TME

¢CEKKTLK VE SON H} K] MLER
Madde 12:

1. Bu y°netmeli kte adeé
ayrel mal ar é durumunda
Zi mmet i altéenda bul un

n°I¢,
yanl a
zel ge

ge-en g°revlil eri
gerevleri gerej i
an ekyalyadeer tdslimmni - i
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yapmal aré zorunludur.
2. ¢aléekanén °1 ¢m¢g halinde, kendi sine veril en
hazéerl ayacajé bir tutanakla yeni g°revliiye t

Y' R! RL! KTEN KALDI RMA
Madde 13:Bu y° net mel i J isn nydéerng rilt¢gjbeargeintr fenc e ki | Kz
Bel edi yesi Veteriner Kkl eri Mederl ¢7 ¢ YPnetm

Y! R! RL! K
Madde 14:Bu Y°net mel i k, 5393 sayél é Kanunun 18/ m
Mecl i si onde kabul ed iKlachiukntuenn 2s orvraad d2G1 1 gea \eq§

gazete veya dijer yayén yollareée ile ilan edi
Y| R} TME
Madde 15:Bu y°net mel i k h¢keml erini Karkéyaka Bel
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YAZI KKLERK M! D! RL! J!
G¥REV ve C¢ALIKMA Y¥NETMELKJK

BKRKNCK BY¥L! M
GENEL H! K! MLER

AMAZ¢
Madde1:Bu y°netmel i jin amacé, Yazeé Kkl eri M¢ dgr
ile ilgili -aléekma usul ve esaslaréenée d¢zenl
KAPSAM
Madde2:Bu y°net mel Mkd¢ Wlagee Kmtdleki personelin g°
sorumlulukl aré ve me¢gderl ¢jén -al ékma usul ¢ i
DAYANAK
Madde3:Bu y°netmeli k, 03.07.2005 tarihli ve 53¢

maddesi ne dayanél arak hazeéerl anmékter.

TANIM LAR
Madde4:Bu y°netmel i kte ge-en;
Bel edi ye KBarkkkéaynd kéd éBel edi ye Bakkanl éj édéne

Meclis:tKar Kk éyaka Bel ediye Meclisi oni
Enc¢meamkéyaka Belediye Enc¢gmeni 6ni

Bakkkaanrrk eyaka Bel ediye Bakkanéedneée

Bakkan Y&Xrmndeamyaka: Bel endcieyseée Bma&k kan Yar deé

M¢ d drazée Kkl er i M¢der ¢ 6nyg

M¢ d ¢ rYlaczke:. Kkl er i M¢ederl 67 ¢6ny¢

keYazé Kkl eri M¢ederl ¢ ¢onde g°revl i Kefi
PersonelYaz e Kkl er i M¢ederl ¢ ¢ Personel i 6ni
Evlendirme MemuruK| gi | i y°net meli k gereji, nikoh akd
taraféendan yetki verilen memuru tanémlar

TEKKKLAT VE BAJLILIK

Madde 5:

1. Yazée Kkl eri Mederl ¢ ¢ M
2. Yaze Kkl eri M¢ederl ¢7 ¢, B
bajé ol arak g°rev yapar.

KKKNCK B¥L! M
G¥REV, YETKK VE SORUMLULUKLAR

M! D! RL! J! N G¥REVLERK

Madde6:Yaz e Kkl er i M(,dc,rlc,jg,ng,n ge°revi ; Bel ediy
alténa alarak, il gili biri ml erneend ad nédee naelnéén ay
kararl aré karar metni haline getir mek, kesin
g°nderil mesini sajlamak, m¢racaatta bul unan
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M, D} RL] K YETKKSK

Madde7:53 93 sayél é yadiayea Bawlkameée ake BBadwrkan Yar
kendisine verilen ve bu y°netmeli kte sayél an
y°netmeli kler uyarénca yapmak.

M! D! RL! J! N SORUMLULUJU
Madde8:Bu y°netmel i k uyar énca v-earbiukelnu kgl °ar eyval penrai
yéréeétmekl e sorumludur .

M! D! RIN G¥REV, YETKK VE SORUMLULUJU

Madde 9:

1. Yazée Kkl eri M¢degre¢ g°rev ve sorumlul uk al a
Bakkan Yardemcéséodndan gel en t al iosahmelzaat doj r
h¢ke¢mlerine uygun ol arak yerine getirir, g°r
il gili olarak gerekl: g°revliendirmeleri yapa
2. M¢gdeéegrl ¢k y°neti minden tam yetkilidir.

3. Mgderl ¢jén her teéegrl ¢ -al ékmalaréné d¢gzenl e
4., Evrakl aréeén havale ikl emini yapar , me¢derl ¢k
yetkisine sahiptir.

5. M¢gdeéerl ¢7 é¢n yéll ek begt-esini hazerl ar .

6. M¢gderl ¢Jé¢n strateji k plan ve performans pr
7. M¢gde¢er, g°rew°we n-delné Bmdleadri ye Bakkan Yardeéenm

Bakkanéodona karké sorumludur.
8. M¢gderl ¢7J¢n Harcama Yetkilisiodir.

PERSONELKN G¥REV, YETKK VE SORUMLULUJU
Madde 10:
Evrak Kayeéet Personeld]

1. Kurum i -i ve kurum déké& éhaaewsmalnarndd | ae éav
i Kl eml erinin yapél maséné sajl amak,

2. Bel edi yeye gelen t¢m evrak ve belgelerin z
3. Genel evrakéen kaydedil mesi ni ve konul ar éna
ilgililere ulaktérélmasé iklemlerinin yapeéel m
4. Bel ediyenin t¢gm birimlerinden kurum dékeéna
d¢zen i -erisinde gnderil mesini saj |l amak,

5. Bel edi yeye gel en ve Beilreiddi ywd e-né kyéd rdleanr & ng,ém k
6. Vatandakl arén istek, ©°neri ve kKikOyetlerin
gere il gili birimlere dajeét mak,

7. Y¢ererl ¢kt eki mevzuat én °ng°rd¢j] ¢ deriper gor
icra edil mesini sajl amak.

Posta Kkl emleri Personel i

1. Bel ediyeye gelen t¢m postalarén zi mmetl e Kk
2. Genel evraken kaydedil mesi ni ve konul ar éna
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asué akkleeml erinin yapél maséné sajl a
| erden Belediye dékéna giden t¢im y
gi sayar kaydénée yaparak kuryelere
Meclis Personeli:
1. Belediye Mexkmalsaova@aiinl eaill gili t¢gm @K ove 0 K|
2. Bakkanotéén haval esi il e birimlerden gelen ©°

hazérl|l amak,

3. G¢gndemin Meclis [ yeleriodone tebli] edil mesi
4. Bel edi ye Mecl i saldiolprhesit éil -airre n€anl yrapre lhaz ér |
5. Bel ediye Meclis toplanté tutanakl arénén tu
6. Kararl arén yazeéel masé, il gili mercilerin on
7. Al enan kararl arén ve kakanéerebkmaservaibhireéeg
arkivl enmesi i Kl eml erinin yapél maséneée, kontr
8. Bel edi ye Bakkanéedna vekalet eden vekilleri
l'yelerinin ve Komuzyonhalkebheénan tanzimini vy
9. Bel ediye Meclis |yelerinin °zl ¢k 1kl erinin
10. Yereéerl ¢kt eki mevzuateén °ng°rd¢j ¢ dijer g
icra edil mesini sajl amak.

11. Komisyonla a havale edilen °nergelerin takip edi
raporl arénén yazél mase.

12. Belediyemizin ¢ye ol duju birliklerle ilg
13. Meclis |Jyelerinin yurti-i ve umatlt dérké&a ge
yapél mase,

Enc¢men Personel i

1. Bel ediye Enc¢meni -al ékmalaré i1ile ilgili t
2. Bakkanl ék Makaméeénca Belediye Enc¢gmeni 6ne
Enc¢gmen géegndemi ni hazeéer | amak,

3. Bel edi ye &ngicgrmenaldnt ¢m evrakén °nceden i nce
birli kte Enc¢gmende sunul masé,

4. Kararl arén yazél masée, aséllaréen Encg¢gmen |y
5. Karar °%°zetlerinin yazél masénbakabéephmakana
n¢gshalarénén da arkivlienmesi ni yapmak, t¢mob
sonu-|landér él maséené sajl amak,

6. Kararl arén yerine getiril mesi I -in Bakkanl
birimlezmak, yaz e ya

7. Enc¢men | yelerinin huzur hakl aréenén takip
bildiril mesini sajl amak,

8. Belediye Enc¢gmeni 6nin aktif ve veri mli - al
yapél masenée sajl amak.

Evliendirme Memurl uj u:

1. Res mi ni k©h bakvurul aréné al mak, ni kah ikl
saj |l amak,

2. Bakvurul ar hakkénda ye¢reéerl ¢kteki mevzuat én
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sajl amak,

3. Knceleme sonucunda evr akdyasalengdl @utmamayaro | an v e
bakvuru sahiplerine nik©h g¢ne¢g ver mek, Bel ed
akdinin yapél maséné sajl amak,

4. Yapél an akitl eri N¢gfus Megderl ¢ ¢bne bil dir
5, Karkéyaka Belediyesi rwvihielknah rankei tBli &1 imnidm dle:
bel gelerini mevzuata uygun ol arak tutmak, ar
6. Y¢ererl ¢kteki mevzuatén °ng°rd¢j ¢ dijer gor
icra edil mesini sajl amak.

Takénér Kayeét :Kontrol Personeld]

1. Takénér kayeéet kontrol yetkilisi olarak, ya
getirmek.

Ger-ekl ektixarme Personel.i
1. Ger-eklektirme memuru ol ar ak, me¢derl ¢] é¢n s
i Kl emlerini yerine getirmek.

| ¢ NC! B¥L|M
KkBKRLKJK VE KOORDKNASYON

BKRKMLER ARASI KkBKRLKJK
Madde1l:Yaz é Kkl er i Megderl ¢ ¢one bajl e keflikle
sajl aneéer .

keflije bajle personel araséndaki i b|rI|ji
M¢derl ¢jeegealkhat ¢mopl anép, dosyal andéktan s
M¢ d ¢gre,r e i i -1in evraklare personel e dajeéeter.

DKJER KURUM VE KURULUKLARLA KOORDKNASYON

Madde 12:Yaz &€ Kkl er i M¢derl ¢ ¢06negn Bakanl ék, Val
yazékmal ar, kBél edMicyylg Bakkan Yardémcésédnéen p
i mzaseée il e; Kuruml ar , Kurum 1 - ve Kahésl ar
Bel ediye Bakkanéonén yetki verdiij.i Bakkan Ya

D¥RD! NC! B¥L!M
¢CEKKKFLVE SON H! K! MLER, Y!R!RL!K VE Y!R!

¢CEKKTLK VE SON H! K! MLER

Madde 13:

1. Bu y°netmeli kte adé ge-en g°reviilerin ©°1¢
ayrél malaré durumunda, g°revieri gerefi yanl
il e zi mmet. alténda bulunan exkyal ar é, bir -
yapmal aré zorunludur.

2. ¢al ekanén °1 ¢m¢g halinde, kendi sine verilen
hazérl ayacajé bir edimdadirnakl| a yeni ge°revliiye t
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Y' R! RL! KTEN KALDI RMA
Madde 14:Bu y°netmel ijin y¢é¢regrl ¢gje girmesinden i
Bel edi yesi Yazé Kkl eri M¢ der ¢ Y°netmeliJi

Y! R RL! K
Madde 15:Bu Y° net mel i k, 5393 is agyeérleg iK aKnaurnkueny alk8a/ nt

Mecl i si onde kabul edil di kten sonra 3011 saye
gazete veya dijer yayén yollareée ile ilan edi
Y| R TME

Madde 16:Bu y°net mel i k h¢kemd eBawmkarKarwgryatkar Bel
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ZABI TA M! D! RL! J|
G¥REV ve ¢ALI kMA Y¥NETMELKJK

BKRKNCK BY¥L! M
GENEL H! K! MLER

A MA ¢ KAPSAM -DAYANAK

AMAC:

MADDEliKarkéyaka Bel ediye séneérl aré i-erisind:
esenli e baprlueknu korumak, Bel de hal kénén ma
i htiya-1larénéen belirl:. kurall ar -er-evesinde

KAPSAM:

MADDE 2-Bu y°net mel i k, Karkéyaka Bel ediyesi yet
hal hézamet veren t¢m belediye birimlerini, k e
ruhsaténa tabi ol arak -alékan t¢ém m¢egessesel e
ol maksézén hizmet g°ren kikileri kapsar .

Bu Y°netmelik, bellda&lnké&andar zeajilnéd@k bed dhuzur un
yapéldéjendan Karkéyaka sénérlare i-erisinde
emir ve yasakl ara tamamen uymak zorundadér.
HUKUKK DAYANAK:

MADDE3-Bu Y°net mel i k 5393 Sayel madBdesdniyer Khhu
51. maddesine ve 5216 sayelée B¢yeéekkehir Bel e
iye Kanunu, 5393 Sayél é Belediye Kanunu, 31914
Hefzésséhha Kanunu, 2872 sayélé ¢evre Kanunu
Kanun, 1 6 08 sayeélé& Umuru M¢teall i k Ahkamé Cezaiy
5326 Sayel é Kabahatl er Kanunu, 7201Sayél e Kan
Hayvan Koruma Kanunu 5259 sayéleée Polis Vazif
Deki kl i k Yapéel masé Hk. Kanun, 2005/9207 Kkye
Y°net meli k ve Belediye Zabéetasé Y°netmelil]i
mevzuatl ar -er-evesinde hazérl|l anméxteéer

GENEL KURALLAR, EMKR VE YASAKLAR
TKCARK FAALKEERLBRLK EMKR VE YASAKLAR

Bel edi yenin Ruhsaténa Tabi Kkyerlerinin Uyma
MADDE 4-

QDTe¢m i kKyer |l eri ve depolar ( 2634 sayeéelé Turi
i Kl et mel eri, Noter, Avukat, Doktor muayeneha
Muhasebeciler hari-.) Kkyer:i A-ma ve ¢al ékma
Ruhsa8 Hakkéndaki Y°netmeli k he¢gkegmlerine uymak
(2)Kkyerl eri, Kkyerl er.i A-ma ve ¢al ékma Ruhsa
yapamazl ar ve Kkyerinde ikamet edil mesi yasa
B)Hal en faaliyette bulmanamn ttiam éikknae rRiueirsia;t éK K\
Pazar ge¢nl eri a-eék kal éyorsa Pazar g¢ng -al é
i kyerlerinde ve umuma a-éeék istirahat ve ejle
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listesi ve benzeriizinlerin,mk t er i | erin kol ayca g°r¢p okuyabi
zorunludur.

@4Men¢ bulundurul masée mecburi ol an yerl erde (
bah-eleri vb. i1 kyerleri) masalarda meng¢ | i st
(5) Ticari faaliyettebuhnan toplu takéma ve dijer ticar.i é
odal ardan al mék ol duklaré fiyat | iste ve hiz
bir yere asmak zorundadeéer

B)Kkyerl erinde Belediye Encyg¢ nmeineuymake bel i rl ence
zorunludur.

(MM¢l ga (Karkéyaka Bel edi yesi Meclisinin 01/
BKkyerl erinde bozuk, son kullanma tarihi ge-
yasakteér .

@OBel edi yenin ruhsaténa tabi i kyerl erinde bul
tuvalet giriklerinde m¢gkterilerin g°rebilece
(10)Kkyerinde ¢retilen -°p ve Dbein-ziemr igeartetkklliartée
al énacak ve ateéek suyun uygun bir Kekilde tah
bulunacakt ér .

A)DKt faiye raporu al masé gerekmeyen ikKyerler:i
sajl amak amaceéyl a aye&amp&e&rn&ktiear. Kk & é%ralne mlaemrg é n &
sayeé ve nitelikte yangén s°nd¢rme cihazeée bul
ge-mi Kk yangén s°nd¢grme cihazée bulundurul amaz
(12)Geda maddel er i ile 1T lgiliedaakelyiet wé€lelke e
kull anél masé mecburidir. Bakka bir ama-1a da
(A13)M¢ 1l ga (Karkéyaka Bel ediyesi Meclisinin 01/
Gezici ve Sabit Satécélar Kle KIlgild@ Maddel e
MADDE 5-

(1)-Bel edi yeden izinli olan sabit veya seyyar
bel ediyemizin belirledif§i keyafet.i gi ymek zo
ve y¢zleri temiz ol acakveéersatakeéeickké arlegi kiul b
Bel ediyenin ayréca °ng°recej.i kurall ara wuyul
2-Simit te¢gr¢ benzeri unlu mamullerin satéke
takéyan ara-larda ve mahal verdbkeebat érk. yBpéehm
camek©nl a kapal e ol acak,dékaréeda ¢réen sat may
edi | meyecektir. Simit te¢gre ¢reéenlerin, cretiom
geré¢negr  bir ke krilnedi eoruglladar.é | € ol ar ak bel
BYazéelé izin belgesi sahibi dékénda birisi t
edilir.

4MEkmek ve ekmek -exkitleri; feéereéen, mar ket , b
sateéeka sunulanditseeyy8unaoahadak ekmek ve ekme
yapeéel amaz.

B)Gezici sateéecélareéen a-eék ve ambal ajséz ol ar ¢
yasakteéer .

@6)Bel edi yece izin verilmeyen yerlerde sabit \
Trafi k ve Toplu Takéma il e Klgil:i Maddel er :
MADDE 6-
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(ADAra- trafijine kapatélarak yayalakteér el méx
ara- giremez, park edemez.

2)Bel edi ye taraféndan giril mesievwmbavadlaanan vy e
tarafendan -ekilen ara-larla girilemez.
BYanéce, parlayéce, patlayéce gibi tehlikel:
aral aréenda, halkén yojun bulunduju alanl arda
park etmeleri yadat é r .

4WUKOME kararé il e park etmenin yasak ol duju
ara-larla park yapeél amaz.

B)Kal déerem ¢st¢gne her ne surette olursa ol sur
ara-lar ile exya imak rymeskakt-drn. bil e ol sa bek
@6)Toplu takema ara-|larénén temiz bulundur ul me
kararl ara uyul masé zorunludur. (7) Her -exit
ve tamiri sérasénda yetleerin ve etrafén kirl
B8Bel ediye -al ékmal aré sérasénda, wuyarélara
olacak kekil de ara- park edil mez, alénan gg¢vVv
Ge-ici Pazaryerl eri e i1 gili Maddel er :
MADDE 7 KarpuzKav un seamaki lieriin aB-el edi ye Bakkanl éj] ér
zorunl udur . Kzinler mevsimlik olarak ge-erli
yazéel é ¢reé¢nler dékéndaki crénlerin satéeke ya
bezl e veiylmi hkaesterin ge¢zelliJini bozacak «kxekil
yasakter. Sergide yeterl:i mi ktarda -°pleri t
mecburidir. Sezon bitiminde sergil erekikal déer é

i kKl em yapéel ér .

Hurda, odurk ©° m¢r v akkdmmal zeme depo ve satéek yerl
MADDE 8

MDkehir i-ersinde ve mesk¥%n mahall erde, bok ¢
depol aré a-élamaz ve sat axd eya pélpaormaz .d aB slad &
Odun ve k©°mgtislaetréik daelpaonllaammaé na ait ruhsatl ar d:
mi ktarl arda depolama ve saték yapél masé yasa

2)Bel edi yece belirlenmik hurda d°k¢m al anl ar é
cadde, sokak, bok alanlarda ve evinin bah-es
depol anamaz ve g°r¢nteg kirlilijine sebebiyet
(3)0d un, Kam¢gr ¢akel ve hurda mal zeme depol ar ér
gerekli yangén s°ndg¢gr me mal zemesi bul undur ma
@AHK°m¢egr saték yerlerinde belirlenen standart/|
Poketl enmemi Kk hala®é kenggatballl magd@arwydsnakt ér .
B)K° m¢r satéeké yapeélan i kyerinde, -uval I - er s
ve odun bulundurul maz ve satéké yapél amaz.
@6)Sevéel aktéerel mék petrol gazé i1ile kolayca yar
satan i kyerlerinden, izin belgelerinde veya
mi ktarda yanécé, parl ayéceée ve patl ayecé madd
HALKI N HUZUR VE ESENLKJK KLGKLK EMKR VE YASA
G¢nl ¢k Yakam il e Klgili Maddel er :

MADDE 9

QKs kel e, Meydan, cadde, sokak, park ve toplu
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2)Konut b°l gel erinde ve yakén -evresinde, int
géerelte -ékaran alet verli g tmarkiimat erti ggdiel atap
bel edi yece veril en i 78:00,yaksaattnae®@OD:0Kk saatleris aat i nd
arasénda yapél maseé; Pazar g¢nleri yapél acak
veril en i zh ns alétk €én@.a0 Gadban °nce bakl ayamaz,
yapél amaz.

Bkehir i -erisinde cadde ve sorkakll@mdyapmak,y
yéksek sesle m¢gzik dinlemek, izinsiz ejlence
4Kkyerl emenhapdadmnl °r ve ses y¢kseltici ci hazl
Keki lvdee ns¢ezsi k yayéné yapmak yasakter.
G)Pasajl ar, ik hanlarée ve apartmanlara ait or
ve altlare, ge-meke ait yollar ikgal edil e
B6)M¢l ga (Karkéyaka Bel edi yesi Meclisinin 01/
(m"Park ve bah-elerdeki yexkil alanlara, aydeéenl
dijer m¢gktemilata zarar eemekkyabakaénanreée ikg
B8Cadde ve sokaklarda Bel ediyece dikilen aj a-
@QBah-e ve arsalarda bulunan aja-1|larén dall ar
evlierin ¢zerine uzamasé halindlke-evaséansar a
sahibinin aja-|laréné budamasé zorunludur.
(10)Bel de sénérl arée doO©hilinde kamu kurum ve ku
ara- ve gere-1leri kérmak, bozmak, tahrip etm
(1)Kt f ai ye yangén mustekbbhuéesdaol saepramaceude
kull anél amaz.

(12U mu mi -ekmel erden, -exkitli Kekilde inkaat
al mak, -ekmelerin etraféené kirletmek, zarar

yasakter.

(13 Kokul are ve g

ve benzerl eri gi

d°k¢l mesine sebe
&t

° r¢é¢neml er i il e -evreyi rahat
b i Keyl er i a-ékta takémak, b
p ol mak yasakter.
diyeréreei aith abadadl ar éna,
” :

r

;

(14)Cami ve bakk aneét
i stasyon, par k, eki l alanl ara camek®©n, tabl
suretiyle buralarén d¢gzenini bozmak yasakter
(A5 )Topl u takéma ara-|laréenda, iIikKkyerlerinde ve
taraféndan kol ayca g°r¢l ebilecek yerl ere, S i
belirten ve ASKGARA K¢MEK YASAKTI RO | evhaseén
(16)Bi nal adeheralm, yeralté ve yerg¢gste ge-itler
yerlerinin y¢zlerini, duvarl areéenée, cadde ve
benzerl eri il e karal amak, Kekil -izmek ve ki
A@NnKirli,piyajkeyafetl er ile ellerinde -evreyi
ijrendirecek mal zeme, ekya ve benzerl eri i1 e
yasakteér .

(18)Bi nal ara ait yajJjmur suyu bornufsayjuénén taban
borul arénén varsa ya]jmur suyu kanall aréna ba
(199Bi nek ve kokum i-in bulundurul an hayvanl ar
ve bunun i-in gereken °nlemlerin alénmasé zo
(200Yol | ara pasparsi ek dorenlzreasi € kyeaysl ekt ér .
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(21)Cadde ve kaldéerémlar ¢zerinde motorlu ve m
22)Bel edi yemi z séneérlaré i-erisinde bulunan Kk
meydan (payé&biah-al an, bok alanlar) ve kal deér
yasaktér.

(23)Bel edi ye séneéerl aré i-inde faaliyet g°stere
m¢Kterilerine saygél é davranmalarée zorunludu
O)Kkyerl erinde®pitonbesel bskukan kapakl é& -°p
zorunludur.

25Umumi s¢s havwuzl aréna girmek, suyunu al mak
m¢Ktemi |l aténa zarar vermek yasakteéer.

(26)Yol | arda, meydanl|l arda, wumuma &-adkeéeal anl ard
ti ksindirecek davranéxklarda bulunmak yasaktée
27)Yayal arén yojun ol duju yollarda ve meydanl
tekerl ekl i patenle kaymak, oyuncak t¢fekl e a
(28) Cadde, sokak, meydan (paska h - e ,I ayne k ibloka al anl ar) ve kald
yasakteér.

¢tevrenin TemizlijJi ve D¢zeni I le 11 gildi Madd
MADDE 10

QHer t¢rl ¢ yeékémlarda, etrafé rahatséez edici
tedbirlerin alénmasé zorunludur.

(2) Parklara,bah el er e ve benzeri yexkil alanlara -exi
-erez satélmasée ve yenilmesi yasakteéer.

BHer ne surette olursa olsun yerl eri Kirletr
4Cadde ve bulvarlarda, her t¢rind elmd ferrii yna tad ré
zorunludur. Takéma esnasénda branda -ekmek g
sokakl arée hafriyat artéklare ile kirletmek vy
B)Yol ve caddel erdeki kanali zasyon ve baca me
atmakve d°kmek, kanali zasyon ve kanal temizli]j
kanal bajl antésé yapmak yasakter.

) ¢evre ve insan sajléejéné tehlikeye sokacak

atéeklar Dbiri ktiril ennae zZ.o kEit rneefk& ekdiercleekt eeckeyka vses
kurut mak yasakter.

(MNe°p ve s¢gprenteg i le il gisi ol mayan te¢gm at él
mal zeme ve I mal at atéeklar éneé, her ki Ki Vve mg
Beledy eye ait -°p imha sahalaréna g°t¢rmek zor
B8Bel edi yelerce belirlenmik -°p kaplaréna - 9°;j
mol ozl ar -imento kire- kereste met al mal z e me
par - al aar @k yead lkair ée yanéceé maddel er ; bi Il umum i n
yol arteéeklaré, yol -amur ve molozlaré; buda
bah- e, ateéekl ar é; atéek pil ve radyoaktif gi bi
9)¥zelr akl @ mal edil mik ayrékéemlée -°p kaplar én
k©j et b°l ¢im¢gne kO] ét, plastik b°l ¢im¢gne pl ast
ve s¢ipréente¢g kapsaméena giren maddel er harici

(10)Bel edi yece belirlenen g¢n ve saatler déxkeéen
(11)Bi nal ardan déekaréya -ékan soba borusu, bac
terl ¢ sanayi ve -irkef sul aréneén,orualkdérnt € ve
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(12JEv ve i kyerlerinin déek duvarl ar e, kapé -
ve gelip ge-enlere boya sé-ramamasé i - ger
(3)Bi na y¢zeylerinde ve dakk®reminzl e ki rydieplell ek &
su ve benzeri ateklaré sé-ratmak, gelip ge-e
(4)Bina temizIlijinde veya inkaat yapémé Sséras
sular, yollara velywaywa . kal dérémlaréna akeét
(155 Kkyeri ve binalardan, baca bajlantésé ol ma
yasakteér .

(16)Cadde, sokak ve meydanl arda umuma mahsus a
yékamak, cadde ve sokaklaré &ukBamak suretiyl
A@7)Par k ve bah-elerin yasak ol an al anl areénda
aja-lara fidanlara zarar vermek, -i-ekleri k
korkulukl aréna il an asmak ve yep&émekéeymahkt e
(18 Knkaatl arda ger ekl i géevenl ik °nl emi al énma
-—evrili kesém haricinde her hangi bir 1 kK yape
tahrip edil emez. Bozul an uluddrr ve kal déreml ar é
(19Knkaatl|l arda, mal sahibi i1ile sorumlu Yapé D
fenni ve tekni vasféné, ruhsat tarihi gi bi
(20Bok arsal ar e sokak ve meydanl ara bakan ce
kapat él arak mu

(2) Herhangi bi zin almadan Knkaat ve yéker

k
n
hafaza alténa al énmasé zorunl u
r
a
S
t

[
kal deréemlara zarar vermek yasakter.
(22)Caddel eri n, okakl arén ve kaldéreémlarén ¢z
maddel erinin, rafi k ge¢evenl i Jini aksatacak K
(23)Knkaat sahiplerinin -aléekmal aré séraseénda
zorurludur.
(29 Knkaat alané dékéna, cadde ve sokakl ara i
tedbirl erini al madan kum, -akeéel do k¢l mesi vV e
(25)Meydan, cadde ve sokakl ardan hdrg ztugmrllug t am
emni yet tedbirlerinin alénmasé ve izin alénm
reflektif kerit ve benzer.i Keyl erl e uyare ya
(26)Y o | czerindeki Her hangi bir binalearén ve i
bayr ak, | ev ha, afik ve benzerlerinin aseéel mas
@Nkehrin i -indeki arsa ve arazilerde bul unan
czerl eri a-eéek beéerakél amaz, m¢ | Kk hipleri ta
tedbirlerinind é nmasé zorunl udur .
28 kehir i-indeki arsalarén sahipleri tarafé
kirliliji olukturacak her tg¢rl ¢ eKkya ve benz
(299 Cadde ve sokak]!| akridnae yeanygae |v eo |aarcaa-k gkee-kii | d e,
olukturul masé, zincir -ekilmesi, demir kazeék
|l evhasé ve benzerlerinin konul masé yasakt ér.
B0)Bel edi ye taraféendan belirl enen ))mﬂehnmre k on
dejiktirilmesi, etrafa -°p ve benzer.i Keyl er
B¢e°p konteyneéerl arénén i-lerinin kareéekteéerélm
yasakteéer
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B32)( Ek: Karkéyaka Belediyesi M@8l 2Sisanwenada/ va
Kzin verilen yerler déekénda y¢k takeéeyéceleje
G°rsel -KKian ivva kRekl ©m il e il gili Maddel er :
MADDE 11

QKkyerleri ve binalar kapé, pencere, duvar,
amahaeéer, -uval, bez, branda gi bi gor¢é¢nt ¢ ki
yasakteér .

2 Bel edi yemi zin belirlemik olduju yerler deéxké
asmak yasakteéer.

B)Bel edi yemi zden i zim rdleinlmha amng r enleir hyaan gd a bs ¢
stant kurmak yasakter.

4)Bel edi yemi zden izin almadan, ikyerleri ve i
°n y¢zé¢ne yapékeéek durumda bulunan, bez afikl
(5)Caddevesokaklaed i zi nsi z bil gi brok¢re¢, dergi, gaz
@6)T¢gm i kKyerlerinin, kurum ve m¢gesseselerin ti
y°netmelijine 66 uygun ol masé mecburidir.
(MKent estetijini bozaveasai dekgkmgkbubogpaseéez
sahipleri, bu olumsuzluklarée Belediyemizce vV
onaremlaréné yapmak zorundadeéerl ar .

Evcil-Sokak ve Ahér Hayvanlare Kle KIlgild@ Maddel
MADDE 12

QDKent i -emésimneleakér hayvané besl emek yasakt
kokuluyl a, ev ve s¢s hayvanlarénén bulunduru
2)Bel edi yemi zce tayin ve tespit edilen b°l gel
beslenemez.

B)Evcil ve s¢s hayvanl aréné, k¢gmes, ahér ve e
park, bah-e, arsa ve mezarl ékl arda otl at mak,
yerl erde gidermel erine férsat vermek yasakt e
4)Bel edi yeden mgesyadrrayayMamadsaanj | ek bel gesi ol m
m¢teferrik hayvanlaré kKehre sokmak veya bunl
yasakteér .

BG)Bel edi yeden i zin al madan, Menke kahadet name
Sajl ek Razpoetumeudenbrhaayvanl|l ar kehre sokul amaz.
bir yere nakl: yasakter.

@6)Bel edi yeye kayét edil memi Kk, numara al mameéek,
tasmaséez, ajezl ékséz, yul ar ekkadarwauy, sahigiul ar é g
elinde tutul maksézén etrafa zarar verecek ke
serbest ve bakébok bérakél amaz

(HMVeteriner sajléek karnesi ol mayan ve akKkeél ar ¢
bah-ede beslndunummeg.z ve bul u

BB¢yek ve keg-¢k her tegrl ¢ hayvan °1 ¢l eri her

umuma mahsus yerlere ateélamaz veya g°m¢l emez

9Bul akécé hastaleéeklar neticesinde veya K¢phe
bul amBledreaddn yemi ze bildirimde bulunmal aré ve &
Zabetasé he¢gkegmlerine g°re i kKlem yapteéer mal ar é
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(10)( Dej i ki k: Karkéyaka Belediyesi Mecl i sinin
karareé) Yetkilhi yedaeecdékeinadavehieket ¢¢rl ¢ hay
(11)Kur ban Bayramlar énda, Bel ediyemizce belirl
onayl anan mahall er dékénda kurban satéekeée ve

MADDE 13-M¢ | ga ( Kar kéyaka B@I2@L8 tarylieve 12458183541 s i ni n
sayel e karar é)
MADDE 14-Yu kar éda vyazélé ikbu Y°netmelikteki ya:

meclis ve enc¢gmeninin kendilerine kanun, ni z
salahiyet dairesinde ittihaz ettikideararlara muhalif hareket edenlerle belediye kanun ve
nizam ve talimatnamel erinin men veya emrett.

bel ediye enc¢menince Kabahatl er Kanununun 32
ve yasaklanan faaliyetinenine karar verilir.

KKKNCK B¥L| M
Ceza He¢gkegml eri

Madde 15Bu Y°net mel i kte belirlenen kurallara uy
Belediye Zabétalareé yetkilidir.

Bu Y°netmeli kte belirlenen kurall ara aykere
Maddesi ve 5326 Sayéle Kabahatler Kanunun 32
¢! NC! B¥L!M

Cexkitli He¢e ke ml er

Yererl ¢kten Kal dérélan Y°net mel i k

MADDE 16-Kar kéyaka Belediye Meclisinin 02.04. 20
edilen Karkéyaka Bel edi yesi Emir ve Yasakl ar
kal der él mékteéer

Yéer erl ¢k

MADDE 17-Bu Y°net mel i k, Karkéyaka , K dalbmdk ye Mecl
uygun ara-larla ilan edildikten sonra y¢rérl
Yér ¢t me

MADDE 18-Bu Y°net mel i k h¢gkegmleri, Bel edi ye BakKk.
Y°netmeli k Hakkéndaki Mecl i s Kararlaré Tari'l

Deji ki kléerRdXapeéden Meclis Kararl aré Tari hi
01/04/2015 72458193/55 3. 01/02/2016 72458193/29 4. 01/02/2016 72458193/30 5.
01/06/2016 72458193/105
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