T.C.
iZMiR KARSIYAKA BELEDIYE BASKANLIGI
PLAN VE PROJE MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI
BiRINCi BOLUM
GENEL HUKUMLER

AMAC

MADDE 1:

Bu yonetmeligin amaci, Plan ve Proje Miidirliigii’nilin teskilat yapisini, hukuki statiisiinii,
gorev, yetki, caligma usul ve esaslarini belirleyerek hizmetlerin daha etkin ve verimli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak, Midiirliigiin diger birimlerle iliskilerinde izlenecek usul ve esaslari

belirlemektir.

DAYANAK
MADDE 2:
Bu yonetmelik 5393 Sayili Belediye Kanununa dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR

MADDE 3: Bu yonetmelikte gegen;

Belediye: Karsiyaka Belediyesi’ni

Belediye Baskanhgi: Karsiyaka Belediye Bagkanligi’ni

Baskan: Karsiyaka Belediye Baskani’n1

Bagskan Yardimcisi: Karsiyaka Belediye Bagkan Yardimcisi’ni
Miidiir: Plan ve Proje Miidiirii nii

Miidiirliik: Plan ve Proje Miidiirligi’ni

Birim Amiri: Plan ve Proje Midiirliigii’'nde gorevli Birim Amiri’ni
Personel: Plan ve Proje Midiirliigii Personelini ifade eder.

Yonetmelik: Plan ve Proje Midiirliigii gorev ve calisma yonetmeligini ifade eder.

IKIiNCi BOLUM

KURULUS VE TESKILAT

TESKILAT VE BAGLILIK
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MADDE 4: Baglilik; Plan ve Proje Miidiirliigli, Belediye Baskan1 ve yetki verecegi Bagkan
Yardimciligi’na bagli olarak gorev yapar.

Teskilat;

Birimler;

1. Midiir

2. Planlama Birimi

3. Yenileme Birimi

4. 1dari Isler Birimi

5. Teknik Cizim ve Arsiv Birimi.

Personel;

Midiir

Birim Yetkilileri
Teknik Memurlar
Idari Memurlar
Belediye Iscisi
Kent A.S.

N o o~ w nhoe

Karsiyaka Belediyesi Personel A.S.

UCUNCU BOLUM

GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLAR

MUDURLUGUN GOREVLERI

MADDE 5: Belediyemiz ilge smirlari igerisinde 3194 Sayili Imar Kanunu ile buna dayanilarak
cikarilan yonetmelikler, ilgili mevzuat, iist dlgekli planlar ile Nazim Imar Plan Kararlari
dogrultusunda 1/1000 &lgekli uygulama imar planlarini hazirlamak, Plan degisiklik tekliflerine
iliskin calismalar1 yapmak, Ilce sinirlar1 igerisinde Kentsel Déniisiim, Kentsel Yenileme
Planlar1 kapsaminda plan ¢aligmalar1 yaparak ilgili kurumlara iletmek. Kentin (yerlesimin)

gelisimini planlamak ve saglikli yasam kosullar1 hazirlamak.

MUDURLUGUN SORUMLULUKLARI

MADDE 6: Midiirliik kanun ve yonetmeliklere dayanarak Belediye Baskani ve Bagkan

Yardimcisi tarafindan verilen gérevleri yapmaya yetkilidir.
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MUDURUN GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

Miidiiriin Gorevleri

MADDE 7: (1) Miidiiriin gorevleri sunlardir.

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Saglikli Kentsel Yasam ortami yaratmak amaciyla hazirlanacak planlama ¢alismalarinda
diger Miidiirliikler ile Kamu Kurum ve Kuruluslar1 arasindaki koordineyi saglayip konular
hakkinda Belediye Baskani’n1 bilgilendirir.

Plan ve Proje Mudiirliigii'nii Belediye Baskanlik Makami’na, bagli bulundugu Baskan
Yardimcisina karsi temsil eder.

Miidiirliige yasa ve yonetmeliklerle verilmis gorevlerin saghikli ve verimli bir sekilde
yiirlitiilmesi i¢in programlar yapar, Belediye ihtisas toplantilarina ve komisyonlarina,
Midiirligi ilgilendiren Kurum i¢i ve dis1 toplantilara katilir veya katilimi saglar.
Midiirliigii ile ilgili mekansal plan ve proje gelistirme siireci kapsaminda gerekli goriildiigii
takdirde hizmet alimi1 yapar, bu amagla ihaleler gerceklestirmek, muayene, kabul ve diger
komisyonlar tesekkiil ettirip tist Makamin onayina sunar.

Plan ve projelerde degisik goriis ve uygulama birliginin saglanmasi igin gerekli
koordinasyonu saglar, gerektiginde projelere koordinasyon, yiiriitme ve degerlendirme
grubu olusturur.

Midiirligi ile ilgili olan yazilar1 imzalama ve paraf etmekle yetkilidir.

Harcama yetkilisi olarak Midiirliige ait harcamalar1 yonlendirir, denetler, evraklar
imzalar.

Diger Miidiirliiklerle koordinasyonu ve bilgi akisini saglar.

Midiirliigiin tiim gorevlerinin yiiriitiilmesinin koordinasyonunu, diizenini saglama gorev
ve sorumlulugu Miidiire aittir.

Personel idaresi, izinler ve calisma diizeninin saglanmasi, disiplin islerinin takibi ve
personel arasinda gérev bolimii yapar.

Miidiirliigiin birimlerince hazirlanan evraklari ve caligmalari usul ve esas yoOniinden
inceleyip degerlendirir, eksikliklerinin giderilmesini saglar, ilgili mercilere gonderir,
sonuclarini takip eder ve is dagilimi saglar.

Personelin ise gelis ve gidis verimliligini, is disiplinini aralikli ya da siirekli olarak kontrol
eder.

Hizmet ve uygulamalarda aksamanin nedenini diger ¢alisanlar ve ilgili birimlerce beraber
arastirir, diizeltici ve Onleyici faaliyetler baslatir.

Bagkanlik Makami’nin yetkilendirdigi yerlerde Belediye’yi temsil eder.
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15. Miidirligiin Performans Programini ve biitgesini yapar.

Miidiiriin Yetkileri

MADDE 7- (2) Midiiriin yetkileri sunlardir;

1. Miidiirligiin islevlerine iliskin gorevlerin, Bagkanlik Makaminca uygun goriilen programlar
geregince yiiriitiilmesi i¢in karar verme, tedbirler alma ve uygulatma yetkisi,

2. Miudiirliigiin islevlerinin yiiriitiilmesinde ihtiya¢ duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin
alinmasi i¢in Bagkanlik Makamina 6nerilerde bulunma yetkisi,

3. Miidiirliik ile ilgili yazismalarda 1.derece imza yetkisi,

4. Midirliige bagl calisanlar1 denetleme ve karsilastigi aksakliklart giderme yetkisi,

5. Mazeretine binaen bir giine kadar mazeret izni vermek ve 6diil, takdirname, yer degistirme
gibi personel iglemleri i¢in bagl bulundugu Baskan Yardimcist ile Bagkanlik Makamina
onerilerde bulunmak, sorumlu oldugu tiim gorevlilerin yillik izin kullanig zamanlarini tespit
etme yetkisi,

6. Birimdeki tiim personele gorev dagilimini yapma yetkisi,

7. Mudirliiglin faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluslarla haberlegsme

yetkKisi.

Miidiiriin Sorumluluklari

MADDE 7- (3) Miidiiriin sorumluluklari;

1. Belediye Mevzuati, goreviyle ilgili diger mevzuat ve bu yonetmelik ile kendisine verilen
gorevlerinin geregi yerine getirilmesinden; yetkilerin zamaninda ve geregince kullanilmasindan,
Bagkana ve bagli bulundugu Bagkan Yardimcisina karsi sorumludur.

Midiirliigiin gérev alanindaki yasalar ¢er¢evesinde tam yetkilidir.

Hizmetlerin yasalar ¢ercevesinde saglikli ve verimli bir sekilde ylriitiilmesini saglar.

Mudiirliigi ile ilgili tim i¢ yazigmalarda yetkisi vardir.

o~ WD

Midiirliigiin Harcama Yetkilisi olarak sorumludur.

BiRiM AMIRLERININ GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

MADDE 8:
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1. Midirliik 6rgiitlenme semasinda yer alan tiim islerin ilgili kanunlar, mevzuatlar, yonetmelikler ve
ilgili genelgeler ¢ercevesinde zamaninda ve dogru olarak yapilmasindan sorumludur.

2. Bagl bulundugu Bagkan Yardimcisinin ve Miidiiriin vermis oldugu benzer gorevleri yiiriitiir.

3. Midiirliigin yetki ve sorumlulugundaki islemlerin yiiriitiilip sonuglandirilmasinda Miidiire
yardimct olur.

4. Kendisine bagh personelin ¢aligmalarini denetler, mesai ve disiplin iglerinin takibini yapar, uyumlu
ve verimli calisma ortami saglar.

5. Gelen ve islem yapilacak giden evraklari inceleyerek geregini yaptirir, imzalar, islemi sonuglandirir.

6. Birimlerin yazismalarini takip eder. Belediye hizmetlerinde; hesap verilebilirlik ilkesine uygun
hareket eder, uygulamalarda adaletli olmaya, kaynaklarin kullaniminda etkili ve verimli olmaya
caligir.

7. Sorumlu oldugu birimin is ve isleyislerindeki organizasyon ve koordinasyonunu saglar.

8. Kendisine verilen yetki ve sorumluluklar dahilinde birimin yiiriitilen faaliyetlerini yonlendirir,
koordine eder, demirbaslarin uygun kullanimini saglar.

9. Verilen gorevlerin zamaninda sonuglanmasini saglar, Biriminde {iretilen tiim bilgi ve belgelerin
Midiirliik arsivine aktarilmasini saglar.

10. Personele iist makamlarin goriis, istek ve talimatlarini aktarir.

PERSONELIN GOREV, YETKi VE SORUMLULUGU

Tiim birimler kurallara, yasalara ve siireglere uymak kosulu ile asagidaki gorevleri yerine getirir,
Personel, Miidiirliige ait iglerin yerine getirilmesinde kendilerine verilen gorevleri geregi siiresi i¢inde
yerine getirmekle yiikiimli, ilgili Birim Sorumlusu ve Miidiire karsi sorumludur.

Idari isler Birimi
MADDE 9:

1. Yiirtrliikteki mevzuatin 6ngdrdiigii diger gorevler ile Miidiir ve Birim yetkilileri tarafindan
verilen gorevlerin icra edilmesini saglar. Personelin 6zliik islerini ve sicil dosyalarini

arsivler. Kendi faaliyet alani ile ilgili yazismalar yapar.

2. Miudirliik kalemindeki kayit, zimmet, gelen evrak, giden evraklari tarayarak EBYS
ortaminda kayit yapar.

3. Ozel veya tiizel kisiler ile resmi kurum ve kuruluslara hangi konuda olursa olsun intikal
ettirilen evrakin tebligat islemlerini yapar, Miidiirliikkte islem goéren dosyalarin arsiv
yonetmeligi dogrultusunda dosyalama yapilmasini, arsive giren ve arsivden g¢ikan

dosyalarin takibini yaparak saglar.
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4. Midiirliige gelen evraklarin kaydini1 ve sonuglandirilan ve ¢ikisi yapilan evrakin arsiv
dosyasinda saklanmasini, yilsonunda veya Miidiirlik Makaminin talebi dogrultusunda
gelen ve giden evrak dokiimiiniin alinarak Miidiirliik Makamina sunulmasi, yazigmalarin
siiflandirilarak arsiv sistemi ve Standart Dosya Planina gore dosyalanmasi saglar.

5. Personelin rapor, izin vb. konularini belirleyen tablolar1 diizenler, maas bordrolarini vb.
islemleri Miidiiriin bilgisi dahilinde takip eder.

6. Midiirliigiimiize alinan arag, gere¢ ve malzemelerin temini, demirbas ve ayniyat makbuzlarinin
kesilmesi, y1l iginde gerekli zimmetlerinin yapilmasi, yi1lsonunda dokiim cetvellerinin hazirlanarak
Mali Hizmetler Miidiirliigiine gonderilmesini saglar.

7. Midirligiin aylik ve yillik ¢alisma raporlarinin hazirlanmasi konusunda koordineli ¢alisir, yillik
gelir-gider biit¢esini hazirlar ve Stratejik Plan, biit¢e, performans raporlarini diizenler.

8. Midiirliige yapilan basvurularda, Belediye Meclisi’nce belirlenen ticret tarifelerine gore ticretlerin
O0denmesini saglar.

9. Miidiirliikte gorevli personelin yurtici ve yurtdist gegici gorevlendirmelerde avans evrakini
diizenleyip ilgili kisinin avans almasini saglar. Gorev doniisii sonrasinda avans kapatma
islemini sonuclandirir.

10. Miidiirliiglin yillik biitcesini hazirlar.

11. Demirbas islemlerini, demirbaslara iliskin sdzlesme ve belgeleri arsivler.

Teknik Cizim ve Etiit Birimi

MADDE 10:

1. Onayli imar planlari, plan degisiklik paftalarinin diizenli ve sirali olarak dosyalanarak
arsivlenmesi ile bunlara iliskin dizin olusturularak ileride taranmasini saglamak.

2. Imar plan1 pafta suretlerini, yazili dilekgeyle talep edilmesi halinde, harci karsiliginda
hazirlayarak ilgilisine teslim etmek.
Onayli Planlarin polyester paftalara islenmesini saglamak.

4. Midirliigiin pafta ve evrak ¢ogaltma islemlerini yapmak.

5. lsyeri acacak vatandas(lar)a parselinin yiiriirliikteki imar planindaki yapilasma kosulunu
belirtmek iizere yer secim belgesi hazirlamak.

6. Hemseri iletisim Merkezi (HIM) ve T.C. Cumhurbaskanlig1 iletisim Merkezi’nden

(CIMER) gelen evraklarin incelenerek ilgilisine bilgi vermek.
Planlama Birimi

MADDE 11:
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10.

11.

Miidiir ya da birim amiri tarafindan verilen isleri kanunlar, tiiziikler, yonetmelikler ve bu
yonetmelik esaslarina gore yapmak ve sonuglandirmak.

Ust dl¢ekli planlari referans alarak yapilan inceleme sonucu Imar planlarini hazirlayabilmek
icin gerekli olan arazi ¢alismalarini yapar, gerekli teknik arastirmalar1 yaparak plan
aciklama raporu hazirlar, Belediyemiz biinyesindeki ilgili Miidiirliikler ile diger ilgili kamu
kurum ve kuruluslarin goriislerini almak i¢in gerekli yazismalari yaparak alinan goriigler
dogrultusunda uygulanabilir plan(lar) hazirlanmasini saglamak. 1/5000 ve 1/1000 6lgekli
imar planlar1 arasinda uyumu goézeterek, bu Olgeklerdeki planlar arasinda etkilesim ve
doniisiimii giincel olarak saglar.

Karstyaka’nin kiiltiirel ve tarihi degerleri ile ilgili arastirma ve tespitlerinin yapilip tarihi ve
kiiltiirel ¢evrenin korunmasina yonelik projeler tiretir.

Ilgili yasa ve yonetmelikler cercevesinde 1/1000 6lgekli imar plani degisiklik tekliflerini
inceleyip gerekli ¢aligmalar1 yaparak hazirlanan dosyaya Midiirlik Goriisii de ekleyerek
Meclis'e sunulmak {izere Bagkanlik Makami'na iletir, Meclis Onergeleri hakkinda
komisyonu bilgilendirir.

Karstyaka Belediye Meclisi tarafindan uygun goriilen plan degisikliklerinin Meclis¢e alinan
kararlar ve ekleriyle dosyasin1 hazirlayarak 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu
kapsaminda onaylanmak iizere Izmir Biiyiiksehir Belediye Baskanlig: iletir.

Karsiyaka Belediye Meclisi'nde ve/veya 1.B.S.B. Meclisi'nde reddedilen plan degisikligi
taleplerini talep sahiplerine yazi ile bildirip dosyalayarak arsivler.

Karstyaka Belediyesi'nce hazirlanmig ve/veya ylrtirlilkteki plan(lar)in iptali durumunda
kararin gereginin yerine getirilmesi amagli yeni plan(lar) hazirlamak.

[zmir Biiyiiksehir Belediyesi (I.B.S.B.)'nden onanarak gelen plan degisiklikleriyle ilgili
gerekli yazigmalar1 yapmak ve 1 ay (30 giin) siire ile Belediye ilan panosunda askiya
cikarmak, aski siirecinde eszamanli olarak Belediyenin internet sayfasinda yayinlanmak
iizere uygun formatta hazirlar.

Aski stirecinde olan 1/1000 6lgekli imar planlarina yapilan itirazlar1 inceleyerek gerekli
dosyay1 hazirlayip Belediye Meclisi'ne sunulmak {izere Bagkanlik Makami'na iletir.
Kesinlesen imar planlarina iliskin iist yazilari, Meclis Karar(lar)in1 ve pafta asil/suretlerini
Belediye i¢inde geregi icin ilgili Miidiirliiklere bildirerek ve aski siiresini takip eder.

Imar planlarma karsi acilan davalarda, Hukuk Isleri Miidiirliigii’niin savunmasina esas
olacak

tiim bilgi ve belgeleri hazirlayarak konuya iliskin goriis bildirir.
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12. Mahkeme karari ile iptal edilen imar planlarina yonelik mahkeme kararinin geregini yerine
getirmek ve bu alanlara yonelik gerekiyorsa yeni imar planlar1 hazirlamak.

13. Belediyemiz disindaki tiim kamu kurumlariyla, ilgemizi ilgilendiren yatirimlarla ilgili
baglant1 kurar ve yazismalar yapar.

14. Mekansal Planlar Yapim Y&netmeligi ve Planli Alanlar Imar Yonetmeligine gore

olusturulan komisyonlarda gorev yapar.

Yenileme Birimi

MADDE 12:

1. Gerekli goriilen durumlarda 1/5000 nazim imar plam1 veya degisikligi hazirlayarak Biiyiiksehir
Belediyesi'nin degerlendirmesi agisindan meclisge tavsiye karart alinmasi igin meclise sunulmak
tizere hazirlar.

2. Sosyal ve teknik altyapida gozlenen sorunlari gidermek ve planl, saglikli ve yasanabilir kentsel
cevreler olusturmak amaciyla, kentin kohnelesmis ve carpik yapilagmig alanlarin rehabilitasyonu,
giivenli ve siirdiiriilebilir mekanlarin olusumu i¢in kentsel yenileme amacli 1/1000 6l¢ekli revizyon,
ilave ve uygulama imar planlar ile ilgili gerekli calismalar1 yapar.

3. 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Déniistiiriilmesi Hakkindaki Kanun kapsaminda riskli
alanlarin belirlenmesine yonelik calismalar yapip gerekli yazismalar1 gerceklestirmek, yetki
verildigi takdirde riskli alan ilan edilen bolgelerde imar planlari iiretir.

4. 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 73. maddesi geregi kentsel doniistim ve gelisim alan sinirlarinin
belirlenmesine yonelik ¢aligmalar yapip gerekli yazigmalari gergeklestirmek, yetki verildigi takdirde

"kentsel doniisiim ve gelisim alan1” ilan edilen bolgelerde imar planlari iiretir.

5. Biiyiiksehir Belediye Baskanligi'ndan onanarak gelen ve kesinlesen imar plani ve degisikliklerinin
takibini yapar.

6. Ust 6lgekli imar planlar1 ile uyumlu imar plani ¢aligmalari yapar.

7. Imar planlarimn yapilabilmesi i¢in gerekli olan jeolojik-jeoteknik etiitleri yaptirir.

8. Cografi bilgi sistemine gegiste planlama ¢aligmalarina katilim saglamak ve tiim plan ¢alismalarinin

bilgisayar ortamina aktariminin saglanmasi ile ilgili ¢alismalar yiiriitiir.
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DORDUNCU BOLUM

CESITLI VE SON HUKUMLER, YORURLUK VE YORUTME

CESITLI VE SON HUKUMLER

MADDE 13:

1. Bu yonetmelikte adi gegen gorevlilerin 6liim hari¢ herhangi bir nedenle goérevlerinden
ayrilmalari durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yaz1 ve
belgeleri zimmeti altinda bulunan egyalar1 bir ¢izelgeye bagl olarak yeni gorevliye devir
teslimini yapmalar1 zorunludur.

2. Calisanin oliimii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin

hazirlayacag bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

YURURLUKTEN KALDIRMA

Madde 14: Bu Yonetmeligin yiiriirliige girmesinden itibaren bir dnceki, izmir Karsiyaka

Belediyesi Plan ve Proje Midiirliigii Yonetmeligi ytiriirliikten kaldirilmigtir.

YURURLUK

Madde 15: Bu Yonetmelik, 5393 sayili Kanunun 18/m bendi geregi Karsiyaka Belediye
Meclisi’nde kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.

YURUTME

Madde 16: Bu yonetmelik hiikiimlerini Karsiyaka Belediye Bagkani yiiriitiir.
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